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Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén Iy vién chire
Cén cie Lugt T6 chitc Chinh phii sé 63/2025/QH15;
Can cti Lugt Vién chikc s6 129/2025/QH]15;
Theo dé nghi ciia Bé trudng B Néi vu;
Chinh phi ban hanh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan
Iy vién chite.
3 Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly d6i véi vién
chirc lam viéc trong don vi su nghlep cong lap thude tham quyén quan ly, thanh
lap cua co quan c6 thAm quyén cia Dang, Nha nudc, Mat tran T6 qubc Viét
Nam, t6 chirc chinh trj - x hoi ¢ trung uong, cap tinh, cap xa theo quy dinh
ctia phép luat hodc theo quyét dinh cia cép c6 tham quyén.

Diéu 2. Pdi twong ap dung
1. Vién chitc quy dinh tai Didu 1 Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15.
2. Co quan quan ly vién chirc, bao gom:

a) Vin phong Trung wong Pang, Co quan Uy ban Kiém tra Trung uong,
cac Ban Déang Trung uong, co quan co tham quyén khac cta Dang; Mt tran
T qubc Viét Nam, céc td chire chinh tri - x4 hoi & trung wong;

b) Ban Thuong vu tinh ty, thanh dy tryc thudce trung wong;
¢) Vin phong Quéc hoi, Vin phong Chu tich nuée, Kiém toan nha nudc;
d) Toa 4n nhan dan t6i cao, Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

d) By, co quan ngang bd;



e) To chirc do cip c6 thim quyén thanh lap ma khong phai la don vi sy
nghi¢p cong 1ap (trong truong hop dugce giao tham quyén quan ly vién chic
quy dinh tai Piéu 40 Luat Vién chic sb 129/2025/QH15);

g) Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

3. Co quan, t6 chirc, don vi ¢é tham quyén quan 1y hodc duge giao truc
tiép quan ly don vi sy nghiép cong 1ap (sau day goi 1a co quan quan ly don vi
su nghiép cong lap), bao gom:

a) Co quan quan 1y vién chirc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay truc tiép quan
ly don vi su nghiép cong lap thudc, truc thugc co quan minh;

b) Co quan, t6 chire, don vi thudce, truc thudc co quan quan ly vién chirc
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay tryc tiép quan ly don vi su nghiép cong lap truc
thudc co quan, t6 chirc, don vi minh.

¢) Uy ban nhén dén cép x4 truc tiép quan ly don vi su nghiép cong l1ap truc
thudc co quan minh.

4. Pon vi su nghiép cong lap do co quan ¢6 tham quyen thanh 1ap theo
quy dinh ctia phap luat hoic theo quyét dinh cta cap cé tham quyén.

. Chuwong 1l )
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 3. Co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung
1. Pon vi su nghiép cong lap sau ddy c6 tham quyén tuyén dung vién chiic:

a) Don vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu
(sau day goi la don vi nhém 1);

b) Pon vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén (sau day goi
la don vi nhom 2);

¢) Pon vi su nghiép cong 1ap khac duge giao thdm quyén tuyén dung theo
quy dinh ctia phap luat vé nganh, linh vyc.

2. Co quan quan ly don vi sy nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung
vién chirc dbi véi don vi sy nghiép cong lap tu bao ddm mdt phén chi thuong
xuyén (sau day goi la don vi nhom 3) va don vi su nghiép cong lap do nha nuéc
bao dam chi thuong xuyén (sau day goi la don vi nhém 4) theo phan cap clia
co quan quan ly vién chirc.



3. I-)orn vi nhém 3, don vi nhém 4 thyc hién tuyén dung vién chirc theo
phan cép ctia co quan quan ly vién chirc hodc theo tly quyén cua co quan quan
ly don vi su nghiép cong lap.

4. Truong hop don vi sy nghiép cong lap thude, truc thuoc c¢6 thim quyén
tuyén dung vién chirc nhung khong ty minh thyuc hién tuyén dung duoc thi béo
cao co quan quan ly don vi sy nghiép cong lap thyc hién.

Diéu 4. Cin ct tuyén dung vién chire

1. Viéc tuyén dung vién chure phai cin ctr véo nhu cau thyc té ctua don vi
su nghlep cong 1ap, yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyén, quy tién luong va
ngudn thu hop phép khac cua don vi su nghlep cong lap va bién ché vién chirc
huong luong tir ngén sach nha nude duge cap c6 tham quyén giao.

2. Co quan, don Vi ¢O tham quyén tuyén dung xay dung ké hoach tuyén
dung dé 1am cin ¢t tb chic tuyén dung theo thim quyén.

Piéu 5. K¢ hoach tuyén dung
Ndi dung ké hoach tuyén dung bao gom:

1. Phuong thitrc tuyén dung (xét tuyén hodc thi tuyén), trong dé xac dinh
rd trinh ty thuc hién xét tuyén (néu c6), thi tuyén. Truong hop to chure thi tuyén
thi xdc dinh cu the hinh thirc t6 chitc thi mén nghiép vu chuyén nganh.

2. 86 luong bién ché vién chirc hudng luong tir ngan sach nha nudce va tir
nguon thu sy nghiép, téng sb nguc‘ri 1am viéc trong don vi (bao gdm tdng sb
bién ché vién chic, lao dong hop dong thuc hién cong VleC chuyén mon nghlep
vu va lao dong hop ddng thuc hién cdng viéc hd trg); sé lwong bién ché chua
sir dung cua don vi su nghiép cong lap.

3. S0 lugng vi tri viéc lam; so luwong nguoi can tuyén & ting vi tri viéc
lam, trong d6 xac dinh vi trf viéc lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu don vi
sir dung vién churc khac nhau (néu cd).

4.86 luong ngu’m cén tuyén, vi trf viéc lam tuyen dung rleng d6i véi nguorl

dan toc thiéu sb (néu c6), trong d6 xac dinh cu thé chi tidu, co cdu dan tdc can
tuyén.

5. S6 luong ngum can tuyén, vi tri viéc lam thuc hién xét tuyén (néu c)
d6i véi timg nhém dbi tugng.

6. Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén & timg vi trf viéc lam va bac
nghé nghi¢p tuong Umg,.



Trudng hop vi trf viée lam ¢6 yéu cau trinh d ngoai ngit thi thong tin 13
céc loai vin bang, ching chi duogc xac dinh dap ting yéu cau trinh d6 ngoai
ngit; thong tin chi tiét v& viéc thi ngoai ngit (ngoai ngit dy thi, trinh do thi, thoi
glan lam bai va céac thong tin khac co lién quan) trong truong horp nguoi du
tuyén khong c6 céc loai vin bang, chimg chi dugc dép tmg yéu cau.

7. Céc ndi dung khac (néu co).
Didu 6. Ditu kién diing ky du tuyén vién chire

1. Diéu kién dang ky du tuyén vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Dleu 19
Luat Vién chire s6 129/2025/QHI15. Co quan, don vico tham quyén tuyen dung
xéac dinh cu thé cac didu kién ding ky dur tuyén theo quy dinh tai diém g va
diém h khoan 1 Didu 19 Luét Vién chirc s6 129/2025/QH15, nhung khong thap
hon céc tiéu chuin chung va khong dugc trai voi cac nguyén tic tuyén dung
quy dinh tai Diéu 16 Luat Vién chic s6 129/2025/QH15.

2. Nguoi dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong cac don vi sw nghiép
cong 1ap thude linh vuc véan hoa, nghé thudt, thé duc, thé thao c6 thé thap hon
18 tudi nhung phai tir du 15 tudi tré 1én va duge sy ddng y bang van ban clia
nguoi dai dién theo phap luat.

Piéu 7. Céc trudmng hop thwe hién xét tuyén vién chire

Viéc tuyen dung vién chirc thong qua hinh thire xét tuyen do co quan, don
vi c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh va duoc thyc hién riéng d6i voi timg
nhém dbi tuong sau day:

1. Ngudoi cam két tinh nguyén lam viéc tir dii 03 nim tré 1€n ¢ vung co
didu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khan trong linh vuc y té, gido duc va cac
Iinh vuc co ban, thiét yéu khac theo quy dinh ctia phap luét.

2. Nguoi hoc theo ché d6 ctr tuyén theo quy dinh ctia Luat Gido duc, sau
khi tot nghiép vé cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc.

3. Sinh vién t6t nghiép xuat sic, nguoi ¢é tai ning thude déi tugng thuc
hién chinh sach thu hit nguon nhan lyc chat lugng cao theo quy dinh cua Chinh
pht hodc quy dinh cua co quan quan ly vién chiec.

4. Céc trudng hgp khéc theo quy dinh cua phap luat vé nganh, linh vue.
Diéu 8. U'u tién trong tuyén dung vién chirc
1. B6i twong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén

a) Anh hung Luc lugng vii trang nhan dan, Anh hing Lao dong, thuong
binh, nguoi hudng chinh séach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Bugc cong
7,5 diem vao két qua vong 2.



b) Ngudi dan tde thidu sé; si quan quan doi, quén nhén chuyén nghi¢p
phuc vién; si quan, ha si quan Cong an nhén dan xuit ngii; nguoi lam cong tac
co yéu chuyén nganh; hoc vién tét nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao
tao chi huy truéng Ban chi huy quén sy cip x4 nganh quén su co s duoc phong
quan ham si quan du bi dd dang ky ngach si quan du bi; con ctia ngudi hoat
dong cach mang trudc ngay 01 thang 01 nam 1945, con clia ngudi hoat dong
cach mang tirngay 01 thang 01 nam 1945 dén ngay khéi nghia thang Tam nam 1945,
con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con cia ngudi hudng chinh sach
nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con dé clia ngudi hoat dong
khéng chién bi nhiém chét doc héa hoc, con ciia Anh hung Lyc lugng vii trang
nhan dén, con cia Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua vong 2.

c) Nguoi hoan thanh nghla vu quan sy, nghia vy tham gia cong an nhén
dén; cong nhén, vién chirc quoc phong thdi viéc con trong do tudi lao dong, doi
vién thanh ‘nién xung phong, tri thirc tré tinh nguyén dén cong tac tai cac khu
kinh té qubc phong sau khi hoan thanh nhi¢ém vu tham gia dy 4n: Pugc cong
2,5 diém vao két qua vong 2.

d) Can bg cong doan truong thanh tir co s, trong phong trao cong nhan
theo quy dinh ctia cp ¢6 thdm quyén: Pugc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

2. Truong hop nguoi dur thi tuyén hodc du xét tuyen thudc nhiéu dién wu
tién quy dinh tai khoan 1 Didu nay thi chi duoc cong diém wu tién cao nhét vao
két qua vong 2.

Diéu 9. Hji dong tuyén dung vién chire

1. Truong hop don vi sy nghiép cong 1ap thyc hién viée tuyén dung, Hoi
dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong tuyén dung la nguoi ding dau hodc cap phé cua
ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap;

b) Phé Chu tich Hoi dong tuyén dung la ngudi phu trach cong tac td chie
can bd cuia don vi su nghiép cong lap;

c) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung 1a vién chic gitp viée vé
cong tac td chirc can bd cia don vi sur nghiép cong lap;

d) Cac uy vién khac la nguorl c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan ¢ dén viéc
t6 chirc tuyén dung do ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh.

Truong hop khéng bd tri dwge Chu tich Hoi d{‘ing tuyén dung theo quy
dinh tai dlem a khoan nay thi co quan quan 1y don vi su nghiép cong lap xem
xét, quyét dinh.



2. Truong hop co quan quan ly don vi su nghi¢p cong lap thyc hién viée
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hogc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong tuyén dung la ngu’m dimg dau hodc cép phé cua
ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung;

b) Phé Chu tich Hoi dong tuyén dung l1a lanh dao bd phan tham muu vé tb
chire can b ctia co quan, don vi cé tham quyén tuyén dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng tuyén dung la nguoi dai dién bd phén
tham muu vé td chiic can bd cua co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung;

d) Cac uy vién khac la nguoi co chuyén mon, nghlep vu lién quan den viée
t6 chire tuyén dung do ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung
quyét dinh.

Truong hop khong bé tri duge Chu tich Hoi dong tuyen dung theo quy dinh

tai diém a khoan nay thi nguoi dimg dau co quan quan ly vién chirc xem xét, quyét
dinh.

3. Hoi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap the, quyet dinh
theo da so; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma
Chu tich Hoi dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém
vu, quyén han sau déy:

a) Cin cr vao hinh thirc tuyén dung va yéu cau cong viée quyét dinh viéc
thanh 1ép bo phan giup viéc phu hop trong so cac bd phan sau: Ban kiém tra
Phiéu dang ky du tuyen Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chém thi, Ban
chim phtic khao (neu cd); Ban phong van (néu c6); Ban van dap (néu co).
Truong hop can thiét, Cha tich Hoi ddng tuyén dung thanh 1ap T Thu ky giup viéc;

b) T6 chirc thu phi duy tuyén va str dung phi du tuyén theo huéng dan cta
B6 Tai chinh;

¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t6 chitc thi, cham thi, chém phuc khao
theo quy che;

~d) Bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung
quyet dinh céng nhén két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, tb c4o trong qué trinh tb chirc thi tuyén, xét tuyén;
Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Khong bo tri nhirg ngudi ¢6 quan hé vg, chong, cha dé¢, me de; cha,
me (vg hoac chdng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; cd,
di, cht, bac, ciu rudt; anh, chi, em rudt ciia v hoac chong; vo hodc chdng cua



anh, chi, em rudt cua nguoi du tuyén; nhitng ngudi dang trong thoi han xtr 1y
ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhimg nguoi da bi xur ly vé hanh
vi tham nhiing, tiéu cyuc trong cong tac can bd lam thanh vién Hoi dong tuyén
dung, thanh vién céc bo phan gitp viéc ctia Hyi dong tuyén dung.

Diéu 10. Xép lwong doi véi ngudi dugc tuyén dung, tiép nhin vao lam
vién chire

1. Nguoi duge tuyén dung, tiép nhan vao vi tri viéc lam & béc nghé nghiép
nao thi dugc xép hudng muc luong khéi diém ctia bac nghé nghiép do.

2. Trudng hop ngudi duge tuyén dung vao lam vién chire di cé thoi gian
cong tac theo ding quy dinh cua phép ludt phu hgp véi yéu cau vé trinh do
chuyén mon nghi€p vu cta vi tri vige lam dugc tuyén dung, c6 dong bao hiém
x4 hdi bat budc (néu khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao hiém xa hoi mot
14n hodc chua huorng ché d6 phuc vién, xuit ngii thi dugc cong don), duge bd
tri lam cong viéc theo dung chuyen mon, nghiép vu trude day di dam nhi¢m
thi nguoi dimg déu co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung cin ctr thoi gian
cong tac d6 dé xem xét, quyét dinh xép vao bic luong phtt hop & béc nghé
nghiép ctia vi trf viéc 1lam dugc tuyén dung.

3. Truong hgp nguoi duoc tiép nhén vao lam vién chirc theo quy dinh tai
Nghi dinh nay da co thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x4 hoi bét budc (néu
khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao hiém x4 hoi mét 1an hoéc chua hudng
ché db phuc vién, xuat ngil thi duoc cong don) phu hop véi yéu cau vé trinh do
chuyén mon nghlep vu cua vi tri viée lam dugc tiép nhan thi thoi g1an cong tac

dé dugc tinh lam cén clr xép lwong & bac nghd nghiép cua vi tri viéc lam dugc
tiép nhén.

4. B9 Noi vu huéng dan viée xép lwong dbi voi céc trudong hop quy dinh
tai Piéu nay.

i S
THI TUYEN VIEN CHUC

Dié¢u 11. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi

Thi tuyén vién chirc dugce thyc hién theo 02 vong thi nhu sau:

1. Vong 1:

a) Kiém tra kién thirc chung béng hinh thirc thi tric nghiém trén may tinh.

Noi dung thi: 60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chire, chi truong,
duong 16i cia Pang, chinh séch, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.

Thoi gian thi 60 phut.



b) Kiém tra ngoai ngit theo thong bao tuyén dung; hinh thic thi tric
nghiém trén may tinh; ndi dung, so lugng cau hoi do Hoi dong tuyén dung
quyét dinh.

Truong hop co6 van bang, chimg chi dugce xdc dinh dap (mg yéu cau trinh
d6 ngoai ngit thi dugc mién kiém tra phan nay.

Thoi gian thi: Téi da 60 phut.

¢) Nguoi du tuyén tra 10i ding tir 50% s cau hoi trd 1én d6i véi timg phan
thi quy dinh tai diém a, diém b khoan nay thi dugc tham du vong 2.

2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thurc thi lya chon 1 trong 2 hinh thirc: Thyc hanh; két hop viét va
phong van.

b) Noi dung thi: K1em tra kién thirc, k¥ néang hoat dong nghé nghiép cta
ngudi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viée 1am can tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh (viét, thuc hanh) phai can ci
vao nhiém vu, tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghlep vu cua vi tri viée
lam can tuyén. Trong cliing mét ky thi tuyén, néu cé cac vi tri viéc lam yéu cau
chuyén mon, nghxep vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to
chire xéy dung cac dé thi mon nghiép vu chuyen nganh khdc nhau tuong tng
v6i yéu clu cua vi tri viée 1am can tuyén. Cac cong viée lién quan dén viéc ra
dé thi phai thyuc hién bao mat theo quy dinh ctia phap luat.

Doi vai bai thi phong van: N6i dung thi phong van tap trung danh gia vé
nang lyc: tu duy, glao tlep, phén doan tinh huong, hoc héi, phat trién, dién dat,
thai do, tinh cach va cac nang luc khac theo yéu cau cta vi tri viéc lam.

c¢) Thoi gian thi

Déi v6i bai thi viét: Thoi gian thi 180 phit (khong ké thoi gian chép de).

Can ctr vao déc thu cua co quan, td chire, don vi, nguoi ding dau cO quan,
don vi c6 tham quyén tuyen dung co thé quyet dinh tb chirc thi viét bing hinh
thire thi trén may tinh, dong thoi quyét dinh s6 lugng cau héi phu hop, bao dam
sO lu’o‘ng t6i thiéu 60 cau, toi da 120 cau (theo hinh thire cau hoi tric nghiém).
Thoi gian thi twong tmg voi tong so cau hoi, bao dam t6i thiéu 12 90 phut, t6i
da 1a 180 phut. Truong hop thi viét bing hinh thirc thi trén mdy tinh thi Hoi

dong tuyén dung (Ban dé thi) xdy dung cac nhom cau hoi ¢6 mirc do phuc tap
khac nhau va quyét dinh mirc diém tuong ting véi timg cau hoi.

D6i voi bai thi phong véAn: Thdi gian thi téi da 30 phit (thi sinh du thi ¢6
khoéng qua 15 phut chudn bi trudce khi phong vén).

Déi véi bai thi thuc hanh: Thcn gian thi thyc hanh do ngudi dimg dau co
quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh cén cr vao tinh chat, dic
diém hoat dong nghé nghiép cta vi tri viée lam can tuyén.



d) Thang diém

Thang diém bai thi thuc hanh: 100 diém; bai thi viét: 100 diém; bai thi
phong van: 100 diém.

Truong hop lya chon hinh thirc thi két hop viét va phong van thi tdng diém
bai thi viét va bai thi phong van duoc quy dbi vé thang diém 100 theo ty 16 diém

cua bai thi viét 1a 70%, ctia bai thi phéng van 1a 30% (dugc lam tron dén 02
chit s thap phan).

d) Can ctr vao nhu cau va dac thu cta co quan, don vi, nguoi dimg dau co
quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung c6 thé quyét dinh yéu cau cao hon vé
ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

3. Truong hop co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung co yeu cau dic
tht cao hon vé ndi dung, thoi gian thi nghlep vu chuyén nganh so v6i quy dinh
tai Diéu nay hodc c6 yéu cdu dic thu vé ngoai ngir thi phai xac dinh cu thé trong
Ké hoach tuyén dung, cong khai trong ndi dung Thong béo tuyén dung.

Diéu 12. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chire

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai dap Umg du cac
diéu kién sau:

a) Co két qua diém thi nghlep vu chuyen nganh dat tir 50 diém tr& 1én.
Truong hop thi két hop viét va phong vén thi phai du thi du ca 02 bai thi (viét
va phong van) va cé két qua dat tir 50% tr& 1én diém t6i da ctia mdi bai thi;

b) C6 két qua diém thi nghi€p vu chuyén nganh cong voi diém wu tién
(néu ¢6) cao hon lay theo thtr tu diém tir cao xudng thap trong chi tiéu tuyén
dung cua timg vi tri viéc lam, ké ca dbi voi vi trf viée lam dugc tuyén dung
chung cho nhidu don vi sir dung vién chirc khac nhau.

2. Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én co téng s6 d1em tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu nay bang nhau & chi tiéu cubi cung thi viéc xac dinh
ngudi tring tuyén duge thue hién theo thi tu wu tién nhu sau:

a) Nguoi c6 két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh cao hon;

b) Ngudi c¢6 sb diém cua bai thi viét 0 vong 2 cao hon trong trudng hop
Iya chon hinh thirc két hop viét va phong van.

Trudng hop van chua xéc dinh duoc ngudi tring tuyén theo thir ty uu tién
quy dinh tai khoan nay thi ngudi dung dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. D6i véi vi tri viée lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu don vi sir dung
vién chire khéc nhau thi viéc xac dinh don vi trung tuyén thuc hién theo thur tur
uu tién lya chon trong Phleu dang ky du tuyen cua ngu(n trang tuyén. Trudng
hop s6 nguoi tring tuyén cing dang ky tuyén dung vao mdt co quan, don vi s
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dung nhiéu hon sb chi tiéu tuyén dung cia co quan, don vi d6 thi uu tién lya
chon nguorl co ket qua tuyen dung cao hon. Tru*omg hop co tir 02 nguoi trd lén
c6 két qua tuyén dung bang nhau ¢ chi tiéu cudi cung cua co quan, don vi sur
dung thi Ivra chon theo thir tu uvu tién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duge bao
Iwu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

o Mge3
XET TUYEN VIEN CHUC
Pi¢u 13. Hinh thirc, ndi dung xét tuyén vién chire
Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo

yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén, néu dap ung dua thi nguoi du tuyén duoc
tham dyu vong 2.

2. Vong 2:

a) Hinh thirc thi: Van dap hodc thuc hanh;

b) N1 dung thi: Klem tra vé kién thirc, k¥ nang chuyén mén nghiép vu
chuyén nganh; danh gia vé ning luc: tu duy, g1ao tlep, phan doén tinh hudng,

hoc hoi, phat trién, d1en dat, théi d§, tinh cach va cac nang luc khac theo yéu
céu ctia vi tri viéc lam can tuyén;

¢) Thoi gian van déap: 30 phit (thi sinh dy thi c6 khong qué 15 phut chuén
bi trudce khi tra 11 van dap).
Thoi gian thyc hanh: Thoi glan thi thyc hanh va thoi gian chuén bi do

nguoi ding d4u co quan, don vi c6 tham quyén tuyen dung quyét dinh cén ctr
vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc 1am can tuyén;

d) Thang diém: 100 diém.

3. Khong thuc hién kiém tra, sat hach vé ngoai ngir dbi voi truong hop xét
tuyén, trir truong hop theo quyét dinh cia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén
dung.

Diéu 14. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai cé du cac didu
kién sau:

a) C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

b) C6 két qua diém vong 2 cong v6i diém uu tién (néu co) cao hon 1Ay

theo thir tu diém tir cao xubng thap trong pham vi chi tiéu dugce tuyén dung cia
tung vi tri viée lam.
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2. Truong hop co tur 02 nguoi tré 1én co tong so diém tinh theo quy dinh
tai dlem b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cing cta vi tri viée lam
can tuyén thi nguoi c6 két qua diém vong 2 cao hon 1a nguoi trung tuyen neu
van _khoéng xdc dinh dugc thi nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 thim quyén
tuyén dung quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Dbi véi vi tri viée 1am duoc tuyén dung chung cho nhiéu don vi st
dung vién chirc khac nhau thi viéc x4c dinh don vi str dung vién chiic trung
tuyén thuc hién theo thir ty uu tlen lya chon trong Phleu dang ky du tuyen cua
ngudi tring tuyén. Trudng hop sb ngu:m trung tuyen cung dang ky tuyén dung
vao mgt don vi st dung vién chic nhiéu hon s6 chi tiéu tuyén dung cia don
vi d6 thi uu tién lya chon nguol c6 két qua tuyen dung cao hon. Truong hop
c6 tlr 02 ngudi tré 1én c6 két qua tuyén dung bing nhau & chi tiéu cudi cung

cua don vi st dung vién chirc dé thi lya chon theo thit ti wu tién quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay.

4. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc khong duogc bao
Iuwu két qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén 14n sau.

) Muc 4 t ,
TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC

A A o A . A on A A A \ +
Diéu 15. Doi twong, tiéu chuan, diéu kién, ho so tiep nhan vao lam
vién chire

1. Can cir vao nhu cau sir dung nhan lyc dap ung duoc ngay yéu cau cong

vige, nguoi dimg dAu co quan, don vi cé tham quyén tuyén dung dugc xem xet
tiép nhan céac dbi tuong sau:

a) Chuyén gia, nha khoa hoc, lugt gia, ludt su gioi, doanh nhan tiéu biéu,
xuat sac dang cong tac tai co quan, td chirc, don vi ngoai khu vyuc cong lap;

b) Ngu’b‘i dang lam cong viéc chuyén mon, nghiép vu tai cac co quan, to
chire, don vi dugc thanh 18p theo quy dinh cuia phap luét hodc theo quyet dinh
ctia cip c6 thim quyén phu hop véi cong viée & vi tri viée 1am du kién tiép nhan;

c) Nguoi da tung la can b9, cong chiic, vién chirc, sau dé chuyén cong tac
dén lam viéc tai cac co quan, t chirc, don vi khac;

d) Ngudi c6 tai néng, nang khiéu dac biét trong cic linh vyc van hoa, nghe

thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén théng theo quy dinh cta phap luét vé
nganh, 1inh vuc;

d) Ngudi dang ky hop dong lam cong viée ¢ vi tri viée 1am vién chitc tai
don vi su nghiép cong lap.
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2. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan:

a) Pap tmg du tidu chuan, diéu kién ding ky du tuyén vién chirc quy dinh
tai Diéu 19 Luat Vién chirc so 129/2025/QH1S;

b) Khong thugc mot trong céac truong hop quy dinh tai khoan 3 Piédu 19
Luét Vién chirc sé 129/2025/QH15 hoic dang trong thoi han xtr Iy ky luat, dang
trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat, dang trong thoi gian thyuc hién cac
quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh ctia Dang va cta phap luét;

c) Bap ung tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, chuyén nganh dao tao theo vi
tri viéc lam dy kién tiép nhén;

d) Truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay phai c6 két qua, san
phim, cong trinh, sang kién hoic glal phap khoa hoc dugc img dung thyuc té,
dem lai hiéu qua rd rét, phu hop véi vi tri viée lam du kién tiép nhan; la ngudi
c6 uy tin duge cong dong khoa hoc, co quan quan ly chuyén nganh céng nhén;

d) Truong hop quy dinh tai diém b, diém d khoan 1 Dleu nay phai c6 thoi
gian cdng tdc tir di 05 ndm trd 1é€n lam cong viée co yéu cau trinh d dao tao
chuyén mon, nghiép vu phu hop vai yéu cau cia vi tri viée lam du kién tiép nhan;

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém néy la thoi gian cong tac lién tuc
trude khi tiép nhén tai O quan, t6 chirc, don vi noi cong tac (khong tinh thoi
gian tap su, thir viée, néu co) c6 dong bao hiém xa hoi bit budc; truong hop
trude khi tiép nhan cé thoi gian cong téc & céc vi tri viée lam khac nhau quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay hodc & vi tri viéc lam can bo, cong chtrc cp xa theo
quy dinh tai Luat Can bg, cong chirc s6 22/2008/QHI12 da duoc stra déi, bd
sung mot so diéu theo Luét s6 52/201 9/QH14 thi dugc cong don néu bao dam
didu kién vé cong viéc ¢ yéu cau trinh do dio tao chuyén mén, nghiép vu phu
hop vai cong viée ¢ vi tri viée lam du kién tiép nhan.

Cong viéc co yéu cau trinh do dao tao chuyén mén phu hop vOi cong viée
¢ vi tri viéc lam dy kién tiép nhéan 13 cong viéc gan véi chuyén nganh dao tao,
6 yéu cau sir dung kién thirc, k¥ nang chuyen mdn twong ung vdi ban mo ta
cdng viéc va khung nang luc cta vi tri viée lam du kién tiép nhén (néu co).

e) Truong hop quy dinh tai dlem ¢ khoan 1 Diéu nay phai c6 quyét dinh
bang vin ban cua cip c6 tham quyen quyét dinh dén 1am viéc tai céc co quan,
td chic, don vi khac theo yéu cau nhiém vu va bao dam thoi gian chuyen dén
co quan, td chic, don vi khac van lam cong viéc phu hop véi vi tri viée lam dyr
kién tiép nhén.

3. Ho so cua nguoi duge dé nghi tiép nhan vao vién chic:

a) So yéu ly lich ca nhén;
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b) Ban sao cac vin bang, chimg chi va céc gidy to khéc theo yéu ciu ciia
vi trf viéc 1am dy kién tiép nhan;

¢) Ban tu nhan xét, danh gié clia nguoi duge dé nghi tiép nhén vé pham
chit chinh tri, phAm chét dao duc, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghiép vu,
qua trinh cong tac;

d) Phiéu xac dinh 1y lich tu phap (d6i véi cac truong hop trong ho so trude
day chua co).

_Truong hop céc thanh phan ho SO trong tiép nhan quy dinh tai khoan nay
da ton tai trong co s¢ dir ligu quoc gla vé can bg, cong chirc, vién chirc hodc
duoc trich xudt tir co s& dit liéu qudc gia vé can bd, cong chuc, vién chirc hodc
trong co so dit liéu 1 chuyén nganh khic thi dugc sir dyng thay thé ban gidy tuong
ung. D6i véi so yeu Iy lich quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi duoc de nghi

tiép nhén vao vién chirc tu khai va chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh
chinh xéc vé ndi dung.

Diéu 16. Thi tuc tiép nhén vao lam vién chire

1. Cin ¢t nhu ciu st dung nhan lyc dap Gng duoc ngay yéu cAu cong viée
cua don vi sy nghlep cong 1ap, ngudi phu trach cong tac tb chirc cén bg cta co
quan, don vi ¢6 thAm quyeén tuyen dung nghién ctru, dé xuét tiép nhan ddi véi
ngudi dap tmg du tiéu chudn, didu kién theo quy dinh tai Piéu 15 Nghj dinh nay.

=4 Nguol ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh
tiép nhén vién chirc theo thim quyén.

3. Khi tiép nhan vao vién chirc dé bo nhiém gilt chirc vu quan ly thi thyc
hién theo quy trinh bd nhi¢m dbi voi ngudn nhan sy tir noi khéc. Quyét dinh bd
nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhén vao lam vién chiic.

Truorng hop co quan, don vi ¢6 thAm quyén bd nhiém la cap dudi cua co
quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung thi co quan, don vi c6 tham quyen bd
nhiém phai bdo céo va dugc co quan, don vi co thim quyén tuyén dung dong y
vé viéc tiép nhén trude khi ban hanh quyét dinh b nhiém.

Muc 5
TRINH U, THU TUC THI TUYEN XET TUYEN VIEN CHUC

Diéu 17. Thong bio tuyén dung va tiép nhin Phiéu diing ky dy tuyén

1. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung phai ding Thong bao tuyén
dung cong khai it nhét 01 14n trén mét trong nhitng phuong ti¢n thong tin dai
chiing sau: Béo in, bdo dién tr, bao noi, bao hinh; ddng thoi phai dang tai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién ti clia co quan, don vi ¢6 thAm
quyéen tuyén dung,.
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2. Ndi dung Théng bao tuyén dung bao gom:

a) SO lugng nguoi lam viée can tuyén ¢ timg vi tri viéc lam, trong do thong
b4o cu thé vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu don vi sir dung vién
chuire khac nhau (néu cod);

b) SO lugng vi tri viéc lam thuc hién viée thi tuyén, xét tuyén;
¢) Tiéu chuan, diéu kién cua vi tri viéc lam dang ky dy tuyén.

Truong hop t6 chire thi ngoai ngir thi xac dinh rd ngoai ngir thi, trinh do
thi, hinh thirc, thdi gian thi, xac dinh diém s6 dat két qua; diéu kién dé duge
mién thi ngoai ngit (néu rod loai vin bﬁng, chimg chi dugc co quan, don vi co
thdm quyén tuyén dung xac dinh dap ung yéu cau trinh do ngoai ngit);

d) Thoi han, dia chi tiép nhan, phwong thiic tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay (truc tiép, qua thu dién
tir, qua cong thong tin dién tir hozic bang phuong thire dién tir pht hop khac);
s6 dién thoai, thu dién tr hodc dia chi khac ctia bd phan tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyén; hinh thirc théng bao tGi nguoi dy tuyen (tin nhan SMS, thu dién tu
hodc hinh thirc dién tir phu hgp khac);

e) Cac ndi dung khéc theo quyét dinh ctia co quan, don vi ¢ thAm quyén
tuyén dung.

3. Ngudi dimg dau co quan, don vi cé thAm quyén tuyén dung dugc thay
d6i noi dung Thong bao tuyén dung 01 lan, nhung chi dugc thuc hién trudce
ngay khai mac ky tuyen dung it nhét 1a 10 ngay va pha1 cong khai theo quy
dinh tai khoan 1 Diu nay. Truong hop c6 su thay d6i vé Thong béo tuyén dung
thi cdc quy dinh co lién quan tinh tir ngay c6 Thong bao tuyén dung méi.

4. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyen la 30 ngay ké tir ngay thong bao
cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va phai duge xac dinh cu thé
trong Thong bao tuyén dung.

Piéu 18. Trinh tu to chirc tuyén dung

1. Nguoi dung dau co quan, don vi ¢O tham quyén tuyen dung quyét dinh
thanh lap Hoi déng tuyén dung. Hoi dong tuyén dung quyét dinh thanh 14p Ban
kiém tra Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuén ctia ngudi
dang ky du tuyén.
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2. Cham nhat 1a 15 ngay hodc chdm nhat 14 30 ngay dbi vé6i truong hop 56
luong nguoi dang ky du tuyen tr 500 nguoi tré 1én, ké tir ngay hét thoi han

nhan Phiéu diang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh cac coéng viéc
sau day:

a) Thong bao trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir danh

sach thi sinh du dleu kién, tiéu chuan dy thi hodc du xét va thong tin lién quan
dén viéc t6 chire tuyén dung.

Noi dung thong bdo phai ghi r6: Thong tin thi sinh dy tuyén; vi tri vige
lam dang ky du tuyén, thir tu wu tién Iya chon trong Phiéu dang ky du tuyén
(d6i voi truong hop dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung
cho nhiéu don vi st dung vién chirc khac nhau); thoi gian thi; hinh thuc, dia
diém thi va cac thong tin khac c6 1ién quan.

b) Giri thong bao tridu tap téi ngudi dang ky du tuyén.

Trudng hop ngudi du tuyén khéng dép tmg didu kién, tiéu chuin thi phai
thong bao va néu rd 1y do.

3. T chtrc thi vong 1:

a) Thoi gian t6 chic thi vong 1: Chim nhat 1a 30  ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan Phiéu ding ky du tuyen Truong hop quyet dinh kéo dai thoi gian
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi thi gian t6 chire thi vong 1 chdm nhét
14 45 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky dy tuyén.

b) Két qua thi dugc thong bao t6i thi sinh ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai.

c) Hoi dong tuyén dung théng bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung danh
sach thi sinh tham du vong 2, thoi gian, dia diém, hinh thuc thi vong 2 va thong
béo t6i thi sinh. Thi sinh ¢c6 ket qua dat tai vong 1 duong nhién dugc tham du
vong 2 ma khong can gidy triéu tap.

4. Tb chic thi vong 2:

a) Thoi gian t6 chuce thi vong 2: Cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay két thic
thi vong 1.

b) Trudng hop mdn nghiép vu chuyén nganh lwa chon thi viét:

Cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay két thic thi viét phai hoan thanh viéc
chdm thi va cong b két qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin
dién tr cia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung, dong thoi thong béo
viéc nhan don phic khao. Trudng hop s6 lugng thi sinh tham du vong 2 tir
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1.000 thi sinh tr&r 1én thi Chti tich Hoi dong tuyén dung c6 thé quyét dinh kéo
dai thoi gian cham thi nhung khong qua 30 ngay Thoi han nhan don phtc khao
1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua thi.

Truong hgp cé don phic khao thi cham nhit 1a 10 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhén don phuc khao phai hoan thanh viéc chim phuc khao. Truong
hop s6 lugng don phuc khao nhidu thi Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét
dinh kéo dai thoi gian hoan thanh vigc chidm phuc khao nhung khong qua 20
ngay ké tir ngdy hét thoi han nhan don phic khéo.

Trudng hop thi viét bing hinh thirc thi trén may tinh thi két qua thi dugc
thong bdo téi thi sinh ngay sau khi két thuc bai thi.

¢) Truong hop mén nghiép vu chuyén nganh lya chon két hop viét va
phong van:

Viéc t6 chirc thi viét thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan nay.

Hoi ddng tuyén dung quyét dinh viéc t6 chirc thi phong vén ngay sau bai
thi viét (khi chua c6 két qua thi viét) hodc sau khi c6 két qua thi viét.

5. T6 chiic xét tuyén:

Cham nhét 1a 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién,
tieu chuén duy thi vong 2 quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh nay, Hoi dong
tuyén dung phai tién hanh t6 chic thi vén dap hodc thuc hanh.

6. Khong thuc hién viée phic khao doi vOi két qua cac bai thi: Tréc nghiém
trén may tinh, viét trén mdy tinh, thyc hanh, véan dap, phong van,

Piéu 19. Thong bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi
vong 2 (ké ca phic khao, néu c6), Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhi¢m tong
hop két qua, bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi co tham quyén tuyén
dung. Nguoi ding d4u co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung pheé duyét
két qua cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc béo céo téng hop
két qua.

2. Cham nhét 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua tring tuyén, Hoi dong tuyén dung phai thong bdo cong khai trén trang
théng tin dién tir hoac cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢ tham quyén
tuyen dung danh sach tring tuyén va glri thong bdo cong nhén két qua tring
tuyén tGi nguoi tring tuyén. Noi dung thong bao _phai ghi 16 thoi han nguoi
tring tuyen phai dén co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién
hd so tuyén dung.
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Diéu 20. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Cham nhét 13 15 ngay ké tir ngay danh sach tring tuyén dugc cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi cé
thim quyén tuyén dung, ngudi triing tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung
ndp cho co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung. Hd so tuyén dung bao gdm:

a) Ban sao vin bang, chimng chi (khéng bao gém chirng chi tin hoc, ngoai
ngir) theo yéu cau tai Thong béo tuyén dung;

b) Ban sao chitng nhan dbi tuong wu tién hodc ban sao giéy to ching minh
thudc doi tugng wu tién (néu co).

2. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung c6 trach nhi¢m yéu cau co
quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phdp ludt vé 1y lich tu phap cap Phiéu
1y lich tu phép ctiia nguoi tring tuyén.

3. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién sir dung vin bf‘?mg, ching chi, chitng nhan khong ding
quy dinh dé tham gia dyu tuyén hodic da hoan thién dt hd so tuyén dung nhung
khong dén nhan viéc trong thoi han theo thoa thuén thi duong nhién bi xda tén
trong danh sach tring tuyén. Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén
trang théng tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung danh séch thi sinh bj hity bo két qua tring tuyén kém theo ly
do va guri thong bao t¢i ngudi bi hity bo két qua tuyén dung.

Déi véi trudong hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc
ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic st dung vin bing, chimg chi, chirng nhan
khong dung quy dinh dé tham gia du tuyép thi khéng dugc tiép nhan Phiéu
déng ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

4. Co quan, don vj c6 thim quyén tuyén dung dugc xem xét, quyét dinh
tuyén dung ngudi c6 ket qua tuyeén dyung thap hon lién ké & vi tri viéc lam tuyén
dung c6 nguoi bi hity bo két qua triing tuyén quy dinh tai khoan 3 Didu nay.

Truong hop co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh tuyén
dung nguoi c6 két qua tuyén dung thép hon lién ké thi cham nhét 13 05 ngay
lam viéc ké tir ngay thong bao cong khai danh séch thi sinh bj hiiy bo két qua
tring tuyén, co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung thong bdo cong khai
trén trang thong tin dién tir hodic cong thong tin dién tir cia co quan, don vi
danh sach nhiing nguoi c6 két qua thap hon lién ké (theo thir tu) va gui thong
bdo t6i nhitng ngudi du tuyén cé két qua tuyén dung thap hon lién ké so véi
két qua tuyén dung ctia ngudi bi x6a tén trong danh sach trang tuyén quy dinh
tai khoan 3 Diéu nay dé hoan thién hd 50, ra quyét dinh tuyén dung.
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Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én ¢6 két qua tuyen dung thap hon lién ke
bing nhau thi nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh nay (trong
truomg hop t6 chir thi tuyén) hodc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh nay
(trong trudng hop td chirc xét tuyén).

Piéu 21. Ky két hop ddng lam viéc va nhin viée

1. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thién ho so tuyen
dung theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh nay, co quan, don vi c6 thdm quyén
tuyén dung c6 trach nhiém giri két qua tring tuyén va hé so tuyen dung da dugc
hoan thién dén don vi sy nghiép cong lap sir dung vién chirc dé tién hanh ky
két hop dong lam viéc.

2. Cham nhat la 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc két qua trang
tuyén va ho so tuyén dung da dugc hoan thién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,
ngudi dimg dau .don vi su nghiép cong lap tién hanh ky két hop dong, lam viéc
va thoa thuén vé thoi gian bat dau lam viéc v6i nguoi trang tuyén. Hop dong
lam viéc c6 gia tri nhuw Quyét dinh tuyén dung.

3. Truong hop nguoi dugce tuyén dung khong dén nhén viéc trong thoi han
theo thoa thuén thi hop dong duong nhién hét hiéu luc, trir truong hop duogc su
chép thuin cta ngudi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap. DBon vi su nghiép
cong 1ap béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung
thuc hién céc cong viée quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 Nghi dinh nay.

Muc 6
HQP PONG LAM VIEC

Piéu 22. Miu céc loai hop dong lam vige

1. Hop ddng lam viéc xéac dinh thoi han 1a hop dong ma trong dé hai bén
xac dinh thoi han, thoi diém cham dut hiéu lyc cua hop dong theo quy dinh cia
phép luat vé lao dong (Mau s6 02 hodc Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh nay).

2. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han 1a hop dong ma trong do
hai bén khong xac dinh thoi han, thoi diém chim dut hiéu luc cia hop dong
(MAu s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh nay).

Pidu 23. Céc ndi dung lién quan dén hop dong lam viée

1. Hop dong lam viéc duge ky két bang vin ban glua nguoi dugce tuyén
dung vao lam vién chirc v6i nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap.
Truong hop vién chire la nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1p thi do
co quan co thdm quyen quan ly don vi sy nghiép cong lap ky két hop dong
lam viéc.
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2. Vién churc duoc tuyen dung tir ngay 01 thang 7 nam 2020 t&i ngay 01
thang 7 nam 2026, da ky két hgp ddng lam viée x4c dinh thoi han 02 lan tr&
1én thi sau khi két thuc thoi han cua hop dong lam viéc 1an 2 duge ky ket hop
dong lam viéc khong xac dinh thoi han néu dép tng day du cac yéu cau cia

vi tri vige lam theo quy dinh cia phép luat va don vi van con nhu ciu st dung
lao dong.

3. Trong qua trinh thyuc hién hop dong lam viéc, néu c6 thay déi ndi ~dung
hop ddng 1am viéc thi cac bén thoa thuédn vé ndi dung thay d6i d6 va ky két phu
luc hop dong lam viéc hogc ky két hop ddng lam viéc méi.

4. Trudng hop vién chic dugc cap c6 thim quyen dong y chuyén dén don
Vi su nghiép cong 18p khéc thi khong thuc hién vige tuyen dung mai va khong
gidi quyét ché do thdi viéc. Vién chic phai ky két hop dong lam viéc méi !
ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap hodc véi co quan c6 thim quyén

quan ly don vi sy nghiép cong lap trong truong hop vién chirc 1a nguoi dimg
dau don vi su nghiép cong lap.

. Chwang I )
SU DUNG VIEN CHUC

Muc 1
BO TRI THAY DOI VI TRI VIEC LAM
BIET PHAI VIEN CHUC

-A K r bl . r -A bt
Dicu 24. Bo tri vao vi tri viéc lam

1. Ngudi dugc tuyén dung, t1ep nhén vao lam vién chirc phal dap g yéu
cau vé khung nang lyc ctia vi tri viéc 1am ddm nhén va duge b tri vao bac nghé
nghiép phu hop véi nang luc, trinh d§ dao tao, kinh nghiém cong téc.

2. Nguoi dimg dau don vi sir dung vién chiic chiu trach nhiém b tri, phan
cong cong tac theo ding vi tri viéc 1am va bac nghe nghlep vién chuc dam nhan;
glao nhlem vu, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia vién chic; bio dam cac diéu

kién cin thiét dé vién chirc thuc hién nhiém vu va céc ché dd, chinh sach dbi vei
vién chire.

3. Vién chtrc chiu trach nhiém vé két qua va chét lugng thyc hign nhi¢m
vu cua minh; vién chirc quan ly pha1 chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém
vu cua vién chirc thude quyén quan Iy theo quy dinh ctia phép luét.

Dic¢u 25. Thay dbi bic nghé nghiép ciia vi tri viée lam

1. Thay dbi bac nghé nghiép ctia vi tri viéc lam d6i v6i vién chirc 1a viée
xép vao béc nghé nghiép khac trong cung vi tri vi€e lam tai don vi sy nghiép
theo quyét dinh cua cap ¢ tham quyén. Vién chirc duoc xép vao bac nghé
nghiép nao thi dugc xep luong tuong ting véi bac nghé nghiép do.
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2. Cén ctr khi thay ddi bic nghé nghiép cta vi tri viéc lam:
a) S6 bac nghé nghiép ap dung trong tirng vi tri viéc lam;

b) Nhu céu sir dung vién chirc theo tirng bac nghé nghiép cua don vi su
nghiép cong 14p;

¢) Ty 1& vién chirc b6 tri theo ting bac cta vi tri viée lam;
d) Két qua danh gid, xép loai chét lugng vién chic.
3. Nguyén tic thay ddi bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam:

a) Bao dam tuong quan gitta bac nghé nghiép du kién bb tri véi trinh do,
ning luc, hiéu suét thuc hién nhiém vu cua vién chirc, dugc xac dinh cin cir
vao cac tiéu chi cu the ve Miirc d6 hoan thanh nhiém vu; do khd, phirc tap cua
nhiém vuy; yéu cau vé tién do, chat luong két qua, san pham dau ra; trach nhiém
cta ca nhan trong thuc hién nhiém vu; mirc do quan trong va anh hudng cua cong
viéc dam nhiém dén két qua hoat dong chung cua don vi,

b) Khong vuot qua ty 1¢ vién chire bé tri theo bac nghé nghiép cua vi tri
viéc lam da duoc cip c6 thim quyén phé duyét;

¢) Bao dam cong khai, minh bach, khach quan, cong bang va ding thAm quyén.

4. Vién chirc dugc xem xét thay d6i bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam tir
thap lén cao khi dap tmg du cac didu kién sau:

a) Pon vi su nghiép cong 1ap cé nhu cau sir dung vién chirc ¢ bac nghé
nghiép cao hon;

b) Con sb lugng theo ty 1¢ vién chirc bo tri theo bac nghé nghiép ciia vi tri
viéc lam da duoc cép c6 tham quyen phé duyét;

c¢) PBuogc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lien ké trude nam thay doi bac nghe nghiép cua vi tri viée lam;

d) Khong dang trong thoi han xir ly ky luat; khong dang trong thoi gian
chap hanh quyét dinh ky luat; khong dang trong thoi gian bi khai t6, diéu tra,
truy t6, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién céc quy dinh lién quan
dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va ctia phép luat;

d) Co két qua thuc hién nhiém vy dép ing yéu cau cua bic nghé nghlep
du kién b tri theo tiéu chi déanh gia khi thay d6i bac nghé nghiép cua vi tri viée
lam quy dinh tai khoan 8 Piéu nay.

5. Vién chirc thay doi bac nghé nghiép cia vi tri viéc lam tir cao xudng
thap dugc thuc hién trong céac truong hop sau day:
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a) Vién chirc khéng dép tmg yéu cau nhiém vu theo yéu cau cua bic nghé
nghi¢p cua vi tri vi¢e lam theo két qua dénh gi, xép loai hang nam va theo két
qua theo ddi, danh gia thuong xuyén;

Truong hop khong c6 bac nghé nghiép thap hon phu hop véi nang luc,
trinh d§ cta vién chire thi nguoi dimg dau don vi su nghi¢p cong lap xem xét
thue hi¢n giai quyét ché do thoi viéc hodc tinh gian bién ché.

b) Theo nguyén vong ca nhan va duoc cap c6 thAm quyén déng y.

6. Nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap c6 trach nhi¢ém xay dung
phuong an thay doi bac nghé nghiép cua vi tri viéc 1lam déi véi vién chire thuge
pham vi quéan ly. N6i dung phuong 4n thay déi bac nghé nghiép bao gom:

a) Ty 1¢ vién chitc bo tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam trong
don vi da dugc cap c6 tham quyén phé duyét; sb lugng vién chirc hién c6 theo
tung bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam;

b) Két qua theo dénh gid, xép loai hang nam, két qua theo doi, danh gia
thuong xuyén cua vién chie du kién bd tri vao bac nghé nghiép méi; kha nang
dap tmg yéu ciu nhiém vu, dd phtrc tap cuia cong viéc tuong tng véi bac nghé
nghiép cua vi tri viéc lam vién chic du kién bb tri;

¢) 86 luong vién chirc dap tmg d tidu chuin didu kién dé bd tri vao bac
nghé nghiép méi;

Truong hop s6 lugng vién chire dap tmg diéu kién, tidu chudn nhidu hon
s6 lugng dugce bb tri & bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam theo ty 1& vién chirc
bé tri theo béc nghé nghi¢p cua vi tri viéc lam da dugc phé duyét, nguoi dimg
dau don vi su nghiép cong lap td chirc viée dénh gid cu thé dbi vai timg truong
hop théng qua Hoi dong dénh gia hodc hinh thirc phu hop khac do nguoi ding
dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh.

Vige lya chon vién chire duge dap tmg yéu cau dé bd tri vao bég nghé
nghiép mdéi dugc thuc hién theo thit tu két qua danh gia tr cao xuong thap, bao
dam cong khai, minh bach, khach quan, dting quy dinh.

7. Nguoi ding du don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh hodc trinh cép
¢6 tham quyén quyét dinh viéc thay doi bac nghé nghiép ctia vi tri viée lam ddi
v6i vién chitc theo phén cap quan ly.

8. Ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap quy dinh cu thé tiéu chi,
phuong phap danh gid va trinh tu thyuc hién viéc thay doi béac nghé nghiép cua
vi tri viéc lam trong don vi minh, bao dam cong khai, minh bach, cong bing,
dinh lugng, phti hop véi quy dinh tai Nghi dinh nay va dic thi hoat dong cta
don vi.

9. B Noi vu hudng dan viée xép luong déi véi vién chirc khi thay doi bac
nghé nghiép cua vi tri viéc lam.
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Piéu 26. Thay dbi vi tri viéc lam

1. Thay do6i vi tri viéc lam la viéc vién chirc dugce bo tri tir vi tri viéc lam
nay sang vi tri viéc lam khdc trong danh muc vi tri viéc 1am duoc su dung trong
don vi.

2. Céc trudng hop thay dbi vi tri vigc 1am:

a) Vién chiic dugc bo nhiém vao vi tri viée lam quan Iy hodc dugc bd
nhiém vao vi tri viéc lam quan Iy cao hon hoic thap hon; vién chire khong dugc
bd nhiém lai hodc thdi gilr chirc vu quan ly theo quyét dinh cta cap co tham
quyén vé cong tac can bo;

b) Vién chitc duogc bo tri sang vi tri viéc lam chuyén mon nghiép vu khac
hodc vi tri viéc 1am ho tro khac so vai vi tri viéc lam hién gii;

c¢) Thay dbi do sé'ip xép td chirc bo may, diéu chinh chirc nang, nhiém vu
cua don vi su nghiép cong lap.

3. Cén cr thay doi vi tri viéc lam:

a) Danh muc vi tri viéc lam va bac nghé nghiép ctia timg vi tri viéc 1am da
duoc cip co thAm quyén phé duyét;

b) K& hoach sép xép nhan su theo vi tri viéc lam cta don vi;

¢) Nhu cau ctia ca nhan vién chirc;

d) Tiéu chudn, diéu kién ctia vién chirc dap (mg véi yéu cau cia vi tri viéc lam.
4. Nguyén tic khi thay dbi vi tri viéc lam:

a) Thuc hién céng viéc & vi tri viéc 1am nao thi duoc sap xép, bd tri vao
vi tri viéc lam do;

b) Phu hop véi nang lyuc, trinh d6 cia vién chire;
¢) Bao dam cdng khai, minh bach, khach quan, cong bang va ding thdm quyén.

3., Trucmg hop khi thay d6i vi tri viéc 1am c6 thay ddi vé bac nghé nghiép
bé tri d6i vai vién chirc thi phai bao dam nguyén téc, didu kién lién quan dén
viéc thay ddi bac nghé nghiép quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh nay.

6. Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap quyet dinh hodc trinh cap
co tham quyén quyét dinh viéc thay ddi vi tri viéc 1am doi vai vién chie theo
phan cép quan ly.

Piéu 27. Biét phai vién chire
1. Biét phéi vién chirc dugc thuc hién trong cic trudng hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot Xuét, cép bach,;
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b) Dé thuc hién cong viée can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

2. Thoi gian bigt phai vién chitc khong quéa 03 nim, trir truong hop thue
hién theo quy dinh cua phép ludt vé nganh, linh vuc. Khi hét thoi gian biét phai
thi co quan, t6 chic, don vi cir biét phéi xem xét, quyét dinh viéc két thuc hoac
gia han thoi gian bigt phai doi véi vién chirc; chi gia han thoi gian biét phai dbi
véi truong hop nhiém vy dot xuit, cp bach chwa két thic vi ly do khach quan.

Khi két thic thoi gian biét phai, vién chirc tré vé don vi cii cong tac. Ngudi
dimg dau co quan, t chirc, don vi ci biét phéi c6 trach nhiém bé tri vi tri viée
lam phu hop dbi véi vién chite.

3. Vién chirc dugc cir biét phai chiu s phan cong, bd tri, danh gid, kiém
tra vi¢c thuc hién nhiém vu cla co quan, t6 chitc don vi nhan biét phai; thudc
bién ché, co ciu sb luong chte danh quan 1y (néu c6) cia don vi su nghiép
cdng lap noi cir biét phéi, ké ca truong hop vién chirc quan ly dugc cu biét phai.

4. Tham quyén biét phai vién chirc:

a) Pbi véi vién chire khong giit chirc vy quan ly: Nguoi ding déu co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh;

b) Di véi vién chic quan ly: Ngudi dimg dau co quan, td chitc c6 thim
quyén bo nhiém vién chirc quyét dinh;

¢) Truong hop thuc hién biét phai vién chirc 1am cong viéc O vi tri viée
lam cta cong chirc phai dugc sy dong ¥ clia nguoi ding dau co quan c6 tham
quyén quan ly vién chirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh nay.

5. Trinh tu, thd tuc biét phai vién chire:

a) Trao ddi, lay y kién thong nhat bang vin ban ctia co quan, td chitc, don
vi nhan vién chirc biét phai;

b) Gap vién chirc dé trao doi vé chu truong biét phai va yéu cau nhiém vu
cu the;

¢) Co quan, t6 chirc noi vién chie dang cong tic va noi duoe cir dén biét
phéi ¢6 van ban trao doi, thong nhat;

d) Trinh cép c6 thim quyén quyét dinh.
6. Cac truong hop khong thue hién biét phai:
a) Vién chirc dang trong thdi gian giai quyét t6 cdo (dd c6 quyét dinh thanh

lap doan giai quyét t cdo), giai quyét khiéu nai ky luat, kiém tra khi ¢6 dau
hiéu vi pham hogic dang bi kién nghi xt Iy vi pham theo két luan thanh tra, kiém toan;
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b) Vién chirc dang trong thoi han xtr ly ky luat;
c¢) Vién churc dang bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xu;

d) Vién chirc dang trong qué trinh diéu tri bénh hiém nghéo theo quy dinh
cua Bo Y té;

d) Vién chirc dang tham gia hoc tap dai han hodc dang dugc cir di biét
phai theo quyét dinh ctia cap cé tham quyén;

e) Vién chirc nir dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, dang nudi
con dudi 36 thang tudi hodc vién chirc nam (trong truong hop vo chét hodc vi
ly do khéch quan, bét kha khang khac) dang nudi con dudi 36 thang tudi, trix
truong hop c6 nguyén vong dugc biét phai;

g) Vién chirc ¢6 hoan canh dic biét kho khin, dugce nguoi ding dau don
vi sir dung vién chirc xac nhan, trur truong hop c¢é nguyén vong dugc biét phai.

7. Ché d9, chinh sach doi véi vién chire dugce cir biét phai:

a) Co quan, t6 chirc cir vién chirc biét phai cé trach nhiém tra lwong va
bao dam cac quyén loi khac (khong bao gom phu cap dac thu gan vai hoat dong
nghé nghiép, dia diém lam viéc) ctia vién chirc trong thoi gian dugc cur biét phai;

b) Trudng hop co quan, td chire, don vi nhan biét phai ¢6 ché do phu cép,
chinh sach hd trg dic thu theo nghé hodc theo cong viéc hoac theo dia ban (néu
c6) thi ngoai luong va cac quyén lgi khac do co quan, don vi ctt vién chirc biét
phai chi tra, vién chltc con dugc hudng cac ché dd, chinh sach dic tha do co
quan, t6 chirc, don vi nhan biét phai chi tra.

¢) Trudng hop vién chitc dugc cir biét phai dén lam viée & ving c6 dicu
kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khian duge huong cac ché dg, chinh sach uu
dai khac theo quy dinh cua phap luat.

Muc 2
BO NHIEM BO NHIEM LAI, KEO DAI THO’I GIAN CONG TAC
DEN TUOI NGHI HUU pOI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 28. Thoi han giit chire vu

1. Thoi han gitt chirc vu quan ly cho mdi lan bd nhiém 1a 05 nam (60
thang), tinh tir thoi diém quyét dinh b6 nhiém cé hiéu lyc hodc dugc xac dinh
trong quyét dinh b6 nhiém, trir truong hop thoi han dudi 05 nam d6i vai mot
s6 chire vy, chire danh dic thu theo quy dinh cua phap luat vé nganh, linh vuc
hodic theo quyét dinh ctia cap c6 thAm quyén.
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. 2. Vién chitc quan Iy c6 thé duge bd nhiém lai véi sé 1in khong han ché
dé gilt mgt chirc vu quan 1y tai don vi su nghi€p cdng lap, trir trudng hop thuc
hién theo quy dinh khéc cta DPang hodc cta phép luét vé nganh, linh vyc.

'A -A R OA - A - A
Dicu 29. Tiéu chuan, diéu ki¢n bo nhiém

1. Bao dam tiéu chuin chung theo quy dinh cia Pang va ctia phap luat
va tiéu chuén cu the cta chirc vy, chitc danh b6 nhiém theo quy dinh cta cap
c6 tham quyén.

2. Pdi véi nhan sur tur nguén tai chd phai dugc quy hoach vao chirc vu, chirc
danh bd nhiém hodc dugc quy hoach chirc vu, chitc danh tuong duong trd 1én.
DPéi v6i nhan sur nguﬁ“)n tr noi khac phai duge quy hoach chirc vu, chirc danh
tuong duong tr¢ 1én. Truong hop dic biét do cip c6 thim quyén b6 nhiém xem
xét, quyét dinh trén co s& ra soét, danh gid toan dién vé ngudn nhan sy trong quy
hoach, thanh tich, san pham, két qua cu thé va chiu trach nhiém vé quyét dinh
cua minh.

Truong hop co quan, t chire, don vi dugc thanh 14p méi ho#c do chia
tach, hop nhét, sap nhap, t6 chic lai hinh thanh co quan, t chirc, don vi méi
ma chua thyc hién viéc phé duyét quy hoach thi cp c6 thim quyén bd nhiém
xem xét, quyét dinh.

3. Truong hop duge bd nhiém giit chirc vu cao hon phai c6 thoi gian giit
chirc vy dang dam nhiém lién ké& hoic chitc vy, chirc danh tuwong duong lién ké
v6i chire vu dy kién bo nhiém it nhét 1a 01 ndm (12 théng), néu khong lién tuc
thi dugc cong don (chi cong don ddi véi thoi gian gitr chirc vy tuong duong).

Trudng hop trude khi bo nhiém da 6 thoi gian gift chirc vy, chirc danh
dugc xdc dinh la chirc vy, chirc danh cao hon, bing, tuong duong hodc thap
hon lién k& chirc vy dy kién bd nhiém thi thoi gian d6 dugce tinh vao thoi gian
gilt chiic vu, chirc danh tuong dwong dé cong don; khong ap dung d6i voi
truong hop thoi gitr chirc vu do bi xir 1y ky luat.

Trudng hop dic biét chua bao dam thoi gian gitr chie vu, chitc danh thép
hon lién ke thi cap c6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh trén co so
danh gid khach quan thanh tich, san pham, két qué cu thé.

4. C6 ho s0, ly lich c4 nhan, ban ké khai tai san, thu nhap diy da, r5 rang
va duge co quan chire nang c6 tham quyén thim dinh, x4c minh.

5. Pugc cap c6 thim quyén nhén xét, dénh gié hoan thanh tét nhiém vy
trd 1én trong 3 ndm gan nhat.

6. Co kinh nghiém cong tac, kinh nghiém quan ly, didu hanh, thanh tich,
két qua va san pham cy thé phi hop véi vi tri du kién b nhiém: truong hop bo
nhiém nhan su nguon tir noi khac thi thanh tich, két qua, sin phim cu thé phai
bao dam phu hgp véi yéu cau thuc hién nhiém vy ctia chirc vy, chic danh du
kién bd nhiém.
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7. Diéu kién vé tudi bo nhiém:

a) Vién chtrc duoc du kién bd nhiém 1an dau gitt chirc vu quan 1y hodc du
kién bd nhiém gitt chirc vu cao hon thi phai dua tudi dé cong tac tron thoi han
b6 nhiém. Thoi diém tinh twdi bd nhiém thuc hién theo quy dinh ctia cap cd
tham quyen Truong hop dac biét khong du tudi dé cong tac tron thoi han bd
nhiém thi cap c6 thdm quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh trén co s& danh gia
khéch quan thanh tich, san phdm, két qua cu thé;

b) Vién chirc duge bd nhiém gitt chirc vu méi tuong duong hodc thap hon
chirc vu, chitc danh hién dam nhiém thi khéng tinh didu kién vé tubi b6 nhiém
theo quy dinh tai diém a khoan nay.

8. Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chic trach dugce giao.

9. Khong thudc mét trong cac truong hop sau day:

a) Bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua Pang va cua phép luat;
b) Pang trong thoi han xur ly ky luat;

¢) Dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat theo quy dinh cua cép
co tham quyén;

d) Dang trong thoi gian giai quyet td céo (da co quyét dinh thanh lap doan
giai quyét tb cdo), giai quyét khiéu nai ky luat, kiém tra khi c6 ddu hiéu vi pham
hodc dang bi kién nghi xtt 1y vi pham theo két luan thanh tra, kiém toén; dang
bi tam dinh chi cong tac;

d) Pang bi tam giir, tam giam, khai tb, diéu tra, truy td, xét xr;

e) Thugc truong hop khac chua xem xét bd nhiém vao chirc vu cao hon
theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén.

10. Cac diéu kién khéc theo quy dinh cta cép c6 thAm quyén.
Piéu 30. ThAm quyén bd nhiém va chi trwong b6 nhiém

1. Thim quyen b6 nhiém vién chic quan ly do nguoi ding dau don vi su
nghlep cong lap quyét dinh hodc dé ‘nghi cap co thdm quyén quyét dinh. Truong
hop ¢6 quy dinh khac vé tham quyén bd nhiém vién chitc quan 1y thi thue hién
theo quy dinh cua phap luat vé nganh, linh vuc, bao dam pha hop v6i quy dinh vé
phan cp tham quyén quan 1y cn b cia co quan 6 thAm quyén.

2. Chu truong bd nhiém:

a) Tép thé lanh dao don vi sy nghiép cong lap, cap ty hop thio luén, quyét
dinh hogc trinh cAp c6 thim quyen b6 nhiém quyet dinh chu truong, s6 luong,
ngudn nhéan sy va du kién phan cong cong tac d6i v6i nhan su duge bd nhigm;
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b) Chém nhat 1a 15 ngay lam viéc ke tur ngay nhan dugc dé nghi, cép ¢o
thim quyén b nhiém phai xem xét, quyet dinh vé chi truong bd nhiém, trong
do6 x4c dinh r5 ngudn nhan sy dy kién bd nhiém, ndi dung khac (néu cé);

¢) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay co van ban dong y vé chu truong bd
nhiém, don vi sy nghiép cong lap phai tién hanh quy trinh lya chon nhan su
theo quy dinh. Trudng hop chua hoan thanh viéc bo nhiém trong thoi han néu

trén thi phai gidi trinh va néu rd 1y do, bdo cdo cap c6 thim quyén quyét dinh
chi truong bo nhiém.

Diéu 31. Trinh ty, thi tuc bd nhi¢m déi véi ngudn tai chd
1. Nguyén tic thuc hién

Quy trinh b6 nhiém dbi véi nguon nhén sy tai chd gdm 04 bude; hoi nghi
chi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 sb nguoi duoc triéu tdp co6 mit.

Ty 1¢ phiéu gi6i thiéu tai budc 1, bude 2, bude 4 duge tinh trén tdng sb
ngudi triu tap; ty 1€ phiéu gidi thiéu tai bude 3 duoc tinh trén tong sO nguoi
triéu tap c6 mat tai Hoi nghi.

Phiéu gi6i thi¢u nhan sy bd nhidm tai cac budc 1, bude 2, bude 3 va bude
4 do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, c6 déng dau treo cua co quan, td chic,
don vi hodc chit ky truc tiép ctia ngudi chi tri héi nghi; noi dung hoi ngh1 va
két qua kiém phiéu tai cac buéc nay duge ghi thanh bién ban; s6 phiéu gidi
thiéu nhan su dugc chuin bj theo sb lu‘cmg thanh phan tri¢u tap va dugc phat
theo s6 lwong ngudi c6 mit; nguoi bo phleu c6 thé ky tén hodic khong ky tén.
Dai dién co quan, bd phan tham muu vé td chirc, can bod tham du cac budc
nhung khéng bo phiéu (trir truong hop thude thanh phan bo phiéu).

Truong hop 01 ngudi tham dy véi 2 chire vu, chitrc danh khac nhau thi chi
dugc b6 01 phiéu va chi tinh 13 01 ngudi trong danh séch triéu tap.

Truong hop da triéu tap nhung vang mat vi Iy do bét kha khéang khong thé
thyc hién bo phiéu thi khéng tinh vao tong s6 ngudi duoc tridu tap.

Co quan tham muu vé cong tic can b bao cdo cap c6 tham quyen xem

xét, quyet dinh danh séach tri¢u tap tai cac Hgi nghi; cac truong hop ving miit
vi Iy do bét kha khéng.

Truong hop dac biét vi ly do cong tac hodc do ddc thu cong viée cia co
quan, t6 chire, don vi, cap c6 thdm quyén b6 nhiém can ot vao thanh phan hoi
nghi quyét dinh vige t chic hoi nghi bang hinh thirc két hO‘p truc tiép va truc

tuyén va quyét dinh hinh thic bo phiéu, bao dam chinh x4c, bao mat thong tin
theo quy dinh.
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2. Thuc hién quy trinh bb nhiém ddi v6i ngudn nhén sy tai chd
a) Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao

Thanh phéan: Ngudi ding déau, cip pho ctia ngudi ding dau don vi sir dung
vién chirc.

Hoi nghi tap thé lanh dao thuc hién cac nhiém vu sau day:

Thao luén, ra soat, thong nhat vé co cau, so lugng, tiéu chuan, diéu kién
va quy trinh nhéan su.

Cin ot ra soat: Chu trwong bd nhiém da dugc cip c6 thim quyén phé
duyét; yéu cau nhiém vy; nguon nhan sy trong quy hoach, bao gom quy hoach
chitc vy, chitc danh twong duong tré 1én.

Ra sodt két qua nhan xét, danh gia ddi voi timg nhan sy trong quy hoach,
gom ca nhén su dugc quy hoach chirc vy, chirc danh tuong duong tr¢ 1én.

Thong qua danh sach nhan sy dap ung tiéu chuan, diéu kién: Ghi ph1eu
dinh hucng gidi thiéu nhén sy trén co s danh sach nhan sy dap ung ti€u chuén,
diéu kién bang cach tich phiéu.

Nguyén tic gidi thidu va lua chon: Méi thanh vién gidi thi¢u 01 nguoi cho
mot chirc danh; ngudi dat s phiu gidi thidu cao nhét trén 50% tong s6 ngudi
dugc tr1eu tap thi dugc lya chon; truong hop khong cé nhan sy dat trén 50%
thi chon tAt ca nhan su c6 sb phiéu gidi thiéu dat tir 30% trg 1én dé giGi thiéu &

budce tiép theo; truomg hop khong c6 nhan sy dat s6 phiéu tir 30% tré 1én thi
khong tiép tuc thuc hién va bao cdo cap co tham quyen xem xét, chi dao.

Két qua thao lun va dé xuét duge ghi thanh bién ban.
Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi.
b) Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Thanh phan Tap thé lanh dao theo quy dinh tai d1em a khoan nay; Uy vién
Ban thuorng vu cap uy cling cap (d01 vé6i td chirc dang cép trén co s&) hodc cap
uy cung cap (dm vé6i to chirc dang cap co s0) cua don vi su nghiép; nguoi ding
déu céc to chire, don vi thudc, tryc thude (néu co).

Hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong thuc hién cac nhiém vy sau day:
Thao luan vé két qua gidi thi¢u nhan su & bude 1.

Ghi phiéu gi6i thiéu nhan sy bing cach tich phiéu kin.
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Nguyén téc gi¢i thiéu va lua chon: Mai thanh vién giéi thiéu 01 nguoi cho
mot chirc danh trong danh sach nhan su dugce glol thiéu & bude 1; nhan su dat
s6 phiéu ddng ¥ cao nhét trén 50% tong s6 ngudi duge triéu tap th1 duge lya
chon; truong hop khong c6 nhén sy dat trén 50% thi chon tat ca nhén su ¢6 sd
phiéu giéi thiéu dat tr 30% trd 1én dé gidi thiéu & buéce tiép theo; truong hop
khong c6 nhéan sy dat s6 phiéu gi6i thiéu tir 30% trd 1én thi khong tiép tuc thuc
hién budc tiép theo va bio céo cap c6 thim quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hdi nghi.
¢) Bude 3: Hoi nghi can bd chu chét

Thanh phan: Tép thé lanh dao mé& réng theo quy dinh tai diém b khoan
nay; nguoi du’ng dau céc td chic chinh tri - xa hdi cua don vi su nghiép (néu
c6); cap phé ctia ngudi dimg dau cac td chire, don vi thude, truc thudce (néu co).

Truong hop bd nhiém vién chic ‘quan ly cta don vi 1a t6 chirc cau thanh
hodc vién chirc quan ly cua donvico t6 chirc cau thanh nhung c6 dudi 30 nguoi
hoac cua don vi khong ¢6 t6 chirc cdu thanh thi thanh phan tham du gdém toan
thé vién chirc don vi dé.

Hoi nghi can bd chii chdt ghi phiéu gidi thi¢u nhan su bang cach tich phiéu
kin trén co s& danh sach gidi thiéu nhan su & bude 2.

Hoi nghi tap thé 1anh dao chu chét thuc hién cac nhiém vu sau day:

Thong bao danh sach nhéan sy duogc gidi thiéu & budce 2;

Tém tat Iy lich, qua trinh hoc tép, cong tac; danh gia, nhan xét va du,kién
phan cdng cong tac; ndi dung khac theo quy dinh ctia phap luat va ciia cip co
tham quyén.

Ghi phiéu gi6i thiéu nhan sy bing cach tich phiéu.

Nguyén téc gidi thidu va lya chon: M3i thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho
mot chire danh trong danh sach nhén sy dugc glm thiéu ¢ budc 2; nhan sy dat
56 phiéu déng y cao nhét trén 50% téng sb ngudi dugc tri¢u tép c6 mit thi dugc

lya chon; trudng hop khéng c6 nhén sy dat sO phleu dong y y trén 50% thi khong
tiép tuc thyc hién buéc tiép theo va béo céo cép c6 thdm quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi.
d) Bu6e 4: Hoi nghi tap thé 1anh dao
Thanh phan: Nhu thanh phan buéc 1.

Hoi nghi tap thé lanh dao thyc hién cac nhiém vu sau day:
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Nghe co quan, b phan tham muu v& t6 chirc can bd bao cdo vé ket qua
1ay phleu & cac bude, y kién dénh gia, nhan xét cua cép uy dang cling cép co
thAm quyén (d01 v6i nhimg don vi noi dang uy khong lanh dao toan dién); két
qué xac minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh d6i v6i nhéan su (néu cé);

Théo luan va ghi phiéu biéu quyét vé nhan su bang céch tich phiéu kin.

Nhan sy dat s6 phiéu cao nhét trén 50% tong s6 nguoi duge trigu tap thi
duoc lua chon bd nhiém. Trudng hop 2 nguoi ¢é s6 phiéu ngang nhau dat ty 1¢
50% thi nguoi ding dau xem x€t, lua chon nhan sur dé trinh, dong thoi bao cao
day du céc y kién khéac nhau dé clp ¢6 tham quyen xem Xét, quyét dinh; truong
hop khuyét ngudi dimg dau thi bao cdo cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duoc cong bo tai hoi nghi.

Nguoi du’ng dau don vi sy nghiép ra quyet dinh bd nhiém theo tham quyén
hodc trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. Truong hop thuc hién quy trinh bd nhiém nhan sy vao 02 vi tri viée lam
vién chirc quan ly trd 1€n trong cung don vi thi cling thyc hién theo nguyén tac
gidi thiéu, lya chon nhéan su nhu & cac bude quy dinh tai Diéu nay.

4. Can ct didu kién cu thé cua co quan, t6 chirc, ngudi dung dau O quan
quan ly vién chirc tai khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh nay-quy dinh cu the vé: Tham
quyén b6 nhiém; nguyén tic xéac dinh ngudn nhan sy tai chd, ngudn nhan su tir
noi khac déi véi trudong hop don vi co t6 chirc cau thanh, bao dam phu hgp véi
quy dinh cua Pang va quy dinh tai Nghi dinh nay.

Pidu 32. Trinh tu, thii tuc thwe hién bd nhiém ddi véi ngudn nhin sw
tir noi khae
1. Co quan, bd phan tham muu vé t6 chirc can bd cua cap c6 thdm quyén

b6 nhiém tién hanh céc cong viéc gom 03 bude nhu sau:

a) Bude 1: Trao doi, lay y kién cta tép thé lanh dao ctia don vi sy nghi¢p
noi du kién bo nhiém vé chu truong bo nhié¢m.

b) Budc 2: Trao doi, lay y kién bang van ban cua tap thé 1anh dao co quan,
t& chitc, don vi noi nhan sy dang cong tic vé chu truong diéu dong, bo nhiém;
Jay danh gid, nhan xét ctia dia phuong, co quan, t6 chire, don vi va hd so nhén
su theo quy dinh.

Gap nhén su dé trao doi vé yéu cau nhi¢m vu cong tac.

¢) Bude 3: Chu tri, phdi hop voéi cdc co quan, t6 chire, don vi lién quan thim
dinh vé nhan sy va 1ap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem Xét, quyét dinh.
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Trudng hop nhan sy bao dam tidu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, t6 chirc, don vi (noi nhén sy dang cong tic hoic noi du kién bd nhiém)
hodc nhén sy duge du kién bd nhiém con ¢6 y kién khéc nhau, chua théng nhét
thi co quan, by phan tham muu vé té chic, can bd bao cdo day du cac y kién
va trinh cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dung dau don vi sunghiép ra quyét dinh b6 nhiém theo thim quyén
hodc trinh cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Truong hop thyuc hién quy trinh bd nhiém nhan sy vao 02 vi tri viéc lam
vién chirc quan ly tré 1én trong cuing don vj thi ciing thuc hién theo nguyén tac
gidi thidu, lua chon nhan sy nhu & cac bude quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 33. Bé nhi¢m trong truong hop khac

1. B6 nhiém trong trudng hop hop nhét, sap nhap, chia tich, tb chirc lai,
chuyén d6i mé hinh t6 chirc:

a) Truong hop chirc vu dang giit tuong duong hoic cao hon chite vu du
kién dam nhiém & don vi su nghiép méi thi cap c6 thdm quyén cin ctr phdm
chat, ning luc, uy tin ctia vién chirc dé xem xét, quyét dinh bd nhiém ma khong
phai thyc hign quy trinh b6 nhiém va khéng phai 1ap hé so bé nhiém theo quy
dinh; thoi han gitt chire vu tinh theo quyét dinh bd nhiém maoi;

b) Trudng hop doi tén co quan, t6 chire, don vi ma khong thay déi mo
hinh t6 chire thi cap c6 tham quyén quyét dinh thay dbi chirc vu theo vi tri viéc
lam mdi tuong tng; thoi han git chitc vu tinh theo quyét dinh bé nhqiém el
khéng phai thuc hién quy trinh bd nhiém va khéng phai 1ap ho so bd nhiém
theo quy dinh;

¢) Truong hop chice vu vién chirc dang giit & don vi cii thip hon chic vu
du kién dam nhiém & don vi méi thi viéc bd nhiém duoc thuc hién theo quy
trinh bo nhiém doi véi nguon nhan sy tir noi khac;

d) Truong hop don vi méi chua cé tap thé lanh dao hoic khong con tap
thé lanh dao noi vién chic dang cong tac thi cép c6 thim quyén bd nhiém cin
ctr Pé 4n da duogc phé duyét, to trinh cia co quan, b phéan tham muu vé t(f)
chirc, can bg dé thong nhat trong Ban thuong vu cap ty cung cap (doi vai to
chitc dang cép trén co s&) hoic cap ty clng cép (dbi véi td chire dang cap co
s0) trude khi ra quyét dinh bd nhiém.

2. Dai dién lanh dao co quan cép trén truc tiép chu tri thuc hién quy trinh
b6 nhiém, nhung khéng bo phicu tai cac budce trong cac truong hop sau:

a) B6 nhiém nguoi dimg dau, cép pho cua ngudi dimg dau don vi méi
duogc thanh lap;



32

b) Trudng hop thuc hién quy trinh b6 nhiém ma thoi diém d6 don vi chi
c6 01 lanh dao la nguoi ding dau hodc 1a cap phé cia nguoi ding dau hoic
thuc hién quy trinh bd nhiém ngudi dimg dau don vi;

¢) Truong hop thyc hién quy trinh b6 nhiém ma thoi diém d6 noi bg lanh
dao don vi mit doan két, nhidu ngudi vi pham ky luit, néu thuc hién quy trinh
b6 nhiém s& thiéu khach quan;

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cic Iy do bat kha khang khéc
ma don vi khong con nguoi lanh dao, quan ly.

3. Truong hop don vi su nghiép chua kién toan ngudi dimg d4u hodc ving
mat nguoi ding dau trong mot thoi gian dai, cap ¢6 thAm quyén bd nhiém xem
xét, quyet dinh giao quyén cip trudng cho cap pho ctia nguoi dimg dau don vi
cho dén khi b nhiém nguoi ding dau hoic nguoi dimg dau trg lai cong tac.
Truong hop nhan sy tai chd khong dap tmg yéu céu thi cip co tham quyén
quyét dinh giao quyen cho nhén su phu hop. Thoi glan giao quyén t6i da 1a 12
thang ké tir ngay quyet dinh giao quyén c6 hiéu luc va khong dugc gia han, trur
truorng hop I’lng’O'l ding dau vang mat trén 12 thang; khong tinh thoi gian giao
quyén vao thoi gian gitt chirc vu néu dugc bd nhiém. Ngum dugc giao quyén
dugc thue hién diy di quyén, nghia vu ctia chire vu duge giao.

4. Truong hop don vi duge thanh 1ap méi thi viée b nhiém vién chirc
quan ly thyuc hién theo dé an thanh 1ap (néu c6) va theo quyét dinh cua cap
¢6 thidm quyén.

5. Trudng hop co quan quan ly vién chirc thuc hién thi diém cong tac can
b theo chu truong cua Dang thi quy trinh bd nhiém thuc hién theo huéng dan
ctia cip c6 thim quyeén.

Piéu 34. Hb so b6 nhiém

1. T trinh, bién ban hdi nghi, bang tdng hop két qua kiém phiéu kém theo
bién ban kiém phi€u ¢ cac budc.

2. So yéu ly lich theo quy dinh do ca nhan tu khai c6 dan anh mau kho
4 x 6 cm, duge co quan tryc tiép quan ly can b xac nhén va dong dau.

3. Dénh gia, nhan x¢ét 3 nam gan nhét cua tap thé 1anh dao co quan, don vi
theo phan cdp quan ly can b ve:

a) Pham chét dao durc, 161 séng, y thire to chic ky luat, doan két noi by;

b) Nang lyc cong tac va két qua thyc hién chirc trach, nhi¢ém vu dugc giao,
trong do thé hién rd san pham cu thé, thanh tich cong tac, han ché, khuyét diém,
vi pham trong qué trinh cong tac (néu co);

¢) Uy tin va trién vong phat trién.
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4. Danh gia, nhan xét cia chi by co s& hodic dang Uy noi cong tac.

5. Nhén xét cua cp ty noi cu tra di véi ban than va gia dinh.

6. Ban ty nhén xét, danh gia 03 nim cong tac gin nhat.

7. Két luan vé tiéu chuin chinh trj cta cap c6 thdm quyén theo quy dinh.
8. Ban keé khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

9. Ban sao cac vin bing, chimg chi (c6 xac nhan cuia co quan c6 tham
quyén quén ly hé so hodc cua co quan ¢6 tham quyen) theo tiéu chuén chuec vy,
chitc danh bé nhiém. Truong hop van bang do co's¢ gido duc nude ngoai hodc

co sG gido duc trong nudce lién két véi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh ctia phép luat.

10. Gidy chting nhan sttc khoe do co s& y té c6 thdm quyén cép.

Truong hop céac thanh phén trong hd SO bd nhiém quy dinh tai Dleu nay
da dugc cép c6 thim quyen phé duyét va ton tai trong co s& dit liéu qudc gia
thi dugc sir dung dé thay thé ban gidy tuong Gng.

Thanh phan hd so quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4,
khoan 5, khoan 6, khoan 8 va khoan 10 Biéu nay (bao gbm ca anh chup) khong
qua 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Trudng hop thuc hién quy hoach, b nhiém, bd nhiém lai, gidi thiéu Gng
cu hodc cac ndi dung khac trong cOng tac can bd ¢ céc thoi diém khac nhau
trong vong 06 thang tinh tir thoi diém nop ho so lan déu va ciing cap c6 thim
quyén quyét dinh thi dugc st dung hé so 1an diu dé thuc hién cho céc quy trinh
trong cong tac can bd & nhitng lan sau, trir truong hop c6 ndi dung méi phat
sinh hoic phai b6 sung thanh phén hd so theo quy dinh.

Truong hop bé nhiém lai, bd nhiém chirc vy bing, twong duong hoic thap
hon chirc vu dang giit, kéo dai thoi gian gitr chic vu thi khong phai ¢6 thanh

phan hd so quy dinh tai khoan 7 va khoan 9 Bidu nay néu khong c6 néi dung
mdi phat sinh.

Dicu 35. B6 nhi¢m lai hodc kéo dai thoi gian gii chirc vu quén Iy

1. Khi hét thoi han gilr chuc vy b6 nhiém theo quy dinh, cap c6 thdm

quyén phai xem xét, quyét dinh bd nhiém lai hoic khéong b nhiém lai déi véi
vién chirc quan ly.

Trudng hop vién chirc quan ly khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang
@t tudi nghi huu con dudi 24 thang d6i véi thoi han gitr chire vu 05 nam hodc
dudi 18 thang dbi v6i thoi han gitt chire vu 03 ndm cong téc thi cép ¢ tham
quyén xem xét, quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu cho dén khi du tudi
nghi huu theo quy dinh ma khong phai thuc hién quy trinh bd nhiém lai.
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Truong hop vién chirc quan ly khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang
du tudi nghi huu con tir di 24 thang cdng tac trd [én d6i v6i thoi han gitr chire
vu 05 nidm hodc con tir du 18 thang cong tac trd 1én ddi véi thoi han gitr chire
vu 03 nédm thi phai thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai; néu dugc bd nhiém
lai thi thoi han bd nhiém duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cdp c6 thdm
quyén phai thong bao dé vién chuc quan ly chuén bi ho so theo quy dinh.
Truong hop chua thyc hién quy trinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chic
vu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay hogc da thyc hién quy trinh bd nhiém lai
nhung chua hoan thi¢n quy trinh vi 1y do khach quan thi cap c6 tham quyén bo
nhiém phai ¢6 vin ban thong bao dé co quan, t6 chire, don vi va vién chire biét.

3. Céac truong hop chua thyuc hién quy trinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
gitr chtrc vu quan ly:

_ a) Thugc mot trong céc truong hop quy dinh tai diém b, diém d khoan 9
Diéu 29 Nghi dinh nay;

b) Pang trong thoi gian dugc co quan, t6 chtrc c6 thim quyén cir di hoc
tap, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én;

¢) Pang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én tai cac co sy
té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san;

d) Co thong tin trao ddi cua co quan chirc ning vé trach nhiém cé nhan
trong cdc vu an, vu viéc, két luan ma co quan chirc nang da, dang diéu tra, thanh
tra, kiém tra nhung chua c6 két luan chinh thirc hodc c6 dé nghi cia co quan co

tham quyén vé xem xét, xir 1y trach nhiém c4 nhén nhung chua cé két luan
chinh thirc.

d) Thude trudong hop khac chua xem xét, bd nhiém lai theo quy dinh cta
co quan co tham quyén.

4. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyet dinh kéo dai thoi gian giir chire vu
quan ly phai dugc ban hanh trudc ngay hét thoi han bd nhiém it nhat 01 ngay
lam viéc.

Truong hop vi ly do khach quan ma thoi diém ky quyét dinh bd nhiém lai
hoic quyét dinh kéo dai thoi gian gilt chire vu quan ly sau ngay hét thoi han b6
nhi¢m thi thoi han bd nhiém cua quyet dinh méi duge tinh tir ngay hét thoi han
bd nhiém cua quyét dinh cii va phai duge ghi 1 trong quyét dinh.

5. Trudng hop vién chirc quan ly khi hét thoi han bd nhiém ma chua c6
quyet dinh bd nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giit chic vy quan ly
cua cap co thAm quyén thi khong dugce thuc hién chirc trach, nhi¢m vy, tham
quyén cta chirc vy hi¢n gitr. Viée thuc hién chirc trach, nhiém vu, tham quyén
clia chtrc vu quéan 1y d6 do cap c6 thdm quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh.
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6. Vién chiic quan ly khi hét thoi han bd nhiém ma dang trong thoi gian
thi hanh ky luat nhung khong thude dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chire
theo quy dinh cta Déang va cta phap ludt thi cap ¢6 thim quyen bd nhiém cin
cr yéu cau nhiém vy, tiéu chuan, diéu kién dé xem xét, quyét dinh viéc bd
nhiém lai hoac kéo dai thoi gian gitt chire vu quan ly.

7. Vién chirc quan ly khong duoc b6 nhiém lai thi co quan co tham quyen
xem xét, quyét dinh viéc bd tri cong tac khac theo nguyén tic khong duoc bd
tri chtrc vu twong duong hoéc cao hon.

Diéu 36. Tham quyén quyét dinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr
chirc vu quan ly

Cép nao c6 thAm quyén quyét dinh bd nhiém thi cdp d6 quyét dinh viéc
bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chirc vu quan ly dén tuoi nghi huu doi véi
vién chure.

Pic¢u 37. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitt chirc vu.

Trudng hop trong thoi han gitt chire vu c6 ndm xép loai chit luong khong
hoan thanh nhiém vu vi ly do khach quan hodc do bi xur 1y ky luat ma khong
thude dbi tuong bi xem xét cho théi gilr chirc vu, tir chirc, mién nhiém thi cép
¢ thim quyén bd nhiém thao luén trong tap thé lanh dao, cip ty dé xem xét,
déanh gia toan dién vé nang luc, pham chat, uy tin, két qua thuc hién nhiém vu
dugc giao thé hién bang san pham cu the ddi voi cac nam con lai va trong ca

thoi han gitt chic vu dé xem xét, quyet dinh viéc danh gia vé tiéu chi hoan
thanh nhiém vu trong thoi han gitr chire vu.

2. Dap ung tiéu chuan chire danh quan ly theo quy dinh cta co quan, don
vi ¢6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

3. Don vi c6 nhu cau vé vi tri viéc lam vién chirc quan ly.
4. P strc khde dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.

5. Khong thude mét trong céc trudng hop quy dinh tai diém a, diém d
khoan 9 Piéu 29 Nghi dinh nay; khong thudc mot trong céc trudng hop chua
xem xét bo nhiém lai quy dinh tai khoan 3 Diéu 35 Nghi dinh nay hodc cac
truong hop khac khong dap tng tiéu chuén, diéu kién bd nhiém lai theo quy
dinh ctia cap c6 tham quyén.

_Truong hop don vi dang trong thoi gian thanh tra, kiém tra thi cap c6 tham
quyén trao d6i véi co quan thanh tra, kiém tra v& nhan sy dugc dé nghi bo
nhiém lai trude khi quyét dinh.
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Diéu 38. Thii tuc bd nhiém lai

1. Vién chirc lam bdo cédo tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu.

2. Tb chirc hoi nghi can bd chu chét
Thanh phéan: Thyc hién nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh nay.
Trinh tu thuc hién:

Vién chirc dugc xem xét dé bo nhiém lai bao cdo tu nhan xét, danh gia
viéc thuce hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chire vu.

Hoi nghi tham gia gop y kién.
Ghi phiéu biéu quyét vé nhan su bing cach tich phiéu kin.
Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay.

Bién ban hgi nghi, bién ban kiém phiéu duoc giri 1én cip c6 thim quyén
bd nhiém.

3. Ngudi dimg dau don vi sir dung vién chirc danh gid, nhan xét va dé xudt
viéc bd nhiém lai.

4. Tap thé lanh dao don vi su nghiép thao luan va biéu quyét nhan sy
Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh nay.
Trinh tu thyuc hién:

Phén tich két qua lay phiéu & hdi nghi can bo chu chot Vién chuc quan
ly dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% s6 phiéu déng y so voi
tong s6 nguoi co mit & hdi nghi tap thé can bo chu chét; trudng hop dat ty 1€
50% thi do ngudi diung dau xem X€t, quyét dinh; trudng horp dat ty 1¢ dudi

50% thi bao cdo cap cé thdm quyén xem xét, quyét dinh viée tiép tuc thuc
hién quy trinh.

Xéc minh, két ludn nhiing van d& méi nay sinh (néu cé).

Lay y kién bang vin ban cua cép Uy cing cap vé nhan su dugc dé nghi bd
nhiém lai.

Ghi phiéu biéu quyét vé nhan su bang cach tich phiéu kin.

Nhén su duge d& nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu dong ¥ so
véi tong sb ngudi duoc triéu tép & hoi nghi tap thé 1anh dao; truong hop dat ty
1& 50% thi do nguoi ding diu quyét dinh theo thdm quyén hodc trinh cap c6

thim quyen xem xét, quyet dmh truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cao day
du cac y kién khac nhau dé cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
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Két qua kidm phiéu duge cong b tai hoi nghi nay.

Ngudi dimg dau don vi su nghiép ra quyét dinh b6 nhiém lai theo thAm
quyén hodc trinh clp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 39. Tha tuc kéo dai thoi gian giir chiee vu quén ly

1. Vién chirc 1am béo cdo ty nhan xét, danh gid viéc thye hién chure trach,
nhi¢m vu trong thoi gian gitt chirc vu, gui cap c6 tham quyén kéo dai thoi gian

gilt chirc vu quan ly thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan dugc thong bao cua cap
c6 thdm quyén.

2. Cham nhat 45 ngay ké tir ngay nhén dugc bao cao ty nhén xét, danh gia

ctia ngudi duge xem xét, bo nhiém lai, cép c6 tham quyén tién hanh céc thu tuc
sau day:

a) Tap thé lanh dao co quan, to chire thao lugn, xem xét, néu vién chic

con st khoe, uy tin, dap ing dugc yéu cau nhiém vu thi théng nhét biéu quyét
bang phiéu kin.

Nhan sy dugce dé nghl kéo dai thoi gian gilt chirc vu quan ly phai dat ty 1¢
trén 50% tong s thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan su dat
ty 1& 50% thi do nguoi dung dau quyet dinh; dong thoi bao cao diy du céc y
kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Ldy y kién bang van ban cta cép ¢6 thdm quyén.

¢) Can ctr két qua bo phiéu va két qua lay y kién (néu cd), nguoi ding dau
don vi sy nghiép ra quyet dinh kéo dai thoi gian gift chirc vu quan ly den tudi
nghi huu theo tham quyén hodc trinh co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Dicéu 40. Hb so b nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu quan ly

HO so dé nghi bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vu thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 34 Nghi dinh nay; d6i voi ban tu kiém diém va dénh gia, nhan

xét clia tap thé lanh dao co quan, t6 chtrc, don vi thye hién trong ca thoi han giit
chuc vu.

Muc 3
CHO THOI GIU CHUC VU, TU CHUC MIEN NHIEM BOI vOI
VIEN CHU'C QUAN LY VA TAM PINH CHI CONG TAC
POI1 VOI VIEN CHUC

Diéu 41. Nguyén tic cho théi gitr chirc vy, tir chirc, mién nhiém

1. Kip thoi xem xét cho théi gitt chie vy, tir chitc, mién nhiém dbi véi
vién chire quan 1y khi c6 du can cir theo quy dinh ctia Pang va clia phap luat.
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2. Khuyen khich viéc tu nguyen xin théi gilt chirc vy, tir chire khi khong
dép umg yéu cau nhiém vu, khong con du uy tin hodc vi pham chwa dén muc
phai mién nhiém.

3. Vién chic sau khi cho théi gilr chue vy, tir chire, mién nhiém ma co
nguyén vong thoi viéc, nghi huu thi duge giai quyét ché dg, chinh sach theo
quy dinh cta phap luat.

Diéu 42. Cho thdi giir chire vu, tir chire, ddi véi vién chire quan 1y

1. Viéc xem xét cho thoi gitr chirc vu doi vai vién chire quan ly dugce thuc
hién khi c6 mét trong cac céan cir sau:

a) Pon vi thuc pham vi, linh vuc quan ly khong dat chi tiéu, ké hoach
theo quy dinh hodc cac quyét dinh, quy ché, quy dinh, dé 4n, chuong trinh, dy
an quan trong do co quan, don vi minh phu trach chu tri tham muru, dé xuét ban
hanh bi két luan khong hiéu qua hodc c¢6 nguy co gy hau qua X4u, trir truong
hop vi Iy do bat kha khang;

b) Khong kip thoi giai quyet khiéu nai, t cdo thuge thAm quyén gay birc
xuc trong du luan, anh huong xau dén uy tin co quan, té chic don vi theo két
luan ctia co quan c6 thim quyén.

¢) Vién chuic 1a nguoi ding dau thiéu trach nhiém, khong kip thoi xir ly
khi phat hién vién chire thudc quyen quan 1y truc tiép vi pham nghiém trong
quy dinh cua Pang, phap luat ctia Nha nudec.

d) Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luat.

2. Vién chirc quan ly tu nguyén xin tir chirc va dugc xem xét cho tir chure
khi c6 mdt trong cac can cur sau:

a) Do ban than nhén thay han ché vé nang luc lanh dao, quan ly hodc
khong con di uy tin dé hoan thanh chire trach, nhiém vu dugc giao;

b) C6 trén 50% sb phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh;
¢) Vi ly do chinh dang khac ctia ca nhan;

d) La nguoi ding dau dé don vi thude quyén quan 1y, phu trach truc tiép
hodc cap dudi truc tiép xay ra tham nhiing, lang phi, tiéu cuc nghiém trong
nhung chwa dén mic phai xem xét, xit Iy ky luét theo quy dinh;

d) C6 2 nam khong lién tiép bi xép loai khong hoan thanh nhiém vu trong
thoi han gitt chue vy;

e) Co hanh vi vi pham vé pham chét chinh tri, dao dirc, 161 séng va bi co
quan c6 thdm quyen két luan, danh gia gay birc xtc trong du ludn, anh hudng
x4u dén uy tin t6 chirc, c nhan;
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g) Pé ngudi than (vo, chéng, con) vi pham phap ludt ciia Nha nudc; sa
vao t€ nan xa hoi va bi co quan co thim quyén két luan, danh gia gay buc xic
trong du ludn, 1am anh hudng xéu dén uy tin ctia ban than va co quan, don vi;

h) bé nguoi khac lgi dung churc vy, quyen han ctia ban than dé truc lgi va
bi co quan c6 tham quyén két luén, danh gia gay hau qua nghiém trong, biic

xuc trong du luan, lam anh huéng x4u dén uy tin ¢4 nhan va tb chirc, trix trudng
hop ban than khong biét;

1) Khong dam lam, khong dam chiu trach nhiém, dun day, né tranh trach
nhiém, khong thue hién cong viéc thu¢e tham quyén theo chirc ning, nhiém vu
dugc giao va bi co quan cé thdm quyén két luan, danh gia gay hau qua rat
nghiém trong, du luan xau, birc xuc trong can bd, dang vién va nhan dan.

k) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luét.

3. Pbi voi trudmg hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay, néu vién
chirc khéng c6 don tir chirc thi co quan ¢6 tham quyén van xem xét cho théi
gitt chirc vy; doi véi ccac truong hop quy dinh tai cac diém d, d, e, g, h va i
khoan 2 Bleu nay, néu khong tu nguyén tur chire thi co quan c6 tham quyén
xem xét mién nhiém theo quy dinh tai Didu 43 Nghi dinh nay.

4. Khong xem xét cho théi giit chirc vu, tir chire d6i voi vién chie quan ly
néu thugc mot trong céac truong hop sau:

a) Bang dam nhan nhiém vy lién quan dén qubc phong, an ninh qubc gia,
nhiém vu trong yéu, co mét, chua hoan thanh nhiém vy ma can tiép tuc dam
nhiém nhiém vu do ban than vién chirc d thuc hién, néu vién chitc tir chic s&
anh hudng nghiém trong dén nhiém vu ma don vi dugc giao;

b) Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, kiém toén, diéu tra cia
cac co quan chirc nang c6 tham quyén;

¢) Nhing truong hop c¢6 du can it mién nhiém quy dinh tai Diéu 43 Nghi
dinh nay.

5. Quy trinh xem xét cho thoi gitr chire vu, tir chirc:

a) Trong thoi gian 10 ngay lam viée ké tir ngay ¢ can ctr cho thoi gilr
chirc vu hoiic ké tir ngay nhéan duge don tir chic cia vién chire, nguoi dimg dau
co quan, don vi sir dung vién chirc hodc co quan, b phén tham muu vé cong
tac can b co trach nhiém trao d6i vé6i vién chirc va dé xuét co quan cé tham
quyén xem xét, quyét dinh.

b) Trong thoi gian 10 ngay lam vigc ke tu ngay nhan dugc vin ban dé
Xuét, co quan ¢co thim quyén xem xét, quyét dinh viéc cho théi giit chirc vu;
trudng hop can thiét vi Iy do khach quan thi kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc.
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6. Vién chirc quan ly c6 don tur nguyen Xin tir chirc nhung chua dugc nguoi
dimg dau co quan co thim quyén dong ¥ thi van phai tiép tuc thuc hién chirc
trach, nhiém vu, quyen han dugc giao.

IA .= A A' r.e - A r > r
Dicu 43. Mién nhiém doi véi vién chirc quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém doi voi vién chitc quan ly duge thuc hién
trong cac truong hop sau:

a) Bi ky luat canh céo va bi cép c6 thdm quyén danh gia nang luc han ché,
uy tin giam sat, khong thé tiép tuc dam nhiém chirc vu dugc giao;

b) Bi ky luat khién trach lién quan dén churc trach, nhiém vu duge giao 2
l4n tré 1én trong mot thoi han bd nhiém;

¢) C6 trén 2/3 sé phiéu tin nhiém thép tai ky 14y phiéu theo quy dinh;

d) C6 2 nam lién tiép bi xép loai khong hoan thanh nhiém vu lién quan
dén thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao;

d) Bi co quan ¢co6 thdm quyén két luan suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao
dirc, 16i song, "tu dién bién", "tu chuyen héa"; vi pham nhimng diéu dang vién
khong dugc lam; vi pham trach nhiém néu guong, gy bic xic trong du luén, lam
anh hudng x4u dén uy tin clia ban than va co quan, don vi noi dang cong tac;

e) Bi co quan ¢ tham quyen két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo
quy dinh vé bao vé chinh tri ndi b Pang dén muc phai mién nhiém;

g) Nguoi du'ng dau dé don vi thudc quyén quan 1y, phu trach truc txep hoac
cap dudi truc tiép xay ra tham nhiing, lang phi, tiéu cuc gay hau qua rat nghiém
trong theo két luan cta co quan ¢6 thAm quyén nhung chua dén mirc phai xem
xét, xur Iy ky luét theo quy dinh;

h) Nguoi ding dau dé don vi thudc quyén quan ly, phu trach truc tiép
Xay ra mau thudn, méat doan két nghiém trong theo két ludn cia co quan c6
tham quyen,

i) Theo kién nghi cua co quan c6 tham quyén;

k) Thudc mdt trong céc trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 42 Nghi
dinh nay nhung khong tu nguyén tir chirc;

1) Cac trudng hgp khac theo quy dinh ctia Dang va cia phap luat.
2. Quy trinh xem xét mién nhiém:

a) Khi ¢6 du can cur mién nhiém, trong thoi gian 10 ngay lam vigc, nguoi
dimg dAu co quan, don vi st dung vién chirc hodc co quan, bo phan tham muu
v€ cong tac can b c6 trach nhiém trao dbi véi vien chire va dé xuit co quan c6
thAm quyén xem xét, quyét dinh;
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b) Trong thoi gian 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duge vin ban dé xuét
ctia ngudi dimg dau co quan, don vi stir dung vién chirc hoac co quan, bo phan
tham muu vé cong téc can bd, co quan ¢ thdm quyén xem xét, quyét dinh viéc
mién nhi¢m; truong hop can thiét vi ly do khach quan thi kéo dai khong qué 15
ngay lam viéc.

Tap thé lanh dao co quan, t§ chirc, don vi va thuong vu cép ty cling cip
phai thao ludn, xac dinh rd cin cr mién nhiém theo d& xuit cua co quan, bd
phan tham muu vé t6 chirc, can bd trude khi bidu quyét bang phidu kin. Viée
quyét dinh mién nhiém d6i voi vién chice phai dat trén 50% tap thé 1anh dao,
thuong vu cép iy cliing cap dong y; trudng hop dat 50% trd xudng thi do ngudi
dimg dau quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cép c6 thAm quyén xem xét,
quyét dinh.

‘A A r A e r ) r . . A
Dieu 44. HO so xem xét cho thoi giir chire vu, tir chire, mién nhiém

1. T trinh cua co quan tham muu veé t6 chirec can bd; don xin tir chire cua
vién chire quan ly doi véi truong hop tir chic.

2. Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, két luan, thong bdo, ¥ kién cua
co quan c6 thdm quyén, bién ban hdi nghi, don ctia vién chirc (ddi véi truong
hop xin tir chirc); bédo cédo dé nghi clia co quan, don vi sir dung vién chirc va
cac tai liéu co lién quan.

IA ‘ r ~ r T K ~ r r ‘ . rFoe -A r
Diéu 45. Bo tri cong tac va cheé d, chinh sach doi véi vién chire sau
. A . o~ Ld b} r -g *A
khi cho thoi giir chire vu, tir chirc, mien nhi¢m

1. BO tri cong tac doi voi vién chirc quan ly sau khi cho thoi gitt chirc vu,
tr chlrc, mién nhi€ém -

a) P61 véi vién chuce sau khi cho thoi gitr chire vu:

Vién chire sau khi cho théi gilt chie vu thi cip ¢6 tham quyen can cu tinh
hinh thuc t& xem xét, bd tri chic vu thap hon mét cép so véi chirc vu dam
nhiém trude dé hodc chirc vu phi hop (dbi vai truong hop khong con s lugng
chirc vu thap hon mét cip theo quy dinh) va khong quan trong hon; sau it nhét
tlr 12 thang cong tac & vi tri, chitc vu méi, néu vién chirc duoc dénh gia hoan
thanh t6t nhiém vy trd 18n, bao dam tiéu chudn, diéu kién thi duoc cép c6 tham
quyén xem xét viéc quy hoach, bd nhiém chirc danh twong duong véi chirc vu
dam nhiém khi thoi gitr chirc vu theo quy dinh.

b) Poi vdi vién chitc sau khi tir chirc:

_Truong hop vién chire con thoi gian cdng tdc dudi S nam thi cép c6 thim
quyén xem xét, b6 tri 1am cong tac chuyén mon, khong lam cong tac quan ly.
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Truong hop vién chirc con thoi glan cong tac tir 5 nam tros 1én thi cap co
thAm quyén xem xét, b tri chirc vu thap hon mot cap so vai chirc vu dam nhiém
trude do hoac chu'c vu phu hop (dbi véi truong hop khong con s6 lugng chire
vu thip hon mét cp theo quy dmh), trlr truong hop vién chuc tir chire theo
nguyen vong ca nhan; sau it nhat tir 24 thang cong tac or vi tri, chirc vu mai,
néu khéc phuc tét cac vi pham, khuyét diém, han ché, yéu kém (neu c0), dugc
danh gla hoan thanh tot nhiém vu tr¢ 1én, bao dam tiéu chuén, diéu kién thi
dugc cép co tham quyén xem xét quy hoach, bd nhiém chirc danh tuong duong
v6i chitc vu dam nhiém khi tir chirc theo quy dinh.

¢) Doi vai vién chire sau khi mién nhiém

Vién chirc sau khi mién nhiém thi cép c6 tham quyén xem xét b6 tri lam
cong tac chuyén mon khong lam cong tac quan ly; sau it nhat tir 36 thang cong
tac & vi tri m&i, néu khiic phuc t6t cac sai pham, khuyet diém, dugc danh gia
hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én, bao dam tiéu chuén, didu kién thi duoc cp co
thAm quyén xem xét quy hoach, bd nhiém theo quy dinh.

Péi v6i céc trudong hop midn nhiém thudc mot trong céc diém a, diém b,
diém c va diém d khoan 1 Diéu 43 Nghi dinh nay, néu vién chirc tu nguyén xin
tir chirc thi cap c6 thdm quyén xem xét, bb tri chirc vu thép hon mot cap so véi
chure vy dam nhiém trude do hodc chuc vu phit hop (déi véi truong hop khong
con s6 luong chic vu thap hon mot cap theo quy dinh); sau it nhat tir 24 thang
cong tac 0 vi tri, chirc vu méi néu khéc phuc tét cac sai pham, khuyét diém,
han ché, yeu kém, dugc danh gia hoan thanh tot nhiém vu trd 1€n, bao dam tiéu
chudn, diéu kién thi dugc cp co thim quyén xem xet quy hoach, b6 nhiém
chirc danh twong duong vdi chitrc vu dam nhiém khi mién nhiém theo quy dinh.

2. Vién chirc quéan 1y sau khi duoc cho théi gitt chire vu néu tiép tuc cong
tac thi duge bao luu phu cap chitc vu theo quy dinh ctia Pang va phap luét.

3. Vién chirc quan ly bi mién nhiém khong dugc hudng phu cép chirc vu
ké tir ngdy c6 quyét dinh mién nhiém.

‘A 2y 4 A r K . r. e -A r
Diéu 46. Tam dinh chi cong tac doi véi vién chire
1. Cin ¢t thuc hién tam dinh chi cong tac doi voi vién chie:

a) C6 hanh vi vi pham vé pham chat dao dirc, 16i song gdy anh hudng tiéu
cuc, bire xtc trong du luan, anh hudng xAu dén uy tin tb chic, cé nhén;

b) C6 tinh tri hodn, dun déy, né tranh trach nhiém, khong thyc hién cong
viéc thudce tham quyén theo chirc nang, nhiém vu duoc giao;
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¢) C6 hanh vi nhiing nhiéu, tiéu cuc, gy phién ha cho nguoi dan, doanh
nghiép, co quan, t6 chirc trong qua trinh thyc thi cong vu;

d) Dang bi xem xét, xu ly ky luat ma cb ¥ tri hodn, trén tranh khong thuc
hién yéu cau clia cap c6 thim quyén trong qua trinh xem x¢ét, xtr Iy vi pham cta
ban thén hogc lgi dung chic vy, quyén han, anh huéng cia minh, ctia ngudi
khéac dé tac dong, gly kho khan cho viéc xem xét, xit 1y;

d) Bi ky luat dang bang hinh thuc canh céo hoac cach chire va dang trong
thoi gian cho xem xét, xtr ly chirc vu chmh quyen ma néu tiép tuc cong tac s&
anh hudng tiéu cuc dén hoat dong cua cip uy, td chic dang, co quan, don vi;

g)Cae truorng hop khac theo quy dinh ctia phép luat hodc theo dé nghi cia
co quan c6 thim quyén.

2. Cén ctr thyc hign tam dinh chi cong téc trong truong hop ¢6 dau hiéu vi
pham nghiém trong:

a) Bi khoi t6 bi can dé phuc vu cong tac diéu tra;

b) Trong qua trinh xem xét, xtr ly hanh vi vi pham ctia vién chirc, c6 co s&
xéac dinh phai x{r 1y ky ludt tir canh céo tré 1én hodc xir 1y bang phap luét hinh
su ma co quan thanh tra, kiém tra, kiém toan, diéu tra, truy td, xét x1r, thi hanh
an c6 van ban dé nghi tam dinh chi cong tac dbi véi vién chie.

3. Tham quyén tam dinh chi cOng tac:

a) Poi VO’l vién chic quén ly do nguoi ding dau co quan cé tham quyén
bd nhiém quyét dinh;

b) Péi v6i vién chirc khong gitt chirc vu quan 1y do nguoi dimg dau don
vi st dung vién chirc quyét dinh.

4. Tham quyén cua ngudi dimg dau trong viéc tam dinh chi cong tac

a) Ban hanh quyét dinh tam dinh chi cong tac dbi voi vien chirc thuoc
tham quyen quan ly theo quy dinh cua Dang va cua phép luat ma khong cén
phai tién hanh thao ludn va biéu quyét trong tap thé lanh dao;

b) bé nghl co quan chirc ning cung cip thong tin, tai liéu lién quan dén
viéc ra quyét dinh tam dinh chi cong tac hodc yéu ciu co quan chirc nang kiém
tra, xdc minh lam r6, xir ly vi pham theo quy dinh;

¢) Yéu céu vién chirc bi tam dinh chi cdng tic chap hanh cac yéu cau cua
co quan chirc ndng hodc nguoi ¢6 thaim quyén dé phuc vu cong tic x4c minh,
lam r8, x1r ly vi pham.
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5. Quyén cuia vién chuc bi tam dinh chi cong tac:

a) Co quyen dé nghi ngudi ding dau xem xét lai quyét dinh tam dinh chi
cong tac néu cé can cir x4c dinh viée tam dinh chi cong tac khong ding quy dinh;

b) Pugc khdi phyc lai quyén, loi ich hgp phép ciia minh khi dugc co quan
chtic ning két luan khong vi pham, khong bi xir ly ky luét hodc xur ly hinh su.

Trudng hop thoi han tam dinh chi cong tac theo quy dinh tai diém a khoan 2
Piéu nay hoic theo quyét dinh ctia co quan tién hanh t6 tung thi khong tlep tuc
thuc hién ché dd, chinh sach ké tir khi c6 vin ban dé nghi ctia co quan t1en hanh
to tung; dugc khoi phuc ché do, chinh sach trong trudng hgp co quan tién hanh
t6 tung c6 vin ban xac dinh viée tam dinh chi cong tac la khdng c6 can ci.

6. Trach nhiém cua nguoi dung déu trong viéc tam dinh chi cong tac:

a) Kip thoi ra quyét dinh tam dinh chi cong tac ddi véi vién chire thude
thAm quyén quan ly khi co mot trong nhitng cin ct dugce quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Piéu nay; huy bo quyet dinh tam dinh chi cong tac trong truong
hop khong dung quy dinh hoic khi c6 két luan khong vi pham, dong thoi bao
céo clp c6 tham quyén quan ly;

'b) Chiu trach nhiém vé& viéc ra quyét dinh tam dinh chi cong tac, huy bo
quyet dinh tam dinh chi cong tac. Cong bd quyet dinh tam dinh chi cong tac,
quyet dinh huy bo tam dinh chi cong tac trong co quan, to chire, don vi noi vién
chirc cong tac va giri quyét dinh tam dinh chi cong tac, quyét dinh hiy bo tam
dinh chi cong tac dén cic co quan, don vi, ca nhén c6 lién quan;

c) Khi hét thoi han tam dinh chi cong tac doi véi vién chire, néu ¢6 nhiéu
tinh tiét phirc tap can co thoi glan tiép tuc xac minh, 1am rd vi pham cua vién
chite thi béo cdo cip c6 thim quyén quén ly trude khi gia han tam dinh chi cong
tac ddi voi vién chic.

7. Trach nhiém cua vién chirc bi tam dinh chi cong tac:
a) Chap hanh nghiém quyét dinh tam dinh chi cong tac;

b) Cung cip day du thong tin, tai liéu c6 lién quan va chip hanh yéu cau
cia ngudi dimg dau, cép c6 tham quyén trong qua trinh xac minh, lam r3, xur
ly vi pham.

8. Trach nhiém cua to chirc, ca nhan cd lién quan:

To chirc, ca nhan c6 lién quan phai chiu trach nhiém vé cong tac tham
muu, dé xuét, dé nghi vara quyét dinh tam dinh chi cong tac va thyc hién viée
tam dinh chi cong téac dbi véi vién chire theo chirc ndng, nhiém vu duge giao.
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9. Thoi han tam dinh chi cong tac:

a) Thoi han tam dinh chi céng tic trong trudng hop can thiét khong qua
30 ngay lam viéc, truong hop phai gia han thi thoi gian gia han tam dinh chi
cong tac toi da khong qua 30 ngay lam viéc;

b) Thoi han tam dinh chi cong tac trong truong hop c6 dau hidu vi pham
nghiém trong quy dinh ctia Dang, phép lugt ciia Nha nudc thye hién theo vin

ban dé nghi ctia co quan tién hanh t& tung, thanh tra, kiém tra, kiém toén, thi
hanh an;

¢) Quyét dinh tam dinh chi céng tic dwong nhién hét hidu luc thi hanh khi
hét thoi han tam dinh chi cong tac.

10. Thu tuc tam dinh chi cong téc:

a) Khi xac dinh c6 mot trong nhitng can cr duge quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Diéu nay, cham nhit sau 2 ngay lam viéc, co quan hodc bd phan tham
muu vé cong tac to chirc can bd co trach nhiém tham muu ngudi ding dau ra
quyét dinh tam dinh chi cong tac dbi véi vién chic;

b) Cham nhat sau 1 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé xuat cta co
quan hodc by phan tham muu vé cong tac to chirc can bd, nguoi ding dau ra
quyét dinh tam dinh chi cong tac doi véi vién chirc;

¢) Trong 3 ngay lam vigc, ké tir ngay c6 du co s¢ dé hiy bo quyét dinh
tam dinh chi cong tac thi nguoi ding dau ra quyét dinh hty bo quyét dinh tam
dinh chi cong tac doi vadi vién chirc;

d) Quyét dinh tam dinh chi cong tac va quyét dinh hity bo quyét dinh tam
dinh chi cong tac duge gui dén vién chirc bi tam dinh chi cong tac, cong b
trong co quan, td chic, don vi sur dung vién chirc va gui dén co quan, td chure,
don vi ¢o lién quan.

11. Vién chirc quan ly bi tam dinh chi cong tic dwong nhién bi tam dinh
chi chirc vu va khong duge hudng phu cap chirc vu trong thoi gian bi tam dinh
chi cong téc.

:  Mycd ,
PAO TAO, BOI DUONG VIEN CHUC

Dic¢u 47. Nguyén tic thuc hién dao tao, bdi dudng

1. Viée ddo tao, boi dudng déi véi vién chic phai can ¢t vao yéu cau cia
vi tri viéc 1am, phit hgp véi ké hoach phat trién ngudn nhan luc cua don vi su
nghiép cong lap; bao dam quyén duge dao tao, bdi dudng ning cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu cuia vién chirc.
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2. Hang nam don vi sy nghiép cong lap chiu trach nhiém xdy dung Ké
hoach dao tao, bdi dudng va to chirc thuc hién, bdo dam vién chirc duoc bd
sung, cdp nhat kién thire, k§ nang phuc vu hoat dong nghé nghiép dap tmg yéu
cau cua vi tri viéc lam.

3. Bao dam tinh ty chu cua don vi su nghiép cong lap trong hoat ddng dao
tao, boi dudng.

4. Co quan, don vi c6 thim quyen chiu trach nhiém lua chon cac chuong
trinh boi ducmg va co s& dao tao, bdi dudng cé niang lyc phi hop dé ctr vién
chirc tham gia boi dudng.

5. Nang cao y thirc trach nhiém cua vién chirc vé tu nghién ciru, tu hoc tap
va lua chon chuong trinh bdi dudng theo yeu cau vi tri viéc lam va cdc chuong
trinh bdi dudng khac phuc vu hoat dong nghé nghiép.

6. Tang cuong mg dung khoa hoc céng nghé, tri tu¢ nhan tao trong dao
tao, boi dudng doi véi vién chue.

Diéu 48. Pao tao va dén bu chi phi dao tao
1. Yéu ciu ctr vién chirc di dao tao sau dai hoc

a) Dao tao sau dai hoc d6i vOi vién chtrc nhim néng cao trinh do chuyén
mon, nghiép vu dap ung yéu cAu xay dung, phat trién ngudn nhén luc chat
luong cao theo nganh, linh vuc hoat dong ctia don vi su nghi¢p cong lép;

b) Viéc dao tao sau dai hoc ddi véi vién chire thuc hién theo quy dinh cua
phap luat ve gido duc va dao tao.

2. biéu kién cir vién chirc di dao tao sau dai hoc thuc hién theo quy dinh
chung ctia co quan quan ly vién chitc hodc don vi su nghiép cong 1ap quy dinh
cu thé.

3. Vién chitc dugce cir di dao tao sau dai hoc phai c6 cam két thuc hién
nhiém vu theo co ché thoa thuan giita co quan quan ly vién chuc hodc don
vi su nghiép cong lap véi vién chuec. E)01 vdi cac truong hop dugce cu di dao
tao theo cac chuong trinh, dé an duoc cap ¢6 thdm quyén phé duyét thi thyc
hién theo yéu cau cua Chuong trinh, Dé an dé va quy dinh cta phap luét co
lién quan.

4. Dén bu chi phi dio tao sau dai hoc

_a) Co quan quan ly vién chirc hodac don vi sy nghiép cong lap co tham
quyén ctr vién chirc di dao tao co trach nhi¢m thda thuén voi vién chirc vé cac
truong hop phai dén bu, murce d&n by, chi phi phai dén bu, bién phép thu héi chi
phi dén ba trude khi quyét dinh cit vién chire di dao tao;
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b) Vién chitc thudc truong hop phai dén bui chi phi dao tao thi thue hién
theo théa thudn va céc yéu cau khéac ciia co quan quan 1y vién chirc hodc don vi
su nghiép cong lap (néu co), trir cac trudng hop c6 quy dinh khac cua cép c6
tham quyeén;

¢) Truong hop vién chie khong thuce hién nghia vu dén bu chi phi dao tao
theo thoa thuan hodc co quan quan ly vién chire, don vi sy nghiép cong lap va
vién chirc khong thdng nhét duge viée dén bu chi phi dao tao, cac bén lién quan
c6 quyén khai kién tai Toa an c6 thAm quyén theo quy dinh ctia phap lut.

Di¢u 49. Boi dudng doi véi vien chire

1. N6i dung bdi dudng:

a) Ly luén chinh tri;

b) Kién thirc qudc phong va an ninh;

¢) Kién thirc, k§ ning theo yéu cau ctia chuan nghé nghiép;

d) Kién thtre, k§ ning theo y8u cau cta vi tri viéc lam;

d) Kién thitrc khoa hoc c6ng nghé, ddi méi séng tao, chuyén dbi sb.

2. Hinh thirc t6 chirc bdi dudng

a) Téap trung;

b) Truc tuyén;

¢) Két hop truc tiép va truc tuyén.

3. Chuong trinh, tai liéu bdi dudng:

i a) Chuofr}g trinh, ta‘li’ lidu bdi dudng 1y ludn chinh tri; chuong trinh, tai liu

boi dudng qkién th}frc quoc phong va an ninh: Thyc hién theo quy dinh cia co
quan co6 tham quyén,;

b) Chuong trinh, tai liéu bdi dudng kién thic, k§ ning theo yéu ciu cta
chuan nghé nghiép (néu c6): Thyc hién theo quy dinh ctia by quan ly nganh,
linh vuc phit hop véi quy dinh cia phap luét vé nganh, linh vuc;

¢) Chuong trinh, tai liéu bdi dudng theo yéu cau vi tri viéc lam, thoi gian
thuc hién t61 da 1a 02 tuan.
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4. Trach nhiém xay dung, ban hanh va quan ly chuong trinh, tai liéu
boi dudng:

a) BO quan ly nganh, linh vuc chiu trach nhiém xay dung, ban hanh va
quan 1y chuong trinh, tai lidu bdi dudng kién thirc, k¥ ning theo yéu cau cia
chuan nghé nghiép;

b) Co quan quan ly vién chiic chiu trach nhiém xay dung, ban hanh va
quan ly chuong trinh, tai liéu boi dudng theo yéu cau vi tri viéc lam doi voi
vién chirc thudc tham quyén quan ly.

5. Chumg chi bdi dudng;

a) Viéc in, ca?ip, quan ly, str dung chig chi dbi v6i cac chuong trinh boi
dudng kién thirc, k§ ning theo yéu cau ctia chuin nghé nghiép do bd quan ly
nganh, linh vyuc quy dinh;

b) Viéc in, cép, quan ly, sir dung chimg chi ddi véi cac chuong trinh boi
dudng theo yéu cau vi tri viéc lam chuyén mon, nghiép vu do co s¢ dao tao,
boi dudng quy dinh va theo cac quy dinh phap luat c6 lién quan;

¢) Bo quan Iy nganh, linh vuc va cac co s dao tao, bdi dudng thuc hign
1n cép, quan 1y, sir dung chimg ch1 bdi dudng chiu trach nhiém trudc phép luat
v& hanh vi vi pham céc quy dinh vé chimg chi.

Pi¢u 50. Kinh phi dao tao, boi dudng vién chirc

1. Kinh phi ctr vién chirc tham gia dao tao, bdi dudng theo Ké hoach dio
tao, bdi dudng hang nim cta don vi su nghiép cong 1ap dugc lay tir ngudn tai
chinh ctia don vi sy nghiép cong lap, cua co quan quan ly vién chirc hodc tir
céc ngudn khéc theo quy dinh ctia phép luat.

2. Nha nudce ¢6 chinh sach ho tro kinh phi dao tao, bdi dudng ddi véi vién
chire 1a nit, wu tién nit khi tham gia dao tao, bdi dudng mang theo con duéi ba
muoi séu thang tudi, vién chirc 1a nguoi dan tc thiéu s6. Co quan quan 1y vién
chirc hoac don vi su nghiép cong lap chi dong bd tri tir ngudn kinh phi chi
thuong xuyén va nguon kinh phi khac dé hd trg cho vién chic 1a nit, wu tién nit
khi tham gia dao tao, bdi dudng mang theo con dudi ba muoi sau thang tudi,
vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu sb duoc cir tham gia dao tao, bdi dudng theo
quy dinh cta phap luét vé binh déng gidi va cong tac dan toc.

3. Viéc lap du toan, quan ly, s dung va quyét toan kinh phi dao tao, bdi
dudng v1en chirc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé ngan sach nha nuéc,
phap luét vé co ché tu chii ciia don vi su nghiép cong 14p va phép ludt c6 lién quan.
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Muc 5
THOI VIEC, NGHI HUU POI VOI VIEN CHU'C

Piéu 51. Cac truong hop théi viée
1. Vién chuc dugc thoi viéc néu thude mot trong cac truong hgp sau day:

a) Thudc mat trong cac trucmg hop chim dut hop ddng, don phuong chdm
dut hop dong theo quy dinh cta phap luat lao dong;

b) Bi xu Iy ky luat bang hinh thirc budc théi viéc hodc duong nhién bi buge
thdi viéc theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 35 Luét Vién chic sb 129/2025/QH15;

c) Khong dap ¢ img yéu cau nhiém vuy theo két qua theo doi, danh gia thudng
xuyén ma khong c6 vi tri viéc lam thap hon dé tiép tuc bé tri; bi xép loai chét
luong hing nim & mic khong hoan thanh nhiém vu vi 1y do chuyén moén,
nghiép vu ma theo quy dinh thudc trudng hop cho thdi viéc;

d) Do sip xép, té chic lai co quan, t6 chuc, don vi ma khong con vi tri
viée lam phu hop hodc do co quan, t6 chirc, don vi bi giai thé theo quy dinh ctia
phap luét hoic theo quyét dinh ciia cAp c6 thdm quyén;

d) Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat.
2. Céc trudng hop chua giai quyét cho thai viéc:

a) Vién chirc dang trong thoi gian xem xét xt ly ky luat hodc bi truy ciru
trach nhiém hinh sy, trir truong hop theo nguyén vong cé nhén, duge cap co
thAm quyén cho phép hoic theo quyét dinh ctia cip c6 tham quyén;

b) Vién chirc dang trong thoi gian giai quyet khiéu nai, t6 cdo (daco quyét
dinh thanh 18p T4 x4c minh), kiém tra khi c6 d4u hiéu vi pham, bi kién nghi xu
ly vi pham theo ket luan thanh tra, kiém todn, trir truong hop theo nguyén vong

ca nhén, dugc cip co thAm quyén cho phép hoic theo quyét dinh ciia cip co
thAm quyén;

¢) Do yéu céu cong tic clia co quan, t6 chirc hodc chua bb tri dugce nguoi
thay thé;

d) Cac ly do khac theo quy dinh cua phép luét, theo quyét dinh cia cép c6
tham quyén cho théi viée.

3. Céc truomg hop don phuong chdm dit hop ddng cua vién chic, don
phuong cham durt hop dong cua don vi su nghlep cong lap; trinh tw, thu tuc;
quyén, nghia vu ctia cac bén; cach tinh trg cap, thoi gian hudng trg cép va cac
quy dinh khic c6 lién quan thyc hién theo quy dinh ctia phap luat lao dong.
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Diéu 52. Tham quyén, trinh tu, thi tuc giai quyét thoi viée
1. Thadm quyén giai quyét thoi viéc quy dinh nhu sau:

a) Ngudi ding déu don vi sy nghiép cong lap quyét dinh cho thoi viéc doi
vGi cap pho ciia minh, nguoi diung dau, cép phd ctia ngudi ding dau don vi
thudc, truc thudc va vién chirc khéng giir chirc vu quan ly;

b) Nguoi dimng dau co quan quan 1y don vi su nghiép quyét dinh cho thoi
viée ddi véi vién chirc 1a nguodi dimg dau don vi su nghiép cong lap.

2. Trinh tu, thu tuc giai quyét thoi viéc:

a) Dbi véi truomg hop thoi vide theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 51
Nghi dinh nay thyc hién theo quy dinh cua phap luat lao dong.

b) Truong hop bi ky luat budc thoi viéc theo quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 51 Nghi dinh nay thi Quyét dinh xir Iy ky luat dong thoi 1a Quyét dinh
cho thoi viéc;

Truorng hop duong nhlen bi budc th01 viéc theo quy dinh tai diém b khoan
1 Piéu 51 Nghi dinh nay, cép c6 thim quyen cho théi viée ban hanh Quyét dinh
cho théi viéc ngay sau khi ban an, quyet dinh cta Toa an c6 hiéu luc.

¢) béi voi truong hap quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 51 Nghl dinh nay:
Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 két qua theo ddi, danh gia xép loai cua
vién chitc, ngudi dimg dau don vi sy nghiép hodc nguoi ding dau co quan quan
ly don vi su nghiép (dm vGi truomg hop ngucn bi xem xét 1a nguoi dimg dau
d(m vi su nghiép) quyét dinh thanh lap Hoi dong dé danh gia, xem xét cu thé
vé két qua theo doi, danh gia xép loai ctia vién chirc; ra soat vi tri viée lam phu
hop véi nang luc, trinh d§ cia vién chic; trao ddi cu thé vai vién chirc va béo
cao nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh cho théi viéc.

d) Béi véi truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piédu 51 Nghl dinh nay,
trong th01 han 15 ngay, ké tir ngay co quan, t6 chire, don vi bi giai thé hodc sip
xép, tb chic lai co quan, td chirc, don v1 ma khong con vi tri viéce 1am phu hop,
nguoi dung dAu co quan ¢ tham quyén ra Quyét dinh cho thoi viéc.

3. Vién chirc phai hoan thanh viéc thanh todn cac khoan tién, tai san thude
trach nhiém cua cé nhan dbi véi co quan, t6 chirc (neu c0) trude khl th01 vigc.
Truong hop khéng hoan thanh vigc thanh toan thi cap c6 thAm quyén van ban
hanh quyet dinh cho théi viéc nhung khong giai quyét ché dd théi viée, ché do
tro cap mét viéc lam, ché do trg chp that nghiép; viéc xir ly dbi véi cac khoan
chua thanh toan thuc hién theo quy dinh cia phap luat.
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Dicu 53. Ché d9, chinh sach d6i véi vién chire théi viée

1. Vién chirc dugc huong trg cép thdi viéc, tro cAp that nghiép theo quy
dinh ctia phap luét lao dong, phap luat vé bao hiém xa hoi va quy dinh khéc cua
phap luat c6 lién quan.

2. Viéc xéc dinh céc truong hop dugc hudng trg cip thoi viée, tro clp that
nghiép; tién luong thang hién hudng, muc tro cap, cach tinh murc tro cap, cac
noi dung khac lién quan dén ché do, chinh sach cho thdi viéc duge thuc hién
theo quy dinh ctia phap ludt lao dong, phap luat vé bao hiém xa hoi va quy dinh
khéac cta phép luat c6 lién quan.

3. Cac truong hop khong duge hudng tro cap thdi viéc:

a) Vién chirc bi xtr Iy ky luat bang hinh thirc budc thoi viéc;
b) Vién chirc chua phuc vu di thoi gian theo cam két;

c) Céc truong hop theo théa thuan trong hop dong;

d) Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phap luat lao dong va phap luat
vé nganh, linh vuc.

4. Kinh phi chi tra tro cip thoi viée:

a) D6i v6i don vi nhém 1 va don vi nhém 2: Ngudn kinh phi chi tra tro
cap thoi viéc dugc lay tir nguon kinh phi tu bao dam ctia don vi theo quy dinh
ctia phap luét vé co ché tu chi cia don vi sy nghiép;

b) D6i v6i don vi nhom 3: Ngudn kinh phi chi tra duoc 1ay tir nguén thu
hoat dong su nghiép, nguon ngan sach nha nudc cap hd tro thuc hién co ché tu
chu tai chinh (néu co6);

¢) B6i véi don vi nhém 4: Ngudn kinh phi chi tra duge 14y tir ngudn kinh
phi chi thuong xuyén theo quy dinh cta phap ludt vé co ché tu chii tai chinh
cua don vi sy nghiép cong lap.

5. Viéc tinh thoi gian trude d6 vién chirc dd lam viée tai cac co quan, to
chtic, don vi khac trong hé thong chinh tri (néu c6) dé chi tra ché do tro cp
théi viéc, trg cAp thit nghiép thuc hién theo quy dinh ctia phap luét va theo thoa
thuan gitra don vi sy nghiép cong lap va nguoi lao dong.

6. Vién chuc thoi viéc duge xac nhan thoi gian c6 dong bao hiém x4 hoi
theo quy dinh cua phap luat.
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Piéu 54. Thi tuc nghi huu

1. Tudi nghi huu ctia vién chire dugc thuc hién theo tubi nghi huu déi véi
nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luét lao dong.

Thoi diém nghi huu 1a ngay 01 cia thang lién ké sau thang vién chie du
tuoi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu dugce tinh hi lai khi c6 mot trong céc truong hop sau:

a) Khong qua 01 thang déi véi mot trong cac truong hop: Thoi diém nghi
huu tring véi ngay nghi Tét Nguyén déan; vién chirc c6 vg hoac ch(‘“)ng, bd, me
(vo hoac ch("ing), con tir tran, bi Toa 4n tuyén bd mat tich; ban than va gia dinh
vién chirc bi thiét hai do thién tai, dich hoa, héa hoan;

b) Khéng qué 03 thang ddi véi truong hop bi bénh ning hodc bi tai nan co
gidy xac nhan cta bénh vién;

¢) Khong qué 06 thang ddi véi truong hop dang diéu tri bénh thudc danh
muc bénh can chita tri dai ngay do B Y té ban hanh, c6 gidy x4c nhan ctia bénh vién.

3. Vién chitc duoc lui thoi diém nghi huu thude nhiéu truomg hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi chi duoc thuc hién dbi véi mot truomg hop c6 thoi gian
[ui thoi diém nghi huu nhidu nhét. Ngudi dimg du co quan, don vi ¢6 thdm
quyén quéan ly vién chirc quyét dinh viéc 1 thoi diém nghi huu theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay, trlr truong hop vién chirc khéng c6 nguyén vong i thoi
diém nghi huu.

4. Trude 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu, don vi su nghiép cong lap
ra thong béo bing van ban vé thoi diém nghi huu dé vién chire biét va chuan bi
ngudi thay thé.

5. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu, co quan c6 thim quyén
phai ra quyét dinh nghi huu;

b) Can ctr quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, co quan,
don vi phdi hop véi tb chirc bao hiém xa hoi tién hanh cac thi tuc theo quy
dinh dé vién chue duge hudng ché d6 bao hiém x4 hoi khi nghi huu;

¢) Vién chtrc dugc nghi huu c¢6 trach nhiém ban glao hd so, tai liéu va
nhitng céng viéc dang lam cho ngum dugc phan cong tiép nhén it nhét trudce
03 ngay lam viéc tinh dén thoi diém nghi huu;
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d) Ké tir thoi dién} nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chire duogc
nghi huu va hudng ché d¢ bao hiém xa hoi theo quy dinh.

) Ch}rro’ng~ 1A% )
QUAN LY VIEN CHUC

Diéu 55. Nji dung, trach nhiém quén 1y vién chire
1. Noi dung quan ly nha nudce

a) Ban hanh, trinh cép c6 thdm quyén ban hanh va tb chirc thuc hién van
ban quy pham phéap luat vé vién chirc.

b) Xay dung, quan ly vi tri viéc lam.

¢) Quan ly, sir dung bién ché vién chirc theo thdm quyén; phé duyét, diéu
chinh vi tri viéc lam va ty 1€ vién churc bo tri theo bac nghé nghiép cua vi tri
viéc lam tai don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh.

d) Tuyén dung, tiép nhén vao lam vién chirc, quy hoach, bd nhiém, bo
nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chirc vu, diéu dong, luan chuyén, biét phai; tam
dinh chi cong tac, tam dinh chi chirc vy, cho théi gitr chirc vu; tir chic, mién
nhiém, ky lut; thay dbi vi trf viéc 1am, thay déi bac nghé nghiép ctia vi tri viée lam,
xép vao bac nghé nghiép ctia vi trf viée lam; ndi dung quén 1y khéc theo quy dinh cia
phép ludt c6 lién quan hoic theo quy dinh ctia cép c6 thAm quyén.

d) Str dung, phin cong, b tri, kiém tra, danh gia; dao tao, bdi dudng, thi
dua, khen thudng; tam dinh chi cong tac, tam dinh chi chirc vy; thuc hién ché
dd tién luvong, cho théi viéc, nghi huu va cac ché dg, chinh sach khac.

e) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién hoat dong nghé nghiép; giai quyét
khiéu nai, to0 céo theo quy dinh ctia phap luat.

g) Thuc hién tmg dung khoa hoc, cong nghé, chuyén déi s trong quan ly
vién chirc; xdy dung, duy tri, cdp nhat, phat trién hé théng thong tin quan ly
vién chirc thuge pham vi quan ly.

h) Thyc hién ndi dung quéan 1y khac trong cong tac can b theo tham quyén
va theo quy dinh ctia Dang.

2. Trach nhiém quan ly nha nudc

a) B9, co quan ngang bd, Uy ban nhan dén c4p tinh ban hanh quy hoach,
ké hoach xay dung, phat trién doi ngill vién chirc thudc nganh, linh vuc, pham
vi quan ly, phit hop véi quy dinh ctia Luét Vién chirc sé 129/2025/QH15, quy
dinh ctia Nghi dinh nay va dac thu ctia nganh, linh vuc, dia phuong.
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b) B§, co quan ngang bd ban hanh quy tic tmg xir clia vién chitc thude
nganh, linh vuc quan 1y (néu co).

¢) Co quan c6 thim quyén quan ly vién chitc quy dinh tai Piéu 2 Nghi
dinh nay ban hanh van ban quan ly déi ngli vién chuc theo tham quyén, bao
dam phu hop véi quy dinh cia Luat Vién chirc s 129/2025/QH15, quy dinh
cua Nghi dinh nay va quy dinh cua bg, co quan ngang by quan ly nganh,
linh vuec.

3. Co quan, td chire, ca nhan duoc giao tham quyén tuyén dung, str dung,
quan ly vién chirc theo quy dinh cta Luat Vién churc s6 129/2025/QH15 hoic
theo quy dinh tai Nghi dinh nay (bao gdm ca co quan, td chure, ca nhan duogc
phan cép thim quyén) thi c6 quyén ty quyén cho co quan, to chiic, cd nhén
khéc thuc hién. Viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh ctia phap luat; khong
thuc hién uy quyén ddi véi nhimg ndi dung quy dinh ctia phap luét khéng cho
phép iy quyén.

Diéu 56. Nhiém vu va quyén han cia B Noi vu

B0 Noi vu chiu trach nhiém truge Chinh phu thyce hién chire ning quan ly
nha nudc vé vién chie, ¢6 nhiém vu va quyen han sau day:

1. Xay dung du 4n lut, phap 1énh, Nghi quyét vé vién chirc dé Chinh phu
trinh Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi.

2. Xay dung trinh Chinh pht, Thi tudng Chinh pht ban hanh cac van ban
quy pham phap luat vé vién chirc theo thim quyén; cac dé tai, dé an, chién luoc,
quy hoach, chuong trinh va cac van ban khac vé d6i ngii vién chte.

3. Huéng dén, kiém tra viéc chép hanh cac quy dinh cua phap luat vé vi
tri viéc lam vién chire; ban hanh quy ché, ndi quy t6 chirc thi tuyén, xét tuyén
vién churc.

4. Chu tri, phéi hop véi cac B quan ly nganh, linh vuec, Uy ban nhan dan
c4c tinh, thanh phd truc thudc trung wong xay dung, quéan ly, khai thac st dung
dit lidu ho so dién tir ciia vién chire theo quy dinh cia phap ludt; cap nhat, dong
bo dit lidu, hd so dién tir vién chirc vao Co s¢ dit ligu qudc gia vé can by, cong
chirc, vién chirc.

5. Kiém tra, gidm sét viéc thuc hién cac quy dinh ctia phép luat vé vién chic.

6. Giai quyét khiéu nai, to cdo theo quy dinh ctia phap ludt vé khiéu nai, t6 cao.
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Di¢u 57. Nhiém vu va quyén han cia b9, co' quan ngang bd, co quan
quan ly vién chirc khac

1. Thuce hién ndi dung quan ly vién chirc quy dinh tai diém c, diém d, dlem
e, diém g, diém h khoan 1 Didu 55 Nghi dinh nay, trir trucmg hop phan cap
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va céc noi dung thudc tham quyén cua co
quan quan ly don vi sy nghiép cong lap hoic thudc thaim quyen cua don vi su
nghi¢p cong lap theo quy dinh ctia Luat Vién chic sb 129/2025/QH15, quy
dinh tai Nghi dinh nay.

2. Phan céap viéc thuc hién cac noi dung quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu
55 Nghi dinh nay, trlir nhimg ndi dung thudc tham quyén ctia co quan quén ly
don vi su nghiép cong lap hoic thudc tham quyén cuia don vi su nghiép cong

lap theo quy dinh cta Luat Vién chirc s& 129/2025/QH15, quy dinh tai Nghi
dinh nay.

3. Ngi dung quan ly khac theo quy dinh cua phap luét cé lién quan hoic
theo quy dinh cta cap cé tham quyén.

Pi¢u 58. Nhiém vu va quyén han cia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhin dn tinh, thanh ph trye thude trung wong

1. Nhiém vu ctia Uy ban nhéan dan cap tinh
a) Ban hanh theo tham quyén vin ban quy pham phép luét vé vién chirc;

b) Thuc hién céc ndi dung quan ly vién chirc quy dinh tai diém c, diém d,
dlem e, diém g, diém h khoéan 1 Diédu 55 Nghi dinh nay, trir truong hO’p phéan
cép theo quy dinh tai diém c khoan nay va cac ndi dung thudc tham quyén cla
co quan quan ly don vi su nghiép cong lap hodc thudc tham quyén cua don vi

su nghiép cong lap theo quy dinh ctia Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15 hodc
theo quy dinh tai Nghi dinh nay;

¢) Phén cép viéc thyc hién cac néi dung quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu
55 Nghi dinh nay, trlir nhitng ndi dung thudc tham quyén clia co quan quéan ly
don vi su nghiép cong l1ap hoac thude tham quyén ctia don vi sy nghiép cong lap

theo quy dinh cua Ludt Vién chic sé 129/2025/QH15 hoic theo quy dinh tai
Nghi dinh nay;

d) Huéng dan, kiém tra viédc thi hanh céc quy dinh ctia phép luat déi voi
vién chirc thudc pham vi quan ly;

d) Thyc hién cac ndi dung quén ly cén bg theo phan cap quan ly can bd
ctia cap ¢ tham quyén.
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2. Nhiém vy ctia Chii tich Uy ban nhan dén cép tinh
a) Thuc hién nhiém vu quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 55 Nghi dinh nay;

b) Thuc hién nhiém vu theo iy quyén ctia Uy ban nhén dén cép tinh; quyét
dinh theo tham quyeéen doi véi cac ndi dung duge giao theo Nghi dinh nay;

¢) Té chirc thue hién céc ndi dung quan 1y vién chirc quy dinh tai diém b,
diém c, diém e, diém g, diém h khoan 1 Diéu 55 Nghi dinh nay va ban hanh
hodc tly quyén viéc ban hanh cac quyét dinh twong tng dé thyuc hién quéan ly
doi ngli vién chirc;

d) T6 chirc thyc hién céc ndi dung quan ly vién chirc quy dinh tai diém d
khoan 1 Dleu 55 Nghi dinh nay trong truong hop Uy ban nhan déan cép tinh
khéng phan cip, iy quyén cho co quan, to chirc, ca nhan khéc;

d) Phén cdp viéc thuc hién cac ndi dung thude tham quyén; thuc hién cac
ndi dung quan ly can bd theo phéan cap quan ly can bd cua cap c6 tham quyén.

Diéu 59. Nhiém vu, quyén han ciia co’ quan quan ly don vi sw nghiép
cong lap

1. Thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phap luét va theo
phan cép, ty quyen cua co quan quan ly vién chire; thuc hién cac noi dung quan
1y vién chirc d6i VO‘l nguoi dirng dau d(m Vi sy nghlep thuoc thdm quyén quan
Iy va theo phan c4p quan ly can bd ciia cip c6 thdm quyén.

2. Phéan cap, iy quyén cho ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap
thudc tham quyén quan ly thuc hién cac nhiém vu, quyén han thudc thAm quyén
cua minh.

3. Thue hién céc ndi dung trong cong tac can bo theo thim quyén hoic
céc ndi dung theo quy dinh thu¢c thdm quyén cia don vi su nghiép cong lap
nhung don vi su nghiép cong lap khong trién khai dugc vi ly do khach quan.

Diéu 60. Nhiém vu va quyén han ciia don vi sw nghiép cong lap
1. Bon vi nhom 1 va don vi nhom 2:

a) Thuc hién cac ndi dung quan ly vién chic quy dinh tai diém c, diém d,
diém d, diém g, diém h khoan 1 Piéu 55 Nghi dinh nay, trlr cac ndi dung quan
Iy vién chirc d6i v6i ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap; dinh ky béo
cao co quan quan ly vién chirc vé tinh hinh quan 1y, sir dung vién chirc ctia don
vi minh truée ngay 31 thang 12 hang nim, trir trudng hop da hoan thanh viée
quéan 1y hd so vién chirc trén moi trudng dién tir;
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b) Thuce hién xay dung, thu thép, cap nhét, quan ly, khai thac va sir dung
hd so dién tir ctia vién chire va luu gitt ho so ctia vién chic thude pham vi quan
ly theo quy dinh cta phap luat;

¢) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo thAm quyeén;
d) Thuc hién cac tham quyén khéc theo phan cép, Gy quyén.
2. Pon vi nhém 3 va don vi nhom 4:

a) Thuc hién céc ndi dung ‘trong cong tac can bo thude thdm quyén theo
quy dinh ctia Luat Vién chirc sé 129/2025/QH15, quy dmh tai Nghl dinh nay

va quy dinh khac cua phap lut c6 lién quan theo phén clp, uy quyén cia co
quan ¢6 thim quyén;

b) Thuye hién ndi dung quan 1y vién chire quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu
55 Nghi dinh nay;

¢) Thye hién thdm quyén theo quy dinh tai diém b, diém c, diém d khoan 1
Diéu nay.

. Chuwong V .
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 61. Hiéu lwc thi hanh
1. Nghi dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2026.
2. Cac Nghi dinh sau hét hiéu lyc ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc:

a) Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh
phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

b) Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh
phu stra doi, bd sung mdt s6 didu ciia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, str dung va quén ly
vién chuc;

¢) Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 cta Chinh
pht v& ddo tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chic;

d) Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nim 2021 ctia Chinh
phi stra d6i, b sung mét sb diéu cua Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay 01
thang 9 nam 2017 cia Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bd, cong chiic,
vién chuc.
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Diéu 62. Diéu khoan chuyén tiép va ap dung

1. Viéc chuyén tiép ddi véi quy dinh vé tuyén dung vién chice dugc thuc
hién nhu sau:

a) D6i voi dé an, ké hoach tuyén dung vién chtc (thi tuyén, xét tuyén, tiép
nhan vao lam vién chic) da dugc cap c6 tham quyén phé duyét trude ngay Nghi
dinh nay co hiéu luc thi duoc tiép tuc thuc hién trong thoi han 06 thang ké tir
ngay Nghi dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh. Sau thoi han nay néu khong hoan
thanh thi thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh nay;

b) Truong hop da thuc hién xong quy trinh tuyén dung trudc ngay Nghi
dinh nay c6 hiéu luc nhung chua ban hanh quyét dinh tuyén dung thi cép c6
thdm quyén ban hanh quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém va xép luong tuong tng
v6i hang chirc danh nghé nghiép theo vi tri viéc 1am tuyén dung, khong phai
thuc hién ché do tap su; hiéu luc cta quyét dinh tuyén dung dugc tinh tir ngay
30 thang 6 nam 2026, hudng luong tir ngay 01 thang 7 nam 2026;

¢) Trudng hop vién chirc dugc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2026
tro di nhung don vi sy nghiép cong lap chua dugce phé duyét vi tri viée lam theo
quy dinh ctia Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP ngay 26 thang 6 nim 2026 cua
Chinh phu vé vi tri viéc lam vién chic (sau day goi 1a Nghi dinh s
232/2026/ND-CP) thi co quan c6 thAm quyén ban hanh quyét dinh tuyén dung
va xép luong tuong tng v&i hang chirc danh nghé nghiép cua vi tri viéc lam
tuyén dung.

2. Viée chuyén tiép déi voi quy dinh vé chirc danh nghé nghiép duge thuc
hién nhu sau:

a) Cac quyét dinh b nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép vién
chitc ban hanh truée ngay 01 thang 7 ndm 2026 tiép tuc duoc ap dung cho dén
khi c6 cap c6 thdm quyén thyc hién viée chuyén xép sang bac cua vi tri viée
lam va xép lwong theo quy dinh tai Nghi dinh s 232/2026/ND-CP.

Khi thyuc hién viéc chuyén chitc danh nghé nghiép hién gitr sang bac ctia
vi tri viéc lam va xép luong tuong tmg, co quan c6 thdm quyén ban hanh 01
quyét dinh chung ddi véi vién chirc trong timg don vi hodc trong don vi sy
nghiép cong 1ap hodc ban hanh quyét dinh dbi véi timg vién chie.

b) Trudng hop da dat két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép trudce
ngay 01 thang 7 ndm 2026 nhung chua c6 quyét dinh bd nhiém véo chirc danh
ngh& nghiép dy xét thi cip c6 thdm quyén ban hanh quyét dinh bo nhiém chirc
danh ngh& nghiép va xép luong; hidu luc ctia quyét dinh dugc tinh tir ngay 30
thang 6 nam 2026, hudng lvong mai tir ngay 01 thang 7 ndm 2026.
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¢) Truong hop di duge cip ¢ tham quyén phé duyét Dé an td chirc xét
thang hang chiic danh nghé nghiép vién chirc trude ngay Nghi dinh nay cé hiéu
luce thi duogc tiép tuc thuc hién theo P& an da dugc phé duyét trong thoi han 03
thang ké tir ngay Nghi dinh nay c¢6 hiéu lyc. Vién chirc dat két qua trong ky xét
thang hang dugc xép luong twong tmg véi hang chirc danh nghé nghiép du xét
ké tir ngay ban hanh quyét dinh; sau d6 thuc hién viéc chuyén sang bac nghé
nghiép cua vi tri viéc lam theo quy dinh tai khoan 2 biéu 18 Nghi dinh b
232/2026/ND-CP.

3. Viéc chuyén tiép ddi véi cac quy dinh vé dao tao, boi dudng tai Nghi
dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 ndm 2017 ctia Chinh pha vé déo tao,
bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc (dugc stra ddi, bd sung boi Nghi dinh
s6 89/2021/NP-CP ngay 18 thang 10 nam 2021 cia Chinh phu) (sau day goi la
Nghi dinh ) 101/2017/ND-CP) dugc thuc hién nhu sau:

a) Bdi v6i cac khoa bodi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh quy dinh tai Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP phai hoan
thanh trudc ngay 30 thang 9 nam 2026.

b) Vién chirc di dugc cip c6 tham quyén cir di dao tao sau dai hoc trude
ngay Nghi dinh nay c6 hié¢u lyc thi tiép tuc thuc hién ché do, chinh sach, quyén,
nghia vu va cam két theo quyét dinh ctr di dao tao, thoa thuan da ky. Co quan,
don vi sy nghi¢p cong lap co thim quyén ctr vién chire di dao tao thuc hién ky
théa thudn véi vién chirc vé cac trudng hop phai dén b, mirc dén bu, chi phi
phai dén bu, bién phép thu hoi chi phi dén bu theo quy dinh tai Nghi dinh nay,
bao dam khéng cao hon mirc dén bu quy dinh tai Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.

c¢) Vién chuc dang tham gia dao tao sau dai hoc ma dugc cép c6 tham
quyén quyét dinh thue hién ché dd, chinh sach theo Nghi dinh sb 154/2025/ND-CP
ngay 15 thang 6 ndm 2025 cua Chinh pha quy dinh vé tinh gian bién ché thi
khong phai dén bu chi phi dao tao.

4. Truong hop di giao quyén trude ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc va tinh
dén ngay 01 thang 7 nim 2026 da qua 12 thang thi trong thoi han 03 thang ké
tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc, cap c6 thim quyén phai thuc hién bd tri
nhan su theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.

Truong hop da giao phu trach trude ngay Nghi dinh nay c¢6 hi¢u luc thi
trong thdi han 03 thang ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc, cap cé tham
quyén phai thuc hién bd tri nhan sy theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.
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5. Ké tir ngay 01 thang 7 nam 2026, ngudi dang thuc hién ché do tap su
theo quy dinh ctia Luat Vién chic sb 58/2010/QH12 di dugc sira doi, bd sung
mdt sd didu theo Luat s6 52/2019/QH14 duge xép luong vao bic nghé nghiép
twong mg véi hang chire danh nghé nghiép cua vi tri viéc 1am tuyén dung,

6. Bo trudng B Qudc phong, Bo truong Bo Cong an quyét dinh viée ap
dung quy dinh tai Nghi dinh nay dé thuc hién tuyén dung, sir dung va quan Iy
vién chirc lam vi€c trong cac co quan, td chire, don vi thude pham vi quan ly.

7. Co quan, td chire, don vi dugc cap c6 tham quyén giao bién ché vién
chirc ma khong phai don vi su nghi¢p cong lap quyét dinh viéc ap dung cac quy
dinh tai Nghi dinh nay.

8. Pon vi su nghiép thudc td chire chinh tri xa hoi - nghé nghiép, td chirc
x3 hoi, td chirc xa hoi - nghé nghiép; don vi su nghiép thudc don vi su nghiép
cong lap; don vi su nghiép thudc doanh nghi¢p nha nudc duoc ap dung cac quy
dinh tai Nghi dinh nay dé thuc hién viéc tuyén dung, str dung va quan ly dbi
v6i nhitng nguoi lam viéc tai don vi minh.

9. Trudng hop phép luat vé nha gido c6 quy dinh khac vé tham quyén, tiéu
chuén, diéu kién, trinh tu, thi tuc trong cong tac tuyén dung, su dung va quan
ly vién chirc 1a nha gido thi thuc hién theo quy dinh cia phép luat vé nha gido
va huéng dan cua Bo Gido duc va Dao tao.

10. Trudng hop clp c6 tham quyén ban hanh vin ban quy dinh vé cong
tdc can bo c6 ndi dung thi diém hoic c6 ndi dung khac véi quy dinh cta phap
lut hién hanh thi thyc hién theo quy dinh méi ctia cép ¢6 thdm quyén.

Piéu 63. Piéu khoan thi hanh

1. B6 trudng, Thu trudng co quan ngang b, nguoi dung déu t chirc do
Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu thanh lap ma khong phai 1a don vi su nghiép
cong 1ap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung wong cé
trach nhiém chi dao nguoi ding dau céc co quan, td chirc, don vi thudc pham
vi quan 1y khi tuyén dung, sir dung, quan ly vién chirc phai thyc hién dung quy
dinh tai Nghi dinh nay va cac quy dinh khac co lién quan.

2. Trudomg hop t6 chitc, ca nhan c6 vi pham trong cong tac tuyén dung, str
dung, quan ly vién chirc thi tiy theo tinh chat, mirc d6 ctia hanh vi vi pham cap
c6 tham quyén xem xét x1r ly theo quy dinh ctia Pang va cua phap luét.
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3. Cac Bo truong, Thu trudng co quan ngang bd, Chu tich Uy ban nhan
dén cac tinh, thanh phd tryc thude trung uong, cac co quan, to chire, don vi va
canhén co lién quan chju trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay.

Noi nhin: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung vong Déng; ’ %
- Thu tuéng, cac Pho Thu twéng Chinh phu;
- Cac b9, co quan ngang bo; 4
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thudc trung wogl
- Viin phong Trung wong va céc Ban cia Pang;
- Viin phong Téng Bi thu;
- Viin phong Chu tich nudc;
- Hoi ddng Dan toc va cac Uy ban ciia Qudc hoi:
- Viin phong Quéc hoi;
- Tda 4n nhan dan t6i cao;
- Vién kiém sat nhan dan t5i cao;
- Kiém toan nha nuéc;
- Uy ban Trung wong Mit tran T4 quéc Viét Nam:
- Co quan trung wong ciia céc t6 chire chinh tri - xa héi;
- VPCP: BTCN, céc PCN, Tro ly TTg,
cac Vuy, Cuc, Cong béo;
- Luu: VT, TCCV (2b)4y
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PHIEU PANG KY DU TUYEN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic
....... , ngay .... thang .... nam ......
PHIEU PANG KY DU TUYEN
, Vi tri viée lam dur tuy@n's ....ooooooooieeeeee,
(Ddn anh o . x 3
4x6) Co quan, to chire, dom vi dw tuyén®: ..............coooevveennnn..
I. THONG TIN CA NHAN
HoO Va8 L,
ST R —————— Nam [ Nir O
PRRTD0E o onmessirmsssssmmsneitms e TN glado:. e
Thé can cudc: .....covveeevennee.. Ngay cap: ........... NOI CAP: v
S6 dién thoai di dong d& b4 tin: ....ovevveeveerererrerenn, Email: .....ocovvvveenn.
QUE QUAN . ..o
B ERIOE BIVIE i i siemm s mewmmse s s mow s v, e s kg s e i mmimss s

Noi ¢ hién tai:

............................................................................

Tinh trang strc khoe:

.....................................................................

Trinh do van hoa:

------------------------------------------------------------------------

Trinh d§ chuyén mén:

...................................................................

' Ghi ding tén vj trf viéc lam déng ky dy tuyén theo Théng béo tuyén dung.

* Ghi ding tén co quan, 6 chirc, don vj ding ky dy tuyén theo Thong bao tuyén dung. Trudng
hop dang ky du tuyén vi tri viée lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu don vj sir dung vién chitc khac
nhau thi ghi tén co quan, td chirc, don vi ¢ thir tu wu tién cao nht.



_IL VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM
TUYEN DUNG?

oy s Chuyén
" Th ¢ £ 2 ok y
Tén e diem So hiéu nganh . Hinh £
2 capvan | Trinh | _ & % Nganh p Xep
co SO Y van bang,| dao tao " thire .
) AN, iy chirng chi| (ghi theo e dao t logs
d20 ta0 | chimg chi i % e
bang diem)
III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu ¢6)
T ngay, thang,
nim dén ngay, Co quan, to chirc, don vi cong tac

thang, nam

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Thude d6i twong wu tién*: Co60 Khoéng [
DT Ry R (R 1T LTSRN

EHENT T HIBIL® ovvevmrresasonsmnesssnsosssssisnsisississsn diém

2. X4c nhén hinh thirc nhin théng bio®:
Xac nhan hinh thirc nhan théng bao theo Thong béo tuyén dung OJ

3 V{m bing, chimg chi phai bao dam do co quan c6 thdm quyen cap, con gié trj sir dung tai thoi diém
ndp Phiéu dang ky du tuyen Trudng hgp co quan, don vi cd thdm quyén tuyén dung cho phép np Giby xac
nhan (hodc gidy to c6 gid trj tuong dwong) thi phai ndp ban chinh thirc khi hoan thi¢n hd so tuyén dung.

* Ghi ro thuge dbi tuong uu tién nao theo quy dinh cua phap luat; khi tring tuyén phai xuit trinh
Gidy chimg nhén dbi twong wu tién hodc gidy to chirng minh thudc d6i tugng wu tién theo quy dinh.

S Trudng hop thi sinh khéng xéc nhén hinh thirc nhin théng béo thi phai néu rd ly do, dong thoi
dé xuét 01 hinh thirc nhan théng béo va pha’u duoc sy dong ¥, x4c nhan bing vin ban ctia Ban kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén khi tiép nhdn Phiéu dang ky du tuyen

Céc ndi dung c6 lién quan dén ky tuyen dung phai dugc ding tai, cdp nhét k;p thoi va thuorng
xuyén trén Trang Thong tin dién tir hodc Cdng thong tin dién tir ciia co quan, don vij cd tham quyén
tuyén dung Hoi dong tuyén dung ¢6 trich nhi¢m bao dam cac théng bao trong qua trinh tuyen dung lién
quan dén thi sinh phai dugc giri t6i thi sinh bang hinh thirc da x4c dinh trong rhong bao tuyén dung.

Th( sinh ¢6 trach nhiém thuong xuyen theo ddi cac thong bdo va phan hdi (néu co yéu cau). Hai
dong tuyén dung khéng chju trach nhi¢gm vé viéc thi sinh khong nhéan dugc thong tin vi bat ci 1y do gi
néu da dang tai thong tin trén Trang thong tin di¢n tir, Cbng thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6
thim quycn tuyén dung va da giri théng béo t6i thi sinh theo hinh thirc da dugc xac dinh trong Thong
bao tuyen dung.



V. THU TU UU TIEN®

(Chi ding ky doi véi vi tri viée lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co
quan su dung vién chirc khdc nhau)

1. Nguyén vong 1:

...............................................................................................

2. Nguyén vong 2:

-----------------------------------------------------------------------------------------------

3. Nguyén vong 3:

-----------------------------------------------------------------------------------------------

VI. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI CO
THAM QUYEN TUYEN DUNG

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................

T6i xin cam doan dap Ung day du yéu cau vé diéu kién dang ky du tuyén va
khong thudc trudng hop khong dugc dang ky du tuyén vién chirc theo quy dinh ctia
phép ludt; chiu trach nhiém truée phap luat vé thong tin cung cép trong Phiéu ding
ky du tuyén nay va cam két hoan thién ddy du hd so theo quy dinh sau khi c¢6 thong
bao trang tuyén.

NGUOI PANG KY DU TUYEN
(Ky, ghi ro ho tén)

% Thi sinh phai dang ky it nhét 01 co quan, td chirc, don vi va cé thé dang ky tit ca cc nguyen vong
theo s6 lugng co quan, to chuc don vj c6 chi tiéu tuyén dung dbi voi vi tri viée lam duge tuyen dung
chung theo Théng béo tuyén dung. Trudng hop thi sinh khéng lua chon co quan, td chirc, don vi trong
danh sach thi dugc hiéu 1a khong diing ky tuyén dung vao co quan, tb chirc, don vi do Thi sinh ghi rd tén
co quan, td chirc, don vi wu tién lwa chon theo thi tu nguyén vong tinh tir trén trd xudng,
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BO, NGANH, PIA PHUONG: ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
L ] BT | — Doc ldp - Tw do - Hanh phic
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HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
Can cik Nghi dinh s6 ....../2026/ND-CP ngdy .... thang .... ndm 2026 cia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chire;

Can cu Quyét dinh ............ oy 7 SO vé viéc cong nhan két qua tuyén dung
vién chirc

....................

............................................................................

CRIIC VUt et e e et e e e e eae s e ees e e s e e e eenseeseesseaes
Dai dién cho dom VI (1) .ccciiiiiiiiieieecee et
IR cconssisissmmmnsamesisn ot vistimssamsomsssnsom o emra Y SAC TR SRR LRSS R SRR SR
DIEN thOL: oviitiireeiiccieeccc ettt e e e et et eete et e et e nnenens
VA MOt DEN 1A ONE/BA: .o e
Sinh ngay...... thang ......... o 1)1 (R Bl iniiniinamsormrasiomanssanssessasencessaass
Trinh dQ QA0 L0 . ...eei e e e e e st e e e e aenaaan

Chuyén nganh da0 1A0: .......ccviviieiieeeeeeeeetee et
BRI GO BEIIGIN . o.cxcoummimmoimmisuisimmisnsmamssss snsmsssaisss o Sraseiss o isssabeassos oransomsossn
Nghé nghi¢p trude khi duge tuyen dung...........oceeeviviiveiiiiiececieeceeeeeeee e

..........................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Cé‘ip ngay ...... thang ...... nam ....... tai ...........

Thoa thuan ky két Hop ddng lam viée va cam két thuc hién ding céc ndi dung
sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vy hop dong
- Loai Hop dong lam viéc x4c dinh thoi han (2)
- Thoi han cla HOP QONE: ........uvvveeeeeeeeeeeeeeeeeesesse s esesss s es s eesesess s

...............................................

- Tu ngay ..... thang ....... nam ....... dén ngay ....... thang ....... NAM .o

......................................................

---------------------------------------------------------------------------------------
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= CRUC VU (DU CO): oot
= INRIEIM VU (4) oottt

............................................................................................................................

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi ky két hop dong 1am viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

" Chér.p‘ha‘mh né_‘)i‘quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
biéu 16, Diéu 17, Biéu 18 va Biéu 19 ctua Luat Vién chirc.

- Chip hanh viéc xtr ly ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phép luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén lgi:

- Dugc huong cac quyén lgi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu; 13, Diéu 14
va DBiéu 15 Luat Vién chirc.

- Phu cAp (néu €6) g0M (8): w.evereeveeeeereeeereeeereeseesesenes dugc tra ............ lan
VA0 CAC BEAY ssvsvsivn VADRAY usissemmmenss hang thang.

- Thoi gian tinh n@ng bAc THONEZ: ..ovvviiiiiiicieie e
~ SO0 TR FGORE TIROTIR . ivcivsisions inninii sesnnimessonne s s SRR N SO TR
- Pugc trang bj bao ho khi 1am viée (néu ¢6) GOm: ...ovvvvereeverierereriiesiseieneen,
- S6 ngay nghi hang nim dugc hudng lwong (nghi 1€, phép, viéc riéng): .........
= Ch& d0 DA0 NIEM (9): et
- Bugc hudng cac philc 1Q1: ..ovviiiieiiiiiiicii

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, dao tao, boi dudng chuyén
mon nghiép vy, thuc hién nhiém vy hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi

- Puge hudng cac ché do thoi viéc, tro cip théi viée, tro cAp thét nghiép, ché
do boi thuong khac (néu ¢6) theo quy dinh cua phép luat vé vién chire.



;
- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam viéc trude khi hét han hop dong lam viéc
60 ngay khi don vi sy nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyen d@ xudt, khiéu nai, thay dbi, d& nghi chém dut hop ddng 1am viéc
theo quy dinh ctia phéap luat.

- Nhitng thoa thudn KhAc (11) ... oo

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dirng diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hign ddy du nhimg diéu da cam két trong hop ddng
lam viéc.

- Thanh toén day du, dung thoi han cac ché do cta vién chirc di cam két trong
hgp dong lam viéc.

- Truée khi hét han hop ddng lam viée 60 ngay cua vién chirc, phai tiép tuc ky
két hgp dong lam viéc véi vién chirc trong truong hop don vi su nghiép con nhu cau,
vién chirc dép ting day du cac yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

- St dung vién chirc dé hoan thanh cdng viéc theo hop ddng (B4 tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham durt hop dong lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap luat
vé vién chtrc.

Piéu 5. Di¢u khoan thi hanh

- Nhitng véan dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop dong lam vige nay thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chie.

. -Hop dong nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sir nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc duge ky hop dong giit 01 ban; hop ddng c6 hiéu luc tir
ngay ..... thang.... nam ....

- Hop dong nay 1am tai «.......oocovveevvenn. , ngay .... thang ... nam ......

NGUOI LAO PONG NGUOI PUNG PAU PON VI SU NGHIEP
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)



Ghi chu:

. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

- Ghi r5 hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bét diu va két thic.

. Ghi cy thé sb nha, phd, phudng (thon, xa), tinh, thanh phé thude tinh hodc trung uong.

. Ghi cy thé nhiém vy phai dam nhiém.

. Ghi cu thé s6 gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tudn, hoic lam viéc theo gir hanh chinh.

. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoéc vién chirc tu lo.

. Ghi cy thé vj tri viéc lam, mirc lvong chinh, hinh thirc tra lvong (lwong thoi gian, khoan...).

. Ghi cu thé ty 1€ % céac phu cép (néu c6) nhu: Khu vy, truot gia, doc hai, thu hit, thim nién, trach
nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém xa hoi va trg cdp khac ma vién chirc duge hudng. Vi du: Puoc
huéng quyén lgi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh cia Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gz“'m véi tinh chét, dic diém cia nganh, linh vyc va didu kién dac thu
ctia don vi su nghiép cong lap nhung khong trai véi quy dinh ctia Ludt Vién chitc va cac quy dinh khac ciua
phép ludt c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duge hudng quyén lgi ndo da néu trong muc nay.

[T R R o



Mau s6 03
BO, NGANH, PIA PHUONG: ........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PO VT o iisiisnnsss Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: .../HPLV

veee, NEAY ... thang .... nam ....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho ddi twgng dudi 18 tudi)

_ Can cit Nghi dinh 56 .../2026/ND-CP ngay ... thang ... nam 2026 cua Chinh phil
Vvé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc,

Can cu Quyét dinh o .................... CUA ... vé viéc cong nhan ket qua
tuyén dung vién chuc

...........................

............................................................................

1Tk L S O OO
Dai dién cho don vi (1)
Dia chi
9 T T 410 OSBRSS
R LB R R Ak o oo s R TR
Sinh ngay ..... thang ..... ndm ..... tai

......................................................................................

.................................................................................................................

...................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------

Chsen ne b BRDIR07 v R R R RO T Y R
NAM tOt NZIIEP: weeiiriieiiie et e e e e

Nghé nghiép trude khi dugc tuyén dung

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
..........................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

CAp ngay..... thANg ... NAM .o LA covoveeeeeeeeeeeeeeeee e
Va ngudi dai dién theo phap ludt 12 (2) Ong/Ba: .....oveceveeeeeeeeeeeeeeeeeeean.
Sinh NEAY..... TRADE oues DR vovve TR cunassvunsssvvovvuasevvosvmssmmssssassssisossyssnssssosinssvass

Moi quan hé vai nguol dugce dai di€n: ....oovevvvveiiieeiiieeccic e

..........................................................................................

.........................................................................................................

Cép ngay..... thang ..... nam ..... tai

--------------------------------------------------------------------

Thoa thuén ky két Hop dong lam viéc va cam két thue hién dung cac ndi dung
sau day:
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Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hgp dong

- Loai hop dOng 1AM VIEC (3) ...vuovvrreerereeieieieiesiesse e ees s
- Thoi han ctia ROP AONE:.......c.evevereeeeeerierieiee e eesseeseeens
- Tu ngay ...... thang ..... nam ...... dén ngay ...... thang ...... 1372100 IUUUOIURURN
- Thoi gian thyuc hién ché do tap su (DBU €8)vnrvrrrrracaressessarseressavererssmssasssesessass
- T ngay ...... thang .... nam .... dén ngay ...... thang ..... NAM ...coovveeeerecieeennenns
- Pia diém lam viéc (4) .......................................................................................
- Chirc danh chuy€n momn:........cccoveieiiiiiiiiiiieciis e
= CHUC VU (NEU CO): oo st seca e ebeees
= TN WL (D) cocccnmmmsmssisuasasmmsnumsurmessnmusnsmensyasesassmssssns nossarnssnasss oo SEENES SATRTSIRGS
Diéu 2. Ché do lam viée

< T IO TR VECE (0] cvesuoarencansonanimessnnnivrosssamnsiesnmms nonmnisdi 4 iSRS HRHA VRS T RRRNSHSS
- Puogc trang bi nhitng phuong tién lam viéc gom: ............................................
Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi duge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hgp dong lam viée.

- Chap hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Diéu 19 ctia Luat Vién chic.

- Chép hanh viée xtr Iy ky luét va boi thuong hoan tra theo quy dinh cia phéap luét.

- Chép hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Didu 12, Didu 13, Diéu 14
va Pieu 15 Luat Vién chue.

= Phvronig tién i Tl 13m0 vi8e ({7 .cvsmurmmmuvansuimssimmmsmessisim s

Vi el vibie 1am Buge DO H{8): s uswmmmmsmmimmsssmammsims i

BHG! coorevmrmsassissss HE SO THONE oot

- Phu cép (néu c6) gom (9): ..vvveeeee. AUOC T oo, 1An vao cac ngay ......
VB BERY nsivusses hang thang.

- Thiri gian tioh nang BAC WG ..vumememimsssmsomsiimanmsomueimessnassasseimmssssrassasrarns
~ Khodn A Ngoll MIONE...onusummmnsnmissmsrmmmsimammnsstamsassssssasrassss
- Puoc trang bi bao hd khi lam viéc (NEU CO) ZOM: oo
- S6 ngay nghi hang nim dugc hudng lwong (nghi 1&, phép, viéc riéng)...........
= Ché d0 DA0 hIEM (10):e.vviiiiiiiieieeeeee e
- Puge hudng c4c Phic 100: ...coismisimmisiimmsnsimmmmmasmmssssssmamrssesssees
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- Pugc hudng céc khoan thudng, nang bac luong, dao tao, bdi dudng chuyén
mén nghiép vu, thyc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi
trong hodc ngoai nude theo quy dinh ctia phap Tuat (11):.cvevciveieeiicieiee e

- Bugc hudng céc ché d6 théi viéc, tro cap thdi viée, tro cap that nghiép, ché
do boi thuong khac (néu c6) theo quy dinh ctia phép luét vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay dbi, d& nghi chdm dut Hop ddng lam viéc
theo quy dinh cuia phap luat.

- Nhitng thoa thuan khéc (12)

-----------------------------------------------------------------------------

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day di nhimng diéu di cam két trong hop dong
lam viéc.

—‘Thanh toan de‘“ly dua, dung thoi han cac ché d6 cua vién chirc da cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cbng viéc theo hop ddng (B6 tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

_ ® Chéam dut hop dong lam viée, ky luat vién chirc theo quy dinh cta phap luat
vé vién churc.
Diéu 5. Diéu khoin thi hanh
- Nhitng véan dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé vién chic.

- Hop ddng nay lam thanh 04 ban cé gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop dong gilr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban, nguoi dai dién theo

phap luat cua ngudi dugce tuyén dung; hop dong c6 hiéu luc tir ngay ..... thang....
17 A
Hop dong nay 1am tai .........coooeeveveerreeeerennnee. , ngay .....thang .... nam......
NGUOI DAI DIEN NGUOI LAO PONG NGUOI PUNG PAU
THEO PHAP LUAT (Ky, ghi ¥d ho va tén) DPON VI SU NGHIEP

(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky ghi rd ho va tén, déng dau)
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Ghi chu:

1. Ghi cu thé tén don vi sw nghiép.

2. Ghi 3 tén ngudi dai dién theo phép lut cla ngucn dugc tuyen dung.

_ 3.Ghird hop ddng 1am viéc véi thoi han tir khi bt dau ky dén khi & 18 tudi, ghi cu thé thoi han bit
dau va két thuc.

4. Ghi cu thé sé nha, phd, phudng (thén, x&), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phd thude tinh hogc
trung wong.

5. Ghi cu thé nhlem vu phal dam nhi¢m.

6. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tudn, hodc lam v1ec theo gi¢ hanh chinh.

7. Phuong th:n di lam viéc do don vi ddm nhiém hoidc ngudi dugce tuyen dung ty tic.

8. Ghi cu thé vi tri viéc 1am duoc b tri, mic lwong chinh, hinh thic tra lvong (luong thoi gian,
khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1€ % céc phu cép (néu c¢6) nhu: Khu vue, trugt gia, doc hai, thu hat, thim nién, trach
nhiém v.v..

10. Gh1 cu thé quyén lgi bao hiém xa hoi va trg cip khac ma ngudi duge tuyén dung dugc hudng.
Vi du: béi vai ngudi lam hop dong lam viéc v&i thodi han xdc dinh tir 1 ndm trd 1én ghi 12 duge hudng
quyen loi bao hiém x4 hoi theo ché d{p hién hanh ctia Nha nu‘érc

11. Ghi cu thé ngudi duge tuyén dung duge huéng quyén lgi nao da néu trong muc nay.

12. Nhitng thoa thuén khéc thuong la nhitng thoa thuén khuyen khich va c6 lgi hon cho nguon duoc
tuyen dung nhu: Nhitng vét dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat khéng phai dén bu, thuc hién tot Hop
ddng lam viéc duoc di du lich, nghl mat, tham quan khéng mit tién, dugc hudng luong thang thi 13, 14,
dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rii ro ngoai gio' lam vige dugce trg cap thém mét khoan
tién, dugc ting qua ngay sinh nhat.
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MAiu sé 04
BO, NGANH, PIA PHUONG: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DOB VE esissiosoncs DPdc lap - Ty do - Hanh phic
84: ...... /HDPLV

e, NGAY ... thdng .... ndam ...

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT HAN

Can cik Nghi dinh s6 ..../2026/ND-CP ngay ... thang ... nam 2026 cia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc;

Can cir Quyét dinh so ... (5, V7o S— vé vigc cong nhgn két qua tuyén
dung vién chite

...................................

.........................................................................
............................................................................................................
....................................................................................
..............................................................................................................
.......................................................................................................

....................................................................................

...............................................................................................
....................................................................................
...............................................................................................
.........................................................
.......................................................................................
......................................................................................................

Cép DRAY ivsasinnnen thang .....nam ........ tai

---------------------------------------------------------

....................................................................................
.................................................................................
.........................................................................................
.................................................................................................
.........................................................................................................................
B'A 2 Ch‘ do 13 vié
eu 4. € do lam viec
L .

- Thoi gio lam viéce (4):

...................................................................................
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- Pugc trang bi nhitng phuong tién 1am viéc gom: .........coovvvveeeeevsveeeeenenne.
Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi chia ngudi dwge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché cta don vi, ky ludt lam viéc va cac quy dinh
cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky ludt va bi thuong thiét hai theo quy dinh ciia phap luét.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng céc quyén loi quy dinh tai Luat Vién chic.

=P pmemg fen i Yol 1am VIRE (00 scammmismmiiininme i i s aTiasnmmansansons
= VI VIEC JAM (6): cevveeeeieie et

« Phy oip{(neuel) g0m (Tawssouimmmmansmmmammre s
dugc tra .......... lan vao cac ngay .......cceeeveee VA NZAY vovvvvrreeennn. hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac TWONE: ....ccoiiiiiiiiiiiic e
= KhoAn tra NPORL WEONE. . civinssmsssminsnessumsonnssisvsssisisaisssnisasas srivsssisisevsssnns sasssoss
- Pugc trang bi bao hd khi 1am viéc (néu c6) ZOM: ....veveevveeeeeeeeeeeeen.
- S6 ngay nghi hang nim dugc hudng luong (nghi 1&, phép, viéc riéng): ......
- CAc Ché d0 DA0 DIBM (8): w.oveveeeeeeeeeeeeeeeee e
- Bugehwéng ciophiic oh: cuasmsmammmmmns s mamsssimes s

- Bugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, dao tao, bdi dudng chuyén
mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi
trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phép Bt (9): vivsnvisnmiissunvemsussssnssissasvosse

- Dugc huong céc ché d6 théi viéc, tro cap thdi vigc, tro cap that nghiép, ché
d6 bdi thuorng khac (néu co) theo quy dmh cua phap luat vé vién chire.

-Co quyen dé xuit, khiéu nai, thay dbi, dé nghi chdm dut Hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Thiba thinfinn Kb, 180 0. cinmimmmssissbsismissisnsssssissssass eSS R
Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguoi dieng dau don vi sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién ddy du nhimng diéu di cam két trong hop
dong lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do va quyén loi cia vién chirc da
cam két trong hop dong lam viéc.
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2. Quyén han:

- St dyng vién chirc dé hoan thanh cong viée theo hop dong (B tri, phén
cong, tam dinh chi cdng tac...).

- Chém dat hop dong lam viéc, ky ludt nguoi duge tuyén dyung theo quy dinh
cta phép luét vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoén thi hanh

- Nhiing vép dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia vién chirc khong
ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién
chue.

- Hop dong nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky

hop dong gitr 02 ban, vién chic duoe ky hop dong gitt 01 ban; hop dong c6 hicu
lue tir ngay .... thang.... nam .........

Hop dong nay lam tai ........... , NAy ...... thang .... ndm.......

NGUOI LAO PONG NGUOI PUNG PAU DON VI SU NGHIEP
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, déng dau)

Ghi chii:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cy thé s6 nha, phd, phudng (thén, x), quan (huyén, thi X&), tinh, thanh phd thudc tinh hoic
trung vong,.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dim nhiém.

4. Ghi cu thé s6 gior 1am viée trong ngay, hoiic trong tuin, hodc lam viéc theo gitr hanh chinh.

5. Phuong tién di 1am viéc do don vj dam nhiém hodc vién chirc tu lo.

6. Ghi cy thé vi trf vigc lam dugc bé trf, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lvong (luong thoi gian,
khoan...).

7. Ghi cy thé ty 1 % cac phu cép (néu ¢6) nhu: Khu vire, trugt gid, dde hai, thu hit, tham nién,
trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hdi va tr cip khac ma vién chirc dugc hudng, Vi du: Duge
hudng quyén lgi bao hiém xa hdi theo ché d0 hién hanh cua Nha nude.

9. Ghi cu thé vién chirc duoc hudéng quyén lgi ndo da néu trong muyc nay.
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