
UBND THÀNH PHỐ ĐỒNG NAI
SỞ CÔNG THƯƠNG

Số:           /SCT-QLCN

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đồng Nai, ngày        tháng       năm 2026   

V/v triển khai nhập đầy đủ thông tin 
trên Hệ thống dịch vụ công phục vụ 
cấp Giấy phép nhập khẩu hóa chất 
cần kiểm soát đặc biệt bằng phương 
thức điện tử.

              Kính gửi: Các tổ chức, doanh nghiệp thực hiện thủ tục cấp Giấy phép 
xuất khẩu, nhập khẩu hóa chất cần kiểm soát đặc biệt.

Nhằm triển khai thực hiện việc tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính trên 
môi trường điện tử theo quy định, đồng thời bảo đảm việc ký số và cấp Giấy phép 
xuất khẩu, nhập khẩu hóa chất cần kiểm soát đặc biệt dưới dạng điện tử được 
thuận lợi, Sở Công Thương thành phố Đồng Nai đề nghị các tổ chức, doanh nghiệp 
khi thực hiện thủ tục hành chính trên Hệ thống dịch vụ công lưu ý thực hiện như 
sau:

1. Thực hiện nhập đầy đủ thông tin
Doanh nghiệp thực hiện kê khai đầy đủ, chính xác và thống nhất các trường 

thông tin theo hướng dẫn trên Hệ thống dịch vụ công; không để trống các trường 
dữ liệu bắt buộc.

2. Chuẩn hóa dữ liệu khi kê khai
Đề nghị doanh nghiệp thực hiện đúng các nội dung sau:
- Tên tổ chức ghi đúng theo Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, viết đúng 

quy cách (không viết toàn bộ bằng chữ in hoa hoặc chữ thường).
- Nhập đầy đủ mã định danh, mã số thuế, cơ quan cấp, ngày cấp.
- Ghi đúng địa chỉ trụ sở chính theo địa giới hành chính hiện hành.
- Ghi đúng tên cơ quan tiếp nhận hồ sơ là Sở Công Thương thành phố Đồng Nai.
- Tên cảng nhập khẩu, tên Chi cục Hải quan, mục đích nhập khẩu, tên hàng hóa 

và các thông tin khác phải được ghi đầy đủ, đúng quy cách theo hướng dẫn.
- Thông tin về hóa chất (tên hóa chất, tên thương mại, số CAS, mã HS, công thức 

hóa học, khối lượng, đơn vị tính...) phải thống nhất với hồ sơ đề nghị cấp phép và các 
tài liệu kèm theo.

3. Thực hiện theo tài liệu hướng dẫn
- Sở Công Thương gửi kèm Tài liệu hướng dẫn nhập dữ liệu trên Hệ thống dịch 

vụ công để các tổ chức, doanh nghiệp nghiên cứu và thực hiện. Trong quá trình kê 
khai, đề nghị thực hiện đúng các hướng dẫn về cách ghi thông tin, định dạng dữ liệu 
và nội dung nhập tại từng trường thông tin.

Theo tài liệu hướng dẫn gửi kèm, một số lưu ý quan trọng gồm:
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+ Ngày trong đơn phải trùng với ngày nộp đơn.
+ Tên doanh nghiệp nhập đúng theo Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, 

không nhập toàn bộ bằng chữ in hoa hoặc chữ thường.
+ Địa chỉ: chỉ nhập số nhà/lô, tên đường/KCN, không nhập lặp lại phường, 

thành phố.
- Tên cảng, tên Hải quan và mục đích nhập khẩu phải nhập đúng quy cách; không 

sử dụng toàn bộ chữ in hoa.
4. Tổ chức thực hiện
Việc nhập đầy đủ, chính xác các trường dữ liệu là căn cứ để Sở Công Thương 

thực hiện thẩm định hồ sơ, ký số và cấp Giấy phép xuất khẩu, nhập khẩu hóa chất trên 
môi trường điện tử.

Trường hợp hồ sơ kê khai không đầy đủ, không đúng hướng dẫn hoặc thông 
tin không thống nhất với hồ sơ đính kèm, Sở Công Thương sẽ yêu cầu tổ chức, 
doanh nghiệp bổ sung, chỉnh sửa hoặc trả hồ sơ theo quy định trước khi xem xét 
cấp phép.

Tổ chức, doanh nghiệp chịu trách nhiệm về tính đầy đủ, chính xác của các 
thông tin, dữ liệu đã kê khai trên Hệ thống dịch vụ công. Trường hợp tổ chức, 
doanh nghiệp kê khai sai, không đầy đủ hoặc không thống nhất với hồ sơ, dẫn đến 
Giấy phép được cấp có thông tin không chính xác trong quá trình thực hiện thủ 
tục hành chính, tổ chức, doanh nghiệp phải chịu trách nhiệm và thực hiện các thủ 
tục điều chỉnh, cấp lại (nếu có) theo quy định của pháp luật.

Sở Công Thương đề nghị các tổ chức, doanh nghiệp nghiêm túc thực hiện.
Trân trọng./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT, QLCN.
(Hưng/Hoachat/VBTK)

KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC

Vũ Sao Sáng
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HƯỚNG DẪN NHẬP DỮ LIỆU TRÊN HỆ THỐNG DỊCH VỤ CÔNG 

(Áp dụng đối với thủ tục cấp Giấy phép xuất khẩu, nhập khẩu hóa chất) 

 

LƯU Ý CHUNG 

- Nhập đầy đủ các trường thông tin có dấu (*). 

- Không nhập bằng toàn bộ chữ IN HOA. 

- Không thêm khoảng trắng đầu hoặc cuối. 

- Thông tin phải thống nhất với hồ sơ đính kèm. 

- Sau khi nhập xong cần rà soát trước khi gửi hồ sơ. 

Việc nhập đầy đủ và chính xác các trường dữ liệu là cơ sở để Sở Công Thương 

thực hiện ký số và cấp Giấy phép điện tử; trường hợp dữ liệu không đầy đủ hoặc 

không thống nhất sẽ phải yêu cầu sửa đổi, bổ sung. 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

  

 

Ví dụ: 111/VBĐN-N1 Lưu ý; Điền ngày trong đơn trùng với “Ngày nộp đơn” 

Sở Công Thương thành phố Đồng Nai 

Ví dụ Nhập: Công ty TNHH KCC Việt Nam (không nhập: CÔNG TY TNHH KCC VIỆT NAM hoặc công ty tnhh kcc Việt Nam) 

Đồng Nai Ví dụ: Trấn Biên  Ví dụ: Số 3, đường D1, KCN Amata  

(Không nhập lại Phường, thành phố) 

Nhập mã định danh  

Nhập Mã số thuế (Khuyến khích DN nhập MST thay cho Số Chứng nhận đầu tư) 

Nhập: Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai hoặc Sở Tài chính tỉnh 

Đồng Nai (hoặc Bình Phước) hoặc Sở Tài chính thành phố Đồng 

Nai. (Không nhập hoa toàn bộ hay thường toàn bộ) 
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Nhập tên cảng: Ví dụ: ICD Tân Cảng Nhơn Trạch (Không nhập: CẢNG ICD TÂN CẢNG NHƠN TRẠCH) 

Nhập tên Hải quan: Hải Quan Biên Hòa (Không nhập: HẢI QUAN BIÊN HÒA) 

Ví dụ: Nguyên liệu sử dụng sản xuất sơn của Công ty/Nhập để Kinh doanh (Không Nhập: NGUYÊN LIỆU SỬ DỤNG SẢN XUẤT SƠN 

CỦA CÔNG TY hoặc KINH DOANH)  

Kg hoặc lít theo hóa đơn 


