UBND TINH DPONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:43  /QD-SCT DPong Nai, ngay /2 thing 3 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong
ciua S¢& Cong Thuong

GIAM POC SO CONG THUONG DONG NAI

Can cit Ludt Ké todn sé 88/2015/0HI13 ngay 20 thang 11 nam 2015 ciia
Quéc Hi va Ludt s6 5 6/2024/QH15 sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Ké
toan;

Can cit Ludt Qudn 1y, sir dung tai san céng da dwoc sira doi, b6 sung nhiéu
lan béi cdc ludt sau: Ludt Pau tw theo phwong thirc déi tdc céng tw sé
64/2020/QH14, Ludt sé 07/2022/QH1S5, Ludt s6 24/2023/QHIS5, Ludt soé
31/2024/0H15, Ludt sé 43/2024/QHI1S5, Ludt sé 56/2024/QHI1S5, va Ludt sé
90/2025/QH135;

Can cuit Nghi dinh 72/2023/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2023 quy dinh tiéu
chudn, dinh mirc sit dung xe 6 té6 va Nghi dinh 153/2025/NP-CP ngay 16 thing
6 nam 2025 sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 72/2023/ND-CP;

Can cir Quyét dinh sé 15/2025/0D-TTg ngdy 14 thang 6 ndm 2025 ciia
Thii twéng Chinh phii, quy dinh vé tiéu chudn, dinh mitc sir dung mdy moc, thiét
bi, co hiéu lyc tie ngay 01 thang 7 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngdy 01 thing 7 nam 2025 cua
Chinh phii vé quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan 1y, sir dung tai sin
cong va Thong tw 120/2025/TT-BTC ngay 18 thang 12 nam 2025 cua Bo Tai
chinh vé viéc hudng dan mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngdy
01 thing 7 ndm 2025 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt
Quan ly, s dung tai san cong;,

Can cit Nghi quyét so 18/2024/NO-HPND ngay 15 thang 10 ndm 2024 ciia
Hgi dong nhén dan tinh Béng Nai quy dinh tham quyén quyét dinh quan 1y, sir
dung tdi san céng; tham quyén quyét dinh viéc mua sam tdi san céng va hang
héa, dich vu déi véi cdc co quan, 16 chire, don vi thudc pham vi quan ly cua tinh
Béng Nai;

Can cu Quyet dinh s6 32/2025/0D-UBND ngay 03 thang 9 nam 2025 cua
UBND tinh vé phdn cdp tham quyén quan Ly, xu ly tai san cong;
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Can cie Quyét dinh s6 35/2025/0D-UBND ngay 22 thang 9 nam 2025 cua
UBND tinh vé phdn cdap tham quyén quyét dinh tiéu chudn, dinh mirc mday moc,
thiét bi;

Can cit Quyét dinh s6 06/2025/0D-UBND ngay 01 thing 7 nam 2025 cia
UBND tinh ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chirc ciia S Cong Thirong tinh Pong Nai;

Can cir Quyét dinh sé 264/QP-SCT ngay 30 thdng 12 nam 2025 cia Gidm
doc So Cong Thirong tinh Pong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng,
nhiem vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia cdc phong thuoc So Cong Thuong
tinh Bong Nai;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, str dung tai
san cong ciia S& Cong Thuong” (Quy ché kém theo).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 160/QD-SCT ngay 28/10/2025 vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y,
su dung tai san cong cua S¢ Cong Thuong.

Picu 3. Chanh Vin phong S6, Truong cac phong va toan thé can bo, cong
chure, nguoi lao dong tai co quan S& Cong Thuong chiu trdch nhiém thi hanh
quyétdhﬂlnéy/qwfx/

GIAM DOC

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- S& Tai chinh;

- BLD S¢;

- Cac phong, don vi;

- Luu: VT, KHTCTH.
Thuymtt



UBND TINH DPONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly, str dung tai sian cong cia S¢ Cong Thuong

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sir /dung tai san nha nudc cua SO
Cong Thuong Dong Nai va ap dung cho toan thé can bo, cong chirc, nguoi lao
dong dang cong tc tai co quan S¢ Cong Thuong tinh Pong Nai.

2. Tai san nha nudc quy dinh trong Quy ché nay bao gém cac loai trang
thiét bi, cong cu, dung cu, phuong tién lam vi¢c, phuong ti€n di lai, cac loai tai
san khac dugc mua sdm, hinh thanh tir nguén ngan sach nha nudc; tai san duoc
dau tu xay dung, mua sam tir cic ngudn khac.

Pi¢u 2. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san cong

1. Viéc quan 1y, sir dung tai san cong phai thuc hién theo quy dinh cua
Luat quan 1y, st dung tai san cong va cac vian ban huéng dan cua Luat quan 1y,
st dung tai san cong duoc quy dinh tai Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01
thang 7 nam 2025 cua Chinh phu va Thong tu 120/2025/TT-BTC ngay 18 thang
12 ndm 2025 cua B Tai chinh vé viéc hudng dan mot s diéu cua Nghi dinh 50
186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2025 ctia Chinh ph quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong; Quyét dinh sb 32/2025/QD-
UBND ngay 03 thang 9 nam 2025, Quyet dinh s6 35/2025/QD-UBND ngay 22
thang 9 nam 2025 caa UBND tinh Poéng Nai va cac vin ban hudng dan thi
hanh.

2. Viéc quan 1y, str dung tai san cong phai thuc hién cong khai, minh bach
bao dam thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, duoc theo ddi, hach toan day du
trén so ké toan vé mat hién vat va gia tri theo quy dinh cta nha nudc. St dung
c6 hiéu qua, diing muc dich, cong nang, dbi tuong, tidu chuan, dinh muc, ché do
theo quy dinh cua phap luat.

3. Tai san cong phai duoc kiém ké, thong ké vé hién vat, ghi nhan thong
tin phu hgp véi tinh chat, dac diém cua tai san; HO so tai san phai dugc bao quan
va luu trir theo quy dinh.

4. Tai san cong trong co quan dugc quan 1y thdng nhat, co su phan cong,
phan cip quyén han, trach nhiém giira cac phong thuéc SO, ci nhan dugc giao
truc tiép st dung tai san.

5. Dbi voi loai tai san nha nudc chua cé vin ban quy dinh cu thé, S& Cong
Thuong quy dinh viéc quan 1y, sir dung pht hop véi dic diém hoat dong ciia co
quan, kha nang kinh phi dugc giao hang nam trén co s& dam bao st dung cé



hi€u qua, an toan, tri¢t deé.

6. Moi tai san cong trong co quan déu dugc giao cho mot bo phan hoac ca
nhan quan 1y va sir dung theo ding quy dinh, nghiém cim viéc sir dung tai san
khong dung muc dich dugc giao, lam that thoat, hu hong, gy thiét hai vé tai
san. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y, sir dung tai san cong phai duge xir 1y
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

DPieu 3. Trach nhiém quan ly va st dung tai san

1. Truéng cac Phong co trach nhiém to chirc quan 1y tai san tai don vi
minh; khi giao nhén tai san cho ca nhan quan ly, st dung phai ky vao bién ban
giao nhan va chiu trach nhiém vé céc tai san do theo quy dinh cua phap luat.

2. Can bd, cong chuc va nguoi lao dong lam viéc trong co quan phai cé
trach nhiém bdo v¢ tai sdn chung cling nhu tai san dugc giao cho ¢4 nhan truc
tiép quan 1y, sir dung. Céc trudng hop tai san bi hu hong hoic bi mat phai kip
thoi bao cdo voi don vi, nguoi cd trach nhiém dé giai quyét.

3. Céc tai san thong dung bao gdm bd may tinh (may tinh ban), may in, ti
dung ho so, ban ghé lam viéc, cong cu dung cu... cac phong, ca nhan co trach
nhi¢m bdo quan, gilr gin ddm bao st dung tai san lau bén, tiét kiém, co hiéu qua,
khong duoc tu v chuyén d6i, di chuyén céc tai san da dugc trang bi.

4. Vin phong Sé truc tiép quan Iy co sd vat chét, xe 6 to cong va cong cu,
dung cu tai HO1 truong, phong hop dé phuc vu nhiém vu chung cta S¢. Khi c6
nhu ciu sir dung, cac phong chuyén mén phai dang ky voi Van phong So dé
phéi hop bb tri, sap xép va chudn bi cong tac 18 tan, khanh tiét phu hop.

5. Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop truc tiép quan Iy van hanh ha
tang thiét bi cong ngh¢ thong tin, hé théng mang nodi bd va cac thiét bi phuc vu
chuyén d6i sd cta co quan. Trong qua trinh st dung, cac phong va ca nhan
khong duoc tu v dich chuyen, thay ddi cAu hinh hodc cai dat cac phan mém chua
duoc phép vao hé thong may tinh ciia co quan.

6. Phong K& hoach - Tai chinh - Tong hop chi tri thyc hién dinh ky kiém
ké, danh gid tai san, tinh ty I¢ hao mon, trich khau hao tai san; thyc hién ké khgi,
cong khai viéc quan ly sir dung va c6 trach nhiém cap nhat dir liu vao phan
mém Quan 1y tai san cong, m¢ sO theo doi tai san theo trinh ty thot gian, so
lugng, gia tri phu hop theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG I1
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Diéu 4. Mua sim, sira chira, bao dudng tai sian cong

1. Can ctr vao nhu cau sir dung va dé xuat cua cac phong chuyén mon,
Phong K& hoach - Tai chinh - Tong hop chu tri, ph6i hop v6i Van phong So
thuc hién tong hop nhu cdu mua sam, xac dinh nguon kinh phi, 1ap du toan kinh

phi trinh Giam dbc So xem xet, quyét dinh viéc mua sim trang bi tai san (mua
sam truc tlep hodc mua sam tap trung).



2. Viéc t6 chirc mua sam duoc thuc hién nhu sau:

a) Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop chu tri mua sim cac loai tai san
l1a hé thong ha tang, thiét bi cong nghé thong tin, may tinh va cac thiét bi phuc
vu chuyén doi so.

b) Vin phong Sé chu tri thyc hién mua sim vat tu vin phong, vin phong
pham, trang thiét bi khanh ti€t va cac tai sdn phuc vu hoat dong quan tri hanh
chinh thudng xuyén cta co quan.

¢) T6 chirc mua sam tai san cong phai dung ché do, tiéu chuan, dinh muc
kinh té - k¥ thuat do co quan Nha nudc co thAm quyén ban hanh hoic theo
khuyén c4o cua nha san xut, ding muc dich str dung, tiét kiém nang luong va
theo quy dinh tai Nghi quyét 18/2024/NQ-HPND ngay 15 thang 10 nim 2024
ciia Hoi déng nhan dan tinh Pong Nai va Quyét dinh sb 35/2025/QD-UBND
ngay 22 thang 9 nim 2025 cia UBND tinh Pong Nai. Sau khi hoan thanh viéc
mua sdm, don vi chu tri thuc hién ban giao tai san cho cac phong, ca nhan quan
1y, str dung.

3. Ddi voi viéc mua sim vat tu, cong cy, dung cu bao dam hoat dong
thuong xuyén ctia co quan thyc hién theo Quy ché chi ti€u ndi bg cua S& Cong
Thuong va cac quy dinh hi¢n hanh.

4. Trong qua trinh sir dung cac trang thiét bi, phuong tién 1am viéc néu co
hu hong dot xuat can stra chira, thay thé, cac phong 1ap phi€u dé xuat sua chira
gtri v€ don vi chu tri nhu sau:

a) Giri vé Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop: Péi v6i cac hu hong
lién quan dén may moc thiét bi cong nghé thong tin, hé théng may tinh, mang
ndi bo, ha ting CNTT va thiét bi so.

b) Gui vé& Vin phong So: Déi véi cac hu hong lién quan dén xe 6 t6 cong,
thiét bi van phong (ban ghé, tu, ké hd s0...), h¢ théng dién nudc va co s& vat chat
ha tang ciia co quan.

¢) Viéc stra chita chi duoc tién hanh sau khi ¢6 y kién phé duyét ciia Giam
dbc So (hodc nguoi dugc ty quyén). Pon vi chu tri quan 1y tai san duoc phan
cong tai diém a, b khoan nay chiu trach nhi¢m thyc hién va theo doi viéc stra
chira sau khi dugc phé duyét.

5. Viéc bao dudng, sira chita nham dam bao tai san cong duogc duy tri theo
dung cong ning va tiéu chuan ky thuat ban ddu. Vian phong S¢ thuc hién bao tri,
bao dudng co so vat chat va xe 6 to; Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop
thuc hién bao tri, bdo dudng hé théng ha téng CNTT theo dung ché d6 va dinh
murc kinh té - k¥ thuat quy dinh.

6. Thu tuc thanh toan mua sim, sta chita, bao dudng tai san thyc hi¢n
theo cac van ban quy dinh hién hanh vé ché dg ké toan, ching tir thanh toan phai



day du tinh phap 1y; C6 bao gia, hop ddng, hoa don hop 1¢, bién ban nghiém thu,
ban giao, thanh ly hop dong....

Piéu 5. Ban giao, tiép nhin tai sin

1. Trach nhi€ém ban giao tai san cho cac tap thé, ca nhan thudc co quan So&

sﬁ,.’ dung, quan ly dé thyc hién cic nhiém vu sau khi dugc sy déng y cua Giam
doc So duogc quy dinh nhu sau:

a) Van phong S& chiu trach nhi€ém ban giao céc loai tai san thudc co sé
vat chat, cong cu dung cu van phong, xe 6 t6 cong va cac tai san phuc vu quan
tri hanh chinh cho céc phong chuyén mon, c4 nhan sir dung.

b) Phong K& hoach - Tai chinh - Tong hop chiu trach nhiém ban giao céc
thiét bi cong ngh¢ thong tin, may tinh, ha tang mang va céic thiét bi s6 chuyén
dung cho cac phong chuyén mon, cd nhan st dung.

2. Viéc ban giao, tiép nhén tai san phai duoc lap thanh Bién ban ban giao,
ti€ép nhan tai san theo mau quy dinh.

3. D6i vé6i tai san mua sdm moi hodc duge diéu chuyén tir co quan khac
vé, don vi duoc giao chu tri dugc phan cong tai Khoan 1 Diéu nay co trach
nhiém phéi hop voi Ké toan co quan dé thuc hién thu tuc ghi tang tai san trudc
khi ban giao cho don vi sir dung.

4. Truéng cac phong thudc So, cac bd phan, ca nhan chiu trach nhiém vé
viéc quan ly, st dung tai san tai don vi cia minh dting muc dich, c6 hi€u qua,
tiét kiém, an toan, triét dé; thuc hién nghiém tuc viéc thyc hanh tiét kiém va
chéng lang phi. Khi c6 sy thay doi vé nhan su (nghi viéc, chuyén cong tac), ca
nhan dang quan 1y tai san phai thuc hién ban giao lai ddy du tai san cho Trudng
phong trude khi roi vi tri cong tac, Truong phong thong bao véi don vi dugce
phan cong chu tri quan 1y tai san biét.

Piéu 6. Thu hdi, diéu chuyén tai san cong va trang thiét bj

1. Cac trudng hop thu hdi tai san cong thyuc hién theo quy dinh ctia phap
luat (do sir dung khong diing muc dich, khong dang do61 tuong, hodc khong con
nhu cau st dung...). Viéc thu hoi tai san phai dugc 1ap bién ban ghi o 1y do thu
ho1, hién trang tai san va luu gitr hd so day da theo quy dinh. Pon vi chu tri thuc
hién thu hoi nhu sau:

a) Van phong S& chu tri thuc hién thu hoi ddi voi cac tai san thudc co sé
vat chat, cong cu dung cu van phong, xe 6 t6 cong.

b) Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop chu tri thue hién thu hoi doi
v6i cac thiét bi cong nghé thong tin, ha tang mang va cac thiét bi sé chuyén
dung.

2. Tai san co quan duogc diéu chuyén trong cac truong hop sau day:

a) Piéu chuyén giita cac phong trong S& tir noi thira sang noi thiéu theo
ti€u chuan, dinh mac st dung tai san cong va dugc Giam déc S& ¢o ¥ kién chap
thuan.



b) Viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua st dung cao hon.
¢) Truong hop diéu chuyén khac thuc hién theo quy dinh cta phép lut.
3. Thi tuc diéu chuyén noi bo:

a) Viéc giao nhan, di€u chuyén tai san gitta cac phong chuyén mon phai
1ap bién ban gitra bén giao va bén nhan dudi sy chung kién va xac nhan cua don
vi dugc giao chu tri quén ly tai san do.

b) Sau khi hoan thanh diéu chuyén, bién ban phai duoc gui vé bo phan Ké
toan (thudc Phong K¢é hoach - Tai chinh - Tong hop) dé thuc hién diéu chinh s6
sach theo ddi va cap nhat thong tin trén phan mém Quan 1y tai san cong.

4.Trinh ty, tha tuc, thAm quyen quyet dinh diéu chuyen tai san thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 7. Thanh Iy tai sin cong va trang thiét bj
1. Tai san, trang thiét bi dugc thanh 1y trong cac truong hop sau day:

a) Tai san da hét han stir dung theo ché do ma khong thé tiép tuc sir dung
(do hu hong, gip su cb, khong thé khic phuc dugc hodc du toan chi phi sta
chita 16n, stra chita khong hiéu qua...) thi don vi dugc giao chu tri quan 1y st
dung tai san dé xuat thanh 1y theo quy dinh.

b) Tai san, trang thiét bi chua hét han st dung nhung bi hu hong ma
khong thé stra chita dugc hoac viéc stra chita khong c6 hiéu qua thi don vi quan
1y dé xuat thanh ly.

2. Truéng cac phong chiu trach nhiém ra soat cac tai san trong pham vi
quan 1y thudc truong hop thanh 1y theo khoan 1 Piéu nay, c6 ¥ kién bang van
ban giri kém theo danh muc tai san can thanh 1y vé Phong Ké hoach - Tai chinh -
Tong hop.

3. Phong Ké hoach -Tai chinh - Tong hop chu tri xin y kién Giam dbc So
dé thue hién cac thu tuc thanh 1y theo quy dinh. Trinh ty, thu tuc thanh ly thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 29 cua Nghi dinh sé 186/2025/ND-CP. Sau khi ¢6
chu truong chép thuan thanh 1y tai san cta Giam doc So, Phong Ké hoach - Tai
chinh - Tong hop c6 trach nhiém tong hop, lap danh sach céac tai san can thanh
ly, chu tri tham muu Gidm ddc S¢ thanh lap Hoi déng thanh 1y tai san va thuc
hién cac thu tuc thanh Iy theo dung phan cap thim quyén quyét dinh thanh 1y tai
san cong tai Quyét dinh s6 32/2025/QD-UBND va cac quy dinh ctia phap luat
hién hanh.

Piéu 8. B4n tai san cong tai co quan

1. Tai san cong dugc ban trong cac truong hop sau day, can ctr Diéu 31
cua Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP:

a) Tai san cong bi thu hoi dugc xir 1y theo hinh thirc ban.

b) Co quan nha nudc duge giao st dung tai san cong khong con nhu cau
st dung hodc giam nhu cau str dung do thay d6i vé t6 chuc hoac thay doi vé



chtc nang, nhiém vu va nguyén nhan khac ma khong xur 1y theo hinh thuc thu
héi hoic diéu chuyén.

¢) Thyc hién sap xép lai viéc quan 1y, sir dung tai san cong.
d) Tai san cong dugc thanh ly theo hinh thirc ban.

2. Trinh tu, tha tuc ban tai san cong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 31
ctia Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP va Quyét dinh s6 32/2025/QD-UBND ngay
03/9/2025 cia UBND tinh Pong Nai. Giao Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong
hop t6 chirc thuc hién viéc ban tai san cong theo quy dinh.

Piéu 9. Kiém ké, bao cdo tai san

Phong Ké& hoach - Tai chinh - Tong hop c6 trach nhiém xdy dung, ban
hanh ké hoach kiém ké tai san va t6 chuc kiém ké tai san cta co quan dinh ky
hang nam va dgt xuat theo dung cac quy dinh vé ké toan, thong ké:

1. Hinh thtrc kiém ké
a) Kiém ké dinh ky hang nam trudc khi két thuc nién do ké toan.
b) Kiém ké dot xuat theo quy dinh cua cap trén, klem ké bét thuong (do

ban giao, diéu dong theo quyét dmh clia cap co tham quyén, hoic do yéu cau
ctia Nha nude vé kiém ke tai san ¢ dinh).

2. Thanh ph?m Poan kiém ké duoc thuc hién theo quy dinh ctia nha nudc,
gom: Dai dién Lanh dao So, Truéng phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hgp,
Chéanh Van phong, Truong cac phong co trang thi€t bi ki€ém ké va by phan Ké
toan So.

3. Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop thong bao ké hoach kiém ké
trang thi€t bi dén cac phong duoc ki€ém ké trude khi tién hanh kiém ké tai san.

4. Céc phong thuoc S& phdi hop kiém ké tai san cong tai co quan dugc
quy dinh tai cac diéu vé kiém ké tai san cong va c6 trach nhiém cir dai dién tham
gia kiém ké trang thiét bi, tao diéu kién cho Poan kiém ké dugc thuc hién ding
ké hoach.

5. Két thuc cong tac kiém ké&, Poan kiém ké tai san ¢ dinh lap Bién ban
kiém ké, so sanh d6i chiéu véi sb sach ké toan tai san ¢ dinh. Néu phat hién cac
truong hop thira, thiéu tai san, Poan kiém ké tai san phai ghi diy du nguyén
nhan, trach nhiém, dé xuat bién phap xir Iy trong bién ban kiém ké va bao cdo
Giam dbc So ra quyét dinh xtr 1y; dong thoi phai ghi bo sung trong sb theo doi
tai san theo quy dinh ctia ché d6 ké toan hién hanh.

Picu 10. To chirc theo dbi, quan 1y, 1ap hd so tai san va cong khai, bao
cao viéc str dung tai san

1. Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop (bo phan Ké toan) chiu trach
nhiém theo ddi va thuc hién viéc hach toan tai san; tinh hao mon; trich khau hao
tai san theo ché do hién hanh; thuc hién viéc bao cdo ddi véi tai san cong dugc



giao quan 1y, sir dung theo quy dinh cta phap luat vé ké toan, thong ké; quan 1y,
mo so theo ddi tai san clia co quan va cé trach nhiém cong khai viéc quan 1y, sir
dung, xur ly tai san dinh ky hang nam theo dung quy dinh cta nha nudc hodc bao
cao dot xuat khi co quan co thAm quyén yéu cau dugc quy dinh tai Biéu 40, Muc
5 cuia Luat Ké toan sb 88/2015/QH13.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh - Téng hop thuc hién viéc cap nhat dir li¢u
tang, giam tai san vao phan mém quan 1y tai san khi c6 bién dong tai san theo
quy dinh.

Piéu 11. Quan 1y, sir dung xe 6 to

Viéc quan 1y va str dung xe 6 t6 dugc thuc hién theo Quy ché quan 1y, st
dung xe 0 t6 ciia nganh Cong Thuong tinh BDong Nai.

Piéu 12. Xir Iy vi pham trong quan ly, sir dung tai san

1. Moi truong hop lam mat mét hodc hu hong tai san déu phai bao cao
bang van ban de xac dinh nguyén nhan va trinh Lanh dao S& xem xét quyét
dinh. Pon vi tlep nhan dugc quy dinh nhu sau:

a) Gui vé Van phong S&: Doi véi cac tai san thude co s¢ vat chat, cong cu
dung cu van phong, xe 6 td6 cong va cac vi pham li€n quan dén ndi quy, quy che
st dung tai san tai co quan.

b) Giri vé Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop: Pdi v6i cac tai san
thudc hé thong ha tang cong nghé thong tin, may tinh va cac thiét bi s6 chuyén
dung.

2. Trach nhiém phéi hop xéac dinh thiét hai:

a) Can cr theo phan cong tai Khoan 1 Diéu nay, don vi chi tri ¢6 trach
nhiém thanh 1ap t6 ki€ém tra hién truong, xac dinh nguyén nhan (khach quan/chu
quan), xac dinh 161 va mic dg vi pham cua ca nhan, tap thé lién quan.

b) Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop (bd phan Ké toan) chiu trach
nhiém cung cép dir liu vé nguyén gia, gia tri con lai trén s6 sach va phdi hop
xac dinh gia tri thiét hai thuc té tai thoi diém xdy ra vu vi¢c dé 1am can cu tinh
murc boi thuong.

3. Viéc xem xét, xu ly trach nhi€m vat chat ddi vai nguoi lam méat mat, hu
hong hodc gay ra thiét hai vé tai san clia co quan phai cin c&t vao 16i, tinh chat
ctia hanh vi gdy thiét hai, mirc d6 thiét hai tai san thuc té gdy ra dé quyét dinh
hinh thirc xtr 1y va phuong thirc boi thuong thiét hai, ddm bao khach quan, cong
bang va cong khai theo quy dinh hién hanh, theo quy dinh chung tai Piéu 35 cua
Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP va cac vin ban phap luat lién quan dén xu 1y vi
pham hanh chinh, bdi thuong thiét hai.

4. Trudng hop vi pham nghiém trong: Van phong S6 tham muu Hoi dong
ky luat ciia co quan xem xét hinh thie xtr 1y ky luat d6i v6i cong chirc, ngudi
lao dong theo quy dinh cta Luat Can b, cong chiic va quy dinh ndi bd cua So.
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CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 13 Trach nhiém t6 chirc thuc hién

1. Tét ca cong chirc va nguoi lao dong trong co quan ¢ trach nhiém néu
cao tinh than bao vé, gilr gin tai san nha nudc; thuc hién nghiém cac quy dinh
ciia Quy ché nay. Truong hop vi pham, tuy theo tinh chat, muc do s& bi xt 1y
theo quy dinh; néu gay thiét hai tai san thi phai bdi thuong theo quy dinh tai
Diéu 12 ctia Quy ché nay.

2. Cac phong thudc S&

a) Truong cac phong thude So o trach nhiém phd blen t chirc thuc hién
cac quy dinh ctiia Quy ché nay va quy dinh cua phap luat vé quan 1y, st dung tai
san cong; bao dam tai san dugc giao quan ly, st dung ding muc dich, tiét kiém
va hi¢u qua.

b) Bao quan tai san dugc giao; kip thoi phat hién, bao cao va dé xuét xir Iy
dbi v6i tai san bi hu hong, xudng cip hodc khong con nhu cau st dung.

3. Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop

a) Tham muu sir dung kinh phi mua sam, sira chita tai san cta co quan
theo quy dinh cua phap luat va phan cap cia UBND tinh.

b) Thyc hién hach toan, ké khai, theo ddi gia tri tai san trén so sach ké
todn; quan 1y va cap nhat dir li¢u tai san trén phan mém quan ly tai san theo quy
dinh.

c¢) Chu tri quan ly va bao tri h¢ thong ha ting cong nghé thong tin, may
tinh va céc thiét bi s ctia co quan.

~d) Chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mén kiém tra, don dbe viec
chép hanh cac quy dinh cua Quy ché nay; dinh ky hodc dot xuat tong hop, bao
cdo Gidm doc So veé tinh hinh quan 1y, sir dung tai san cong.

4. Van phong S¢

a) Pam bao cac diéu kién hau can, 1& tan cho cac cudc hoi hop, hoi nghi,
thuc hi€n mua sam vat tu van phong, van phong pham phuc vy hoat dong
thuong xuyén.

b) Phéi hop voi Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop trong viéc don
dbe chap hanh cac quy dinh va phdi hop danh gia tinh hinh két qua thuc hién
quy ché nay bao cao Giam dbc So dinh ky hang nam (hodc trudng hop theo yéu
cau dot xuat).

Trong qua trinh thyc hién, néu co phat sinh vuong mic, dé nghi céac
phong gui ¥ kién vé Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop dé tong hop, ph01
hop véi Van phong S¢ tham muu bao cdo Giam déc S& xem xét sira doi, bo
sung, diéu chinh Quy ché cho phu hop./.
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