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A. THONG TIN CHUNG

I. MUC PICH

Huéng dan trinh ty, thi tuc st dung kinh phi chi thuong xuyén nguén vén
ngan sach nha nudc.

Luu y: Bc?y la tai liéuqdu’a trén kinh nghiém thuc 1é; mét s6 ndi dung van
con chua chi tiét hodc c6 thé con chua chinh xdc. Trong qud trinh tham khao, van
dung, néu thdy co bat cdp, can sua doi, dé nghi lien h¢ voi dau moi (So Thong tin
va Truyén thong tinh Soc Trang) dé cdp nhdt, hoan thién tai lieu; dong thoi thong
bao ngay cho nhitng nguoi da sw dung dé co thé kip thoi svra doi.

I1. POI TUQONG AP DUNG

Cac don vi, ca nhan thugc S6 Thong tin va Truyén thong tinh Soc Trang hodc
cé lién quan dén hoat dong chi hoat dong thuong xuyén tai So.

1. CO SO PHAP LY

- Luat Ngan sach nha nudc nam 2015.

- Luat P4u thau ngay 26 thang 11 nim 2013.

- Nghi dinh sO 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pau thau vé Ira chon nha thau.

- Thong tu sO 08/2022/TT-BKHDT ngay 31/5/2022 quy dinh chi tiét viéc
cung cap, dang tai thong tin vé d4u thau va lya chon nha thau trén Hé thong mang
dau thau quéc gia.

- Nghi dinh sp 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 caa Chinh phu quy dinh vé
tha tuc hanh chinh thudc Iinh vuc Kho bac nha nudc.

- Nghi dinh sO 32/2019/ND-CP ngay 10/04/2019 quy dinh giao nhiém vu,
dat hang hodc dau thau cung cép san pham, dich vy cong sir dung ngan sach nha
nudc t nguodn kinh phi thuong xuyén.

- Nghi dinh s6 18/2014/ND-CP ngay 14/03/2014 cua Chinh phu quy dinh vé
Ché dd nhuan but trong linh vyc bao chi, xuat ban.

- Thong tu 50 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 cia Bo Tai chinh huéng dan
kiém soat, thanh toan cic khoan chi thuong xuyén tir ngan sach Nha nudc qua
Kho bac nha nudc.

- Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 24/11/2017 cua Bo Tai chinh hudng
dan ché do6 ke toan hanh chinh, sy nghiép.

- Thong tu sO 324/2016/TT-BTC ngay 21/12/2016 cia Bo Tai chinh quy
dinh hé thong muc luc ngan sach nha nudc va cac van ban stra doi ¢o lién quan.

- Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua B Tai chinh quy dinh
ché dg cong tac phi, ché do hoi nghi.
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- Théng tu s6 36/201 8/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh huéng dan
viéc lap, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tac dao tao, boi
dudng can bg, cong churc, vién chuec.

- Théng tu s6 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 ciia B Tai chinh ban hanh
Thong tu stra d6i, bo sung mot sd diéu ctua Thong tu sd 36/2018/TT-BTC ngay
30 thang 03 nim 2018 cua Bo truong Bo Tai chinh hudng dan viée 1ap du toén,
quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac ddo tao, boi dudng can
b0, cong churc, vién chirc.

- Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 ctia Bo Tai chinh Quy dinh
chi tiét viéc sir dung von nha nudc dé mua sim nham duy tri hoat dong thudng
xuyén cua co quan nha nudc, don vi thude lyc luong vi trang nhan dan, don vi su
nghiép cong lap, t6 chtre chinh tri, to chtc chinh tri - x hi, to chirc chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc x4 hoi - nghé nghiép.

- Théng tu s6 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 ctua Bo truong Bo Tai
chinh vé viéc stra doi, bd sung mot sd diéu ciia Thong tu s6 58/2016/TT-BTC
ngay 29/3/2016 quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nudc dé mua sim nham
duy tri hoat dong thuong xuyén ctia co quan nha nudce, don vi thudc luc luong
vil trang nhan dan, don vi su nghi¢p cong lap, td chtre chinh tri, td chtrc chinh tri
- x4 héi, t6 chire chinh tri x3 hoi — nghé nghiép, t6 chirc x3 hoi, to chitrc x3 hoi —
nghé nghiép.

- Thong tu s6 03/2018/TT-BTTTT ngay 20/04/2018 ctia B6 Thong tin va

Truyén thong ban hanh dinh mirc kinh té k¥ thuét vé san xuat chuong trinh truyén
hinh.

~ - Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap bao dam thi hanh Luat Pho bién, giao duc phap

luat.
- Théng tu lién tich so 14/2014/TTLT-BTC-BTP ngay 27/01/2014 quy dinh

viéc lap du toan, quan ly, su dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao
dam cho cong tac pho bién gido duc phap lut va chuan tiép cin phép luit.

- Thong tu lién tich 6 73/2015/TTLT-BTC-TTCP ngay 12/5/2015 cua B
Tai chinh - Thanh tra Chinh phu Quy dinh ché d6 quan ly, cap phat trang phuc doi
vai thanh tra vién, can bo, cong chire, vién chirc 1am viéc tai cadc co quan thanh tra
Nha nuéc.

Quyet dinh s6 17/2019/Qb- TTg ngay 08/04/2019 cua Thu tuéng Chinh
phtl vé mot s6 goi thau, ndi dung mua saim nham duy tri hoat dong thuong xuyén
duoc ap dung hinh thirc lya chon nha thau trong truong hop dac biét.

- Quyet dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 quy dinh tiéu chuan, dinh
murc mdy moc thiét bi.

- Quyét dinh s0 30/2021/QD-TTg ngay 10/10/2021 vé viéc ban hanh céc
nguyén tac, ti€u chi va dinh muac phan bo du toan chi thuong xuyén ngéan sach nha
nudc nam 2022.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-36-2018-TT-BTC-huong-dan-lap-du-toan-quan-ly-kinh-phi-dao-tao-can-bo-cong-chuc-383277.aspx
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- Quyét dinh s6 37/2017/QD-UBND ngay 14/11/2017 ciia Chii tich UBND
tinh Séc Trang ban hanh Quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché do chi hdi nghi doi
vOi cac co quan nha nq:éc, don vi sy nghiép cong lap, t6 chuc chinh tri, td (ihl:l?C
chinh tri - xa hdi, cac t6 churc hoi sir dung kinh phi do ngan sach nha nudc ho tro
trén dia ban tinh Séc Trang.

- Quyét dinh s0 41/QD-STTTT ngdy 24/5/2022 ctia S¢ Thong tin va Truyén
thong vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by, quan ly va sir dung kinh phi, tai
san cong tai S& Thong tin va Truyén thong tinh S6c¢ Trang.

- Quyét dinh 5O 136/QD-STTTT ngay 05/10/2022 cua S6 Thong tin va

Truyén thong vé viéc diéu chinh, bd sung Quy ché chi tiéu ndi bo, quan 1y va sir
dung kinh phi, tai san cong tai S& Thong tin va Truyén thong tinh Soc Tring.

- C4c van ban lién quan.
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B. NOI DUNG CU THE

PHAN I. LAP VA PHAN BO DU TOAN NAM SAU
I. LAP DU TOAN NAM SAU

- Luat Ngan sach nha nudc ndm 2015.
- Nghj dinh s6 163/2016/ND-CP.

Can cu
chung - Théong tu sb 324/2016/TT-BTC.
- Quyét dinh s 30/2021/Qb-TTg.
- Vin ban hudng dan trién khai 1ap du toan cta So Tai
chinh (thuong vao thang 07 hang nam).
- Nghi quyet s6 07/2021/NQ-HDND ngay 08/12/2021 ciia
Hoi dong nhan dan tinh Séc¢ Trang ban hanh quy dinh
Cin cir | nguyén tac, tieu chi va dinh muc phan bo dy toan chi
thyc hién | thuong xuyén ngan sach dia phuong tinh Soc Trang giai
doan 6n dinh 2022-2025.
- Cac van ban liép quan’dé'n thuc hién nhiém vu duoc giao
(Chuong trinh, dé€ an, ké hoach,....)
- Bang luong thang 07 nam 1ap du toan.
bon Vi
thuc hién, | Van phong S¢
trinh
Nguot phe | i dée S6
duyét
L Van ban trinh UBND tinh 1ap du toan thu, chi nam va giai
Két qua

doan 03 nam c6 kém theo phu luc cac dy toan chi tiét

. GIAO DU TOAN NAM SAU

Can ctr | - Ludt Ngan sadch nha nudc nam 2015.
chung - Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP.
- Thong tu s6 324/2016/TT-BTC.
- Quyét dinh 30/2021/QP-TTg.
Can ctr | - Van ban hudng dan trién khai 1ap dy toan cta So Tai
thuc hién | chinh (thuong vao thang 07 hang nam).
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- Nghi Quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 08/12/2021 cta
Ho6i dong nhan dan tinh Séc Trang ban hanh quy dinh
nguyén tic, tiéu chi va dinh mic phan b6 du toan chi
thuong xuyén ngan sach dia phuong tinh Séc Trang giai
doan on dinh 2022-2025.

- Nghi quyét cia HDND vé phé chuan giao du toan NSNN
nam.

- Bang luong thang 07 nam 1ap du toan.

bon vi | SO Tai chinh (phong Ngan sach) la don vi dﬁuqméi thﬁrp
tham dinh | dinh, tong hop du toan trinh UBND, HDND dé phan bo,
giao du toan ngan sach nha nudc nam sau

Nguoi phé | Cha tich UBND tinh
duyét

Két qua Quyét dinh giao du toan nim sau (thuong vao khoang
thang 12)

I11. LAP, PHAN BO DU TOAN CHI TIET, KE HOACH MUA SAM
NAM THUC HIEN

Can ct | - Luat Ngan sach nha nudc nam 2015.
chung - Nghi dinh s 163/2016/ND-CP.

- Luat DAu thau s6 43/2013/QH13.
- Nghj dinh s6 63/2014/ND-CP.
- Quyét dinh s6 17/2019/Qb-TTg.

- Thong tu s6 58/2016/TT-BTC.
- Thong tu s6 68/2022/TT-BTC.
- Thong tu s6 324/2016/TT-BTC.
- Quyét dinh s6 30/2021/Qb-TTg.

Can ctr | Quyét dinh giao du toan nam, dy kién nhu cau mua sam,
thuc hién | stra chita nam.

Pon  vi| Vin phong S& (K& toan)
thuc hién

Don vi | Van phong S&
tham dinh
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5 |Nguoi phé | Giam doc SO
duyét

6 | Kétqua Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét, ké hoach mua sam,

PHAN I1. NGUON KINH PHI TU CHU

L. THANH TOAN CHO CA NHAN: TIEN LUONG, TIEN CONG, PHU
CAP LUONG, LUONG TANG THEM, CAC KHOAN DPONG GOP (BAO
HIEM, CONG POAN), TIEN THUONG, PHUC LQ1 TAP THE, ...:

1. Tién luong, tiéen cong, phu cap lwong, hrong ting thém, cac khoan
doéng gop (bao hiém, cong doan)...

1 |Can  clr|- Thong tu s6 107/2017/TT-BTC

chung
2 | Can cu | - Quyét dinh giao du toan nam.
thychi€n | _ 04t dinh phé duyét du toan chi tiét.
- Quy ché chi tiéu noi bo.
- C4c bién dong ho so nhan sy: Tuyén dung, biét phai, nang
luong...
- Lich truc (néu co).
- Gidy bao lam thém gid (néu co).
3 |bPon vi | Van phong, cac phong, don vi thuoc S¢
thuc hién

4 | bon vi | Vian phong (Ké toan)
tham dinh

5 | Nguoi phé | Giam doc So
duyét

6 |HO so | A. NGUOI PE NGHI THANH TOAN

thanhtoan | _ Bang chdm cong hang thang theo mau CO1-HD cua

Thong tu s6 107/2017/TT-BTC.

- Lich truc (d6i véi truc LE, Tét) — Vin phong.

- Gidy bao lam thém gi¢ (d6i voi lam thém gio) — (Céc
phong, don vi dé xuat — Van phong tong hop chung).

- Bang dé xuét bu thu nhép (d6i voi luong tang thém) —
(Céac phong, don vi dé xuat — Vian phong téng hop chung).
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B. PHU TRACH KE TOAN

- Bang thanh toan tién luong va cac khoan phu cap theo
lvong theo mau C02-HD cua Thong tu s6 107/2017/TT-
BTC.

- Bang thanh toén tién 1am thém gi¢ theo Mau s6 C10-HD
cua Thong tu s6 107/2017/TT-BTC.

- Bang thanh toan tién luong ting thém.

- Bang luong theo miu sb 09 cua Nghi dinh s
11/2020/Nb-CP.

- Giéy rut d},r toan theo Mau C2-02a/NS, C2-02b/NS cua
Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

2. Tién thwéng, phuc lgi tap thé

Cin  cU |- Thong tu s6 107/2017/TT-BTC

chung
Can ctr | - Quyét dinh giao dy toan dau nam.
thuc hién

- Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét.
- Quy ché chi tiéu noi bo.
- Cac Quyét dinh khen thudng hinh thirc va vat chét.

- Céc Quyet dinh chi hd trg phuc loi tp thé kem dé xuat
cua Ban chap hanh Cong doan.

bon vi | Van phong, cac phong, don vi thudc So
thuc hién

Don vi | Vian phong (Ké toan)
tham dinh

Nguoi phé | Giam déc So
duyét

Ho s0 | A. NGUOI PE NGHI THANH TOAN

thanhtoan | _ Giéy dé nghi thanh toan theo mau C37-HD ctia Thong tu
s0 107/2017/TT-BTC.

- Cac Quyét dinh khen thudng hinh thirc va vat chat (dbi
voi chi tién khen thudng).
- Cac Quyét dinh chi hd tro phic loi tap thé kém dé xuat

ctia Ban chap hanh Cong doan (ddi véi chi tién phuc loi tap
thé).
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B. PHU TRACH KE TOAN
- Bang mau s6 09 ctia Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP.

- Gidy rat du toan theo Mau C2-02a/NS, C2-02b/NS ciia
Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

Il. THANH TOAN MUA SAM HANG HOA, DICH VU; VAN
PHONG PHAM; VAT TU VAN PHONG; THONG TIN, TUYEN TRUYEN,
LIEN LAC; CONG TAC PHi; CHI PHi THUE MUON; CHI MUA SAM,
SUA CHUA TAI SAN PHUC VU CHO CONG TAC CHUYEN MON; CHI
NGHIEP VU CHUYEN MON...

1. Thanh toan mua sam hang héa, dich vu; viin phong pham, vat tu
van phong; thong tin, tuyén truyen, lién lac...

1 |Can ctr | - Thong tu s6 107/2017/TT-BTC

chung _ Quyét dinh s6 17/2019/QD-TTg
2 |Can ctr | - Quyét dinh giao dy toan nam.
thuc hién

- Quyét dinh phé duy¢t du toan chi tiét, ké hoach mua sim,
ke hoach lya chon nha thau tir nguon kinh phi giao thuc
hién ché do tu chu nam.

- Quy ché chi tiéu noi bo.

3 |bon vi | Van phong, cac phong, don vi thudc So
thuc hién

4 | bon vi | Vian phong (Ké toan)
tham dinh

5 |Nguoi phé | Giam dbc So
duyét

6 |HO s0 |A. NGUOI PE NGHI THANH TOAN

thanh toan Bang du tru st dung vin phong pham, vat tu vin

ph(‘)ng;...’dé nghi mua sam hang hoa dugc lanh dao phé
duyét (do1 voi thanh toan van phong pham, vat tu van
phong).

- Poi v6i du todn duéi S tri¢u dong (theo quy dinh tai
Quy ché chi tiéu noi bo cua So)

+ Hoa don tai chinh theo quy dinh.

+ Bién ban giao nhan.
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- Poi v6i dur toan tir 5 triéu dong dén khong quéa 50 triéu
dong

+ Hop dong.

+ Bién ban nghi¢m thu, thanh 1y.
+ Bién ban giao nhan.

+ Hoa don tai chinh theo quy dinh.

- Poi voi dv toan tir trén 50 tri¢u dong dén khong qua
100 triéu dong (Thong tw so 58/2016/TT-BTC) (da dwoc
phé duyét KHLCNT)

+ Céc ho so trong vige t6 chire lua chon nha thau theo hinh
thire chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rat gon)
quy dinh tai khoan 2, Pi¢u 17 Thong tu s6 58/2016/TT-
BTC.

+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu (néu nghiém thu nhiéu dot); bién
ban nghiém, thanh ly (chi nghiém thu 01 dot).

+ Bang xac dinh gia tri kh(*)i, lugng cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Hoa don tai chinh theo quy dinh.

+’Gi€'1y dé nghi thanh toan theo mau C37-HD cua Thong tu
s0 107/2017/TT-BTC.

- Poi v6i dy toan trén 100 trigu dong: Thyc t¢ hién nay
So TTTT chwa co. Néu co, thuc hién theo quy dinh hién
hanh

B. PHU TRACH KE TOAN

- Gidy rat dy toan MAu C2-02a/NS cua Nghi dinh s
11/2020/Nb-CP

2. Cong tac phi

Can  ct |- Thong tu sb 107/2017/TT-BTC.
chung _ Thong tu s 40/2017/TT-BTC.

- Quyét dinh s6 17/2019/Qb-TTg.
Can  ctr | - Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét.
thuc hién

- K¢ hoach cong tac, gidy moi.

- Quy ché chi tiéu noi bo.
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3 |Dbon vi | Van phong, cac phong, don vi thuoc So
thuc hién

4 |Pon  vi|Vin phong (K& toan)
tham dinh

5 | Nguoi phé | Giam doc So
duyét

6 | Két qua HO so thanh toan tai S& va kho bac

6.1 |Hdsotrién| 1. Thanh toan vé may bay:

khai

- P6i voi du toan khong qua 50 tri¢u dong

+ Vin ban lién quan dén noi dung cong tac (Ké hoach, gidy
moi,...).

+ Quyét dinh ctr di cong tac hodc Cong van cir can bo tham
du (kém danh sach).

+ Hoa don tai chinh theo quy dinh (khong can hop dong
theo khoan 19 diéu 3 va Khoan 7 Piéu 4 Quyét dinh so
17/2019/Qb-TTQg).

+ V¢ may bay + Thé 1€n may bay.
- P6i v6i du toan trén 50 triéu dong

+ Vin ban lién quan dén ndi dung cong tac (Ké hoach, giay
moi,...).

+ Quyét dinh cir di cong tac hodc Cong vin cir can bo tham
du (kém danh sach).

+ V¢ may bay + Thé 1én may bay.
+ Hop dong.
+ Bién ban nghiém thu, thanh ly.

+ Bang xac dinh gia tri khéi’ lugng cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Hoa don tai chinh theo quy dinh.

2. Thanh to4n tién taxi:

- Héa don ban 1é néu gia tri nho hon 200.000 dong.
- Héa don tai chinh néu gia tri > 200.000 dong.

(Thanh toan tién taxi chung v&i phu cap luu tra, kém theo
gidy di duong).

3. Thanh toan tién thué xe dich vu:
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-Pé nghi thué xe dugc lanh dao phé duyét.

- Pi voi du toan dudi S tri¢u dong (theo quy dinh tai
Quy ché chi tiéu noi bo cua So)

+ Hoéa don tai chinh.

+ Bién ban giao nhan.

- f)(‘)i v6i du toan tir 5 triéu dong dén khong qua 50 triéu
dong

- Ban bao gia (03 ban).

+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu, thanh ly.

+ Hoéa don tai chinh.

- Poi voi dy toan tir trén 50 tri¢u dong dén khong qua
100 triéu dong (Thong tu s0 58/2016/TT-BTC) (da dwge
phé duyét KHLCNT)

+ Céc hd so trong viéc td chure lya chon nha thau theo hinh
thirc chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rit gon)
quy dinh tai khoan 2, Biéu 17 Thong tu s6 58/2016/TT-
BTC.

+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu (néu nghiém thu nhiéu dot); bién
ban nghi¢m, thanh 1y (chi nghiém thu 01 dot).

+ Bémg~ xac dinh gia tri khéi, luong cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Hoéa don tai chinh theo quy dinh.

+,Gi€'1y dé nghi thanh toan theo miu C37-HD ctia Thong tur
s0 107/2017/TT-BTC.

4. Thanh toan tién nhién liéu (xe 6 td co quan):

- Phiéu diéu xe (c6 tinh quing duong di cong tac va sb
nhién li€u ti€u hao — dinh muc theo quy dinh tai quy ché
chi tiéu noi bo).

- Hoa don tai chinh.

5. Thanh toan tién nhién liéu (phwong tién tw tic):

Gidy di duong theo mau C16-HD cua Thong tu sd
107/2017/TT-BTC c¢6 tinh mtc chi nhién liéu: 2.000
d6ng/km (dinh murc theo quy dinh tai quy ché chi tiéu noi
b0 ctua don vi).
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6. Phu cip hru tri:

- Van ban lién quan dén noi dung cong tac (Gidy moi/ké
hoach, ...) (néu co).

- Gidy di duong theo mau C16-HD cua Thoéng tu s6
107/2017/TT-BTC ¢ tinh phu cap luu tra: mac chi theo
dinh mtrc quy dinh tai quy ché chi ti€éu ndi bo.

7. Tién thué phong ngi:

- Vin ban lién quan dén ndi dung cong tac (Gidy moi/ ké
hoach, ...).

- Gidy di duong theo mﬁu‘ C16-HD cua Théng tu sd
107/2017/TT-BTC c0 tinh tién thué phong ngu: muce chi
theo dinh mirc quy dinh tai quy ché chi ti€u ndi bo.

Ghi cht: Thanh toan tiép thué phong ngu chung vé1i phu
cap luu tra, kem theo giay di duong.

6.2 | Quy dinh |- Di voi ngudi di cong tac: Thoi han trong vong 07 ngay
tho1  gian | sau khi thyc hién nhiém vu.

thanh toan | _ p; v6i ké toan: Trong vong 07 ngay khi nhan dugc day

d0 ho so thanh toan.
Ghi cha: Thot han trén theo quy dinh ctia S¢ Thong tin va
Truyén thong.

6.3 | HO so | A. NGUOI THANH TOAN:

thanh toan | _ Giéy dé nghi thanh toan theo mau C37-HD cta Thong tu
s0 107/2017/TT-BTC.

Cung cip diy du ho so theo Muc 6.1.

B. PHU TRACH KE TOAN (QUA CONG DVC
KBNN)

- Bang mau sb 07 ctia Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP.

- Bang mAau sd 09 ctia Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP (&p
dung cho ndi dung khoan).

- Gidy rat dy toan Mau C2-02a/NS cia Nghi dinh so
11/2020/ND-CP.

3. Chi phi bao dudng, swra chira tai san phuc vu cho cdng tac chuyén
mon

3.1. Bio dwéng, sita chita mdy méc thiét bi
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Cin  ct |- Thong tu sb 107/2017/TT-BTC

chung - Théng tu sé 65/2021/TT-BTC

Can ctr | - Quyét dinh giao dy toan nam.

thuc hién | _ Quyét dinh, phé duyét du toan chi ti@;t, ké hoach mua sim,
stra chira, ké hoagh lga chon nha thau tir nguon kinh phi
giao thuc hién ché do tu chu nam.
- Quy ché chi tiéu noi bo cua So.

Pon vi | Van phong, cac phong, don vi thude S&

thuc hién

bon vi | Van phong (Ké toan)

tham dinh

Nguoi phé | Giam déc So

duyét

Ho so | ANGUOI PE NGHI THANH TOAN

thanh toan

Pé nghi/To trinh bao dudng sua chita dugc lanh dao phé
duyét (bao gom cac ndi dung: Tén tai san can bao dudng,
sua chita, 1y do, khoi luong va du toan kinh phi kém ban
béo gid).

- Poi v6i du toan duéi S tri¢u dong (theo quy dinh tai
Quy ché chi tiéu noi bo cua So)

+ Hoa don tai chinh.

+ Bién ban giao nhan.

- POi v6i dur todn tir 5 tri¢u dong dén khong qua 50 tri¢u
dong

+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu, thanh 1y.

+ Hoéa don tai chinh.

- Poi véi du toan tir trén 50 triéu doéng dén khong qua
100 tri¢u dong (Thong tw so 58/2016/TT-BTC) (da dworc
phé duyét KHLCNT)

+ Céac ho so trong vige t6 chirc lya chon nha thau theo hinh
thire chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rat gon)
quy dinh tai khoan 2, Piéu 17 Thong tu so 58/2016/TT-
BTC.

+ Hop dong.
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+ Bién ban nghiém thu (néu nghiém thu nhiéu dot); bién
ban nghi¢m, thanh 1y (chi nghiém thu 01 dot).

+ Bang xac dinh gia tri kh(*)i’ luong cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Hoa don tai chinh theo quy dinh.

+,Gi€'1y dé nghi thanh toan theo mau C37-HD cua Thong tu
s0 107/2017/TT-BTC.

- Poi v6i du toan trén 100 tri¢u dong: Thuec té hién nay
So TTTT chuwa co. Néu co, thuc hién theo quy dinh hién
hanh

B. PHU TRACH KE TOAN

- Gidy rat du toan Mau C2-02a/NS cua Nghi dinh s
11/2020/Nb-CP

3.2. Bio dwong, sira chiva nha, hang rdo, vt kién triic gin lién voi dit

Can ctr | - Thong tu s6 107/2017/TT-BTC

chung - Théng tu sé 65/2021/TT-BTC
Can cu | - Quyét dinh giao du toan nam.
thuc hién

- Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét, ké hoach mua sam,
sua chira, ké hoach lga chon nha thau tir nguon kinh phi
giao thuc hién ché d6 tu chi nam.

- Quy ché chi tiéu ndi bo.

Pon vi | Van phong, cac phong, don vi thudc So
thuc hién

Don vi | Vian phong (K& toan)
tham dinh

Nguoi phé | Giam doc So
duyét

Ho so| A. NGUOIPE NGHI THANH TOAN

thanh t0an | gian han khao sat hién trang, dé nghi/T trinh sira chita

duoc lanh dao phé duyét (bao gom cac néi dung: Tén tai
san can bao dudng, sua chira, 1y do, khéi lugng va du toan
kinh phi kém ban bao gia).

- Di voi du todn dudi S tri¢u dong (theo quy dinh tai
Quy ché chi tiéu noi bo cua So)
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+ Hoa don tai chinh.
+ Bién ban giao nhan.

- Poi v6i dur toan tir 5 triéu ddong dén khong qua 50 triéu
dong

+ Hop dong.

+ Bién ban nghi¢m thu, thanh 1y.

+ Hoa don tai chinh theo quy dinh.

- Poi voi du toan tir trén 50 triéu dong dén khong qua
100 triéu dong (Thong tw so 58/2016/TT-BTC) (da dwoc
phé duyét KHLCNT)

+ Céac ho so trong vige t6 chirc lya chon nha thau theo hinh
thire chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rat gon)
quy dinh tai khoan 2, Bi¢u 17 Thong tu s6 58/2016/TT-
BTC.

+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu (néu nghiém thu nhiéu dot); bién
ban nghiém, thanh ly (chi nghiém thu 01 dot).

+ Bang xac dinh gia tri kh(*)i’ lugng cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Héa don tai chinh theo quy dinh.

+’Giéy dé nghi thanh toan theo mau C37-HD cua Thong tu
s0 107/2017/TT-BTC.

- Poi voi du toan trén 100 tri€u: Thuc té hién nay So
TTTT chwa co. Néeu co, thuc hién theo quy dinh hién hanh

B. PHU TRACH KE TOAN

- Gidy rat dy toan Mau C2-02a/NS cta Nghi dinh s
11/2020/NDB-CP
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PHAN I11. NGUON KINH PHIi KHONG TU CHU

I. TO CHUC/THAM GIA CAC POAN CONG TAC (TRONG NUOC)

1. Van ban xin chu trwong di cong tac (Xac dinh ro kinh phi thuc hién)

1 |Cian  clr|- Thong tu sb 40/2017/TT-BTC.

chung _ Quyét dinh s6 37/2017/QD-UBND.
2 |Can ctr | - Cac van ban c6 lién quan.
thuc hién

- Yéu cau nhiém vu dugc giao.

3 |Dbon vi | S6¢ TTTT
thuc hién

4 | PBon vi | - Van phong UBND tinh (Phong Van xa).

tham dinh | _ g4 T3j chinh (theo chirc nang) phdi hop voéi Vian phong

UBND tinh cho ¥ kién phan kinh phi.

5 | Nguoi phé | Phé Chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét

6 |Kétqua Van ban cho chu truong c6 ghi 10 kinh phi thyc hién

Luwu y: Xin chii trwvong chi dp dung doi véi truong hop phdt sinh nhiém vu
hodc dy toan kinh phi chua duoc phé duyét.

2. Lap dy toan

1 |Can  ctr |- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC.

chung _ Quyét dinh s6 37/2017/QD-UBND.
2 | Can ctr | - Quyét dinh giao dy toan nam.
thuc hién

- Van ban chu truong ctia UBND tinh (néu co).

- Ké hoach cong tac nam cua Sé.

3 | bon vi | Van phong, cac phong, don vi thudc S&
thuc hién

4 | bon vi | Van phong
tham dinh

5 |Nguoi phé | Giam d6c/Pho Giam ddc Sé theo linh vuc phan cong
duyét
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6 |Kétqua Van ban trinh UBND tinh (thong qua S¢ Tai chinh — phong
Ngan sach tham dinh)

3. Phé duyét du toan

1 |Can  clr|- Thong tu s 40/2017/TT-BTC.
chung - Quyét dinh s6 37/2017/QD-UBND.

2 |Can ct | - Van ban chu truong cia UBND tinh.

thuc hign | g4 hoach cong tic nam cua S6.

3 |bon vi | S& Tai chinh — Phong Ngén sach (dy toan)
tham dinh

4 | Nguoi phé | Pho chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét

5 |Kétqua Quyét dinh phé duyét dy toan chi tiét

4. Phé duyét KHLCNT va té chirc lwa chon nha thau, ky hop dong
(Theo Muc II Phan IV)

5. Trién khai va thanh toan
(Theo khodn 2 Muc Il Phanll)
Ghi chl/cac van dé vuéng mic:

Céc khoan chi theo quy dinh bat budc phai chuyén khoan, tuy nhién thuc
té d4 thanh toan tién mat thi cach xir 1y ra sa0? — Theo quy dinh cta Séc Tring,
trir truong hop thuc hién trong cac chuyén cong tac trén dia ban tinh, ngoai tinh
thi c6 thé thanh toan bang tién mit.

Il. TO CHUC HOI NGHI, HQI THAO

1. Vin ban xin cha trwong t6 chic hdi nghi, hai thao (co ghi rd kinh phi
thuc hién)

1 |Can  clr|- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC.

chung - Quyét dinh s 37/2017/QD-UBND.
2 |Can ¢ | Yéu cau nhiém vu duoc giao
thuc hién

3 |Dbon vi | S6 TTTT
thuc hién
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4 | bon vi | - VP UBND tinh (Phong Van xa& tham muu) lam cong van
tham dinh | lay y kién ctia S¢ Tai chinh lién quan dén kinh phi.
- S& Tai chinh cho ¥ kién phan kinh phi.
5 | Nguoi phé | Ph6 Chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét
6 |Kétqua Vién ban cho chu truong c6 ghi 1o kinh phi thuc hién

Luwu y: Xin chii trwong chi dp dung déi véi truong hop phdt sinh nhiém vu
hodc dy todn kinh phi chua dwoc phé duyét.

2. Lap dw toan

Cin ctr | - Thong tu s6 40/2017/TT-BTC.

chung _ Quyét dinh s 37/2017/QD-UBND.

Can cu thyc | - Van ban chu truong cia UBND tinh.

hién - K& hoach t6 chirc hoi nghi, hoi thao (néu co).
- Viin ban chi dao cua tinh vé t0 chirc hoi nghi, hoi thao
(n€u co).

Don vi thyc | Pon vi thudc, truc thugc S& dugce giao chu tri td chure hoi

hién nghi, hoi thao

Pon vi thim | Vin phong S

dinh

Nguoi  ky | Giam doc So

trinh

Két qua Vin ban trinh UBND tinh (thong qua S& Tai chinh thim

dinh) ,phé duyét du toan c¢6 kém theo phu luc cac du toan
chi tiét

3. Phé duyét du toan

Cin  ctr | - Thong tu s6 40/2017/TT-BTC.

chung _ Quyét dinh s6 37/2017/QD-UBND.

Cén clr | Van ban trinh UBND tinh (thong qua S¢ Tai chinh tham

thuc hién | dinh) ’phé duyét du toan c6 kém theo phu luc cac du toan
chi tiét
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3 |DPon vi | So Tai chinh (Phong Ngan séch)
tham dinh

4 | Nguoi phé | Pho chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét

5 |Kétqua Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét

4. Phé duyét KHLCNT va té chiic lwa chon nha thau, ky hep dong
(Theo Muc II Phan IV)

5. Trién khai va thanh toan
5.1. Truwong hop tw téo chirc hdi nghi, hji thdo

1 |Can  clr|- Thong tusb 107/2017/TT-BTC.

chung _ Quyét dinh s6 17/2019/QD-TTg.
2 |Cian  ci|- Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét.

thychién | Ké hoach t6 chtrc hoi nghi, hoi thao (néu o), gidy moi.
3 |bPon vi | Van phong, cac phong, don vi thuoc S¢

thuc hién

4 | Don vi | Van phong (K& toan)
tham dinh

5 | Nguoi phé | Giam ddc/Phé Giam ddc So theo linh vuc phan cong
duyét

6 |Kétqua Ho so thanh toan tai S& va kho bac

6.1 | HO so trién | 1. Thanh to4n tién thué héi truong:
khai - Pdi v6i du toan khéng qua 50 triéu dong

+ Béo gia (01-03 bao gid).

+ Hop ddng.

+ Bién ban nghiém thu hop ddng (né}l nghiém thu nhiéu
dot); bién ban nghiém, thanh 1y hop dong (chi nghiém thu
01 dot).

+ Hoa don tai chinh theo quy dinh.

- Doi voi dy todn tir trén 50 trigu dong dén khong qua
100 tri¢u dong
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+ Céc hd so trong vige t6 chire Iwa chon nha thau theo hinh
thire chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rat gon).

+ Hop dong.
+ Bién ban nghiém thu, thanh 1y (chi nghiém thu 01 dot).

+ Bang xac dinh gia tri khéi, lugng cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Hoéa don tai chinh theo quy dinh.

- Poi v6i du toan trén 100 tri¢u dong: Thuc té hién nay
So TTTT chuwa co. Néu co, thuc hién theo quy dinh hién
hanh

2. Thanh toan tién viin phong pham:
(Theo khodn 1 Muc I Phédn 1)

3. Thanh toan in tai liéu:

(Theo khoan 1 Muc II Phéan II)

4. Thanh toan chi phi Bao céo vién:
4.1. Thu lao bao cao vién

- Bang ké chi tién cho nguoi tham du hoi nghi theo mau
C44-HD cua Thong tu s6 107/2017/TT-BTC

- Cong van moi bao cao vién.

4.2. Phong ngu cho béo cao vién:

- Hoa don tai chinh.

- Bang ké nhan tién (theo mirc khoan theo quy dinh).

4.3. Vé may bay

Theo khoén 2, myc Il Phéan 11

4.4. Chi phi di lai cho Bdo cao vién:

- Truong hop xe ciia S& TTTT dén: Tién nhién liéu, phu
cap luu trt cho nhan vién lai xe (Theo khodn2 Muc Il Phan
).

- Trudong hop thué xe dich vu: Theo khodn 2 Muc I Phan
I

5. Gidi khat giira gio:

a) Thanh to4n theo danh sach (chi tién mat cho dai biéu):
Bang ké chi tién cho nguoi tham dy hdi nghi theo mau C44-
HD cua Thong tu s6 107/2017/TT-BTC c6 ky tén, thanh
toan theo s6 luong thuc té.
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b) Thanh toan theo héa don (cung cip nudc udng):

- Pi v0i du todn dudi 5 triu dong (theo quy dinh tai
Quy ché chi tiéu noi bo cua So)

+ Hoa don tai chinh.

+ Bién ban giao nhan.

- P6i véi du toan tir trén 5 triéu dong dén khong quéa 50
triéu dong

+ Hop dong.
+ Bién ban nghiém thu, thanh ly.
+ Héa don tai chinh theo quy dinh.

(Thanh toan theo sO lwong thuc té dai biéu tham du trong
danh sach ky nhan)

6. Chi cho dgi biéu la khdch moi khéong hwong lwong
6.1. Tién an dai biéu

Bang ké chi tién cho pgu:é’i tham du hoi nghi theo mau C44-
HD cua Thfmg tu so 107,/2017/TT-BTC cé ky tén, thanh
toan theo so luong thuc te.

6.2. Tién thué phong ngi
- Héa don
- Bang ké nhan tién (theo muc khoan theo quy dinh).

6.3. Phurong tién di lgi: bang ké nhan tién (theo muc khoan
theo quy dinh).

7. Chi lam thém gio phuc vu cho cong tac t6 chuc, quan 1y
Huong dan tai Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020

Gidy bao thém gid theo miu CO8 — HD cua Thong tu sb
107/2017/TT-BTC.

6.2 | Quy dinh | Thoi han trong vong 07 ngay sau khi thuc hién nhiém vu.
tle h glan | _ Déj v6i ké toan: Trong vong 07 ngay khi nhan duoc day
thanh 10an | 4, b4 so thanh toan.

6.3 | Tamtng |- QD phé duyét du toan ctia cap c6 tham quyén.

- Pé nghi tam tmg ciia phong, don vi thudc s6.

Luu y: Chi tam ung dwoc muc 06, ung truoc 16 chirc hoi
nghi, hoi thao 03 ngay lam viéc.
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6.4 | Thanh toan | - Gidy dé nghi thanh toan theo mau C37-HD cua Thong tu
s6 107/2017/TT-BTC.

- Bang mau s6 07 ctia Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP.

- Bang mau s6 09 ctia Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP.

- Gidy rat dy toan Mau C2-02a/NS cia Nghi dinh sb
11/2020/ND-CP.

6.5 | Kbt qua - Gifiy I:l:l'[ du tofm d}rqci phé duyét. .

- K¢ toan luu day du ho so theo quy dinh.

Luu y:
1. Vuéng mac
Mot $6 viedng mdic khi trién khai tai So:

- Cé can ldp danh s&ch tham du hoi nghi, hoi thao ¢ xdac nhdn cua dai biéu,
co dong dau treo cua don vi (theo tham khao cac don vi thanh tra ddy la yéu cdau
can phdi co dé chung minh co té chirc) khong?

- Gidi khat giita gio: Thuc té bao gom nudc va bdnh, trdi, ... tuy nhién héa
don hién nay khéng thé xudt theo phan chi xudt theo hang héa thiee té thi sé hrong
ting 1én rat 1ém so véi dai biéu tham dw vdy thi cach xit Iy ra sao?

2. Pdu thau

- Phé duyét Ké hoach liwa chon nha thau (khi c6 phat sinh géi thau): Céap phé
duyét theo phén cdp (Nghi quyét s6 09/2018/NO-HPND) nhw sau:

+ Dy todn > 500.000.000 dong: S¢ Théng tin va Truyén théng giti to trinh
trinh S¢ Tai chinh tham dinh -> Trinh UBND phé duyét.

+ Dur todn dudi 500.000.000 dong: S Théng tin va Truyén théng ban hanh
quyét dinh ké hoach lya chon nha thau.

- Sau khi ¢6 Quyét dinh phé duyét dir todn chi tiét ciia cdp cé tham quyén.

- T6 chire lira chon nha thau theo quy dinh Ludt ddu thau va cdc van ban ¢6
lién quan.

5.2. Trwong hop thué don vi té chirc hji nghi, hji thio:
Phé duyét KHLCNT va to chirc lua chon nha thau, ky hop dong

(Theo Muc II Phan IV)
I11. PAO TAO, TO CHUC CAC LOP PAO TAO
1. Van ban dang ky dao tao

- Théng tu s6 36/2018/TT-BTC.

- Nghi quyét s6 16/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 va
Nghi quyét s6 10/2019/NQ-HPND ngay 10/7/2019 cua
Hoi d6ng nhan dan tinh Séc Trang. Trudng hop cac khoan
chi khong c6 trong Nghi quyét s6 16/2018/NQ-HPND va
Nghi quyét s6 10/2019/NQ-HPND thi thuc hién theo
Thong tu s6 36/2018/TT-BTC.

1 |Céan cu
chung
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Can ctr | - Théng bao dao tao ctia Ban to chire Tinh uy.

thychién | _ Cong van dang ky dao tao cua S& Noi vu.

Pon vi|S6 TTTT

thuc hién

DBon vi | Ban T6 chirc tinh iy (Phong to chuc), S& Noi vu (phong
tham dinh | Pao tao)

Ngudi phé | - Truéng Ban to chire Tinh uy.

duyet - Chit tich UBND tinh.

Két qua Quyét dinh cir di hoc/phé duyét 16p dao tao

2. Lap dy toan

Cin  on | - Thong tu s0 36/2018/TT-BTC.

chung - Nghi quyét s0 16/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 va
Nghi quyet s6 10/2019/NQ-HDND ngay 10/7/2019 cua
Hoi dong nhan dan tinh Sé¢ Trang. Truong hop cac khoan
chi khong c6 trong Nghi quyét s6 16/2018/NQ-HDND va
Nghi quyét s6 10/2019/NQ-HDND thi thuc hién theo
Thong tu s6 36/2018/TT-BTC.
- Quyét dinh 56 37/2017/QD-UBND.

Can cu | - Quyét dinh ctr di hoc.

thychién | _ Quyét dinh phé duyét ké hoach ddo tao bdi dudng nam.

Pon vi | Céac phong, don vi thudc S&

thuc hién

Don vi | Van phong

tham dinh

Nguoi phé | Giam doc So

duyét

Két qua - Van ban trinh UBND tinh (thong qua S¢ Tai chinh —
phong Ngan sach tham dinh) phé duyét du toan nam co
kém theo phu luc cac du toan chi tiét

3. Phé duyét du toan
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1 |Can g |- Thong tu s6 36/2018/TT-BTC.

chung - Nghi quyét s6 16/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 va
Nghi quyét s6 10/2019/NQ-HPND ngay 10/7/2019 cua
Hoi d6ng nhan dan tinh Séc Trang. Truong hop cac khoan
chi khong ¢ trong Nghi quyét s6 16/2018/NQ-HPND va
Nghi quyét s6 10/2019/NQ-HPND thi thuc hién theo
Thong tu s6 36/2018/TT-BTC.

- Quyét dinh s6 37/2017/QD-UBND.
- Quyét dinh s6 17/2019/Qb-TTg.

2 | Can ctr | - K& hoach dao tao.
thuc hién | _ Quyét dinh ctr di hoc.

- 03 ban Béo gia cta don vi cung cap.

3 |DPon vi | S& Tai chinh — Phong Ngan sach
tham dinh

4 | Nguoi phé | Pho chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét

5 |Kétqua Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét

4. Phé duyét KHLCNT va té chirc lwa chon nha thau, ky hep dong
(Theo Muc II Phan IV)

5. Trién khai va thanh toan

1 |Cin  cfr| - Thong tu s6 107/2017/TT-BTC.
chung _ Quyét dinh s6 17/2019/QD-TTg.

2 |Can  clr|- Quyét dinh phé duyét dy toan chi tiét.
thuehién | quyét dinh cir di hoc.

- K& hoach dao tao.

3 |Dbon vi | Cac phong, don vi thudc So&
thuc hién

4 | Don vi | Van phong
tham dinh

5 |Nguoi phé | Giam déc So/Pho Giam dbc theo linh vuc phan cong
duyét
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Két qua

Ho so thanh toan tai S& va kho bac

6.1

Hd so trién
khai

a) Pwa di dao tao theo quyét dinh cir di hoc ciia cap co
tham quyén

* bao tao nghiép vu chuyén mon theo yéu c%iu thuc hién
nhiém vy, phat si,nh ngoai K¢ hoach dao tao, b6i dudng cua
tinh (Thong tu s6 36/2018/TT-BTC).

Quyét dinh cir di hoc cia Giam ddc S&

1. Thanh toan chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap
(ngoai tinh)

- V¢ tau xe cong cong (chuyén di va vé)

2. Thanh toan hd tro tién an, tién thué phong ngii cho hoc
vién theo quy dinh hién hanh khéng vurot qua ché do khoan
cong tac phi quy dinh

- Gidy di duong theo miu C16-HD cua Théng tu sb
107/2017/TT-BTC

- Bang ké chi tién theo quy dinh.

* Pao tao chinh tri, chuyén mon nghiép vu theo Ké hoach
dao tao cua tinh.

Cac chi phi c6 lién quan do Ban Ié chtrc Tinh 1y, S& NoOi
vu chu tri (S& Thong tin va Truyén thong chua phat sinh
truong hop nay)

b) Té chirc dao tao (tw to chirc)
1. Thanh toan Giing vién, tr¢ gidng:
1.1. Thu lao giang vién, tro giang

- Bang ké chi tién cho nguoi tham du hoi nghi (theo mau
C44-HD).

- Cong van/hop ddng moi giang vién,trg giang.

1.2. Phu cdp tién an, tién di lai cho gidng vién, tro gidng:
Bang ké chi tién (mirc khoan theo quy dinh).

1.3. Vé may bay

Theo khoan 2 muc Il Phan II

1.4. Pua ruoc giang vién tw san bay - Soc Trang:

Tién nhién liéu, phu cap luu tra cho nhan vién 1ai xe (theo
khodan 2 Muc Il Phan 1),

1.5.Duwa rucce giang vién tw truong dao tao — Soc Trang
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Tién nhién ligu, phy cAp luu tra cho nhén vién 14i xe (theo
khoan 2 Muc Il Phan ).

2. Nudc uéng phuc vu l6p hoc
a) Thanh toan theo danh sach (chi tién mit cho dai biéu):

- Bang ké chi tién cho nguoi tham du hoi nghi (theo mau
C44-HD) ¢6 ky tén, thanh toan theo s6 lugng thuc te.

b) Thanh toan theo héa don (cung cip nudc udng):

- Débi v6i du todn dudi S tri¢u dong (theo quy dinh tai
Quy ché chi tiéu noi bo cua So)

+ Hoa don tai chinh.

+ Bién ban giao nhan.

- Poi voi du toan tir 5 triéu dong dén khong qua 50 triéu
dong

+ Hop ddng.
+ Bién ban nghiém thu, thanh ly.
+ Hoa don tai chinh.

(Thanh toan theo s6 luwong thuc té dai biéu tham du trong
danh sach ky nhan)

3. Thué hgi trudng

- P6i v6i dw toan khong qua 50 triéu dong

+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu, thanh 1y.

+ Hoéa don tai chinh.

+ Phiéu thu (Pon vi cho thué 13 co quan nha nuéc)

- Poi v6i dur toan tir trén 50 triéu dongdén khong quéa
100 tri¢u dong

+ Céc ho so trong viéc td chure lua chon nha thau theo hinh
thire chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rat gon).

+ Hop ddng.
+ Bién ban nghi€ém, thanh 1y

+ Bang xac dinh gia tri khéir lugng cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/NDb-CP

+ Hoa don tai chinh.

- DO v6i dur todn trén 100 trigu: Thuc té hién nay So
TTTT chwa co. Néu co, thuc hién theo quy dinh hién hanh
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4. Thué may tinh

Ho so thanh toan thuc hién nhu muc 3 trén.

5. Thué may chiéu

Ho so thanh toan thuc hién nhu muc 3 trén.

6. In tai liéu

Ho so thanh toan thyc hi¢n nhu diém b, myc 2 trén.

7. Vin phong phim

Ho so thanh toan thyc hién nhu diém b, muc 2 trén.

8. Bang ron

Ho6 so thanh toan thuc hién nhu diém b, muc 2 trén.

¢) Thué don vi dao tao

- Béi vé6i du toan khong qua 50 triéu

+ 03 bang bao gia cua don vi dao tao.

+ Pé nghi/To trinh Lanh dao S& phé duyét don vi dao tao.
+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu, thanh ly.

+ Hoa don tai chinh theo quy dinh.

+ Phiéu thu (d6i v&i co quan nha nudc).

- P6i voi du toan tir trén 50 triéu dén khong qué 100
triéu

+ Cac ho so trong viée t6 chirc lira chon nha thau theo hinh

thire chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rat gon)
(TT58/2016).

+ Hop dong.
+ Bién ban nghi€ém, thanh 1y.

+ Bang xac dinh gia tri khéir lugng cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Hoa don tai chinh.

- P6i véi du toan trén 100 triéu: Thiec té hién nay So
ITTTT chua co. Néu co, thuc hién theo quy dinh hién hanh

6.2

Quy dinh
thoi  gian
thanh toan

- Pdi véi nguoithuc hién nhiém vuy: Thoi han trong vong
07 ngay sau khi thyc hién nhiém vu.

- P6i v6i ké toan: Trong vong 07 ngay khi nhan dugc day
da ho so thanh toan.
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6.3 | Thanh toan

A.NGUOI THANH TOAN:

- Giéy dé nghj thanh toan theo mau C37-HD cuta Théng tu
s0 107/2017/TT-BTC.

Cung cap dy da ho so theo Muc 6.1.

B. PHU TRACH KE TOAN (QUA CONG DVC
KBNN)

Gidy rat du toan Mau C2-02a/NS cua Nghi dinh sb
11/2020/ND-CP.

6.4 | Kétqua

- Gi,éy rut du togin du’(yg Kho bac phé duyét.
- K¢€ todn luu day du ho so theo quy dinh.

Luwu y:

- Phé duyét Ké hoach lwa chon nha thau (khi ¢é phdt sinh g6i thau): Cap phé
duyét theo phan cap (09/2018/NQ-HBDND) nhur sau:

+ Dy toan = 500.000.000 dong: 8¢ Théng tin va Truyén thong giri to trinh
trinh So Tai chinh tham dinh -> Trinh UBND phé duyét.

+ Dy toan duci 500.000.000 dépg: S Théng tin va Truyén théng ban hanh
quyét dinh ké hoach lya chon nha thau.

- Sau khi ¢6 Quyét dinh phé duyét du todn chi tiét ciia cdp cé tham quyén.

- T6 chite lwa chon nha thau theo quy dinh Ludt ddu thau va cdc vén ban cé

lién quan.

IV. HOAT PONG PHAP CHE

1. LAp du toén

1 |Can
chung

cu

- Luat Ban hanh van ban QPPL nam 2015.
- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP.
- Thong tu lién tich s6 14/2014/TTLT-BTC-BTP.

- Nghi quyét s6 11/2017/NQ-HDND ngay 07/7/2017 cua
Hoi dong nhan dan tinh Séc Trang vé viéc quy dinh mirc
phan bo kinh phi bao dam kinh phi xdy dung va hoan thién
vin ban quy pham phéap luat ctia hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan céac cap trén dia ban tinh Soc Trang.

- Nghi quyét s6 04/2013/NQ-HPND ngay 10/7/2013 cua
HDPND tinh S6c Trang vé viéc quy dinh mtrc chi thyc hién
cac hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh
Soc Trang.

- Va cac van ban co6 lién quan.
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- Chure nang, nhiém vu duogc giao.

Can  c | Thyc té trién khai

thuc hién

Don vi | Van Phong

thuc hién

DBon vi | Van phong

tham dinh

Nguoi phé | Giam déc So

duyét

Két qua Van ban trinh UBND tinh (thong qua S¢ Tai chinh — phong

Ngan sach tham dinh) phé duyét du toan

2. Phé duyét du toan

Can ctr | Luat Ban hanh van ban QPPL nam 2015.
chung _ Nghi dinh sé 28/2013/ND-CP.
- Thong tu lién tich sé 14/2014/TTLT-BTC-BTP.
- Nghi quyét s0 11/2017/NQ-HPND ngay 07/7/2017 cia
Ho1 dong nhan dan tinh Soc Trang Quy dinh mtc phan bo
kinh phi bao dam kinh phi xay dung va hoan thién van ban
quy pham phap lut cua hoi déng nhan dén va Uy ban nhan
dan céc cap trén dia ban tinh Soc Trang.
- Nghi quyét s0 04/2013/NQ-HDND ngay 10/7/2013 ciia
HDND tinh Soc "l:réng vé viéc quy dinh mtrc chi thuc hién
cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban
tinh Soc Trang.
- Béo gia ctia don vi cung cép dich vu.
Can  cir | - Thyc té thyc hién nhi¢m vu.
thyehién | _ c4c bao gia.
Don vi | S Tai chinh — Phong Ngan sach, phong Cong san
tham dinh
Nguoi phé | Pho chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét

Két qua

Quyét dinh phé duyét dy toan chi tiét
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3. Phé duyét KHLCNT va té chiic lwa chon nha thau, ky hep dong
(Theo Muc II Phan IV)

4. Trién khai va thanh toan

1 |Can ctr | Thong 107/2017/TT-BTC

chung Quyét dinh sé 42 /2012/QD-UBND ciia UBND tinh Soc
Trang

2 |Cian  cur | Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét
thuc hién

3 | Pon vi | Van phong
thuc hién

4 | Don vi | Van phong (Ké toan)
tham dinh

5 | Nguoi phé | Giam ddc/Phé Giam ddc theo linh vyc phan cong
duyét

6 | Két qua HO so thanh toéan tai S& va kho bac

6.1 | Ho so trién | 1. Xdy dung Vin ban quy pham phdp ludt

khai

1.1. Soan thao moi Van ban quy pham phap ludt:

- Cong van léy,y kién dong gop du thao VB QPPL gi cac
don vi lay y kién.

- B4o céo tong hop y kién dong gop.

- B4o cao giai trinh, tiép thu y kién dong gop.

- Cac van ban khac phyc vu cho xéy dung VBQPPL quy
dinh tai Quyét dinh s6 42/2012/QD-UBND

- Van ban quy pham phap luat dugc ban hanh.

1.2. Soan thao van ban gop y Van ban quy pham phap luat:
- Bang ké danh sach van ban gop y (dinh kém VB gop ).

1.3. Chi xay dung bao cao theo doi tinh hinh thi hanh phap
luat

- Bang ké bao cdo da xay dung (dinh kém cac bao cdo da
phat hanh).

2. Chi kiém tra, ra sodt vin ban quy pham phdp lugt
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2.1. Chi ra soat, xac dinh van ban cé hiéu luc phap 1y cao
hon dang c6 hiéu luc tai thoi diém kiém tra vin ban dé lap
hé co so dit liéu, 1am co sé phap 1y phuc vu cong tac kiém
tra van ban; ra soat, hé théng hoa van ban:

- Bang ké danh sach vin ban da ra soat, bao cao két qua ra
soat.

2.2. Chi hé trg cdn bg, cong chike lam céng tdac kiém tra
van ban

Bang ké danh sach van ban quy pham phap luat da thyc
hién kiém tra, bao céo két qua kiém tra.

3. Chi xdy dung bdo cdo hoat dong kiém sodt thii tuc
hanh chinh

Bao cao cua S¢ da phat hanh.
4. Tuyén truyén phé bién gido duc phdp ludt

Thanh toép chi phi t6 chuc hoi nghi theo huéng dan tai
Muc II Phan Il

5. Chi mua sdach bé sung tii sdch phdp ludt tai don vi
-Pé nghi mua sach dugc lanh dao phé duyét.
- Hoa don.

6. Chi hé tro cin bé, cong chirc lam dau moi kiém sodt
thu tuc hanh chinh

- Bang ké danh sich c4 nhan nhén ho trg.

- Quyét dinh phan cong can bd, cong chirc phu trach cia
UBND tinh.

7. Khen thuong

- Quyét dinh khen thudng ctia cAp c6 tham quyén.
- Danh sach chi tién khen thudng.

8. Duw hji nghi tdp huén céng tic phdp ché

Thanh toan chi phi cong tac phi theo hudng dan tai Myc I
Phan Il

- Di v6i nguoi thanh toan: Thoi han trong vong 07 ngay

6.2 | Quy dinh . o "
thoi  gian sau }(hl thu:(; hién nhiém vu. ‘
thanh toan |~ Doi voi ké toan: Trong vong 07 ngay khi nhan duoc day
dd ho so thanh toan.
6.3 | Thanh toan | A. NGUOI THANH TOAN:
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- Gidy de nghj thanh toén theo mau C37-HD cua Thong tur
s6 107/2017/TT-BTC.
Cung cip diy du ho so theo Muc 6.1.

B. PHU TRACH KE TOAN (QUA CONG DVC
KBNN)

- Bang mau s6 07 ctia Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP.

- Bang mau s6 09 cua Nghi dinh sb 11/2020/ND-CP, &p
dung cho ndi dung khoan nguoi trong co quan.

- Giay rat du toan MAu C2-02a/NS cia Nghi dinh s6
11/2020/ND-CP.

6.4 | Két qua - Gif'ly 1:1’1t du tofln d}rqg Kho bac phé duyét.
- K& toan luu day du ho so theo quy dinh.

Theo quy dinh, ¢6 truong hop thanh toan “khoan” nég van ban QPPL duogc
ban hanh thi h6 so khong can phirc tap. Quy dinh khoan d€ phuc vu lap va giao
du toan, thanh toan theo thuc té phat sinh dinh murc theo quy dinh

V. THUC HIEN TIEP NHAN VA TRA KET QUA GIAl QUYET
TTHC CUA SO TTTT TAl TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG TINH SOC TRANG

1. Lap dw toan

1 |Can  clr|- Van ban hop nhit Nghi dinh s6 01/VBHN-VPCP ngay
chung 11/01/2022 ciia VPCP vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Céng vin sb 1775/UBND-TTHC ngay 13/ 10/2020 cua
Uy ban nhan dan tinh Soc 'Trang v/v thyc hién mot sO cong
tac trong tam trong viéc tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét ciia cac S¢ nganh tinh.

- B4o gia ctia don vi cung cap dich vu.

2 | Can ctr | Ké hoach cong tac nam
thuc hién

3 |Don vi | Van phong
thuc hién

4 | bon vi | Van phong
tham dinh
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5 |Nguoi phé | Giam doc So
duyét

6 |Kétqua Van ban trinh UBND tinh (thong qua S¢ Tai chinh — phong
Ngan sach tham dinh) phé duyét du toan

2. Phé duyét du toan

1 |Can clr | - Cong van sé 1775/UBND-TTHC ngay 13/10/2020 cia
chung Uy ban nhéan dén tinh Séc ‘Trang v/v thyc hién mot sO cong
tac trong tam trong viéc tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét ciia cac S& nganh tinh.

- Béo gia ctia don vi cung cap dich vuy.

2 | Can ctr | - Thuc té thue hién nhiém vu.

thychién |40 pao gia, hop dong nam lién ké ¢o lién quan.

3 |DPon vi | S& Tai chinh — Phong Ngan sach
tham dinh

4 | Nguoi phé | Pho chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét

5 |Kétqua Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét

3. Phé duyét KHLCNT va té chiic lwa chon nha thau, ky hep dong
(Theo Muc II Phan IV)

4. Trién khai va thanh toan

1 |Can ctr | Churc nang, nhiém vu
chung

2 |Cian  cu | Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét
thuc hién

3 |Don vi | Van phong
thuc hién

4 | Don vi | Vian phong (ké toan)
tham dinh

5 | Nguoi phé | Giam dc/Pho Giam ddc theo linh vire phan cong
duyét
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Két qua

Hd so thanh toan tai S& va kho bac

6.1

Hd so trién
khai

1. Thu€ nhén vién Buu dién tiép nhan va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh cua cua S¢ Thong tin va Truyén
thong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Soc
Trang

- Pdi v6i du toan khong qua 50 triéu dong
+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu, thanh 1y.

+ Hoa don tai chinh.

- Poi véi du toan tir trén 50 tri¢u dong dén khong qua
100 triéu dong (Thong tw so 58/2016/TT-BTC)

+ Céc ho so trong viéc td chure lua chon nha thau theo hinh
thirc chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rat gon).

+ Hop ddng.

+ Bién ban nghiém, thanh ly.

+ Béng xéc dinh gia trj khdi luong cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Hoa don tai chinh.

- Poi véi du toan trén 100 tri¢u dong: Thuee té hién nay
So TTTT chua co. Néu co, thuc hién theo quy dinh hién
hanh

6.2

Quy dinh
thoi  gian
thanh toan

- P6i v6i nguoi thanh toan: Thoi han trong vong 07 ngay
sau khi thuc hién nhiém vu.

- Béi voi ké toan: Trong vong 07 ngay khi nhan dugc day
da ho so thanh toan.

6.3

Thanh toan

A.NGUOI THANH TOAN:

- Giéy dé nghj thanh toan theo mau C37-HD cua Théng tu
s0 107/2017/TT-BTC.

Cung cap day da ho so theo Muc 6.1.

B. PHU TRACH KE TOAN (QUA CONG DVC
KBNN)

Gidy rat du toan Mau C2-02a/NS cua Nghi dinh sb
11/2020/ND-CP.

6.4

Két qua

- Gi,éy rut du toén du’(yg Kho bac phé duyét.
- K€ todn luu day du ho so theo quy dinh.
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VI.HOAT PONG CONG THONG TIN PIEN TU

1. LAp du toan

Cin  cir |- Nghi dinh sé 18/2014/ND-CP.

chung - Quyét dinh s 3211/QD-UBND ngay 28/11/2022 clia Chi
tich UBND tinh Soc¢ Trang quy dinh vé ché d6 nhuan but,
thu lao d6i voi tac pham, thong tin duoc ding tai trén cong
thong tin dién tir tinh Séc Trang.

Can ctr | - Ké hoach (mg dung cong nghé thong tin nam.
thychién | Quyét dinh thanh 1ap BBT Cong TTDT.
- Quyét dinh ban hanh quy ché Cong TTDT.

- Tinh hinh thuc té trién khai nhiém vu.

bon vi | Phong TTBCXB
thuc hién

bon vi | Van phong
tham dinh

Nguoi phé | Giam déc So
duyét

Két qua Van ban trinh UBND tinh (thong qua S¢ Tai chinh — phong
Ngén sach tham dinh) phé duyét dy toan c6 kem theo phy
luc cac du toan chi tiét.

2. Phé duyét dy toan

Can ¢ |- Nghi dinh s6 18/2014/ND-CP.

chung _ Quyét dinh s 3211/QD-UBND.

- Quyét dinh thanh lap BBT Cong TTPT.

- Quyét dinh ban hanh quy ché Cong TTDT.

Can ctr | - Ké hoach tmg dung cong nghé thong tin nam.

thychién | rye 68 thye hign nhiem vu.

bon vi | S& Tai chinh — Phong Ngan sach
tham dinh

Nguoi phé | Pho chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét
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5 |Kétqua Quyét dinh phé duyét dy toan chi tiét

3. Phé duyét KHLCNT va té chikc lwa chon nha thau, ky hep dong
(Theo Muc II Phan IV

4. Trién khai va thanh toan

1 |[Can ¢ |- Nghidinh s6 18/2014/ND-CP.

chung - Quyét dinh s6 3211/QD-UBND.

- Quyét dinh thanh lap BBT Cong TTDT.

- Quyét dinh ban hanh quy ché Cong TTDT.

2 |[Cian ¢ | Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét
thuc hién

3 | DPon vi | Phong TTBCXB
thuc hién

4 | bon vi | Van phong (Ké toan)
tham dinh

5 | Nguoi phé | Gidm ddc/Pho Giam dbc theo linh vic phan cong
duyét

6 | Két qua HO so thanh toéan tai S& va kho bac

6.1 | Ho so trién | 1. Thanh todn tién nhudn biit, cdng tdc vién
kha - Bang ké thanh toan nhuan but (c6 ky tén day du).

- Tin bai dugc duyét.

2. Béi dwéng ban bién tip

- QD thanh lap ban bién tap/thay d6i thanh vién (néu co).
- Danh sach chi bbi dudng Ban Bién tap.

3. Tryc dwa tin bai trong cdc ngay nghi, Ié (Hudng dan
tai Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14-12-2020)

- Lich truc.

- Gidy bao thém gio theo mau C08-HD cua Théng tu sb
107/2017/TT-BTC.

4. Chi hoat djng ban bién tip

4.1. Chi phi cuoc thong tin, lién lac
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- Hoa don tai chinh.

4.2. Chi Van phong phdm

- Bang du tru VPP dugc duyét.

- P6i v6i du toan duéi 5 triéu (theo quy dinh tai Quy ché
chi tiéu noi bo cua So)

+ Hoéa don tai chinh.

+ Bién ban giao nhan.

- P6i v6i du toan tir 5 triéu dén khong qua 50 triéu
+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu, thanh ly.

+ Hoéa don tai chinh theo quy dinh.

4.3. T6 chire Hoi nghi:

Theo huéng dan tai Muc II Phan 111

4.4.Tham gia hoi thdo, hoi nghi:

Theo huéng dan tai Khoan 2 Muc II Phan Il

4.5. Ti fzam gia hoi thao, hoi nghi, tdp huén cho Ban bién
tdp, to chuyén vién:

Theo huéng dan tai khoan 2 Muc II Phan II.
5. Chi mua tai san, cong cu dung cu

-Pé nghi/To trinh mua sam tai san, cong cu dung cu duoc
lanh dao phé duyé¢t.

- P6i véi du toan dwéi 5 triéu (theo quy dinh tai Quy ché
chi tiéu noi bo cua So)

+ Hoa don tai chinh.

+ Bién ban giao nhan.

- P6i v6i du toan tir 5 triéu dén khong qua 50 triéu

+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu, thanh ly.

+ Bién ban giao nhan

+ Hoa don tai chinh theo quy dinh.

- Poi voi dy toan tir trén 50 tri¢u dong dén khong qua
100 tri¢u dong (Thong tw so 58/2016/TT-BTC)

+ Céac ho so trong vige t6 chirc lya chon nha thau theo hinh
thuc chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rt gon).
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+ Hop dong.
+ Bién ban nghiém, thanh ly.
+ Bién ban giao nhan.

+ Bang xac dinh gia tri khéi’ luong cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Hoa don tai chinh theo quy dinh.

- Poi v6i du toan trén 100 tri¢u dong: Thuc té hién nay
So TTTT chwa co. Néu co, thuc hién theo quy dinh hién
hanh

6. Gia han dich vu chirng thuc SSL cho tén mién
soctrang.gov.vn

- Bé nghi duoc 1anh dao phé duyét + béo gia.
- Pbi v6i du toan khong qua 50 triéu dong
+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu, thanh ly.

+ Bién ban xac nhan.

+ Hoda don tai chinh.

- Poi voi dy toan tir trén 50 tri¢u dong dén khong qua
100 tri¢u dong (Thong tw so 58/2016/TT-BTC)

+ Céac ho so trong vi¢e t6 chirc lya chon nha thau theo hinh
thire chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rat gon).

+ Hop dong.
+ Bién ban nghi¢m, thanh 1y.
+ Bién ban xac nhan.

+ Bang xac dinh gia tri khéi’ lugng cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Hoba don tai chinh.

- Dbi v6i nguoi thanh todn: Thoi han trong vong 07 ngay

6.2 | Quy dinh . A n
thoi  gian sau ’khl thug hién nhiém vu. ‘
thanh toan | - P01 voi k& toan: Trong vong 07 ngay khi nhan duoc day
dua ho so thanh toan.
6.3 | Thanh toan | A. NGUOI THANH TOAN:

- Giéy dé nghi thanh toan theo mau C37-HD cua Théng tu
s0 107/2017/TT-BTC.

Cung cip diy du ho so theo Muc 6.1.
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B. PHU TRACH KE TOAN (QUA CONG DVC
KBNN)

- Bang thanh toan lam thém gi¢ theo Mau s6 C10-HD cua
Thong tu so6 107/2017/TT-BTC.

- Bang mau s6 07 ctia Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP.
- Bang mau s6 09 ctia Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP.

- Gidy rat du toan Miu C2-02a/NS ctia Nghi dinh sb
11/2020/ND-CP.

6.4

Két qua

- Giléy rut du to;in du’(yg Kho bac phé duyét.
- K& toan luu day du ho so theo quy dinh.

VII.

1. Lap du toan

DUY TRI HOAT PONG TRUNG TAM TICH HQP DU LIEU

1 |can  eg |- Cancir Thong tus6 03/2013/TT-BTTTT.
chung - Chtrc nang, nhiém vu dugc giao.
2 | Can ctr | - Ké hoach mg dung cong nghé thong tin nam.
thuc hién | _ Thuec té, hién trang cua TTTHDL.
3 | Pon vi | Phong CBS, TTCNS
thuc hién
4 | bon vi | Van phong
tham dinh
5 | Nguoi phé|Giam doc So
duyét
6 |Kétqua Vén ban trinh UBND tinh (thong qua S¢ Tai chinh — phong
Ngéan sach tham dinh) phé duyét du toan c6 kém theo phu
luc cac du toan chi tiét.

2. Phé duyét du toan

1 |Can ctr | Ké hoach ting dung cong nghé thong tin nim
chung

2 |Cin  ct|- Thuc té thyc hién nhi¢m vu.
thuc hién

- C&c bao gia co lién quan.
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3 |DPon vi | S Tai chinh — Phong Ngan sach
tham dinh

4 | Nguoi phé | Pho chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét

5 | Kétqua Quyét dinh phé duyét dy toan chi tiét

3. Phé duyét KHLCNT va té chiic lwa chon nha thau, ky hep dong

(Theo Muc II Phan IV)

4. Trién khai va thanh toan

1 |Can ct | - Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
chung - Cac van ban quy dinh dinh murc ¢6 lién quan du toan.
2 |Cian  ci | Quyét dinh phé duyét dy toan chi tiét.
thuc hién
3 |Dbon vi | TTCNS
thuc hién
4 | Don vi | Van phong (Ké toan)
tham dinh
5 | Nguoi phé | Giam ddc/Phé Giam dbc theo linh vuc phan cong
duyét
6 |Kétqua Ho so thanh toan tai S& va kho bac
6.1 | Ho so trién | 1. Vin phong phim

khai

Bang du tri st dung Vin phong pham duoc lanh dao phé
duyét.

- Pdi v6i dw toan dwéi 5 triéu ddng (theo quy dinh tai
Quy ché chi tiéu noi bo cua So)

+ Hoa don tai chinh.

+ Bién ban giao nhan.

- Poi v6i du toan tir 5 triéu dong dén khong qua 50 triéu
dong

+ Hop dong.
+ Bién ban nghi¢m thu, thanh 1y.
+ Hoa don tai chinh.
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2. Thanh todn dién

2.1. Chi dién nang tiéu thu

Héa don tai chinh.,

2.2. Chi tién nhién liéu vin hanh mdy phat dién du phong

- Bién ban xac nhan chay may phat: Néu ro thoi gian clup
di€n; c6 chir ky cua dai dién TTCNS va phong CDS.

- Hoa don tai chinh.
2.3. Chi tién nhién liéu chay Roda cho may phdt dién

- Bién ban x4c nhan chay may phat: Néu 10 thoi gian chay
roda; co6 chir ky cta dai dién TTCNS va phong CDS.

- Hba don tai chinh.

3. Chi mua sim, béo tri, stva chira téi san cho T rung tam
THDL

3.1. Bdo tri hé théng phong chdy

pé nghi/To trinh thuc hién dich vu dugc lanh dao phé
duyét + bao gia (Tén tai sadn can bao tri, stra chira, 1y do,
khoi Iuong bao tri, stra chira, du toan kinh phi stra chita
kem bén bao gia).

- Pdi v6i dw toan dwéi 5 triéu ddng (theo quy dinh tai
Quy ché chi tiéu noi bo cua So)

Héa don tai chinh.

- POi véi du toan tir 5 tridu dong dén khong qua 50 tri¢u
dong

+ Hop dong.
+ Bién ban nghiém thu, thanh 1y.
+ Hoa don tai chinh.

- P6i véi dy toan tir trén 50 tri¢u dong dén khong qué
100 tri¢u dong (Thong tw so 58/2016/TT-BTC)

+ Céc ho so trong viéc td chure lua chon nha thau theo hinh
thire chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rat gon).

+ Hop ddng.
+ Bién ban nghiém, thanh ly.

+ Bang xac dinh gia tri khéi’ lugng cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Hoa don tai chinh theo quy dinh.
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- Poi voi du toan trén 100 tri¢u dong: Thuec té hién nay
So TTTT chua co. Néu co, thuc hién theo quy dinh hién
hanh

3.2. Bao tri, swa chita mdy lgnh

- P& nghi/To trinh thyc hién dich vu dugc lanh dao phé
duyét (Tén tai san can bdo tri, stra chira, 1y do, khoi lugng
bdo tri, stra chira, du toan kinh phi stra chita kém ban bao
gia).

Ho so thanh toan thuc hién theo huéng dan khoan 3.1.

3.3. Thué dich vu khdc phuc sy c6 hé théng dién tai Trung
tam tich hop dir liéu

Ho so thanh toan thuc hién dich vu nhu khoan 3.1.

4. Mua thiét bi thay thé, b sung phuc vu hoat dong may
chu

-Pé nghi mua sam dugc 1anh dao phé duyét.
Hb so thanh toan mua sam nhu khoan 3.1.

5. Truc van hanh Trung tam tich hop dir liéu

- Lich tryc trung tam tich hop dit ligu.

- Bang ké chi tién.

6. Thué dich vu bdo vé

- Bé nghi thué dich vu dugc lanh dao phé duyét.

Ho so thanh toan thuc hién dich vu nhu khoan 3.1.

- P6i v6i nguoi thanh toan: Thoi han trong vong 07 ngay

6.2 dinh
et gian | $2U Khi thuc hién nhiém vu.
thanh toan | - P01 voi ké toan: Trong vong 07 ngay khi nhan duoc day
du ho so thanh toan.
6.3 | Thanh toan | A. NGUOI THANH TOAN:

- Giéy dé nghj thanh toan theo mau C37-HD cua Théng tu
s0 107/2017/TT-BTC.

Cung cap day da ho so theo Muc 6.1.

B. PHU TRACH KE TOAN (QUA CONG DVC
KBNN)

- Bang mau s6 07 ctia Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.
- Bang mau s6 09 ctia Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

- Gidy rat dy toan Mau C2-02a/NS cia Nghi dinh sb
11/2020/ND-CP.
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6.4 | Kbt qua - Gifiy 1:1'1‘[ du to;éln d}IQ’(i Kho bac phé Quyét.
- K¢ todn luu day du ho so theo quy dinh.

VIII. DUY TRT HOAT PONG TRUNG TAM GIAM SAT PIEU HANH
1. LAp du toan

1 | Can ct chung - Chuc nang, nhi¢ém vu dugc giao.

- Cac van ban ché d6 co lién quan.

2 | Can ct thuc | Thuc té trién khai
hién

3 |DPon vi thuc | TTCNS
hién

4 |Pon vi tham | Vin phong

dinh
5 |Nguoi phé | Giam dbc So
duyét
6 |Kétqua Vian ban trinh UBND tinh (thong qua S& Tai chinh —

phong Ngan sach tham dinh) phé duyét dy toan

2. Phé duyét du toan

1 |Can ctr Chtrc nang, nhiém vu duogc giao
chung

2 | Can ctr | - Thue té thyc hién nhiém vu.
thuc hién

- Cac bao gia don vi cung cap.

3 |DPon vi | S¢ Tai chinh — Phong Ngan sach, phong cong san
tham dinh

4 | Nguoi phé | Pho chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét

5 |Kétqua Quyét dinh phé duyét dy toan chi tiét

3. Phé duyét KHLCNT va té chirc lwa chon nha thau, ky hop déng
(Theo Muc II Phan IV
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4. Trién khai va thanh toan

1 |Can cu | - Théng 107/2017/TT-BTC.
chung - Luét d4u thau va cac van ban hudng dan.
2 |Cian  cu | Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét
thuc hién
3 | Pbon vi | TTCNS
thuc hién
4 | bon vi | - Tai S& Van phong (K& toan).
thamdinh | _ 6 pac (Phong K& toan).
5 | Nguoi phé | Giam déc/Pho Giam ddc theo linh vuc phan cong
duyét
6 | Két qua Ho so thanh toan tai S& va kho bac
6.1 | HO so trién | 1. Chi phi mua sim, bdo tri, siva chita

khai

1.1. Mua mua sam (may in, ti ho so, ti lanh, ...) D& nghi/Td
trinh mua sam duoc lanh dao phé duyét + Bao gia.

- P6i v6i du toan dwéi 5 triéu (theo quy dinh tai Quy ché
chi tiéu noi bo cua So)

+ Pé nghi mua saim dugc phé duyét.

+ Hoa don tai chinh.

- P6i v6i du toan tir 5 triéu dén khong qua 50 triéu

+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu, thanh 1y.

+ Hoa don tai chinh.

- Pdi voi du toan tir trén 50 triéu dén khong qué 100
triéu (TT58)

+ Céc hd so trong vige t6 chire Iwa chon nha thau theo hinh
thire chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rat gon).

+ Hop dong.
+ Bién ban nghi¢m, thanh 1.

+ Bémg~ xac dinh gia tri khéi’ lugng cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Hoba don tai chinh.
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- Poi voi du toan trén 100 tri¢u dong: Thuc té hién nay
So TTTT chua co. Néu co, thuc hién theo quy dinh hién
hanh

1.2. Bao tri, sura chita may lanh

D¢ nghi/To trinh thye hién dich vu dugc lanh dao phé
duyét (Tén tai sadn can bdo tri, stra chira, Iy do, khoi lugng
bdo tri, stra chira, du toan kinh phi stra chita kém ban bao
gia).

Ho so thanh toan thue hién theo huéng dan diém 3.2, khoéan
4 muc VII.

- Pdi v6i du toan khong qua 50 triéu dong

+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu, thanh ly.

+ Hoéa don tai chinh.

- Poi voi dy toan tir trén 50 tri¢u dong dén khong quéa
100 tri¢u dong (Thong tw so 58/2016/TT-BTC)

+ Céc ho so trong viéc td chure lua chon nha thau theo hinh
thirc chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rat gon).

+ Hop dong.
+ Bién ban nghiém, thanh ly.

+ Bémg~ xac dinh gia tri kh(‘)i’ luong cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Héa don tai chinh theo quy dinh.

- Poi voi du toan trén 100 triéu dong: Thuc té hién nay
So TTTT chua co. Néu co, thuc hién theo quy dinh hién
hanh

1.3. Thué dich vu khdc phuc sy c6 hé thé'ng dién
Ho so thanh toan thuc hién diém 1.2, muc 1.

2. Thanh todn dwong truyén internet va cwdc dién thoai
co dinh

2.1. Chi thanh toan dudng truyén intenet
Hoé6a don tai chinh.

2.2. Chi tién cudc dién thoai

Hoéba don tai chinh.

2.3. Chi tién thué dich vy tong dai 1022
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Bién lai phi, 1€ phi.

6.2 | Quy dinh |- Pbi Yéi ngu:(j);i thaql3 toan: Thoi han trong vong 07 ngay
sau khi thuc hién nhiém vu. ‘

- Boi voi ke toan: Trong vong 07 ngay khi nhan dugc day
du ho so thanh toan.

thoi  gian
thanh toan

6.3 | Tamng |- QD phé duyét du toan cua cap c6 thAm quyén.
- D& nghi tam tng ctia phong, don vi thudc s& ddi véi muc
2.3 (timg theo quy)

6.4 | Thanh toan | A. NGUOI THANH TOAN:

- Giéy dé nghj thanh toan theo mau C37-HD cuta Théng tu
s0 107/2017/TT-BTC,

Cung cap dy da ho so theo Muc 6.1.

B. PHU TRACH KE TOAN (QUA CONG DVC
KBNN)

- Bang mau s6 07 ctia Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP.

- Gidy rat dy toan Mau C2-02a/NS ciia Nghi dinh s6
11/2020/NDb-CP.

- Giay dé nghi thanh toén tam tng theo mau C2-03/NS cua
Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

65 | Két qua - Gifly 1:1'1‘[ du tofln d}rqg Kho bac phé Quyét.

- K¢ todn luu day du ho so theo quy dinh.

IX.PHUC VU TRIEN KHAI MUA SAM TAP TRUNG

Luu y: Quy trinh nay la cdc hoat déng ciia So dé thiee hién céng tdc phuc vu
trién khai mua sam tdp trung theo cdch thitc ky thao thugn khung quy dinh tqi
Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP (khong bao gom viéc lgp, phé duyét dw todn mua
sam tai san; ky két hop dong mua sam va thanh toan, ban giao, tiép nhdn tai sdn,
quyét toan, thanh 1y hop dong mua sdam tai san; bdo hanh, bdo tri tai sin).

1. Lap du toén

1 |Can  clr | - Quyét dinh sd 50/2017/QP-TTg.

chung - Quyét dinh sb 346/QP-UBND ngay 20/02/2020 cua
UBND tinh Séc Trang v/v ban hanh danh muyc tai san mua
sam tap trung va phan cong don vi mua sam tap trung trén
dia ban tinh Soc Trang.

- Chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao.
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2 | Can cu | - Nhu cau cua cac don vi.
thuc hién

3 | Pbon vi | Phong CDS
thuc hién

4 | bon vi | Van phong
tham dinh

5 | Nguoi phé | Giam doc So
duyét

6 |Kétqua Vén ban trinh UBND tinh (thong qua S¢ Tai chinh — phong
Ngan sach tham dinh) phé duyét du toan

2. Phé duyét du toan

1 |Can  clr|- Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg.

chung - Quyét dinh s§ 346/QD-UBND ngay 20/02/2020 cua
UBND tinh Séc¢ Trang v/v ban hanh danh muyc tai san mua
sam tap trung va phan cong don vi mua sam tap trung trén
dia ban tinh Soc Trang.

- Béo gia ctia don vi cung cap dich vu.

2 | Can ctr | - Cac Quyét dinh giao du toan cua cac don vi c6 lién quan.

thuchi€n | _ ~4c pao gia.

3 |DPon vi | S& Tai chinh — Phong Ngan sach, phong Cong san
tham dinh

4 | Nguoi phé | Pho chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét

5 |Kétqua Quyét dinh phé duyét du toan mua sim

3. Phé duyét KHLCNT va té chirc lwa chon nha thau, ky hop déng
(Theo Muyc II Phan IV)

4. Trién khai va thanh toan

1 |Cén ctr | Luat dau thau va cac vian ban hudng dan
chung
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2 |Cian  c|- Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét.
thuehién | quyét dinh phé duyét ké hoach Iya chon nha thiu.
3 |Dbon vi | Phong CDBS
thuc hién
4 | Don vi | Vin phong (Ké toan)
tham dinh
5 | Nguodi phé | Gidm dc/Pho Giam ddc theo linh vire phan cong
duyét
6 | Két qua Ho so thanh toan tai S& va kho bac
6.1 | Ho so trién | 1. Tién ding bdo diu thau
khai - Hoéa don.
- Giay nop tién.
- Quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau.
2. Vin phong phim
(Theo quy dinh tai khodn 2, muc II phin II)
3. Chi thém gio: Huong dan tai Nghi dinh sd
145/2020/ND-CP ngay 14-12-2020
Gidy bao thém gio theo miu CO8-HD cua Thong tu so
107/2017/TT-BTC.
4. Chi tién nuoc ?uéng phuc vu cic cudc hop cia To
chuyén gia, To6 tham dinh
HO so thanh toan nhu muc 2 & trén.

6.2 | Quy dinh|" Dbi véi nguoi thanh toan: Thoi han trong vong 07 ngay
thoi gian sau }(hi thug hién nhiém vu. ‘
thanh toan | -~ P01 voi ké toan: Trong vong 07 ngay khi nhan duoc day

du ho so thanh toan.

6.3 | Thanh toan | A. NGUOT THANH TOAN:

- Giéy dé nghi thanh toan theo mau C37-HD cua Théng tu
s0 107/2017/TT-BTC.

Cung cap day da ho so theo Muc 6.1.

B. PHU TRACH KE TOAN (QUA CONG DVC
KBNN)

- Bang mau s6 07 ctia Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP.
- Bang mau s6 09 ctia Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP.
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- Gidy rat dy toan Mau C2-02a/NS cia Nghi dinh s6
11/2020/ND-CP.

6.4 | Két qua - Gifly 1:1'1t du tOfll’l d}ro’(i Kho bac phé c}uyét.
- K¢ todn luu day du ho so theo quy dinh.

X. THUE PUONG TRUYEN SU DUNG TAIl TRUNG TAM TiCH
HQP DU LIEU

1. Lap dw toan/Ké hoach

1 |Can  cir | - Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP.
chung _ Quyét dinh s6 17/2019/QD-TTg.

- Chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao.

2 | Can ctr | - Ké hoach tmg dung cong nghé thong tin nim.
thye hién | _ Thuc té, hién trang cua TTTHDL.

3 |Don vi | So TTTT
thuc hién

4 | bon vi | Van phong
tham dinh

5 |Nguoi phé | Giam dbc So
duyét

6 |Kétqua Van ban trinh UBND tinh (thdng qua S¢ Tai chinh — phong
Ngén sach tham dinh) phé duyét du toan/ké hoach c¢6 kem
theo phu luc cac du toan chi tict

Luu y: Noi dung lap Ké hoach thué theo hwong dan tai Nghi dinh sO
73/2019/ND-CP.

2. Phé duyét du toan/Ké hoach

1 |Can ctr | - Ké hoach tng dung céng nghé thong tin nam.

chung - Hu6ng din s6 01/HD-UBND ciia UBND tinh Séc Tring.
2 |Cian  ctr |- Thyc té thyc hién nhiém vy.

thuc hién

- Céc bao gia, hop dong nam lién ké c6 lién quan.

3 |bon vi| Van phong S¢ => S¢ Tai chinh — Phong Ngén sach (dy
tham dinh | todn), Ké hoach (So TTTT)
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4 | Nguoi phé | Pho chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét
5 | Kétqua Quyét dinh phé duyét dy toan chi tiét/Ké hoach thué

3. Phé duyét KHLCNT va té chikc lwa chon nha thau, ky hep dong
(Theo Muc II Phan IV)

4. Trién khai va thanh toan

1 |Can  clr| Quyét dinh sb 17/2019/QD-TTg
chung
2 |Cian  ct | Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét/Ké hoach
thuc hién
3 |Dbon vi | Cac phong, don vi thudc so
thuc hién
4 | Pon vi | Van phong (Ké toan)
tham dinh
5 | Nguoi phé | Giam ddc/Phé Giam dbc theo linh vuc phan cong
duyét
6 | Két qua Ho so thanh toan tai S& va kho bac
6.1 | Ho so trién | 1. Thanh toan thué dwong truyén
khai _ P& nghi thué dich vu duoc 1anh dao phé duyeét.
- Théng bao cudce thanh toan cua don vi cung cap dich vu.
2. Ké hoach thué ‘
Trién khai quy trinh lya chon nha thau theo quy dinh hién
hanh
6.2 | Quy dinh| D61 véi nguoi thanh todn: Thoi han trong vong 07 ngay
thoi gian sau }(hi thu’g hién nhiém vu. ‘
thanh toan | - P01 voi ké toan: Trong vong 07 ngay khi nhan duoc day
du ho so thanh toan.
6.3 | Thanh toan | -~ G1dy dé nghi thanh toan theo mau C37-HD cua Thong tu
' 0 107/2017/TT-BTC. ,
- Giay rat du toan Mau C2-02a/NS ctia Nghi dinh so
11/2020/ND-CP.
6.4 | Két qua - Giay rat dy toan dugc phé duyét.

- Ké toan luu day du ho so theo quy dinh.
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XI.HOAT PONG THANH TRA

1. LAp du toan

1 |Can ctr F Thong tu lién tich s6 73/2015/TTLT-BTC-TTCP.

chung - Ké hoach hoat dong nam ctia Thanh tra So.

2 | Cin ctr | Thuc té trién khai
thuc hién

3 | DPon vi | Thanh tra
thuc hién

4 | bon vi | Van phong
tham dinh

5 |Nguoi phé|Giam doc so
duyét

6 | Kétqua Van ban trinh UBND tinh (thong qua S¢ Tai chinh — phong
Ngan sach tham dinh) phé duyét du toan thu, chi

2. Phé duyét du toan

1 |Can ctr - Thong tu lién tich s6 73/2015/TTLT-BTC-TTCP.

chung - K& hoach hoat dong nam cua Thanh tra S¢.
2 | Can ctr | - Thue té thyc hién nhiém vu.
thuc hién

- Cac bao gia don vi cung cap.

3 | bon vi | S¢ Tai chinh — Phong Ngan sach, phong cong san
tham dinh

4 | Nguoi phé | Pho chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét

5 |Kétqua Quyét dinh phé duyét dy toan chi tiét

3. Phé duyét KHLCNT va té chiic lwa chen nha thau, ky hep dong
(Theo Muyc II Phan IV)

4. Trién khai va thanh toan
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1 |Can cu | - Théng 107/2017/TT-BTC.
chung - Luét d4u thau va cic vin ban hudng dan.

2 |Cin  c|- Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét.
thuc hién | _ K& hoach dot thanh tra.

3 | Dbon vi | Thanh tra
thuc hién

4 | Don vi | Vin phong (Ké toan)
tham dinh

5 | Nguoi phé | Giam ddc/Phé Giam dbc theo linh vuc phan cong
duyét

6 | Két qua Ho so thanh toan tai S& va kho bac

6.1 | Ho so trién | 1. Thanh tra chuyén nganh théng tin va truyén thong

khai

1.1. Thanh todn tién nhién lidu (phirong tién ty tic)

- Giay di duong (theo mau C16-HD) c6 tinh mirc chi nhién
ligu: 2.000d6ng/km (quy dinh tai phu luc 01, quy ché chi
ti€éu ndi bd cua don vi).

- K& hoach dot thanh tra.

- Quyét dinh thanh 13p doan thanh tra.

1.2. Phu cdp lwu tri:

Gidy di duong (theo mau C16-HD) c6 tinh phu cap luu tra:
muc chi theo dinh murc.

2. Tham gia dao tao, béi dwing

Thanh toan theo huéng dan tai Muc 11l PHAN 11
3. Tham gia hi nghi, tip hudn

Thanh toan theo huéng dan tai Muc II PHAN III

4. Thanh todan kinh phi may trang phuc thanh tra
- D& nghi/T¢ trinh mua sam duogc 1anh dao phé duyét (kém
béo gid)

- P6i véi dur toan khong qua 50 triéu dong

+ Hop dong.

+ Bién ban nghi¢m thu, thanh 1y.

+ Hoéa don tai chinh.
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- Doi véi dur toan tir trén 50 tri¢u dong dén khong qué
100 tri¢u dong (Thong tw so 58/2016/TT-BTC)

+ Céc ho so trong viéc td chure lua chon nha thau theo hinh
thire chi dinh thau (thong thuong theo quy trinh rat gon).

+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém, thanh ly.

+ Bémg~ xac dinh gia tri khéi, luong cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Hoéa don tai chinh.

- Poi voi du toan trén 100 tri¢u dong: Thuec té hién nay
So TTTT chwa co. Néeu co, thuc hién theo quy dinh hién
hanh

6.2

Quy dinh
tho1  gian
thanh toan

- P6i v6i nguoi thanh toan: Thoi han trong vong 07 ngay
sau khi thuc hién nhi€ém vu.

- Béi voi ké toan: Trong vong 07 ngay khi nhan dugc day
du hd so thanh toan.

6.3

Thanh toan

A.NGUOI THANH TOAN:

- Giéy dé nghi thanh toan theo mau C37-HD cua Thong tu
s0 107/2017/TT-BTC.

Cung cap day du ho so theo Muc 6.1.

B. PHU TRACH KE TOAN (QUA CONG DVC
KBNN)

- Bang mau s6 07 ctia Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

- Bang mau s6 09 cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP, &p
dung cho ndi dung khoan nguoi trong co quan).

- Gidy rat dy toan Mau C2-02a/NS cia Nghi dinh sb
11/2020/ND-CP.

6.4

Két qua

- Gi,éy rut du to:éln du’qg Kho bac phé duyét.
- K¢ todn luu day du ho so theo quy dinh.

XIl. GIAO NHIEM VU, PAT HANG CHUONG TRINH TUYEN
TRUYEN PHUC VU NHIEM VU CHINH TRI

1. Lap du toén

Can cu
chung

- Thong tu s6 03/2018/TT-BTTTT.
- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC.
- Nghi dinh 32/2019/ND-CP.
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- Quyét dinh s6 17/2019/QD-TTg.

Can ctr | - Quyét dinh giao dy toan nam.

thychién | _ Quyét dinh cua cép c6 tham quyén vé danh muc dich vu
su nghi¢p cong st dung kinh phi ngan sach nha nudc thuc
hién theo phuong thirc dat hang.
- Quyét dinh dinh mirc kinh t€ - k§ thudt dich vu sy nghiép
cong (néu co).
- Céc chuong trinh, K& hoach, dé an, du an.

Pon vi | Phong TTBCXB

thuc hién

bon vi | Van phong

tham dinh

Nguoi phé | Giam déc so.

duyét

Két qua Van ban trinh UBND tinh (thong qua S& Tai chinh — phong

Ngan sach tham dinh) phé duyét dy toan thu, chi.

2. Phé duyét dy toan

Can ctr [Cac van ban quy dinh trén

chung

Can cu | - Quyét dinh giao du toan dau nam.

thychién | 40 pao gi&/dé nghi ctia don vi cung cép.

bon vi | S& Tai chinh — Phong Ngan sach, phong cong san
tham dinh

Nguoi phé | Pho chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét

Két qua Quyét dinh phé duyét dy toan chi tiét

. Trién khai va thanh toan

Can
chung

cu

- Thong 107/2017/TT-BTC

- Luat dau thau va cic vin ban huéng dan
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2 |Cin  cir | Quyétdinh phé duyét dy toan chi tiét va ty quyen lya chon
thuc hién | phuong thirc giao nhi€ém vy, dat hang, dau thau cia UBND
tinh
3 |Dbon vi | Phong TTBCXB
thuc hién
4 | Don vi | Van phong (Ké toan)
tham dinh
5 |Nguoi phé | Giam d6c/Pho Giam ddc theo linh vic phan cong
duyét
6 | Két qua Ho so thanh toan tai S& va kho bac
6.1 | HO so trién | - Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét va ty quyen lya
khai chon phuong thurc giao nhi¢m vy, dat hang, dau thau cua
UBND tinh.
- Quyét dinh phé duyét phuong thirc cung cap dich vu sy
nghiép cong su dung ngan sach nha nudc san xuat cac
chgong trinh tuyén truy,én thuc hién nhiém vu chinh tri
(néu c6 dinh mtc kinh t€ - ky thuat bé qua budc nay)
- Quyét dinh dit hang (theo mAu quy dinh tai Nghi dinh sb
32/2019/ND-CP).
- Hop dong dat hang, Bién ban nghiém thu theo khéi luong
(Thanh toan nhiéu lan); Bién ban nghiém thu, thanh ly
(Thanh toan nhi€u lan) - (theo mau quy dinh tai Nghi dinh
s0 32/2019/NDb-CP)
- Hoéa don tai chinh.
6.2 | Quy dinh|" Pbi véi nguoi thanh toan: Thoi han trong vong 07 ngay
' thoi gian sau khi thyc hi¢n nhi¢m vu. ‘
thanh toan | - P01 vdi ke toan: Trong vong 07 ngay khi nhan duoc day
du ho so thanh todn.
6.3 | Thanh toan | A. NGUOI THANH TOAN:

- Giéy dé nghi thanh toan theo mau C37-HD cua Thong tu
s0 107/2017/TT-BTC,
Cung cip dy da ho so theo Muc 6.1.

B. PHU TRACH KE TOAN (QUA CONG DVC
KBNN)
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Gidy rat du toan Mau C2-02a/NS cua Nghi dinh s6
11/2020/ND-CP.

6.4 | Két qua - Gifly 1:1'1t du tOfll’l d}ro’(i Kho bac phé Quyét.
- K¢ todn luu day du ho so theo quy dinh.

Luu y:

Hién nay, Soc T rdng chua dwoc phé duyét dinh muc kinh té - ky thudt cua
linh vuc phat thanh, truyén hinh, don gia dat hang thuc hi¢n theo quy dinh tai
khoan 2, Diéu 5, Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP

Péi véi cde ndi dung hop déng thuee hién nhiém vu dién ra hang nam, dau
nam chua duoc phé duyét dy todn thi cach xu ly ra sao?
XI11. KINH PHI TUYEN TRUYEN

1. Lap du toan

1 |Can clr | - Cac vin ban/Ké hoach trién khai cac nhiém vu giai doan:
chung ASEAN, thanh nién, bién ddo,...
- Chirc nang, nhi€ém vu dugc giao
2 |[Cin  ct | Thuc té trién khai
thuc hién

3 |DPon vi | Phong TTBCXB
thuc hién

4 | bon vi | Van phong
tham dinh

5 | Nguoi phé | Giam doc So
duyét

6 |Kétqua Van ban trinh UBND tinh (thong qua S¢ Tai chinh — phong
Ngan sach tham dinh) phé duyét du toan.

2. Phé duyét du toan

1 |Can ctr | - Ké hoach trién khai cac nhiém vu: ASEAN, thanh nién,
chung bién ddo,...

- Chtrc nang, nhi€ém vy dugc giao

2 | Can ¢t | - Thue té thyc hién nhiém vu.

thuc hien | _ ac bao gia don vi cung cép.
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+ Ban bao gia ndi dung dao tao, tap huén, boi dudng: phai
c6 du cac ndi dung (sé luong, khoi lugng, chat lugng), cu
thé: Noi dung (ghi 16 t6 chirc dao tao/tap huin/bdi dudng
cho cong tac gi?; S6 luong 16p; SO luong hoc vién/16p;
Thoi gian: bao nhiéu ngay/I6p; don gia, thanh tién (phai
bao gdm tat ca cac chi phi t6 chirc 16p hoc)); ndi dung dao
tao/tap hudn (chwong trinh dao tao); ghi rd ngay thang ndm
béo gia; chit ky va dong ddu don vi cung cip bao gia.

+ Ban bdo gia san xuét cac san pham thong tin tuyén
truyén phai c6 day du cac ndi dung sau: Noi dung cong
viéc can thuc hién: ((1) D01 vO1 san pham PTTH- san xuét
va dang tai/phat song gom thoi luong, s6 lan phat; (2) d6i
v6i san pham dang trén bao- sO ky déang tai, kich thudc; (3)
Déi véi tuyén truyén tryc quan-sd lugng, kich thude); don
vi tinh; s6 luong; don gia; thanh tién; ghi rd ngay thang
nam bao gia; chit ky va dong dau don vi cung cip bao gia.

bon vi | S& Tai chinh — Phong Ngan sach, phong cong san
tham dinh

Nguodi phé | Phé cha tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét

Két qua Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét

3. Phé duyét KHLCNT va té chiic lwa chen nha thau, ky hep dong
(Theo Muc II Phan IV)

4. Trién khai va thanh toan

Can cu | - Thong 107/2017/TT-BTC.

chung - Luat d4u thau va céc vin béan huong dan.

- Quyét dinh s6 17/2019/QP-TTg.

Can  ct | Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét
thuc hién

Don vi | Phong TTBCXB
thuc hién

bon vi | Vian phong (Ké toan)
tham dinh
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5 |Nguoi phé | Giam ddc/Phé Giam dbc theo linh vuc phan cong
duyét
6 | Két qua Ho so thanh toan tai S& va kho bac
6.1 | Ho so trién | 1. Mé chuyén muc trén bdo Séc Tring

khai

- Pdi v6i du toan khong qua 50 triéu dong
+ Hop dong.

+ Bién ban nghiém thu, thanh 1y.

+ Hoa don tai chinh.

- Poi véi du toan tir trén 50 tri¢u dong dén khong qua
100 triéu dong (Thong tw so 58/2016/TT-BTC)

+ Céc ho so trong viéc td chure lya chon nha thau theo hinh
thirc chi dinh thau (thong thudng theo quy trinh rat gon)
hozc lya chon nha thiu trong trudng hop dic biét (Quyét
dinh s6 17/2019/QD-TTg).

+ Hop ddng.
+ Bién ban nghiém, thanh ly.

+ Bang xac dinh gia tri khéi’ lugng cong viéc hoan thanh
theo mau 8a cua Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP.

+ Hoa don tai chinh.
2. M6 chuyén muc trén dai phdt thanh - truyén hinh.
Ho so thanh todn thue hién nhu muc 1 trén.

3. Plgé'i hop voi Cong ty truyén théng thuc hién phéng sw
truyén hinh tuyén truyén

Ho so thanh todn thue hién nhie muc 1 trén.

4. Chi phat thong tin trén Dai T ruyén thanh, hé tro tuyén
truyén cho phong Vin hoa, thong tin

- Hop ddng.

- Bién ban nghi€m thu, thanh ly.

- Phiéu thu.

5. Chi tham gia Hgi nghi tdp hudn, héi thio do Bé,
nganh, co quan Trung wong to chirc:

Thanh toan theo huéng dan tai khoan 2 Muc 11 PHAN |1
6. Chi to chikc, phoi hop t6 chirc Hpi nghi tdp huin tuyén
truyén
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Thanh toan theo huéng dan tai Muc II PHAN I

7. Chi phi diéu hanh chwong trinh

7.1. Vin phong phdm

- Bang dy tru VPP duoc duyét.

- Hé so thanh todn con lai thwe hién nhw muc 1 trén.
7.2. Cudc buu chinh

Hoa don.

7.3. Vat tw van phong

- Bang dé nghi mua vt tw van phong dweoc duyét.

- H6 so thanh todn con lai thwe hién nhw muc 1 trén.
8. Chi tong két khen thuéng

- Quyét dinh khen thudng ctia cAp c6 tham quyén.

- Danh sach chi tién khen thuong (theo mau).

9. Chi mua bdo phuc vu cho céng tic diém bdo

- Phiéu dit bao.

- Hoéa don.

6.2 |Quy dinh|" Pbi v6i nguoi thanh toan: Thoi han trong vong 07 ngay

' thoi gian sau }(hi thug hién nhiém vu. ‘
thanh toan | -~ P01 vOi ké toan: Trong vong 07 ngay khi nhén duoc day

du ho so thanh toan.

6.3 | Thanh toan | A. NGUOI THANH TOAN:
- Giéy dé nghi thanh toan theo miu C37-HD cua Thong tu
s0 107/2017/TT-BTC.
Cung cip dy da ho so theo Muc 6.1.
B. PHU TRACH KE TOAN (QUA CONG DVC
KBNN)
Gidy rat du toan Mau C2-02a/NS cua Nghi dinh sb
11/2020/ND-CP.

6.4 | Két qua - Giéy rat dy toan dugc Kho bac phé duyét.

- K& toan luu day da ho so theo quy dinh.
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PHAN IV. PHU LUC

I.PHU LUC I: LUA CHQON PHUONG THUC GIAO NHIEM VU/DAT
HANG/DPAU THAU

1. Lap du toan

1 |Cidn  cir|- Nghidinh sé 63/2014/ND-CP.

chung _ Thong tu s6 03/2018/TT-BTTTT.
- Nghi dinh sb 32/2019/ND-CP.
2 | Can ctr | Quyét dinh giao du toan dau nim
thuc hién

3 |Dbon vi | Phong TTBCXB
thuc hién

4 | bon vi | Van phong
tham dinh

5 |Nguoi phé | Giam doc So
duyét

6 |Kétqua Van ban trinh UBND tinh (thong qua S¢ Tai chinh — phong
Ngan sach tham dinh) phé duyét du toan chi tiét

2. Phé duyét du toan

1 |Can ctr [Cac van ban quy dinh trén
chung
2 | Can ctr | - Quyét dinh giao du toan dau nim.

thye hién | _v73n ban d& xuét kinh phi ciia Dai PTTH.

3 |DPon vi | S6 Tai chinh — Phong Ngan sach, phong cong san
tham dinh

4 | Nguoi phé | Pho chu tich UBND tinh (Phong Van xa tham muu)
duyét

5 | Kétqua Quyét dinh phé duyét dy toan chi tiét

3. Trién khai lwa chon phwong thirc cung cap DVSNC
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Cin  ct | - Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP.

chung - Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP.

Can ctr | Quyét dinh phé duyét dy toan chi tiét caa UBND tinh va

thuc hién | Gy quyén cho GD S¢ lwa chon phuong thirc giao nhiém
vu/dat hang/dau thau

Pon vi | Phong TTBCXB

thuc hién

bon vi | Van phong

tham dinh

Nguoi phé | Giam ddc/Phé Giam ddc theo linh vuc phéan cong

duyét

Két qua Quyét dinh phé duyét lua chon phuong thic cung cip

DVSNC

4. Trién khai va thanh toan

Can  cu | Nghi dinh sb 32/2019/ND-CP.

chung

Can  cir | Quyét dinh phé duyét d toan chi tiét cia UBND tinh va

thuc hién | uy quyén cho GD So lya chon phuong thirc giao nhiém
vu/dat hang/dau thau
Quyét dinh phé duyét lwa chon phuong thirc cung cép
DVSNC

bon vi | Phong TTBCXB

thuc hién

Dbon vi | Van phong

phoi hop

Nguoi phé | Giam d6¢/Pho Giam ddc theo linh vire phan cong

duyét

Két qua

Quyét dinh dat hang
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6.1 | Ho so trién | - Quyét dinh phé duyét phuong thic cung cap dich vu su
khai nghiép cong su dung ngén sach nha nudc san Xudt céac
chuong trinh tuyén truyen thuc hi¢én nhi€ém vu chinh tri
(néu c6 dinh mirc kinh té - k¥ thuat bé qua budc nay)

- Quyét dinh dit hang (theo mau quy dinh tai ND32/2019).

- Hop dong dat hang, Bién ban nghiém thu theo khéi lugng
(Thanh toan nhiéu lan); Bién ban nghiém thu, thanh Iy
(Thanh toan nhiéu lan) - (theo miu quy dinh tai
ND32/2019)

- Hbéa don tai chinh.

62 |Quy dinh|" Doi \./c'ri ngu’(j);i thar?lAl toan: Thoi han trong vong 07 ngay
sau khi thuc hién nhiém vu.

- Bo1 vo1 ke toan: Trong vong 07 ngay khi nhan dugc day
du ho so thanh toan.

thoi  gian
thanh toan

6.3 | Thanh toan | A. NGUOI THANH TOAN:

- Giéy dé nghi thanh toan theo mau C37-HD cua Théng tu
s0 107/2017/TT-BTC.

Cung cap day du ho so theo Muc 6.1.

B. PHU TRACH KE TOAN (QUA CONG DVC
KBNN)

Gidy rat du toan MAu C2-02a/NS cua Nghi dinh sb
11/2020/ND-CP.

6.4 | Két qua - Gif'ly 1:1'1‘[ du tofm d}IQE Kho bac phé giuyét.
- K¢€ todn luu day du ho so theo quy dinh.

Il PHU LUC I1: PHE DUYET KHLCNT VA TO CHUC LCNT, KY
HOP DPONG

1. Phé duyét KHLCNT
1.1. Doi vdi dw todn dwéi 500 triéu dong:

1 |Can ctr | - Luat Ngan sach nha nudc nam 2015.

chung - Luét Pau thau.

- Nghj dinh s6 63/2014/ND-CP.

- Thong tu s6 08/2022/TT-BKHDT.

- Nghj dinh s6 163/2016/ND-CP.

- Quyét dinh s6 17/2019/Qb-TTg.

- Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HPND ngay 10/7/2018 cia
Hoi dong nhan dan tinh S6c Trang Ban hanh Quy dinh phan
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cap tham quyén quyét dinh trong viéc quan 1y tai san cong
tai cac co quan, td chure, don vi thude pham vi quan ly cua
dia phuong trén dia ban tinh S6¢ Trang.

- Huéng dan s6 01/HD-UBND ngay 01/7/2022 cua Uy ban
nhan dan tinh S6c Trang Quan 1y dau tu Gmg dung cong
ngh¢ thong tin st dung nguén von ngan sach nha nudce tinh
Soc Trang.

Can ctr | - Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét

thyc hién | _ Quyét dinh Giam ddc S¢ giao du toan NSNN cho céc
phong, don vi.

Phong, Bon vi thudc, truc thudc S¢ duogc giao chu tri nhiém

bon i U A
vu 1ap va trinh phé duy¢t KHLCNT

thuc hién

bon vi | Van phong
tham dinh

Nguoi phé | Giam déc So
duyét

Két qua Quyét dinh phé duyét KHLCNT

1.2. Doi véi duw todn trén 500 tri¢u dong:

Can ctr | - Luat Ngan sach nha nudc nam 2015.
chung - Luat Pau thau.

- Nghj dinh s6 63/2014/ND-CP.

- Thong tu s6 08/2022/TT-BKHPT.

- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP.

- Quyét dinh s6 17/2019/QD-TTg.

- Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HDND ngay 10/7/2018 ciia
Hoi dong nhan déan tinh Séc¢ Trang Ban hanh Quy dinh phan
cap tham quyén quyét dinh trong viéc quan ly tai san cong
tai cac co quan, to chirc, don vi thudc pham vi quan 1y cua
dia phuong trén dia ban tinh Soc Trang.

- Huong dan s6 01/HD-UBND ngay 01/7/2022 cta Uy ban
nhan dan tinh S6c Trang Quan ly dau tu tng dung cong
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nghé thong tin str dung ngudn vén ngan sach nha nudc tinh
Soc Trang.

2 |Can  clr |- Quyét dinh phé duyét du toan chi tiét

thyc hién | _ Quyét dinh Giam ddc S¢ giao du toan NSNN cho céc
phong, don vi.

3 | Don vi | S6 Thong tin va Truyén théng lap va trinh Phé duyét
thuc hién | KHLCNT

4 Bgn vi | S& Tai chinh
tham dinh

5 | Nguoi phé | Chu tich UBND tinh
duyét

6 | Kétqua Quyét dinh phé duyét KHLCNT

2. T6 chitc LCNT, ky hep ddng
(Thuc hién theo quy dinh hién hanh)

Luwu y: Theo phdn cdp tai Nghi quyét s6 09/2018/NO-HDND:

- Dur todn < 500.000.000 dong: S¢ Théng tin va Truyén thong phé duyét
KHLCNT.

- Dy todn > 500.000.000 dong: So Théng tin va Truyén thong giki 10" trinh
trinh So Tai chinh tham dinh -> Trinh UBND phé duyét KHLCNT.



