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Hé théng CSDL BO CONG THUONG (MOIT)
quin Iy va diéu hanh CUC THUONG MAI BIEN TU VA KINH TE SO(IDEA)

hoat djng kinh doanh xiing dau quéc gia TRUNG TAM TIN HOC VA CONG NGHE SO (CID)

Danh muc cic chinh sira so véi version trude

Phin chinh sira Chi tiét chinh sira

IL1. So dd ludng béo céo: Cac thao tac BS sung trang thai bio cdo “Can dinh
chinh chinh.
V& lai so db chuyén trang thai béo cdo
va céc vai trd gan vdi tung trang thai.
I1.2. Thao téc nhap liéu, trinh/glri bdo B sung chi tiét v& thao tic giri bao céo,
cao gui yéu cau dinh chinh va céc trang thai
tuong ung.

Bé sung quy trinh nhap liéu bang excel.
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. Muc dich va Déi twong
1. Muc dich

Tai liéu huéng din khau nhép liéu, danh cho tai khoan nhép liéu phuc vu trién
khai hé théng CSDL quén 1y va diéu hanh hoat déng kinh doanh xing dau qudc
gia trong thang 01/2022

2. Poi twgng
Céc doanh nghiép tham gia (nhém dbi tuong thuc hién nhép lidu va gl bao
c4o)

. Thao tac nhap li€u, giri

. So' b ludng bio cdo: Céc thao tic chinh

Figure 1 Ludng so dd béo cdo

vaitrd

Luu y: iy 13 ludng bdo céo co ban, mé ta cac thao tic chinh trén phin mém.
Ludng bao cao nay c¢6 thé tinh chinh ti€p theo nhu cau thyc té cia don vi.

Tai liéu d8 cap t6i hai vai tro:
. Admin: n6i chung dén cac user thudc nhém quyén Admin. O déy 1a
co quan QLNN.
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. Nhaplieu: néi chung dén cac user thudc nhém cé quyén Nhép liéu

va Giri béo cdo. O day 1a tai khoan clia c4c thuong nhén.
Khéu nhép liéu bao gbm céc thao tic:

. Admin (Co quan QLNN hozc tai khoan admin thudc cac don vi
thuong nhan) giao bdo cdo téi cac don vi hodic ngudi c6 trach
nhiém nhép liéu trong don vi.

. Pon vi nhan béo cdo va thuc hién budc nhép li¢u.
. Co quan QLNN thyc hién phé duyét, tai budc nay cé hai truong
hop:

. Néu don vi cén sira thong tin, don vi tryc tiép thuc hién thao tac
dinh chinh, va admin duyét yéu céu dinh chinh d6 dé thuc hién lai
budc nhép liu.

= Néu béo cdo chua du tiéu chuén phé duyét, thi quay lai budc nhap
liéu.
=  Néubdo cdo dil tidu chuin phé duyét, két thiic tién trinh nhép lidu.
So dd chuyén trang thai cia bio céo gbm céc trang thai:

Table 1 Trang thai bao céo, cac vai tro, cap don vi lién quan t6i timg trang thai

Tén trang thai Gin véi vai tro Gin véi cap don vi

Da giao Admin Co quan QLNN, Léanh dao cac
don vi thuong nhan

Pang nhép liéu Nhaplieu Chuyén vién phu trach nhép
liéu trong cac don vi thuong
nhan

D3 giri bao cao Nhaplieu Chuyén vién phu trach nhap
liéu trong cac don vi thuong
nhan

D3 phé duyét Admin Co quan QLNN

Can dinh chinh Nhaplieu Chuyén vién phu trach nhap
liéu trong cac don vi thuong




Hé théng CSDL BQ CONG THUONG (MOIT)

quén Iy va didu hanh CUC THUONG MAI BIEN TU VA KINH TE SO(IDEA)
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Figure 2 So db ludng trang théi ciia béo céo

Vai tré

. Thao tac nhép liéu va trinh/giri bao cdo

Déi tuong thuc hién: Céc tai khoan thudc doanh nghiép dugc phan quyén trén
hé thong béo céo.

Tinh ning cin quan tAm @i véi khau nhap lidu gbm cé:

Table 2 Céc tinh ning lién quan t&i thao tic nhép li¢u

Nghiép vu Mo ta

Quan ly bao céo Quan ly bao céo véi cac thong tin vé:

. Trang thai
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=  Xem chi tiét vé thiét ké
béo cao va dir liéu can
nhap/da nhap

. T&i thao tac nhép liéu cho
céc bao cdo di dugc giao

Buwéec 1: Vio trang https://demo-qlxd.moit.gov.vn/ va déng nhép vao hé théng
theo tai khoan dugc cAp.

Buwdc 2: Vao module Report System:

Tai khoan ctia doanh nghiép s& nhan dugc thong bio (biéu tuwong hinh chudng
trén giao dién) vé béo cdo can nhép lidu.

Figure 3 Thong bao v& bio cdo can nhép liéu
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Buée 3: Vao quéan ly béo cdo, click vao “Xem chi tiét” véi bao cao dugce giao.
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Figure 4 Tinh ning quan ly bdo céo cho phép ngudi dung/tai khoan truy cip vao

béo cao dugc giao

= Héthdng Quan ly xang dau
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Buwdéc 4: Thyc hién nhép liéu, Ivu, giri bdo céo.
Céch 1: Nhép liéu truc tiép vao trong bi€éu mau bao céo.
Figure 5 Giao dién thuc hién nhép liéu va luu béo cdo sau nhip
0 { .iil-' Tap Doan Xang Uau Viet Nam - Petrolimex

= | Hé thong Quan ly xang dau

A
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= Khu vuc 6 trang la cac 6 d€ nhap liéu.
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= Sau khi nhdp liéu, thuc hién Luu bao cdo, hodc Quan ly chirc

nang/Liru sheet.
Cach 2: Nhap liéu bang import file excel:
Chon Nhép xudt excel/Tai xubng, tinh ning niy cho phép tii xuéng may tinh
bidu mAu thiét ké sin (dang hién thj trén giao dién man hinh).

Figure 6 Giao dién man hinh biéu mAu béo céo va nhap xuét excel

BMG2,1,BAG CAD NHAP XUAT TON KHO  THANG 04/2011 =

o A HAEHDONG

82402 1 do cd0 nhip xult tn kho

. Sau khi tai vé, ngudi nhép liéu s& dién cac dir li¢u theo bi€u mau
trong excel (nhu hinh), va luu béo cdo ndy vao thu myc cu thé
trong may tinh.

Figure 7 Excel tai xubng tir hé thong
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»  Tiép tuc thuc hién viéc import (tai 1én) file da nhép:
1.  Vao Hé théng report system.
2. Chon Quén Iy béo céo.
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3. Chon bao cao dang nhap liéu.
4. Chon Nhiap xuét excel.

5. Chon Nhép liéu tir excel va tai file d3 nhép liéu tir may tinh
1én hé théng.

Figure 8 Nhap li¢u bang cach import file excel 1én hé théng

= Sau khi “nhép liéu tir excel”, hé théng s& kiém tra 49 khép gira cac
cot dit lidu, va thong béo “Da khép” néu sb cft tuong dong.

. Lic ndy, can thuc hién “Pong bé dir liéu”.
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quan Iy va diéu hanh CUC THUGONG MAI PIEN TU VA KINH TE SO(IDEA)
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Figure 9 Ddng b¢ dit lidu sau khi da import file 1én hé théng
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. Sau khi d3 thuc hién “DPong bd dit liéu”, man hinh tra v€ bi€u mau
bédo céo, cb dir liéu kém theo, thuc hién tiép “Luu bao cao” (nhu
hinh).

Figure 10 Luu béo cdo sau khi ddng b file excel

ng Quan ly xang dau

Tring chd » Ngfpvu >~ Quan i blo cda -~ Kem tabo ¢
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Luwru y: Khi diy file excel 1én, c6 thé bao céo s& bi 16i, can phai copy cac cdt va
dong c¢o dir liéu vao file méi d€ upload lai.

Buoc 5: “Hanh dong”.
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Sau khi dién day du dit ligu, tai khoan thwong nhén s& giri béo céo cudi cling
cho admin thugc co quan QLNN. Tai khoan thuong nhan tiép tuc:

1. Vao Quén ly bao céo.

2. Chon xem chi tiét bao cdo dang lam viéc.

3.  Chon Hanh dong.

4. Chon GtFi bao cdo.

Figure 11 Tai khoan nhdp liéu thye hign Giri béo cdo
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Khi giri bédo cdo, doanh nghiép c6 thé ghi chi cac ndi dung li€n quan téi bdo céo
vao cira s0 “Ndi dung bao cao”
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Figure 13 Cira s ghi ndi dung béo céo khi giri
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Figure 15 Kiém tra n6i dung ghi chi trong "Quan 1y bdo céo"
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Khi co quan QLNN phé duyét bédo céo, néi dung phan hdi vé viéc phé duyét/tir
chdi duyét ciing dugc ghi trong muc ghi chii nay.

Buée 6: Giri yéu chu dinh chinh, sau khi d3 dugc phé duyét:

Néu ngudi nhap lidu can giri yéu céu dinh chinh:

. Chon Quan ly béo céo.
" Chon xem chi tiét, lic nay béo céo dang & trang thai “D3 phé
duyét”.

. Chon Hanh dong.

=  Chon “Gtri yéu cau dinh chinh”.
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Figure 16 Giri yéu ciu dinh chinh, sau khi da phé duyét cAp QLNN

= | Hé thong Quan ly xan
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el 1 )

i R
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Béo céo sau d6 chuyén sang trang thai “Can dinh chinh”, va chd phé duyét dinh
chinh tir phia co quan QLNN.

Figure 17 B4o céo chuyén trang th4i Cin dinh chinh
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Co quan QLNN s& can duyét yéu ciu dinh chinh ndy ciia don vi, béo céo liic
ndy quay vé trang thai “dang nhap liéu”.
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Figure 18 Co quan QLNN duyét yéu ciu dinh chinh
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