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SO CONG THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 35 /QD-SCT Péng Nai, ngay20thang 3 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh quy ché quan ly, sir dung xe 0 t0
cua Nganh Cong Thwong tinh Pong Nai

GIAM DPOC SO CONG THUONG DONG NAI

Can cu Luat Ngan sach nha nudc nam 2015;

Can cu Luat Quan 1y, str dung tai san nha nudc nam 2017;

Céan c Nghi dinh s6 04/2019/NP-CP ngay 11/01/2019 cta Chinh phu
quy dinh ti€u chuéan, dinh muc st dung xe 0 to;

_ Can ca Thong tu sO 24/2019/TT-BTC ngay 22/04/2019 cua B¢ Tai chinh
v€ viéc huong dan mot s6 ndi dung cia Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay
11/01/2019 cua Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc stir dung xe 6 t6 va cac
quy dinh c06 lién quan;

Can cu Quyet dinh s6 20/2019/Qb- -UBND ngay 08/5/2019 cuia UBND
tinh Pong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia S& Cong
Thuong Pong Nai;

Can ctr y kién thong nhat cua Ban Lanh dao So, can by cong chirc, vién
chre, ngudi lao dong cua Nganh Cong Thuong bao gom: co quan S¢ Cong
Thuong, Trung tam Xuc tién Thwong mai, Trung tdm Khuyén cdng va Tu van
Phét trien Cong nghiép;

Theo dé nghi ctia Chanh Vin phong S Cong Thuong.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh Quyét dinh ndy kém theo “Quy ché quén ly, st dung xe
0 t6” cua Nganh Cong Thuong tinh Pong Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong S¢, Thanh tra So, Trudng cac phong thude Sa,
cac don vi tryc thudc va can bd cong chure, vién chie, nhén vién caa Nganh
Cong Thuong tinh Pong Nai chiu trdch nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. e
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UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
VE QUAN LY VA SU DUNG XE O TO PHUC VU CONG TAC
CUA NGANH CONG THUONG TINH PONG NAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 35 /OP-SCT ngay 20thdng 3 niam 2020
ciia Gidm déc Sé Cong thirong tinh Pong Nai

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh
1. Xe 6 t0 la tai san chung cua nganh Cong Thuong bao gdém: co quan S&

Cong Thuong va cac don vi tryc thudc (Trung tam Xtc tién Thuong mai, Trung
tdm Khuyen cong va Tu van Phat trién Cong nghiép) dugc str dung dé phuc vu
cong tac lién quan dén tat ca cac linh vuc hoat dong ctiia nganh cong thuong.

2. Xe 6 t6 thugc pham vi diéu chinh tai quy ché nay bao gém xe 4 chd dén
16 cho ngoi la (tai san cong) xe cua cac don vi tu quan 1y.
) Co quan S¢ Cong Thuong c6 02 xe: O t6 Innova (07 chd) 60A 00311,
O t6 Toyota (16 cho) 60C 2277.

b) Trung tdm Xuc tién Thuong mai c¢6 01 xe 6 t6 Innova (07 chd) 60M
00383.

) Trung tam I~{huyén cong va Tu van Phéat trién Cong nghiép c6 02 xe: 0
t0 Mitsubidhi (07 cho) 60A 00536 va 6 td Sizuki Vitara (05 cho) 60A 00451.

3. Khi co quan S& Cong Thuong c6 nhu cu st dung xe cua cac don vi
tryc thudc, Van phong S¢& lién hé truc tiép va bao trudc Lanh dao cac Trung tam
dé Trung tam chu dong sap xEp xe.

4. Khi cac Trung tdm c6 nhu cau st dung xe cia co quan S&, Trung tim
lién h¢ truc tiép Van phong S& dé S& chu dong sap x€p xe.

5. Truong hop tat ca cac xe déu di phuc vu cong tac, cac don vi tu chu
dong sap xé&p.

Piéu 2. Thim quyén diéu dong xe 6 to

1. Ngudi ¢6 quyén diéu dong xe

a) Lanh dao co quan So Cong Thuong cé thim quyén diéu dong xe di
cong tac cua co quan S¢& Cong thuong, Trung tam Xuc tién Thuong mai, Trung
tam Khuyén cong va Tu van Phét trién Cong nghiép.

b) Lanh dao c4c Trung tdm c6 tham quyén diéu dong xe di cong tac cia
Trung tam.
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¢) Giam dbc So ty quyén cho Chanh Vian phong S¢ diéu xe di cong tac
chung ctia co quan S¢& Cong Thuong.

_d) Giam dbc Trung tAm uy quyén cho Trudng phong Hanh chinh tong hop
diéu xe di cong tac chung cia Trung tam.

2. Can ct phé duyét cia Lanh dao co quan S& Cong Thuong, Lanh dao
Trung tdm hodc l1anh dao Vén phong S¢ Cong Thuong, Lanh dao phong Hanh
chinh Tong hop, can b dugc giao theo d§i, diéu dong xe co6 trach nhiém diéu
dong, phan cong 141 xe phuc vu theo y€u cau cong tac va bao cho ngudi st dung
Xe.

3. Giao Vian phong S¢ lam dau méi truc tiép lién h¢ cac Trung tam xay
dung ké hoach chuong trinh céng tac hang tuan, chu dong sip xép diéu dong xe
phuc vu cong tac chung.

4. Nguyén tic sir dung xe

a) Nganh Cong Thuong dugc tryc tiép to chtrc diéu hanh va quan 1y viéc
str dung xe 6 t6 diing muc dich, ding tiéu chuan, dinh muc va ché do quan ly, st
dung phuong tién di lai phuc vu cong tac; dam bao thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi.

b) Nghiém cam viéc st dung xe 6 to vao vigc riéng, giai quyét cong viéc
ca nhan; ban, trao d6i, ting cho, cho muon, cam cb, thé chap hoic diéu chuyen
cho bat cir to chirc, ca nhan nao khi chua dugc phép cia cip c6 tham quyén theo
quy dinh cua phép luét.

Piéu 3. Quy dinh vé d6i twong sir dung xe va cac hoat dong dwoc siv
dung xe 0 to0

1. Béi tugng duoc phép st dung xe 6 o cong dé di cong tac
a) Lanh dao co quan S¢ Cong Thuong.
b) Lanh dao cac don vi truc thude.

c) Tap thé can bd cong chirc Vién chirc, nhan vién (tir 03 ngudi trd 1én)
dugc Lanh dao co quan S& Cong Thuong va Lanh dao cac don vi ctr di cong tac.

d) Nhimg nguoi khong thudc doi twong da néu tai diém a dén diém c trén
day dugc Lanh dao co quan S¢ Coéng Thuong va Léanh dao cac don vi cu di
trong truong hop khan cap.

2. Cac hoat dong duoc sur dung xe 6 to

a) Cac chuyén di cong tac cua Giam ddc, Pho Giam doc co quan S& Cong
Thuong.

b) Cac chuyén di cong tac ciia Giam ddc, Phé Giam déc cac Trung tam.

¢) Cac chuyén di cong tac ciia Lanh dao cac phong thudc Sé¢ va cac Lanh
dao cac phong thudc trung tam.

d) Céac chuyén di cong tac tap thé can bo cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong thudc sd va cac Trung tam.

d) Pua don cac doan c6 quan hé cong tac.
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e) Poan can bg, cong chirc cia Nganh Cong thuong di tham, phuc vu viéc
hiéu, viéng tang c6 lién quan dén can bd cong chirc, vién chic, nhan vién cua
Nganh Céng thuong hodc c6 lién quan dén mdi quan hé cong tic cuia Nganh
Cong Thuong theo chi dao ctia Giam déc S¢ Cong Thuong, Giam dbc cac
Trung tdm hodc Chanh Vin phong S&, phong Hanh chinh Téng hop.

f) Truong hop can bo cong chirc, vién chirc dugce cir di cong tac tai cac
don vi cach tru sé co quan dudi 15 km thi khong bd tri xe (trir trudng hop 03
nguoi trd 1én).

g) Truong hop can b di cong tac theo phén cong cua Ban lanh dao S¢ va
Ban Lanh dao Trung tam nhung khong c6 xe thi c6 thé thué xe hoic di xe 6 to
ctia c4 nhan thi co quan s& hd trg tién xing xe, murc hd tro theo Quy ché chi tiéu
nodi bd cua co quan Sé va cac don vi.

h) Cac trudong hop khac do Lanh dao S¢ va Lanh dao cac Trung tim quyét
dinh.

CHUONG IL. TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG XE PHUC
VU CONG TAC

Pi¢u 4. Trach nhiém quan ly xe 6 t0

1. T6 chuc quan ly, bao du’@mg, kiém dinh, kiém tra xac dinh tir}h trang xe,
muc d¢ hu hong bao cao Giam doc So, Giam doc cac Trung tdm quyét dinh viée
bao dudng, sua chita, thay thé phu tung.

2. Khi str dyng xe cua Nganh Cong Thuong dugc thanh toan nhién ligu
theo quy ché chi tiéu nd1 bd. M& s6 theo doi, cap nhat hgat dong cua tﬁ’pg xe,
dinh ky hang thang Van phong S¢ va Phong Hanh chinh tong hop phai kiém tra,
xac nhan km da di trong thang, bao cao bang van ban voi Lanh dao So, Lanh
dao cac don vi v€ tinh hinh hoat dong cta xe 0 t6.

3. Xac nhan cung duong di va lugng xéng dau mdi chuyén di cho lai Xe va
tong hop theo thang c6 ky xac nhan cua Van phong So, phong Hanh chinh Tong
hop.

4. Thanh toan chi phi xang dau hang thang cho don vi cung Ung xang dau;
Thanh toan vé cau duong, bén bii cho 14i xe theo dung 10 trinh chuyén di.

5. Kiém tra, theo ddi va thanh toan cac khoan chi bao hiém, stra chita, bao
dudng, thay thé phu tung xe.

6. Thanh toan hop dong thué xe.

7. Phdi hop véi Van phong S¢, Phong Hanh chinh Tong hop, b phan Ké
toan thuc hién cac thu tuc thanh toan.

8. Phéi hop vGi Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop, Vin phong Sd,
phong Hanh chinh Tong hop thuc hién cac thu tuc thanh 1y xe 6 t6 theo quy dinh
hién hanh.

Picu 5. Sitr dung xe o to

1. Pang ky str dung xe



a) Nguoi di cong tac sir dung xe dung muc dich, dung thoi gian va 19 trinh
da ghi trén Gidy ding ky st dung xe 6 t6. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh
vé an toan giao thong. C6 trach nhiém giir gin tai san, tao diéu kién cho l4i xe
hoan thanh nhiém vu.

b) Cac don vi, c4 nhan dé xuét str dung xe 6 t6 theo mau “Gidy dang ky sir
dung 6 t6” do Van phong S&, phong Hanh chinh Tong hop cua céc Trung tam
phat hanh. Khi sir dung phai dtng 16 trinh, thoi gian, s6 km dy kién, ndi dung
ghi trong phiéu. Khi c6 phat sinh phai bao véi Van phong S¢ dé c6 ké hoach
diéu dong xe. Pon vi, c4 nhan st dung xe 6 t6 phai co trach nhiém xac nhan 10
trinh va s6 km chuyén cong tac vao lénh diéu xe.

¢) Pon vi, ¢4 nhin ¢6 nhu cau sir dung xe 6 t6 di cong tac, phai c6 dé xut
va bao trudc cho Van phong S&, phong Hanh chinh Tong hop trude 02 ngay dé
b0 tri va chuan bi xe 0 t0.

d) Truong hop Giam d6c va cac Pho Giam dbc co quan Sé; Giam doc va cac
Pho Giam doc Trung tam di cong tac vdi Phong chirc nang nao thi Phong do thyuc
hién cac thu tuc dang ky xe 6 t6 vdi Van phong S& va phong Hanh chinh tong hop.

d) Truong hop Lanh dao cac phong thudoc S¢; Lanh dao cac phong thude
Trung tam di cong tac thi Phong do thuc hién cac thu tuc dang ky xe 6 t0 voi Van
phong S¢ va phong Hanh chinh Tong hop.

e) Truong hop can bo cong churc, nguoi lao dong cac phong thude S¢ va cac
Trung tam di cong tac thi Phong do thuc hién cac thu tuc dang ky xe 6 t6 voi Van
phong S¢ va phong Hanh chinh tong hop.

f) Néu nguoi di cong tac dd dang ky xe di cong tic ma thay doi khong di
phai thong bdo trudce t6i Van phong S¢ va phong Hanh chinh Tong hop dé kip
tho1 diéu chinh.

g) Ky xac nhén chinh xac hanh trinh va quang duong da di vao Gidy dang
ky st dung xe 6 t6 ngay sau khi két thuc st dung xe d€ lam co s¢ cho 14i xe
thanh toan xang dau; nhén xet ve tinh than phuc vu cua lai xe va giai trinh nhing
thay do61 vé hanh trinh.

2. Pbiéu xe

.a) Van phong S¢, phong Hanh chinh Tong hop diéu xe, cir 14i xe phuc vu
yéu cau cong tac dé lai xe chu dong.

b) Trudng hop phai thay doi 10 trinh trong qua trinh di cong tac thi nguoi
di cong tac, lai xe phai thong béo vé Vian phong S& va phong Hanh chinh Tong
hop dé xtr 1y.

Cac truong hop khac, nguoi di cong tac bao cho Lanh dao S¢, Lanh dao
cac Trung tdm xem xet.

4. Doi véi 14i xe

a) Trach nhiém

- Chiu sy phan cong cua Lanh dao 786, Lanh dao Trung tdm, Lanh dao
Van phong va Trudng phong Hanh chinh Tong hop.
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- Chiu sy phan cong ctua Lanh dao Van phong S¢, Lanh dao phong Hanh
chinh Tong hop.

- Thyc hién chuyén di dung thoi gian, ding 16 trinh, an toan, tuan thu Lut
Giao thong duong b, khong sir dung ruou, bia, cac chat kich thich khac khi
dang thuc hién nhiém vu, san sang lam viéc ngoai gio va di cong tac xa khi can
thiét.

- Lai xe co trach nhiém quan 1y, bao quan, khong 1am hu hong, mat mat
cac thiét bi, dung cu va vé€ sinh xe sach s€. Kip thoi phat hién hu hong dé bao
stra chita; Lam thu tuc ki€ém dinh va bao hiém xe theo quy dinh.

- Phuc vu tan tinh, chu d4o, van minh, lich su.

- Mua va thanh toan vé cau dudng, bén bai dung véi thyuc té str dung.
- Kiém tra, chuan bi xe truéc mdi chuyén di cong tac.

- Thye hién thu tuc ké khai vé 16 trinh, tinh trang Xe.

- Khong duoc sir dung xe 6 t6 vao viée riéng, khong cho ngudi khac diéu
khién xe, khong cho xe ra khoi co quan khi chua c6 ¥ kién cua lanh dao So va
Trung tdm. Trong trudng hop can thiét, 14i xe dugc phan cong lai xe 6 to khac
trong nganh cong thuong dé phuc vu cong tac, nhan vién 1ai xe c6 trach nhiém
quan 1y va str dung xe dugc giao theo quy dinh.

- Khi diéu khlen xe gy ra tai nan nhan vién lai xe phai chiu trach nhiém:
Néu xay ra tai nan vé nguoi va phuong tién, lai xe phai kip thoi bao cdo vé Van
phong S¢, phong Hanh chinh Tong hop, dong thoi lién hé voi co quan co trach
nhi¢ém dé phdi hop giai quyét. Néu truong hop xe bi hu hong, gay thuong vong
vé ngudi va tai san dugc xac dinh cia don vi c6 thim quyén do lai xe gay ra thi
chi phi stra chita, thay thé thiét bi, boi thuong thiét hai va cac chi phi l4i xe phai
tra.

b) Ché d6 va quyén loi

Lai xe dugc huong day di cdc ché do theo quy dinh ctia phap luat hién
hanh theo Quy ché chi tiéu ndi b ctia co quan.

Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 6. Thué xe phuc vu cong tic

Trong truong hop khong bd tri duge xe 6 t6 theo nhu cau, Lanh dao co
quan S¢, Lanh dao Trung tdm xem xét theo thyuc t€ dé thué xe phuc vu cong tac.

Don vi chu tri viéc di cong tac phai phdi hop véi Van phong Sé, phong
Hanh chinh tong hop béo céo, trinh Lanh dao co quan S¢, Lanh dao Trung tdm
phé duyét.

Piéu 7. Bao tri, bio dudng, sira chira 6 to

1. Khi dén ky béo tri, bao dudng xe 6 t6: 1ai xe lam gidy dé nghi, néu rd ly
do bdo tri, bao dudng va du tru kinh phi theo bao gia. Truong hop phai sta

chira, thay thé linh kién, phai kém theo gidy dé xuat, bién ban kiém tra tinh trang
Xe.



2. Tat ca cac don vi chiu trach nhiém sira chira xe khi c6 phat sinh. Trudc
ngay 15/12 hang nam, cac don vi s€ giri ho so vé co quan S¢ tong hop trinh
Giam doc S¢ xem xét va thuc hién thanh quyét toan 01 (mot) lan.

3. Viéc thanh quyét toan sira chita xe dugc phéan theo ty 1& nhu sau:

- Co quan S¢ Cong Thuong: thanh toan 50% trén tong chi phi phét sinh
stra chira trong 01 nam.

- Trung tam Khuyén cong va Tu van Phat trién Cong nghiép: thanh toan
30% trén tong kinh phi stra chira trong 01 nam.

- Trung tam Xuc tién Thuong mai: thanh toan 20% trén tong kinh phi sira
chira trong 01 ndm.

4. Lanh dao Vin phong S¢, phong Hanh chinh Tong hop, L&i xe c6 tréch
nhiém thyc hién thu tuc, ho so, ching ttr, thanh toan, stra chita theo quy dinh.

Pi¢u 8. Pinh mirc xing cho tirng loai xe

1. Binh mirc xing (s6 1it/100km) cho céc ting loai xe cu thé nhu sau:
a) Co quan S¢ Cong Thuong

- B6i voi xe 6 t6 Innova (07 chd) 60A 00311: 17 1it/200km

- Ddi véi xe 6 t6 Toyota (16 chd) 60C 2277: 18 it/100km

b) Trung tdm Xuc tién thuong mai

- P6i v6i xe 6 to Innova (07 chd) 60A 00383: 17 1it/100km

¢) Trung tdm Khuyén cong va Tu van phat trién Cong nghiép

- P6i vai xe 6 t6 (07 chd) 60A 00536: 19 1it/100km

- P6i vai xe 6 t6 (05 chd) 60A 00451: 16 1it/100km

- Hang thang l4i xe ndp 1énh diéu xe, so theo ddi quyét toan nhién liéu,
Vian phong S¢&, phong Hanh chinh Tong hop c6 trach nhiém kiém tra va doi
chiéu so6 km da di trong thang dé quy¢t toan nhién liéu.

2. Cap phat xang dau: Cin ctr vao 1énh diéu xe, 13i xe lam gidy dé nghi
tam ung dugc ghi day du cac thong tin theo mau va dé xuat cua lai xe, don vi su
dung xe lam thu tuc cap phat tam ing xang, dau.

Truong hop xe dugc didu di cong tac véi 16 trinh dai, 14i xe chu dong mua
xang, dau va xuét hoa don. Két thuc chuyén di, lai xe co trach nhiém nop ho so
thanh toan vé Vian phong, phong Hanh chinh Tong hop dé kiém tra d6i chiéu km
da di thanh toan truc tiép voi co quan st dung Xe.

3. Quyét toan xang, dau: Lai xe tong hop s6 km da di, sO xdng tam ung,
Vién phong S¢, phong Té chtic hanh chinh Tong hop quyet toan voi Bo phan Ké
toan Thoi gian quyet toan: Sau 05 (nam) ngay lam viéc thang sau thuc hién
quyét toan xing, dau thang trude lién ké.

CHUONG III. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. T6 chirc thwe hién



1. Thu trudng cac don vi c6 trach nhiém ra soat qiéu chinh Quy ché chi
tiéu ndi bo phu hgp Quy che nay va pho bien den toan the cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong cua Co quan S¢ Cong Thuong, Trung tdm Xuc tién Thuong mai,
Trung tdm Khuyén cong va Tu van Phat trién Cong nghiép biét, thuc hién.

2. Cong chure, vién chire, nguoi lao dong phai nghiém chinh thyc hién cac
quy dinh cua phap luat va Quy dinh nay vé€ str dung xe 0 t6. Nhiing truong hop
vi pham s& bi xir 1y theo quy dinh.

Diéu 10. Diéu khoan thi hanh

Quy ché ‘nay co hiéu lyc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thue hién c6 kho

khin vudng mic, cac don vi, ca nhan klen nghi bang vin ban vé Vin phong S0,
phong Hanh chinh tong hop, Phong Ké hoach Tai chinh Téng hop dé cung phdi

hop giai quyét./.
op giai quy @/

GIAM POC
Ky bgi: S¢ Cong Thuong

Trwong Thi My Dung



		2020-03-20T15:38:56+0700
	Việt Nam
	Phan Văn Dân<danpv@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2020-03-20T15:39:13+0700
	Việt Nam
	Phan Văn Dân<danpv@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2020-03-20T15:41:09+0700
	Việt Nam
	Trương Thị Mỹ Dung
	Trương Thị Mỹ Dung<dungttm@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2020-03-20T15:41:27+0700
	Việt Nam
	Trương Thị Mỹ Dung
	Trương Thị Mỹ Dung<dungttm@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2020-03-20T15:51:41+0700
	Việt Nam
	Sở Công Thương
	Sở Công Thương<sct@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2020-03-20T15:51:55+0700
	Việt Nam
	Sở Công Thương
	Sở Công Thương<sct@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




