“UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 34 /QP-SCT Pong Nai, ngay 20 thing 03 ndam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2020

GIAM POC SO CONG THUONG DONG NAI

Cén ctr Quyét dinh s6 20/2019/QD-UBND ngay 08/5/2019 cua UBND
tinh Dong Nai v€ viéc ban hanh Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua S6 Cong
Thuong Bong Nai;

Can ct Nghi dinh sd 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu,
quy dinh ché do tu ghﬁ, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh d61 véi cac co quan nha nudc;

Can ctt Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phi vé
viéc stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 ctia Chinh Phu quy dinh ché d6 tu chd, tu chiu trach nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh dbi véi cac co quan nha nudc;

Cin ctt Nghi dinh s6 161/2018/NB-CP ngay 29/11/2018 cuia Chinh phu vé
viéc sira ddi, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, nang
ngach cong chtrc, thang hang vién chirc va thuc hién ché do hop déng mot sb
loai cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta Lién bo
B Tai chinh va Bd Noi vu vé quy dinh ché do ty chu, tu chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

Can ctt Thong tu s6 141/2011/TT-BTC cuia B6 Tai chinh Quy dinh vé ché
do thanh toan tién nghi phép hang nam ddi véi can bo, cong chtrc, vién chuec, lao
dong hop dong 1am viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong
lap;

Can ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo Tai chinh
Quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché do chi hdi nghi;

Can ctr Thong tu 5O 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nam 2017 cua B
Tai chinh hudéng dan thyc hién quy che cong khai tai chinh doi véi cac don vi dy
toan ngan sach va cac t6 chirc dugc ngan sach nha nudc ho tro;

_ Cén ctr Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cua UBND tinh

bong Nai Ban hanh Quy dinh ché d§ cong tac phi, ché d chi hoi nghi trén dia
ban tinh BPong Nai;
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Cin ctr Nghi quyét s6 160/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 ciia Hoi dong
nhén dan quy dinh mure chi tiép khach nudc ngoai, chi to chic cac hoi nghi, hoi
thao qudc té va chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Dong Nai.

Cin cr két qua 13y ¥ kién cua tap thé can b cong chirc S6 Cong Thuong;

Theo dé nghi ctia Truong phong Ké hoach — Tai chinh — Téng hop va Chu
tich Cong doan co s& S& Cong Thuong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo ciia co
quan S¢ Cong Thuong.

,Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyet dinh s6 34/QD-SCT ngay 27/02/2019 cua S¢ Cong Thuong ban hanh
Quy ché chi ti€u nd1 bd nam 2019

Picu 3. Chanh Vin phong S¢, Chanh Thanh tra S&, Trudng cac phong
thudc So va can by cong chuc cua co quan S¢ Cong Thuong chiu trach nhiém
thi hanh Quy¢t dinh nay./. s

GIAM DOC

Noi nhdn:

- Nhu Biéu 3;

- S¢ Tai chinh;

- Kho bac N/N Déng Nai;
- Luu: VT, KH.

Trwong Thi My Dung



UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2020
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 34 /OP-SCT ngay20/ 3 /2020
ciia Gidm déc S Cong Thirong Pong Nai)

‘ PHANA
NGUON KINH PHI THUONG XUYEN

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu ciu

1. Tao quyén chi dong trong viéc st dung bién ché duoc giao, tur quyet
tu chiu trach nhiém cho don Vl tru.’oc hét 1a Giam doc S¢ Cong Thuong quyét
dinh quy ché chi tiéu ndi bo, sap xép lai to chirc bd may lao dong hop 1y va ting
thu nhap cho nguoi lao dong.

2. Tao quyén chu dong trong quan 1y, sir dung tai san cong va chi tiéu tai
chinh cho Giam ddc dé thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu, sir
dung kinh phi hi¢u qua.

3. Tao quyén chu dong cho can bo, cong chic trong co quan hoan thanh
nhiém vu do Tinh uy va UBND tinh giao.

4. Tao su cong khai, minh bach va la co s& dé can bo, cong chirc giam sat
trong viéc chi ti€u, sir dung kinh phi.

5. Quy ché chi tiéu ndi bo 1a can ¢t kiém soat chi qua Kho bac Nha nudc,
co quan Tai chinh,

Pi¢u 2. Nguyén tic xiy dung Quy ché

1. Can ctr ndi dung, yéu cau va hiéu qua cong viéc, trong pham vi ngudn
tai chinh duogc st dung. Giam déc dugc quyét dinh cac mac chi quan 1y, chi
nghiép vu phit hop véi yéu ciu thuc té va kha ning tai chinh dugc co quan cap
trén giao du toan tir ddu nam.

2. Quy ché duoc thyc hién cdng khai, dan chu va bao dam quyén loi hop
phép cia cong chirc va nguoi lao dong trong co quan.

3. Moi viéc chi tiéu phai bao dam c6 du hoéa don, ching tir hop phép.
4. Phai duoc théng nhét cua té chire cong doan don vi va toan thé can bod

cong chtrc tai co quan.

~ Chuong II
CAC NOI DUNG CHI
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Piéu 3. Tién hrong, tién cong

Thuc hién theo du todn nim va s6 bién ché thuc té tai don vi (néu c6 tang
lrong va thay doi vé bién ché thi quy luong sé thay doi tuong rng).

Luong ngach bac: {H¢ sd luong + Phu cip (néu c6)} * muc luong tdi
thiéu

Luong hop ddng: {Hé sé luong + Phu cap (néu ¢6)} * muc lwong tdi thiéu

Luong tap su: 85% luong ngach bac * muc luong tdi thiéu

Piéu 4. Phu cip

1. Lam thém ngoai gid vao ban ngay duoc tinh nhu sau:

Tién  luong 150% hoic

lam thém gio

X ; = Tién luong gid X  200%hoic X S gio thuc
vao ban ngay

Trong do:
Mitc 150% ap dung dbi voi gior lam thém vao ngay thuong;
Mirc 200% ap dung d6i voi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan;
Mitc 300% ap dung dbi véi gio lam thém vao ngay 18, tét.

2. Cac truong hop lam thém ngoai gio phai c6 phé duyét cia Lanh dao Sé,
vo1 ndi dung sau:

a) Lam béo cao dot xuat cia UBND tinh, Tinh uy, B Cong Thuong vao
cac ngay nghi.

b) Du hop vao cac ngay nghi, ngay 1€ phai c6 thu mdi kém theo (trir truong
hop moi1 dy com & ti¢c chi€u dai)

¢) Riéng cac lai xe chi dugc thanh toan ngoai gio vao cac ngay thwr 7, chu
nhat va 18, tét.

d) Thu tuc dé nghi thanh toan gdm: Bang cham cong, danh sach ding ky
truc, giay dé nghi lam thém gio c6 Lanh dao duyét.

e) Céc truong hop khac theo yéu cau cua lanh dao S6.

3. D6i v6i Bo phan tiép nhan va tra két qua (03 ngudi) dugc phu cip
80.000 dong/ngay/ngum theo Quyét dinh s6 245/QDb- -UBND ngay 21/01/2020
ctia UBND tinh Bong Nai v/v quy dinh sb luong dinh suét, mic hd trg d6i véi
can bg, cong chuc, vién chirc va nhitng ngudi lam viéc tai Trung tdm Hanh
chinh cong, Bo phan Mot cira cip huyén, xa nam 2020. Nhitng can bd cong chirc
dugc cir ra Trung tam Hanh chinh cong tinh dé hd tro Bo phan tiép nhan va tra
két qua ap dung co ché mot cira, co ché mot cira lién thong do Thu trudng co
quan duyét dugc phu cap 200.000 dong/thang/nguoi.

4. Chi hd tro cho cong tac tryc tht 7, chi nhat, phong chay va chira chay tai

try s& khdi Nha nuée tinh tinh theo ngay truc thue té moi ngay hd tro 100.000
d6ng/ngay/nguoi.
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5. Bdi véi hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh dugc hd trg 400.000
dong/thang/ngu:m theo Quyét dinh s6 52/2013/QD-UBND ngay 26/8/2013 va
Quyét dinh s 368/QD-UBND ngay 02/02/2016 ctiia UBND tinh Dong Nai.

Piéu 5. Chi khen thwéng

1. Thuong thuong xuyén dugc ap dung theo Nghi dinh 91/2017/Nb-CP
ngay 31/7/2017 cia Chinh phu.

2. Thuong dot xuét cho cong chirc dat cac trinh d6 sau:

a) Thac si: 1.000.000 dong

b) Tién si: 2.000.000 dong

Piéu 6. Phiic lgi tap thé

1. Chi tra, nudce uong va vat dung phuc vu co quan nhu xa phong, nudc rua
chén, ly, binh thuy, chéi, bong dén, khan lau, gidy vé sinh cac loai..... Giao Van

phong S¢, 1ap du tru kinh phi trinh Gidm dbc phé duyét, thuc hién quan ly mua
sam va theo ddi viéc cap phét st dung.

2. Tat ca can bo cong chirc déu duoc nghi phép hang nam theo quy dinh,
ché d6 nghi phép nam ctia can bd coéng chirc duoc giai quyét dén hét Quy | nim
Sau.

Tat ca can bo cong chirc nghi phép dudi 1 ngay (ntra ngay) thi phai co su
ddéng ¥y cua Lanh dao phong. Truong hop can bd cong chirc nghi phép tir 01
ngay tré 1én phai co gidy phép do Ban Giam ddc S¢ duyét.

Tat ca can bo cong chirc phai chi dong tinh toan thoi gian phu hop voi
cong viée cua co quan va phai c6 don xin nghi phép duoc sy dong ¥ cua Trudng
phong, ddng thoi c6 phé duyét ciia Ban Giam déc S, tranh trudong hop xin nghi
phép vao thoi gian cao diém thuc hién cac nhiém vy trong ndm cia co quan.

3. V& thanh toan ché d6 phép nam thuc hién theo Théng tu sb
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B6 Tai chinh (thdm tir than phu mau
6m). Chung tir thanh toan gdm: Gidy phép dugc Giam ddc S duyét, co xéac
nhan cia UBND hoic cong an dja phuong noi dén (khong xac nhén cua co quan
khac);

Thanh toan mdi nidm mot 1an theo gia cudc nhu vé 6td, tau hoa (khong
thanh toan gia cudc van tai hang khong);

Truong hop can bo cong chirc di phép st dung phuong tién 1a vé may bay
khi c6 vé hop phap s& dugc thanh toan téi da theo gia cude van tai khach cong
cong bang phuong tién duong bo, duong sit, duong thuy phu hop véi tuyén di
phep.

4. Chi viéc hiéu, hy (ddi twong gdm cac can bd co lién quan dén nganh,
cdng viéc) bao gdm: Phong bi: 500.000 dong; Vong hoa, nhang, dén, ... (thanh
toan theo thuc té).

5. Chi tro cip an trua cho can bo cong chie 500.000 ddng/thang/CBCC.



6. Chi kham stc khoe tong quat dbi v6i dinh ky hang nam (tdm soat nhiing
bénh cin ban) cho can b cong chirc co quan it nhat 01 1an/nam, chi phi dugc
chi tra va quyét toan theo thuc té, mirc chi cu thé do Giam ddc S& quyét dinh,
sau khi thdng nhit v4i Ban chp hanh cong doan va ldy ¥ kién can bo cong churc,
nhung t6i thiéu khong dudi 500.000 ddng/ngudi/nim va tdi da khdng qua
1.500.000 dong/ngudi/nam.

7. Cac khoan chi hd tro cho can b cong chirc Vao cac ngay L&, Tét, cac
ngay ky niém trong nim nhu: Ngay Quéc té phu nir (8/3); Gid t6 Hung Vuong
(10/3AL); Giai phong mién Nam (30/4); Qudc té lao dong (01/5); Qubc Khanh
(02/9); Tét duong lich (01/01), Tét Nguyén dan. Hang quy, Ké toan Truéng can
d6i ngudn kinh phi tiét kiém duoc trinh Giam ddc xem xét ban théng nhét trong
Lanh dao va quyét dinh mirc chi.

8. Chi tro cép khé khan dot xuat (tai nan, dm dau, diéu tri tai bénh vién tir
03 ngay trd 1én) cho can bg cong chirc mrc chi khong qua 1.000.000 d/nguoi.

9. Chi tham quan, nghi mat

Viéc chi tham quan, nghi mat do Giam dbc So quyét dinh trén co s& Ban
chap hanh Cong doan xdy dung ké hoach va ldy y kién cta toan bd cac can bo
cong chtrc cua cac phong thudc Sé. Viéce td chic duoc trién khai cho toan bo
C4C can bo cong chirc ciia cac phong thudc S& khong phan biét thanh phén, gidi
tinh, chirc vu. Ho so thanh toan: t& trinh, bién ban hop ctia Ban chép hanh Cong
doan co so va lanh dao co quan, ¥ kién cta can bo cong chirc.

10. Chi hd trg Poan thanh nién va cong doan hoat dong. Tly vao tinh hinh
thuc té trén co ¢ xay dung ké hoach tir du nim va phiéu dé nghi hd trg ctia Chi
doan, Cong doan trinh Giam déc S& quyét muc hd tro.

Piéu 7. Cac khoan déng gop

1. Mtrc dong kinh phi Cong doan: 3%. Trong do:

Nguoi st dung lao dong dong: 2%. Nguoi lao dong dong: 1%.

2. Mtrc dong Béao hiém 32%: X4 hoi 25.5%, y té 4,5%, that nghiép 2% theo
Quyét dinh sé 595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 cta Bao hiém x3 hoi Viét Nam.
Trong do:

Nguoi st dung lao dong dong: BHXH 17%; BHTNLD — BNN 0,5%;
BHYT 3%, BHTN 1% (Hop dong 68).
Nguoi lao dong dong: BHXH 8%, BHYT 1,5%, BHTN 1%.
Piéu 8. Thanh ton cac dich vu cong cdng

1. Thanh toan tién dién, nuéc theo mirc khoan cia Tru s& khdi nha nudc
2.000.000 ddng/bién ché/nam hién c6. Yéu ciu cac ca nhan, tung bo phan sur
dung tiét kiém, khong lang phi, khi ra khoi ban lam viéc phai kiém tra ngudn
dién va tat dién, thudng xuyén kiém tra cac hé thong dién, nudc dé kip thoi sira
chira tranh dé that thoat.



2. Hang thang khoan cho cong chuc xdng xe di cong tac: 300.000
dong/CBCC/thang (khéng thanh todn cho cong chirc nghi o0m dau, nghi ché do
thai san, di hoc tap trung).

3. Thanh toan stra chira, bao dudng xe 6 t6 hang nam thyc hién theo Quy
ché quan ly str dung xe 6 td6 phuc vu cong tac cia nganh Cong Thuong Pong
Nai.

Pi¢u 9. Vin phong pham, Vit tw vin phong
- Van phong pham bao gdm:

+ Giay in, glay photo: Van phong 18p dy tru kinh phi trinh Giam dbc pheé
duyét, thuc hién quan 1y mua sim va theo ddi viéc sir dung gidy in, gidy photo.

+ Kim bam, kim kep cac loal,‘bla nat, bia 1a,... s€ khoan binh quén/thang
theo tirng phong dugc thanh toan bang danh sach ky nhan hang thang (dai dién
phong, ban ky nhan) nhu sau:

Pvt: dong
STT Phong S6 tién
1 | Van Phong So 500.000
2 | Ké hoach-Tai chinh-Tong hop 500.000
3 | Quan ly Cong nghi¢p 300.000
4 | Quan ly thuong mai 300.000
5 | Thanh Tra so 300.000
6 | K¥ thuat va Quan 1y nang luong 300.000

- Béi véi may in, photocopy cta co quan: Giao Van phong lam vigc voi
don vi thué may dé tién hanh hop dong thué sir dung Vian phong chiu trach
nhi¢m quan 1y viéc sir dung gidy in, photo d6i voi 02 may photo. Hai may photo
Recoh, may in cua co quan s€ tam thoi ngung str dung, dé du phong khi may
thué co sy cd thi tlep tuc st dung. Riéng do61 vai cac phong in cac loai gidy phép
van dugc giir lai may in dé thuc hién in phdi qua cidc mdy in ndy. Khong photo
phuc vu cho cong vi¢c riéng.

- Viée Photo ndi dung chwong trinh, dé 4n va céc tai liéu lién quan phai
lay ngudn kinh phi tir chwong trinh, dé an va photo bén ngoai, cé héa don
thanh toan thue té theo tirng chwong trinh, dé 4n da dwgc duyét kinh phi.

Piéu 10. Thong tin tuyén truyén, lién lac
L Pbi voi may fax khi st dung phai dang ky v6i nhan vién Vian thu dé mé
so theo doi.



2. Mirc khoan tién dién thoai cho Ban Giam doc dugc ap dung theo Quyét
dinh s6 87/2006/QD-UBND ngay 19/12/2006 cua UBND tinh la 350.000 dong
bao gom:

a) Pién thoai nha riéng: 100.000 déng/thang
b) Dién thoai di dong: 250.000 déng/thang
Piéu 11. Chi héi nghi, hoi thio, tiép khach

1. Chi hoi nghi, tiép khach thudc doi twong quy dinh tai Nghi Quyét s
160/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 ciia Hoi dong Nhan dén tinh Pdng Nai.

Thuc hién theo murc chi tai Phu luc ban hanh kém Nghi Quyet sO
160/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 ctua Hoi déng Nhan dan tinh Pong Nai
quy dinh muc chi tiép khach nudc ngoai, chi to chire cac hdi nghi, hoi thao qudc
té va chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Pong Nai trén co sé chimg ti,
phat sinh thyc té.

Cac khoan chi khac lién quan khoéng quy dinh tai Nghi Quyét s
160/2019/NQ-HBND ngay 12/7/2019 ctia Hoi dong Nhan dan tinh Pong Nai thi
thue hién theo quy dinh tai Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nam
2018 ctia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché do tiép khach nude ngoai, chi to
chtic cac hoi nghi, hoi thao quéc té va chi tiép khach trong nudc.

2. Chi hoi nghi thudc ddi twong quy dinh tai Quyét dinh s6 23/2018/QD-
UBND ngay 24/4/2018 cia UBND tinh Dong Nai Ban hanh Quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hdi nghi trén dia ban tinh Dong Nai, gom:

- Cac hoi nghi chuyén mon, hoi nghi so két va tong két chuyén dé; hoi nghi
tong két nam; hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu cong tac do cac co quan
hanh chinh nha nudc to chire duge quy dinh tai Quyét dinh sé 45/2018/QD-TTg
ngay 09/11/2018 ctia Thu twéng Chinh phu quy dinh ché d6 hop trong hoat dong
quan 1y, diéu hanh ctia co quan thudc hé thong hanh chinh nha nuéc.

- Céc hoi nghi chuyén mon, hoi nghi so két va tong két chuyén dé, hoi nghi
tong két ndm, hoi nghi tap huan trién khai nhiém vu cua cac don vi su nghiép
cong lap.

- Céc hoi nghi chuyén mon, hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu hodc cac
hoi nghi duoc t6 chirc theo quy dinh trong di€u 1€ cua cac td6 chirc chinh tri, t6
chuc chinh tri - xa héi, to6 chic héi st dung kinh phi do ngan sach nha nudc ho
tro.

Muc chi va phuong thirc thanh toan dugc thue hién theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cia UBND tinh DPong Nai ban
hanh Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hdi nghi trén dia ban tinh BDong
Nai.

Piéu 12. Ché dp cong tac phi

Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nudc bao
gom: chi phi di lai, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac, phu cap luu tru.

Thoi gian duoc huong cong tac phi 1a thoi gian cong tac thuc té theo vian
ban phé duyét ctia ngudi co tham quyén ctr di cong tac hodc gidy moi tham gia

doan cong tac.
6



1. Piéu kién dugc thanh toan cong tac phi bao gom:

- Thyc hién ndi1 dung nhiém vu dugc giao;

- Pugc thu truong co quan ctr di cong tac hodc moi tham gia doan cong tac;

- C6 du cac ching tir dé thanh toan theo quy dinh (héa don hop 1€). Cac
truong hop ching tur thanh toan la gidy bién nhén, hoa don ban 1€ (trir khi gia tri
thanh toan dudi 200.000 dong, hoac khong cé chimg tir s€ khong dugc thanh

toan theo Nghi dinh 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 quy dinh vé héa don ban
hang hoa, cung tng dich vu).

- Thoi han thanh toan: sau khi di cong tac vé khong qua 15 ngay.

2. Truong hop di cong tac trong ngay (trong tinh)

Can cu Quyét dinh s6 23/2018/Qb-UBND ngay 24/4/2018 Ban hanh Quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché dd chi hoi nghi trén dia ban tinh Pong Nai:

- Pi cong tac tai Thanh phd Bién Hoa (cy ly trén 15km) goém xa Phudc
Tan, xa Tam Phudc, xa Long Hung: 40.000 dong/ngay/CBCC

- D1 cong tac tai cac huyén trong tinh (cu ly dén 40Km) nhu: Vinh Ciru,

Thong Nhat, Trang Bom, Long Thanh: 60.000 dong/ngay/CBCC.

- D1 cong t:élC cac huyén (cu ly dén 50Km) nhu: Nhon Trach, TX.Long
Khanh: 70.000 dong/ngay/CBCC.

- Di cong tac cac huyén (cy ly trén S0Km) nhur: Cam My, Tan Pha, Pinh
Quan, Xuan Loc: 80.000 dong/ngay/CBCC.

- Riéng d6i véi nhan vién dua cong van; ké toan, thi quy cong tac luu dong
thi duoc ho tro 1a 500.000 dong/thang

- Hang thang ho tro nhan vién thyc hién cong viéc tap vu kiém nhiém vu
bao v¢, theo doi khach dén lién h¢ cong tac 1a 2.000.000 dong/thang.

- Pbi véi can bo, cong chire, vién chire khong co tiéu chuan duge bb tri xe
6 t6 khi di cong tac, nhung néu di cdng tac cach tru sé co quan tir 15 km tré 1én
ma ty tic bang phuong tién ca nhan cta minh thi duoc thanh toan phi cau dudng
va khoan tién tu tac phuwong tién bang 100km/12 lit tinh theo khoang cach dia
gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac. Phan thanh toan nhién liéu
s& duoc linh phiéu xdng tuong tng véi s6 km di di thuc té.

3. D1 cong tac ngoai tinh

Di cong tac ngoai tinh: 130.000 dck)ng/ngéy/CBCC’ (d6i v6i CBCC dugc ctr
di cong tac trong ngay), 150.000 dong/ngay/CBCC (do1 vé1 CBCC dugc cu di
cong tac 02 ngay trd 1én).

4. Thot gian va thu tuc thanh toan cong tac phi

~ Cong tac phi duge thanh toan vao ngay 28 hang thang dua trén co s¢ thuc

t€ di cong tac (theo Iénh di€u xe cua Van phong, theo lich cong tac hang tuan
hay dgt xuat phai c6 thu moi cua don vi).



Cong chirc duge cir di cong tac co gidy di dudng phai dong con dau noi
dén cong tac. Truong hop néu noi dén cong tac khong cd con dau thi phai co xac
nhan cia Truéng phong.

Pbi v6i nhiing truong hop dot xuat di cong tac bang phuong tién may bay,
thi phai duge Giam dbc duyét cho phép méi duoc thanh toan. Ching tir gom:
gidy ctr di cong tac ¢ ky duyét cua Giam dbc, vé may bay, phi van chuyén, hoa
don thué chd ¢ noi dén cong tac

5. Phi cAu duong, dugc thanh toan thuc té theo lénh diéu xe.
6. Thué phong nghi tai noi dén cong tac, dugc thanh toan
Thanh toan gia thué phong nghi thuc té (hda don theo quy dinh)

+ D1 chg tac tai cac q~uém thudc thélnh, phé) Ha Noi, Tp.HCM, Tp.Hai
Phong, Tp.Can Tho, Tp.Da Nang va Thanh pho la do thi loai I thudc tinh: dugc
thanh toan khong qua 1.000.000 dong/ngay/phong ti€éu chuan 02 nguoi/phong;

1+ Di cong tac cac vung con lai: duge thanh toan mirc gia thué phong nghi
to1 da khong qua 700.000 dong/ngay/phong ti€éu chuan 02 ngudi/phong;

Truong hop thué vugt dinh mirc n€u trén thi nguoi di cong tac ty thanh
toan phan vuot dinh mirc. Trudng hop can bd cong chirc duoc cir di cbng tac
cung doan véi cac chirc danh lanh dao c6 tiéu chuan thué phong khach san cao
hon tiéu chudn cta can bo cong chirc, thi duoc thanh toan theo mirc gia thué
phong thuc té cta loai phong tiéu chuan tai khach san noi cac chuc danh lanh
dao nghi va theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

7. i cong tac ngin han ¢ nudc ngoai, duge thanh toan theo Thong tu sb
102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 cta B Tai chinh.

Picu 13. Sira chira thwong xuyén tai sin cé dinh

1. Cong chirc phai néu cao y thuc trong viéc st dung, bdo quan tai san va
trang thiét bi cia co quan trén tinh than tiét kiém hi¢u qua.

2. Khi c6ng chure phat hién may moc bi hu hong phai kip thoi bao ngay voi
Vén phong, khdng tu v di chuyén tai san, phuong tién lam viéc khi chua c6 su
chap thuén cta lanh dao.

3. Céan bd cdng chirc co quan khong dugc st dung mdy moc, phuong tién,
trang thiét bi dung cu cua co quan lam vige riéng, choi game bang may tinh
trong gio lam viéc. Truong hop cac phong, b phén cé nhu cau lam viéc thém
ngoai gio phai dang ky véi Van phong.

4. Hang nam thyc hién cong tac kiém keé tai san vao ngay 01/01 niam sau.

5. Pbi véi may photo, phan mém ké toan, thuc hién theo hop dong bao tri
hang nam.

6. D61 v6i may vi tinh, may fax, may photo, may in, khi hu hong cac
phong can bao cho Vin phong biét dé 1ap bién ban xac nhan hu héng, mua cac
thiét bi thay thé sira chita kip thoi, thanh toan theo hoa don thuc té phat sinh.
Nhitng trudng hop khi hu hong do thiéu trach nhiém thi c4 nhan phai tu boi
thuong chi phi sua chira cho co quan.

Piéu 14. Chi nghiép vu chuyén mén



Hang nam cac phong lap ké hoach vé nhu céu mua sim trang thiét bi phuc
vu cong tac chuyén mon, gii vé Vian phong tong hop, chuyén cho phong Ke
hoach - Tai chinh - Tong hop tham dinh trinh lanh dao xem xét cin d01 nguon
kinh phi hodc phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop giri van ban cap co tham
quyén thong nhat kinh phi. Viéc mua sim, sita chita tai san trén co s& ké hoach
dugc co quan xay dung va thuc hién dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh cua nha
nuéc; quyét toan thuc té.

Piéu 15. Cac khoan chi khac

1. Chi tiép khach phai duoc su déng ¥y cta Giam ddc So trén tinh than tiét
kiém, giao cho lanh dao phong, ban ¢6 trach nhiém lién quan va chu dong thanh
toan theo quy dinh tai Nghi quyét sd 160/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cua

Hoi déng nhan dan quy dinh mirc chi tiép khach nudc ngoai, chi t chirc cac hoi
nghi, hoi thao qudc té va chi tiép khach trong nude trén dia ban tinh Pong Nai

2. Truong hop dac biét va cac khoan chi mang tinh chat khan do Giam doc
S¢ quyét dinh.

Piéu 16. Quy dinh vé thoi han gidi quyét cac khoan chi, tinh hop phap
cac ching tu

- Céc chung ttr, trinh ty thanh todn: phai thuc hign ding theo quy dinh tai
chinh hién hanh, hop 1y, hop 1€ va hop phép. Phong Ke hoach - Tai chinh - Tong
hop ¢6 trach nhiém hudng dan ho so, quy trinh thanh quyét toan theo quy dinh.

- Cac khoan chi nhu luong, phu cap, cac muc khoan cho c4 nhan thi s&
duoc chuyén vao tai khoan ca nhan cta can bo cong chire trong khoang thoi gian
tur ngay 01 dén ngay 05 hang thang néu trung vao ngay thir bay, chu nhat hoac
ngay 1€ thi khong qua ngay 10 hang thang.

Picu 17. Sir dung cac khoan kinh phi tiét kiém chi tra ting thu nhap
thém cho can b cong chirc

Vao thang 12 hang nam, sau khi can doi thu chi, Phong K¢ hoach - Tai
Chinh - Tong hop xéc dinh chinh xac s0 kinh phi thyc hién tiet kiém duoc Ban

Giam dbc S¢ hop thong qua muc tang thu nhap trén co so tong nguon kinh phi
tiét kiém dugc, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh.

PHAN B
NGUON KINH PHi KHONG THUONG XUYEN

(Kinh phi thuc hién liwrong theo nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay

29/11/2018, chuwong trinh dé an, dw an, ké hoach, xdy dung co ban,...)
Piéu 18. Tién lwong ddi véi hop dong theo quy dinh tai Nghi dinh s

161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018.

Can cir ¢dng van sé 132/SNV-QLCB&CCVC ngay 15/01/2020 ctua So
Noi vu huéng dan viéc hop dong ddi vdi nguoi lao dong theo nghi dinh so6
161/2018/ND-CP va Cong van s6 914/STC-TCHCSN ngay 03/3/2020 cta S¢ tai
chinh vé viéc hudng dan sir dung kinh phi dé thuc hién hop dong d6i voi nguoi
lao dong theo nghi dinh sb 161/2018/ND-CP; Tién luong d6i v6i hop dong lao
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dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 dugc
thuc hién nhu sau:

1. Hop ddong ngudi lao dong co quan S¢ Cong Thuong theo Nghi dinh
161/2018/ND-CP gbm: 02 tai xé va 01 tap vu kiém nhiém vu bao v¢, theo ddi
khach dén lién hé cong tac.

2. Nguon kinh phi: tir ngudn kinh phi khong thuong xuyén duoc S¢ Tai
chinh cip dé chi cho nguoi lao dong bao gdm luong, cac khoan déng gop theo
lwong, cac khoan phu cip bao gdm: com, xang, cong tac phi, hd trg truc bao vé,
hd trg cong tac vin thu, 18, tét,... dugc quy dinh trong hop ddng lao dong. Cac
khoan hd tro nay thay d6i hang ndm theo mtc kinh phi do S& Tai chinh giao.

Piéu 19. Truong hop di cong tic theo doan cong tac lién nganh do Sé
Cong Thuong chi tri

Truong hop S& Cong Thuong chil tri doan cong tac lién nganh nham thuc
hién nhiém vuy chinh tri dugc giao thi S¢ ¢6 trach nhiém thanh toan chi phi tau
xe phuc vu dua don cho Poan, tién thué cho nghi tai noi dén cong tac, cong tac
phi (trong ngay, dia ban ndi bo tinh), phu cap luu tri (qua dém ngoai tinh) bang
nguon kinh phi khong thudng xuyén theo muc chi quy dinh tai Quyét dinh sb
23/2018/Qb-UBND ngay 24/4/2018 cia UBND tinh.

Picu 20. Kinh phi thwe hién chwong trinh dé 4n, du an, quy hoach, ké
hoach, xay dung co ban,...

Cian ctr Luat Pau thau sb 43/2013/QH13 ngay 26/11/2012; Nghi dinh 5O
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat
dau thau vé Iya chon nha thau va cac van ban khéac c6 lién quan.

Cén cu Quyét dinh 2674/Qb-UBND ngay 31/7/2018 ctiia UBND tinh Pong
Nai vé trién khai Nghi quyét s6 112/2018/NQ- -HDND ngay 06 thang 7 nam
2018 cia HDND tinh ban hanh Quy dinh phan cap tham quyén quyét dinh quan
ly, st dung tai san cong thudc pham vi quan 1y cta tinh Dong Nai;

Can ctr vao du toan giao dau niam, cac ngudn kinh phi khong thuong xuyén,
su nghiép kinh té, su nghiép nganh, sy nghi€p bao vé moéi truong, quy hoach,..
truée khi thuc hién phai c6 day dii cic van ban phap 1y, ké hoach, chu tru’O’ng,
Quyet dinh ctia UBND tinh, Quyét dinh ciia So Tai chinh, cac cdp c6 tham
quyén va van ban thong nhat kinh phi ctia S¢ Tai chinh (S6 tai chinh tham dinh
chi tiét kinh phi thuc hién), chtng thu tham dinh gia, Quyét dinh phé duyét danh
muc, Quyét dinh phé duyét ké hoach lua chon nha thau, quyét dinh phé duyét
két qua lya chon nha thau, .. .trién khai thyc hién truéc ngay 30/6 hang nam.

- B61 voi viée trién khai 1ap cdc Chuong trinh, P€ an, Dy 4n, K€ hoach
nganh cong thuong:

+ Trudc khi lya chon nha thau yéu cau phai ndp hd so nang luc vé So
Cong Thuong (qua Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop dé tham dinh ning
lyc chuyén mon, nang lyc tai chinh,... truéc khi chon nha thau trién khai thuc
hi¢n). Viéc lya chon nha thau, ky ket hop ddng, quyét toan tai chinh do Phong
Ké hoach - Tai chinh - Téng hop dé xut trén co s thong nhit véi cac Phong,
don vi dugc giao chu tri thyc hién.
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+ Céc phong, don vi dugc giao chu tri trién khai thuc hién cac Chuong
trinh, D& an, Du 4n, K& hoach thuong xuyen phdi hop véi Phong Ké hoach - Tai
chinh - Tong hop dé klem tra, giam sat tién do, danh gia hiéu qua thuc hién,
nghiém thu, thanh quyét toan chit ché dang quy dinh phép lut.

+ Phong K& hoach - Tai chinh - Tong hop sau khi tiép nhan hd so, ching
tu thanh quyét toan cac chuong trinh, dé an, trong qu4 trinh tham dinh phat hién
nhimng hé so phap Iy chua rd rang, chat ch€; Truong phong Ké hoach - Tai chinh
- Tong hop co trach nhi¢m phéi hop cac phong, don vi tién hanh kiém tra, danh
gia cu thé, trinh Giam dbc xem xét, quyét dinh.

- Pbi voi cac 16p tap huan, huan luyén, hoi thao, hoi nghi:

+ Viée to chl'Iq tap huén, huin luyén, hoi thdo, hoi nghi,.. .,CéC phong duoc
giao chu tri phai phoi hop cac phong ¢ lién quan xay dung Ké hoach va trinh
Giam doc So xem xét ky ban hanh trudc khi trién khai thue hién;

+ Cong tac tai chinh lién quan dén cac 16p tap huan, huin luyén, hoi thao,
hoi nghi (co phat sinh hoat dong thu chi) cua S¢ Cong Thuong... do Phong Ké
hoach - Tai chinh - Tong hop theo ddi va thuc hién nhiém vu thu, chi;

+ Két thuc céac 16p tap huan, huan luyén, hoi thao, hoi nghi,... cac phong
duogc giao chu tri ph01 hop voi Phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop phai co

bao c4o danh gia két qua to chirc thuc hién va hoan chinh bd hd so thanh quyét
toan theo dting quy dinh.

- Kinh phi duoc phan bo va giao cac phong chuyén mén thuc hién ctia nim
nao dugc quyét toan theo nién do ctia nam do theo dung du toan dugc cap tham
quyén phé duyét.

- Thyc hién thanh quyét toan kinh phi theo chuong trinh ké hoach cong tac
hang nam va phai hoan thanh trudc ngay 15/12. Chung tir phat sinh nam nao
phai thanh todn vao nam do. Cac khoan chi tiéu chu yéu thuc hién bang chuyén
khoan.

PHAN C
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 21. Nhiém vu ciia phong Ké hoach - Tai chinh — Tong hop

1. Xay dyng dinh mirc chi tiéu hop ly, dam bao hoan thanh tot nhiém vu
dugc giao.

2. Pinh ky hang nam bédo cdo cong khai dan chu trong Ho1 nghi can bd
cong chuc cua co quan.

3. Cong khai theo Thong tu 5O 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 ndm 2017
cua Bo Tai chinh hudng dan thuc hién quy ché cong khai tai chinh do1 véi cac
don vi dy todn ngan sach va cac t6 chirc dugc ngan sach nha nude ho tro.

Piéu 22. Nhiém vu cic phong chuyén mén thudc Sé.

Truéng cac phong thude So co trach nhiém quan triét, phd bién don ddc
can b cong chtrc thuc hién quy ché nay.
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Pi¢u 23. Ban Thanh tra nhan dan thuc hién chirc ning kiém tra, giam
sat viéc thuwe hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh nhitg van dé can phai bo sung,
diéu chinh, cac phong phan anh bang van ban (qua Phong Ké hoach - Tai chinh -
Téng hop) dé tong hop trinh Giam dc S xem xét, quyét dinh.

Nhitng quy dinh khong ghi vao Quy ché nay s& duogc thuc hién theo quy
dinh cua Nha nudc./. A ] )

— GIAM bOC
y bdi: 56 Cong

kgov.vn
»Tinh Dong Nai
ian ky:
2020 15:49:14

Trwong Thi My Dung
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