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SO CONG THUONG Poc lip - Tw do - Hanh phic
S6: dA/QD-SCT Dong Nai, ngay A% thang 04 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bé nim 2019

GIAM POC SO CONG THUONG PONG NAI

Cian cir Quyét dinh so 57/2015/QD-UBND ngay 25/12/2015 cla UBND

tinh ban hanh Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua Sé Cong Thuong Pong
Nai;

Cin ctr Quyét dinh s6 25/2017/QD-UBND ngay 03/8/2017 ctia UBND tinh
ban hanh stra d6i, bd sung mot s6 didu ctia Quy dinh ve t6 chtre va hoat dong
cua So Cong Thuong Pdng Nai ban hanh kém theo Quyét dinh so 57/2015/Qb-
UBND ngay 25/12/2015 ciia UBND tinh ban hanh Quy dinh vé to chiic va hoat
dong ctia So Cong Thuong Pdng Nai;

Can ctr Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Thu tudng
Chinh phu, Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006 vé
quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé su dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh doi véi cac co quan nha nudc;

Can cu Nghi dinh Tsé 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc stra doi, bd sung mét s6 diéu cua Nghi dinh 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 ctia Chinh Phu quy dinh ché d§ tu chu, ty chiu trach nhiém vé
st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh d61 vé1 cac co quan nha nudc;

Cin ¢t Thong tu sd 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Lién bo
B¢ Tai chinh va B Noi vu vé quy C}inh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sur
dung kinh phi quan ly hanh chinh doi vdi cac co quan nha nudc;

Cin ctr Thong tuw s6 141/2011/TT-BTC cua B§ Tai chinh Quy dinh vé ché
do thanh toan tién nghi phép hang nam déi vdi can bo, cong chuc, vién chic, lao
dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong
lap;

Can cr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
Quy dinh ché do cong tac phi che do chi hoi nghi;

Cin ctr Quyét dinh sb 23/2018/Qb-UBND ngay 24/4/2018 Ban hanh Quy
dinh ché dé cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Pong Nai;

Can ¢t y kién théng nhét cta tap thé cong chirc S& Cong Thuong tai Hoi
nghi can bg cong chirc ngay 20/02/2018;

Theo dé nghi ctia Truong phong Ké hoach — Tai chinh — Téng hop va Chu
tich Cong doan co s¢ S¢ Cong Thuong,



QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi b cua co
quan S¢ Coéng Thuong.
Diéu 2. Quyet dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé

Quyét dinh s 12/QD-SCT ngay 29/01/2018 Quy ché chi tiéu ndi bd cua S&
Coéng Thuong Pong Nai nim 2018

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Chéanh Thanh tra S&, Truong cac phong
thuoc So va gén bo cong chirc clia co quan S& Cong Thuong chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG DPoc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BO NAM 2019
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3.4 /QD-SCT ngays21/ 0£/2019
ctia Gidm doc S¢ Cong Thuong Pong Nai)
) PHAN A
NGUON KINH PHi THUONG XUYEN

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu ciu

1. Tao quyén chu dong trong viée st dung bién ché duoc giao, tu quyét,
tu chiu trach nhiém cho don vi, trude het 1a Giam doc S& Cong Thuong - ngudi
quyét dinh quy ché chi tiéu ndi b, sap xép lai to chirc bd may lao dong hop ly
va tang thu nhap cho nguoi lao dong.

2. Tao quyén chii dong trong quan ly, st dung tai san cong va chi tiéu tai
chinh cho Giam doc dé thuc hanh tiét ki¢m, chong lang phi trong chi tiéu, su
dung kinh phi hiéu qua.

3. Tao quyén chu déng cho can bd, cong chirc trong co quan hoan thanh
nhiém vu do Tinh uy va UBND tinh giao.

4. Tao su cong khai, minh bach va la co so dé can bd, cong chire giam sat
trong vi¢c chi tiéu, sir dung kinh phi.

5. Quy ché chi tiéu ndi b 1a can cr kiém soat chi qua Kho bac Nha nudc,
co quan Tai chinh.

Pitu 2. Nguyén tic xdy dung Quy ché

1. Cin cir ndi dung, yéu cau va hiéu qua cong viéc, trong pham vi nguén
tai chinh duoc st dung. GIam ddc dugc quyét dinh cac muc chi quan ly, chl
nghiép vu phii hop véi yéu cau thuc té va kha nang tai chinh dugc co quan cdp
trén giao duy toan tir du nam.

2. Quy ché duoc thuc hién cong khai, dan chu va bao dam quyén loi hop
phap cua céng chirc va nguoi lao dong trong co quan.

3. Moi viéc chi tiéu phai bao dam c6 du hoa don, ching tir hop phap.

4. Phai dugc théng nhit cia té chirc cong doan don vi.




~ Chuong II
CAC NOQI DUNG CHI

‘A 'k 'A A
Dieu 3. Tien luwong, tién cong

Thuc hién theo du toan nam va s6 bién ché thuc té tai don vi (néu c6 tin g
lwong va thay dbi vé bién ché thi quy luong sé& thay dbi twong (mg).

~ Luong ngach béac: {H¢ s0 luong + Phy cdp (néu c6)} * mirc luong tdi
thiéu
Luong hop déng: {Hé s6 luong + Phu cép (néu ¢6)} * muc luong t6i thiéu
Luong tap su: 85% luong ngach bac * murc lvong tdi thiéu
Picu 4. Phu cip
1. Lam thém ngoai gio vao ban ngay dugc tinh nhu sau:
Tién  luong 150% hoic
lam thém gio

X : = Tién luong gid X  200% hodc X 86 gio thuc
vao ban ngay

300% té lam thém

Trong do:
Mirc 150% ap dung ddi véi gior 1am thém vao ngay thudng;
Mirc 200% ap dung déi v6i gio 1am thém vao ngay nghi hang tuén;
Miic 300% ap dung déi véi gior 1am thém vao ngay 18, tét.

2. Céc truong hop lam thém ngoai gio phai c6 phé duyét cua Lanh dao So,
vO1 ndi dung sau:

a) Lam bao céo dot xuat ciia UBND tinh, Tinh uy, B6 Cong Thuong vao
cac ngay nghi.

b) Du hop vao cac ngay nghi, ngay 12 phai c¢6 thu moi kém theo (trir truong
hop moi du com & tiéc chiéu dai)

¢) Thu tuc dé nghi thanh toan gébm: Bang chdm cong, danh sach dang, ky
true, gidy dé nghi lam thém gio ¢é Lanh dao duyét. Riéng cac lai xe phai c¢o 1énh
diéu xe.

3. Truong hgp truc theo lich chung cua UBND tinh, mirc khoan cho 1 ca
trire 1a 100.000 dong/ngudi/ca truc (Theo van ban so 1262/UBND-HCTC ngay
19/02/2014 cua UBND tinh).

4. Dbi voi Bo phan tiép nhan va tra ket qua (03 nguoi) duoge phu cép
580.000 dong/thang/ ngudi theo Quyét dinh s6 163/Qb- UBND ngay 15/01/2019
ctia UBND tinh Pong Nai v/v quy dinh s6 luong dinh suat, méc ho trg déi voi
can b, cdéng chirc, vién chirc va nhiing ngudi lam viéc tai Trung tdm Hanh
chinh cong, Bo phan M6t ctra cép huyén, x4 nam 2019. Nhimg CBCC dugc cu
ra Trung tdm Hanh chinh céng tinh dé hd tro BS phan tiép nhan va tra két qua ap




dung co che mat cura, co ché mot cira lién théng do Tha truong co quan duyét
duoc phu cap 200.000 dong/thang/ngum

5. Dbi véi hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh duoc hé trg 400.000
dong/thang/ngum theo Quyét dinh s6 52/2013/QD-UBND ngay 26/8/2013 va
Quyét dinh s6 368/QD-UBND ngay 02/02/2016 ctia UBND tinh Dong Nai.

Diéu 5. Trg cap di hoc

1. D6i véi cong chirc dugc cur di dao tao, boi dudng do Tinh uy, UBND
tinh hoac uy nhiém cho Ban To chire Tinh Gy, S& No6i vu ra quyét dinh thi dugc
thanh toén theo Quyét dinh sé 57/2010/QD-UBND ngay 20/09/2010 cua UBND
tinh Dong Nai va Quyet dinh 36/2017/QD-UBND ngay 04/10/2017 cia UBND
tinh vé viéc Sira d6i, bé sung mét sé didu cua Quyet dinh sb 57/2010/QD—
UBND ngay 20/9/2010 ctia UBND tinh Pong Nai vé hd tro chi phi déo tao, boi
dudng doi voi can b, cong chue, vién chie trén dia ban tinh Pong Nai va
Huéng dan sb 3380/LS- SNV-STC ngay 13/12/2017 vé viée Thuc hién cic noi
dung chi, co quan chi va ngudn kinh phi chi h tro can bo, cong chie, vién chirc
dugce ctr di dao tao, bbi du'(”mg trong nudc.

2. Déi voi ché db tro cap cho cong chuc di hoc do Giam déc S ra quvet
dmh cu di hoc (khong thong qua S& Noi vy, Ban T6 chitie Tinh ty) thi mac chi
bao gdm tién an, xdng xe, cu thé nhu sau:

a) Hoc tai TP. Bién Hoa: 30.000 dong/nguoi/ngay
b) Hoc ngoai tinh: 50.000 dong/ngudi/ngay (néu di xe co quan)

¢) Hoc ngoai tinh: 60.000 déng/ngudi/ngay (néu di xe tu tic hoc tir 2 ngdy
tro 1én).

Truong hop nghi tro muec chi ti da khong qua 250.000 dong/ngudi/ngay

d) Chi mua gido trinh, tai li€u phuc vu hoc tdp (khéng bao gbm tai lidu
tham khao) thanh toan theo hoa don thuc té.

Piéu 6. Chi khen thuéng

I. Thudng thuong xuyén dugce ap dung theo Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cua Chinh phu.

2. Thudng d6t xuat cho cong chirc dat céc trinh do sau:
a) Thac si: 1.000.000d6ng

b) Tién si: 2.000.000ddng

Piéu 7. Phic lgi tﬁp thé

1. Chi tra, nudc udng va vét dung phuc vu co quan, dugc thanh toan theo
thuc t& phét sinh.

2. Tat ca CBCC déu duogc nghi phép hang nim theo quy dinh, ché do nghi
phép nam ciia CBCC duoc giai quyét dén hét Quy I nam sau..



Tat ca CBCC nghi phép dudi 1 ngay (nira ngay) thi phai ¢6 su dong ¥ clia
Lianh dao phong va Phé Gidam déc phu trach phong. Trudng hop CBCC nghi
phép tir 01 ngay tré 1én phai c6 gidy phép do Gidm déc hodc Pho Giam déc phu
trach phong duyét.

Tat ca CBCC phai chii dong tinh toan thoi gian phu hop vadi cong viéc cua
co quan va phai ¢6 don xin nghi phép dugc su dong ¥ cua Trudng phong, dong
thoi ¢ phé duyét cia Ban Gidam déc S&, tranh trudong hop xin nghi phép vao
thoi gian cao diém thuc hién cac nhiém vu trong ndm cia co quan.

3. V& thanh todn ché do phép nim thuc hién theo Théng tu sb
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B9 Tai chinh (thdm t& than phu mau
6m). Chung tir thanh toan gdm: Gidy phép duoc Gidm ddc S¢ duyét, cé xac
nhan ciia UBND hodc cong an dia phuong noi dén (khong xac nhén clia co quan
khac);

Thanh todn mdi nim mét 1in theo gia cude thong thuong nhu vé 6td, tau
hoéa (khong thanh todn gia cudc van tai hang khong);

Truong hgp CBCC di phép st dung phuong tién 1a vé may bay khi cé vé
hop phap s& duge thanh toén t6i da theo gia cude vén tai khach cong cong bing
phuong tién duong bo, dudng sét, dudng thiy phil hop véi tuyén di phép.

Trudng hop ngudi di nghi phép nam tir tic bang phuong tién cd nhan cua
minh dugc nghi phép hang nam theo phap luat lao dong quy dinh, dugc thu
truong co quan, don vi ddng ¥ cap gidy cho di nghi phép nim dé thim vo hodc
chdng; con; cha, me (ca bén chdng hoiic bén vo) bi 6m dau, bi chét thi dugc
thanh toan khoén tién tu tic phuong tién theo s ki-16-mét thuc di, tuong tng
voi mirc gia van tai phd bién cua loai phuong tién cong cdng tai dia phuong
nhung khéng vuot qua mac khodn tién tu tic phuong tién khi di cong tac.
Khoan dinh mrc xdang 1a 100Km/5 lit thanh toan hoa don theo quy dinh va theo
gi4 xang tai thoi diém nghi phép.

4. Chi viéc hiéu, hy (dbi tuong gdm cac can b c6 lién quan dén nganh,
cong viéc) bao gom: Phong bi: 500.000 dong; Nhang, dén, ... (thanh toan theo
thuc té).

5. Chi hop mit ky niém céc ngay 1& Quéc té 8/3, phu nir Viét Nam 20/10:
300.000 dong/CBCC ni.

6. Chi hop mat ky niém ngay Quan doi nhan dan Viét Nam 22/12: 200.000
dong/CBCC timg tham gia luc lugng vil trang.

7. Chi hd trg Cong doan nganh tién phac loi tap thé: 500.000
dong/CBCDN/thang.

8. Chi trg cap an trua cho CBCC 500.000 dong/thang/1CBCC.




9. Cac khoan chi hd trg khac nhu: Cac ngay L&, Tét, cac ngay ky niém, tro
cap nghi huu, nghi mét sire, kham stc khoe dinh ky, v...v... tuy theo kinh phi
tiét kiém dugc Giam ddc S¢ s& duyét chi cho CBCC.

Piéu 8. Cac khoin déng gop
1. Mtre dong kinh phi Cong doan: 3%. Trong do:
Nguoi st dung lao dong dong: 2%. Nguoi lao dong dong: 1%.

2. Mic déng Bao hiém 32%: Xa hoi 25.5%, y té 4,5%, thit nghiép 2% theo
Quyét dinh sb 595/Qb-BHXH ngay 14/4/2017 ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.
Trong do:

Nguoi st dung lao dong dong: BHXH 17%; BHTNLD — BNN 0,5%;
BHYT 3%, BHTN 1% (Hop ddng 68).
Nguoi lao dong dong: BHXH 8%, BHYT 1,5%, BHTN 1%.
Diéu 9. Chi tra ting thu nhip thém cho CBCC (Muc 6400)
I. Céach xac dinh:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc, 4p dung hé sb ting thém quy
tién luong t6i da khong qua 1,0 (mdt) 1an so véi tién lwong ngach, bac, chic vu.
Quy tién luong dé tra thu nhap tang thém mot nam dugc xéc dinh theo
cong thuec:
QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang
Trong do:
QTL: la quy tién luong ngach, bac, chirc vu clua co quan duge phép tra
tang thém tdi da trong nam;
Lmin: 1a murc luong co s& (ddng/thdng) hién hanh do nha nuée quy dinh;
K 1: 12 hé s6 diéu chinh tang thém thu nhép (t6i da khong qua 1,0 lan);
K2: 1a hé sb luong ngach, béc, chirc vu binh quén cua co quan;
L: 1a hé s6 bién ché dugc giao va sb lao dong hop dong khong xéc dinh

thoi han d6i véi mét chic danh theo quy dinh ctia phap ludt va duoc cép co
tham quyén phé duyét.

2. Phuong 4n chi tra thu nhap tang thém cho timg CBCC:

Giam doc S& quyét dinh chi tiéu trén co s& tong ngudn kinh phi duge phép
chi va nguon kinh phi tiet kiém duoc.

* Cén ctr vao két qua danh gia cong vu 6 thang va ca nam cua CBCC.

* Phuong 4an chia ra 4 muec tang thém:



- Mire A" : 0,35 1an mirc luong co so/thang

- Mtic A : 0,30 lan mirc luvong co s&/thang

-Mirc B : 0,25 1an mirc lwong co s&/thang

- Mirc C : 0,20 lan mirc luong co so/théng

Khong xép loai: khong chi tra thu nhap thém
3. Céch chi tra tang thu nhép:

Truong hop da chi tang thu nhép 6 thang dau nam theo Quyet dinh dénh
gia két qua cong vu thi Quyét dinh két qua danh gia cong vu cua ndm chi tang
thu nhap 6 thang cudi nam.

Trong nam va két thic nim Phu trach Ké toan s& can dbi kinh phi trinh
Giam doc S¢ quyét dinh thanh toan thu nhép tang thém.

Cac truong hop phét sinh khac Giam déc So quyét dinh mic chi tang thu
nhap.

Piéu 10. Thanh toan cac dich vu cong cong

1. Thanh toén tién dién, nudc theo mirc khoan cua Tru so khéi nha nudce
2.000.000 dong/bién ché/nam hién cd. Yéu céu cac ca nhan, ting bd phén su
dung tlet kiém, khong lang phl khi ra khoi ban lam viéc phai kiém tra nguén
dién va tit dién, thudong xuyén kiém tra céc hé thdng dién, nude dé kip thoi sta
chira tranh dé that thoat.

2. Hang thang khodn cho céng chuc xidng xe di cong tac: 300.000
dong/CBCC/thang (khong thanh toan cho cong chirc nghi 6m dau, nghi ché d¢
thai san, di hoc tap trung); chi ho tr¢ xéng xe cho can b chuyén trach cong doan
nganh: 300.000 dong/CBCC/thang.

Piéu 11. Vit tw viin phong
I. Van phong phdm phai dugc sir dung tiét kiém va hop ly, khong tu y sao
chup, in phuc vu cho nhu cau ca nhén, khong lay gidy nguyén dé lam glay nhap.

In tai lidu 2 mit, riéng phan gidy da in sai d& nghi st dung lai mat gidy sau dé
lam nhap viét hogc in thur.

2. Van pheng pham s€ tap trung tai Van phong quan ly va phén ph01 khi
cac phong c6 nhu céu st dung vai s6 luong nhiéu, can phai lam gidy dé nghi c¢6
y kién ctia Lanh dao va bdo trudc cho van phong dé kip thoi bo sung.

3. Hang thang khoan tién van phong phim, dé phuc vu cong viéc cia cong
chirc 12 50.000 déng/CBCC/thang (khéng thanh toan cho cdng chitc nghi ém
dau, nghi ché d6 thai san, di hoc tap trung).

4. Hang thang hé tro nhan vién thuc hién cong viéc tap vu kiém nhiém vu
bao vé va tiép khach ra vao co quan S& Cong Thuong la 2.000.000 dong/thang.

Diéu 12. Théng tin tuyén truyén, lién lac




L D6i voi may fax khi sir dung phai ding ky véi nhan vién Vian thu dé mo
s theo doi.

2. Pién thoai ¢6 dinh trang bi phuc vu cho nhu cau cong viéc cua co quan,
ca nhan nao str dung vao viéc riéng thi phai ty thanh toan lai cho co quan.

3. Mrc khoan tién dién thoai cho Ban Giam dbc duoc dp dung theo Quyet
dinh so 87/2006/QD-UBND ngay 19/12/2006 cia UBND tinh 14 350.000 dong
bao gom:

a) Dién thoai nha riéng: 100.000 déng/théng

b) Dién thoai di dong: 250.000 dong/thing

Piéu 13. Chi hdi nghi

Khi dugc UBND tinh chip thun cho tb chirc hoi nghi thi duge thanh toan
céc khoan chi theo ché do quy dinh tai Quyét dinh sb 23/2018/Qb-UBND ngay

24/4/2018 cua UBND tinh v€ vi¢c Ban hanh Quy dinh ché d6 cong téc phi, ché
d6 chi hoi nghi trén dia ban tinh Png Nai

L. Chi thué hi truong (trong truong hop co quan don vi khong co dia diém
dé thué hoic ¢ nhung khong déap tmg duoc dai biéu tham du); thué mdy chiéu,
trang thiét bj truc tiép phuc vu hoi nghi

2. Chi photo tai liéu, but, glay, cho dai biéu tham du héi nghi; chi thué
giang vién

3. Tién thué phuong tién dua don dai bicu trong truong hop co quan khong
c6 phuong tién hodc ¢6 nhung khong dap timg duoc sb luong dai biéu

4. Chi tién nudce udng trong cude hop: 20.000 ddng/1 budi (nira ngay)/dai
bicu

5. Cac khoan chi khéc: chi 1am thém gio, mua thube chira bénh thong
thuong, trang tri hdi trurong va cac khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac to
chirc hoi nghi..

6. Chi hd tro tién an cho dai biéu 1 khéch moi khong ¢6 trong danh sach
tra luong cua co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép theo
muc khoan nhu sau:

- Cude hop t6 chire tai Tp.Bién Hoa: 200.000 ddng/ngay/ngudi.

- Cudc hop t6 chic tai TX. Long Khénh va cac huyén: 150.000
dong/ngay/nguoi.

Dicu 14. Ché @6 cong tac phi

Cong tac phi la khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac trong nude bao
gom: chi phi di lai, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac, phu cap luu tra.

Thoi gian dugce huong cong tac phi la thoi gian cong téc thuc té theo vin

ban phe duyét ctia nguoi cé thim quyén cir di cong tac hodc gidy moi tham gia
doan cong tac.



1. Piéu kién dugc thanh toén cong téc phi bao gdm:

- Thuc hién ndi dung nhiém vu dugc giao;
- Pugc thu trueong co quan cir di cong tac hodc moi tham gia doan cong téc;

- C6 di céc chimg tir dé thanh toan theo quy dinh (hoa don tai chinh). Cac
truong hop chiing tir thanh toan 1a gidy bién nhan, hoa don ban 1é (trir khi gid tri
thanh todn dudi 100.000 ddng, hodc khong c6 ching tir) s& khong duoc thanh
toan;

- Thoi han thanh toan: sau khi di cong tac vé khong qua 15 ngay.
2. Truong hop di cong tac trong ngay (trong tinh)

Cin ctir Quyét dinh sé 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 Ban hanh Quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Pong Nai:

- Di cong tac tai Thanh ph6 Bién Hoa (cu ly trén 15km) gdm xd Phudc
Tan, x4 Tam Phudc, xa Long Hung: 40.000 ddng/ngay/CBCC

- Di cong tac tai cac huyén trong tinh (cu ly dén 40Km) nhu: Vinh Ciru,
Thong Nhat, Trang Bom, Long Thanh: 60.000 déng/ngay/CBCC.

- Di céng tac cac huyén (cu ly dén 50Km) nhu: Nhon Trach, TX.Long
Khénh: 70.000 ddng/ngay/CBCC.

- Di cong tac cac huyén (cu ly trén S0Km) nhu: Céam My, Tan Phu, Dinh
Quén, Xuan Loc: 80.000 dong/ngay/CBCC.

- Riéng d6i véi nhén vién dua cong vin di, ké toan, thi quy cong téc luu
dong thi dugc hd trg 1a 500.000 ddng/théng.

- D61 véi can b, cong chic, vién chirc khong cé tiéu chuin duoc bd tri xe
6 16 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cich tru s& co quan tir 15 km tré 1én
ma tyu tic bang phuong tién ca nhin ctia minh thi duoc thanh toan khoan tién tu
tuc phuong tién bing 0,2 lit xing/km tinh theo khoang cach dia gi¢i hanh chinh

va gia xang tai thoi diém di cong tac. Phan thanh toan nhién lidu s& duoc linh
phiéu xing tuong tng voi sé km di di thuc té.

3. Di cong tac ngoai tinh

Di cong tac ngoai tinh: 130.000 déng/ngéy/CBCC’(déi val CBCC duge cu
di cong tac trong ngay), 150.000 dong/ngay/CBCC (doi voi CBCC duoc cir di
cong tac 02 ngay trd 1én).

4. Thot gian va thu tuc thanh toén cong tac phi

Cong tac phi duoc thanh toan vao ngay 28 hang thang dua trén co s¢ thure
té di cong tac (theo 1€nh diéu xe ciia Vin phong, theo lich cong tac hang tudn
hay dot xuét phai c¢6 thu mdi cia don vi).

Cong chire duge cir di cong tic c6 gidy di duong phai dong con déu noi

dén cong tac. Truong hop néu noi dén cong tac khéng c6 con dau thi phai co xéc
nhédn cua Truong phong.



Déi voi nhimg truong hop dot xudt di cong tac bang phuong tién may bay,
thi phai dugc Gidm déc duyét cho phép méi duge thanh toan. Chung tir gom:
gidy cir di cOng tac co ky duyét cua Giam dbe, vé may bay, phi van chuyén, hoa
don thué chd & noi dén cong tac

5. Phi cau duong, dugc thanh toan thuc té theo 1énh diéu xe.
6. Thué phong nghi tai noi dén cong téc, duge thanh toan
Thanh toén gia thué phong nghi thue té (héa don theo quy dinh)

+ Di cong tdc tai cdc quén thudc thanh phd Ha Néi, Tp.HCM, Tp.Hai
Phong, Tp.Can Tho, Tp.Pa Nang va Thanh pho la d6 thi loai I thudc tinh: dugc
thanh toan khong qua 1.000.000 dong/ngay/phong tiéu chuan 02 nguoi/phong;

+ Di cong tac cac vung con lai: duge thanh todn mire gid thué phong nghi
t6i da khong qua 700.000 dong/ngay/phong tiéu chuin 02 ngudi/phong;

Truong hop thué vuot dinh mirc néu trén thi ngudi di cong tic ty thanh
toan phan vuot dinh muc. Trudong hop can bd cong chirc duge cu di cong tc
ctiing doan véi cac chire danh lanh dao c6 tiéu chuan thué phong khach san cao
hon tiéu chuan cua can bd cong chire, thi duge thanh toan theo muc gia thué
phong thuc té cua loai phong tiéu chuén tai khach san noi céc chitc danh lanh
dao nghi va theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

7. Pi cong tac ngan han & nude ngoai, duoc thanh toan theo Thong tu sb
102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 cta B6 Tai chinh.

Piéu 15. Chi phi thué muén

1. Khi phat sinh nhu cau thué muén dot xut theo nhiém vu, cong viéc.
CBCC, céac phong, ban khi dé xuat thué mudn phai duoc Giam doc Sé phé duyét
va dugc thanh toan theo thue t€, chimg tir thanh toan theo dang quy dinh.

2. Trudng hop phat sinh nhu cdu thué mudn xe di cong tac (khi xe co quan
di cong tac khong co6 xe) cac phong dang ki vai Van phong. Vian phong co trach
nhiém thué xe va lam thu tuc thanh toan theo quy dinh. Thoi gian thanh toan:
theo tirng thang hodc ting quy trong nam.

Diéu 16. Sira chira thuwdng xuyén tai sin cd dinh

[. Cong churc phai néu cao y thue trong viée sir dung, bdo qudn tai san va
trang thiét bi ctia co quan trén tinh than tiét kiém hiéu qua.

2. Khi cong chuc phat hi¢n may moc bi hu hong phai kip thoi bdo ngay voi
Van phong, khéng tu v di chuyén tai san, phuong tién 1am viéc khi chua c6 su
chép thuén cua lanh dao.

3. CBCC co quan khong dugc lam viée riéng, choi game trong gio lam
viée, ludn dé cao canh giac phong chbng chay no trong co quan va Tru so khoi
Nha nudc. Khi hét gid 1am viée, trude khi ra vé cong chue phai sap xép chd lam
viéce ngén nap, gon gang va kiém tra tat nguon dién may vi tinh, mdy in...nhan
vién bao vé 1a nguoi kiém tra sau cling, tit todn bd hé t thong dién, hé thong nude
va khoa cira cén than.




Trudong hop céc phong, bd phan cé nhu cau lam viée thém ngoai gio phai
dang ky vai Van phong.
4. Hang nam thuc hién cong téc kiém ké tai san vao ngay 01/01 nim sau.

5. Déi véi may photo, phz"in mém ké toan, thuc hién theo hop déng bao tri
hang nam.

6. DOI vOi may vi tinh, may fax, may photo, may in, khi hu hong cac
phong can bao cho Vin phong biét dé 1ap bién ban xac nhén hu hong, mua cac
thiét bi thay thé stra chita kip thoi, thanh toan theo hoa don thuc té phét sinh.

Nhing trudng hop khi hu héng do thiéu trach nhiém thi ca nhan phai tu boi
thuong chi phi stra chira cho co quan.

Diéu 17. Chi nghiép vu chuyén mén

Hang nam céc phong lap ke hoach vé nhu ciu mua sam trang thiét bi phuc
vu cong tac chuyen mon, guri vé Van phong tong hop trinh Lanh dao phé duyét,
P.KH-TC-TH c6 trach nhiém tham dinh trinh lanh dao xem xét can ddi nguodn
kinh phi (hodc P.KH-TC-TH giri vin ban cap c6 thim quyén théng nhét kinh

phi).
Diéu 18. Chi khac

Tiép khach phai duge su ddng ¥ ciia Giam dbc sé trén tinh than tiét kiém,
giao cho lanh dao phong, ban cé trach nhiém lién quan va chu dong thanh toan
theo quy dinh tai quyét dinh s6 49/2010/QD-UBND ngay 06/8/2010 ciia UBND
tinh ban hanh quy dinh ché d6 chi tiéu don tiép khach nude ngoai, chi tiéu td
chuc cac hoi nghi, hoi thao quéc té va chi tiéu tiép khach trong nudc trén dia ban
tinh Dong Nai.

Truong hop dic biét do Giam déc S quyét dinh.

PHAN B

NGUON KINH PHi KHONG THUONG XUYEN
(Kinh phi thue hién chwong trinh dé dan, du an, quy hoach, ké hoach, xay
dung co ban,...)

Pic¢u 19. Truong hop di cong tac theo doan cong tac lién nganh do S
Cong Thuong chu tri

Truong hop S& Cong Thuong chu tri doan cong tac lién nganh nhim thuc
hién nhiém vu chinh tri duoc giao thi S& ¢6 trach nhiém thanh toan tién tau xe di
lai, tién thué chd nghi tai noi dén cong tac va phu cip luu tra bing ngudn kinh
phi khong thuong xuyén theo mirc chi quy dinh tai Quyét dinh s 23/2018/QDb-
UBND ngay 24/4/2018 cua UBND tinh.
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Diéu 20. Kinh phi thuc hién chwong trinh dé an, du an, quy hoach, ké
hoach, xay dung co bén,..

Cén ctr Quyeét dinh 2674/QD-UBND ngay 31/7/2018 cua UBND tinh Péng
Nai vé trién khai Nghi quyét s6 112/2018/NQ- HDND ngay 06 thang 7 ndm
2018 ctia HDND tinh ban hanh Quy dinh phéan cip thim quyen quyét dinh quén
ly, str dung tai san cong thudc pham vi quéan ly ciia tinh Pong Nai;

Lugt DAu thau s6 43/2013/QHI3 ngay 26/11/2012; Nghi dinh sb
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 Quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luét
dau thau vé lua chon nha thau va cac van ban khac co lién quan.

Can clr vao du toan giao ddu nam, cac nguon kinh phi khéng thudng xuyén,
su nghiép kinh té, su nghiép nganh su nghiép bao vé mdi truong, quy
hoach,...trude khi thuc hién phai co dy du cac vin ban phap 1y, ké hoach, chu
truong, Quyet dinh ctia UBND tinh, Quyét dinh ctia S& Tai chinh, cac cdp co
tham quyén va van ban thdng nhat kinh phi cua S& Tai chinh (So tai chinh tham
dinh chi tiét kinh phi thuc hién), chimg thu thim dinh gia, Quyét dinh phé duyét
danh muc, Quyét dinh phé duyét ké hoach Iwa chon nha thiu, quyét dinh phé
duyét két qua lua chon nha thau,...trién khai thuc hién trude ngay 30/6 hang
nam.

- D61 voi viée trién khai 1dp cac Chuong trinh, Pé an, Du an, Quy hoach,
K& hoach nganh céng thuong:

+ Trude khi lya chon nha thau yéu cau phai nop ho so ning luc vé S¢
Cong Thuong (qua phong KH-TC-TH dé tham dinh nang luc chuyén mon, nang
luc tai chinh,... trude khi chon nha théu trién khai thuc hién). Viéc lya chon nha
thau, quyét toan tai chinh do Phong KH-TC-TH d& xuét trén co s& théng nhat
voi cac Phong, don vi dugce giao cha tri thuc hién.

+ Céac phong, don vi dugc giao chu tri thuc hién cac Chuong trinh, Dé an,
Du an, Quy hoach, Ke hoach thuong xuyén phdi hop véi Phong KH-TC-TH de
kiém tra, giam sat tién do, danh gia hiéu qua thuc hién, nghiém thu, thanh quyét
toan chit ché ding quy dinh phap luat.

- Pbi voi cac 16p tap huén, huin luyén, héi thao, hoi nghi,...:

+ Viéc t6 chire tap huan, huén luyén, hoi thao, hoi nghi,... phai dugc chap
thuan chu truong ctia Giam doc S& Cong Thuong;

+ Tét ca hoat ddng thu, chi, tai chinh lién quan dén céc lop tap huén, huén
luyén, hai thao, h(:)i nghi, cac hoat dong khac cua So Cong Thuong... do Phong
KH-TC-TH lam dau moi thuc hién;

+ Két thiic cac 16p tap hudn, hun luyén, hoi thao, hoi nghi,... cac phong,

don vi chu tri thuc hién phdi hop véi Phong KH-TC-TH béo céo két qui va
thanh quyét toan dang quy dinh.

Kinh phi dugc phén b va giao cac phong chuyén mén thuc hién clia nam
nao dugc quyét todn theo nién do cia nam do theo ding du toan dugc cip thAm



quyén phé duyét. Kinh phi dugce phé duyét va phan b6 cho timg chuong trinh, dé
an,...l1a muac toi da dé thuc hién.

Thuc hién thanh quyét toan kinh phi trudc ngay 15/12. Chimg tur phat sinh
nim ndo phai thanh todn vao nim d6. Cac khoan chi tiéu chi yéu thuc hién bing
chuyén khoan.

PHAN C
TO CHUC THUC HIEN
I. Nhiém vu ciia phong Ké hoach - Tai chinh — Téng hop

1. Xay dung dinh muec chi tiéu hop ly, dam bao hoan thanh tét nhiém vu
duoc giao.

2. Dinh ky hang ndm bdo cdo cong khai dan chu trong Hdi nghi can bo
cong chtic cua co quan.

II. Ban Thanh tra nhin din thwe hién chirc ning kiém tra, giam sat
viée thyee hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 phat sinh nhiing van dé cin phai bd sung,

diéu chinh b phan c6 trach nhiém tong hop trinh Giam ddc S& xem xét, quyeét
dinh.

Nhimng quy dinh khong ghi vao Quy ché nay s& dugc thuc hién theo quy
dinh cua Nha nude./.

\Duong Minh Diing





