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NỘI DUNG ĐÀO TẠO 

Dự án: Nâng cấp cơ sở dữ liệu quốc gia về tài sản công 

 Thời gian: từ ngày       /      /2021 đến ngày      /     /2021 

 Số buổi đào tạo: 06 buổi 

Ngày 1: Ngày… /…/2021 

Thời gian Nội dung đào tạo 

08h00 – 08h30 

- Hỗ trợ đơn vị đăng nhập mạng internet 

- Ổn định lớp học, điểm danh 

- Đại diện lớp học phát biểu, tuyên bố lý do 

08h30 – 10h00 

1. Giới thiệu tổng quan nội dung nâng cấp Cơ sở dữ liệu quốc gia 

về tài sản công  

2. Hướng dẫn các nội dung liên quan đến tài sản công 

- Hướng dẫn truy cập phần mềm (Đăng nhập, đăng xuất,…) 

- Nhập số dư đầu kỳ 

10h00 – 10h15 3. Làm bài kiểm tra giữa giờ 

Nghỉ giữa giờ từ 10h15 – 10h30 

 10h30 – 11h30 

4. Hướng dẫn các nội dung liên quan đến tài sản công (tiếp) 

- Nhập tăng tài sản 

5. Thực hành các nội dung liên quan đến tài sản công 

Nghỉ trưa từ 11h30 – 13h30 

13h30 – 14h45 

6. Hướng dẫn các nội dung liên quan đến tài sản công (Tiếp) 

- Các chức năng xử lý tài sản tại đơn vị (Tăng/ giảm nguyên giá, 

thay đổi thông tin…) 

- Duyệt dữ liệu tài sản công 

- In thẻ tài sản (thẻ tài sản chi tiết, thẻ kiểm kê tài sản…) 

- Khai thác tài sản 

14h45 – 15h00 7. Làm bài kiểm tra giữa giờ 

Nghỉ giữa giờ từ 15h00 – 15h15 
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15h15 – 17h00 

8. Hướng dẫn kết xuất số liệu báo cáo tài sản công 

9. Thực hành nội dung liên quan đến tài sản công 

10. Trao đổi & thảo luận 

 

Ngày 2: Ngày …/…/2021 

Thời gian Nội dung đào tạo 

08h00 – 10h00 

1. Kiểm tra số liệu chuyển đổi (ĐKTS sang QLTSC, QLTSNN 

sang QLTSC) 

- Hướng dẫn xuất báo cáo đối chiếu dữ liệu 

- Hướng dẫn cách xác nhận dữ liệu trên phần mềm 

- Dành thời gian cho các đơn vị đối chiếu số liệu 

10h00 – 10h15 2. Làm bài kiểm tra giữa giờ 

Nghỉ giữa giờ từ 10h15 – 10h30 

10h30 – 11h30 

3. Hướng dẫn các nội dung liên quan đến Công cụ, dụng cụ  

- Nhập lô công cụ, dụng cụ 

- Phân bổ công cụ, dụng cụ 

- Sửa thông tin công cụ, dụng cụ 

- Ghi giảm công cụ, dụng cụ 

- Kiểm kê công cụ, dụng cụ 

- Sửa chữa, bảo dưỡng công cụ, dụng cụ 

- Cho thuê công cụ, dụng cụ 

- Xem và in các báo cáo công cụ, dụng cụ 

4. Thực hành nội dung liên quan đến Công cụ, dụng cụ 

5. Hướng dẫn kết xuất báo cáo công cụ, dụng cụ 

Nghỉ trưa từ 11h30 – 13h30 
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13h30 – 14h45 

6. Hướng dẫn các nội dung liên quan đến tài sản xác lập SHTD 

- Nhập tăng tài sản xác lập 

- Duyệt dữ liệu tài sản xác lập 

- Lập phương án xử lý tài sản xác lập 

- Nhập kết quả xử lý tài sản xác lập 

- Xem và in báo cáo tài sản xác lập 

7. Thực hành nội dung liên quan đến tài sản xác lập SHTD 

8. Hướng dẫn kết xuất báo cáo tài sản xác lập SHTD 

14h45 – 15h00 9. Làm bài kiểm tra giữa giờ 

Nghỉ giữa giờ từ 15h00 – 15h15 

15h15 – 17h00 

10. Hướng dẫn tạo tài khoản & phân quyền người dùng 

11. Quản lý danh mục đơn vị 

12. Quản lý danh mục nhóm tài sản 

13. Trao đổi & Thảo luận 

 

Ngày 3: Ngày …/…/2021 

Thời gian Nội dung đào tạo 

08h00 – 10h00 

Hướng dẫn các nội dung phần mềm Kho CSDLQGTSC 

1. Hướng dẫn nhóm chức năng Quản lý dữ liệu đồng bộ 

- Nhóm chức năng Tài sản tại cơ quan, tổ chức, đơn vị  

+ Danh sách tài sản  

+ Danh sách biến động  

+ Kiểm kê tài sản  

+ Khai thác tài sản 

- Nhóm chức năng Tài sản xác lập sở hữu toàn dân 

 + Danh sách tài sản 

 + Danh sách quyết định tịch thu 

 + Danh sách phương án xử lý 

 + Danh sách kết quả xử lý 

 + Danh sách thu chi 
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10h00 – 10h15 2. Làm bài kiểm tra giữa giờ 

Nghỉ giữa giờ từ 10h15 – 10h30 

10h30 – 11h30 

3. Hướng dẫn nhóm chức năng Quản lý dữ liệu đồng bộ (tiếp) 

- Hướng dẫn nhóm chức năng Tài sản kết cấu hạ tầng 

+ Tài sản công trình nước sạch 

+ Hạ tầng giao thông đường bộ 

4. Thực hành nội dung liên quan đến nhóm chức năng quản lý dữ 

liệu đồng bộ  

Nghỉ trưa từ 11h30 – 13h30 

13h30 – 14h30 

5. Hướng dẫn nhóm chức năng Báo cáo: tra cứu/ xem chi tiết 

thông tin báo cáo đã đồng bộ thành công 

- Hướng dẫn nhóm chức năng Tổng hợp báo cáo 

+ Tra cứu danh sách báo cáo tài sản đã đồng bộ thành công 

gần nhất  

+ Xem chi tiết thông tin báo cáo tài sản: 

+ Báo cáo tổng hợp 

+ Báo cáo công khai 

+ Báo cáo Chính phủ 

+ Báo cáo tài sản xác lập sở hữu toàn dân 

+ Báo cáo khác  

+ Báo cáo tra cứu 

14h30 – 14h45 6. Làm bài kiểm tra giữa giờ 

Nghỉ giữa giờ từ 14h45 – 15h00 

15h00 – 15h45 

7. Hướng dẫn đồng bộ dữ liệu giữa phần mềm Quản lý Tài sản 

công và Kho CSDLQGTSC 

8. Kiểm tra số liệu chuyển đổi (Hạ tầng giao thông đường bộ 

(HTGTDB) và Công trình nước sạch (CTNS) sang CSDLQGTSC 

15h45 – 17h00 

9. Ghi nhận ý kiến và giải đáp thắc mắc của đơn vị về phần mềm 

Kho CSDLQGTSC 

10. Tổng kết lớp học 

 


