UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SG CONG THUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 195 /Qb-SCT Pong Nai, ngay 14 thing 8 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly, str dung tai san cong
cua S¢ Cong Thuwong Pong Nai

GIAM POC SO CONG THUONG PONG NAI

Can cir Ludt Qudn Iy, sit dung tdi san céng sé 15/2017/0H14 ngay 21 thing
6 nam 2017 ciia Quoc hoi;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thing 12 nam 2017 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Quan 1y, sit dung tai san cong;

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 ndm 2017 ciia B6
Tai chinh hwéng dan mét sé néi dung ciia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
26 thang 12 nam 2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt
Quan ly, su dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 ciia
Thii twéng Chinh phit quy dinh tiéu chudn, dinh mirc s dung mday méc, thiét bi;

Can cw Nghi dinh 72/2023/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2023 cua Chinh
phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung xe 6 16;

Can cir Quyét dinh s6 46/2022/0P-UBND ngay 18 thang 10 nam 2022 ciia
UBND tinh ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chitc ciia S¢ Cong Thwong tinh Pong Nai; Quyét dinh sé 57/2023/0D-UBND
ngay 27 thang 12 nam 2023 ciia UBND tinh Bong Nai vé sita doi, bé sung mot
s6 diéu ciia Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia S6¢
Céng Thuong tinh Pong Nai ban hanh kém theo Quyét dinh sé 46/2022/0P-
UBND ngay 18 thang 10 nam 2022 ciia UBND tinh Pong Nai;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong va Trwong phong Ké hoach - Tai chinh
- Téng hop Sé Cong Thuwong,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché quan 1y, st dung tai
san cong ctia S& Cong Thuong” (Quy ché kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Vin phong S¢, Chanh Thanh tra SO, Truéng cac phong,
can bg cong chirc va ngudi lao dong trong co quan S¢ Cong Thuong chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- S¢ Tai chinh (béao cao);
- Ban GDS;

- Luu: VT, VP. -
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Pham Van Cuong



UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, str dung tai san cong tai co quan S¢ Cong Thuong

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, s dung tai san nha nudc cua So
Cong Thuong Dong Nai va ap dung cho toan thé can by, cong chirc, nguoi lao
dong dang cong tac tai co quan S& Cong Thuong tinh Dong Nai.

2. Tai san nha nudc quy dinh trong Quy ché nay bao gdm cac loai trang
thiét bi, cong cu, dung cu, phuong tién 1am viéc, phuong tién di lai, tru s¢ lam
viée, cac loai tai san khac dugc mua sam, hinh thanh tur ngudn ngan sach nha
nudc; tai san duoc dau tu xay dung, mua sim tir cac ngudn khac.

Piéu 2. Nguyén tic quén ly, sir dung tai san cong

1. Viéc quan ly, sur dung tai san cong phai thuc hién theo quy dinh ctia Luat
quan ly, str dung tai san cong va cac van ban huéng dan cua Luat quan 1y, st
dung tai san cong.

2. Vi€c quan Iy, st dung tai san cong phai dugce thuc hién cong khai, minh
bach, theo ddi, hach toan diy du vé mat hién vat va gié tri theo quy dinh ctia nha
nudc.

3. Tai san cong phai duoc kiém ké, thong ké vé hién vat, ghi nhan thong tin
phu hop véi tinh chat, dac di€m cua tai san; HO so tai san phai dugc bao quan va
luu trir theo quy dinh.

4. Tai san cong trong co quan dugc quan 1y thong nhat, c¢6 su phan cong,
phan cap quyén han, trach nhiém gitra cac phong thudc S&, ca nhan duogc giao
truc tiép su dung tai san.

5. Pbi voi loai tai san nha nude chua ¢ van ban quy dinh cu thé, S Cong
Thuong quy dinh viéc quan 1y, st dung phu hop véi dic diém hoat dong ctia co
quan, kha nang kinh phi duoc giao hang nam trén co s¢ dam bao su dung c6 hi¢u
qué, an toan, triét dé thyuc hanh tiét kiém, chng lang phi.

6. Mdi tai san cong trong co quan déu duoc giao cho mot bd phan hoic ca
nhan quan ly va st dung dung quy dinh, nghi€ém cam viéc sir dung tai san khong
ding muc dich dugc giao, lam that thoat, hu hong, gy thiét hai vé tai san.



7. Tai san cong phai dugc st dung tiét kiém, hiéu qua, dung muc dich, cong
ning, d6i twong, tiéu chuan, dinh muc, ché d6 theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Trach nhiém quan ly va sir dung tai san

1. Trudng cac Phong co trach nhiém td chirc quan ly tai san tai don vi minh,
khi giao nhan tai san cho ¢4 nhan quan ly, sir dung phai ky vao bién ban giao
nhan va chiu trach nhiém vé cac tai san do theo quy dinh cua phap luat.

2. Céan bo cong chirc va nguoi lao dong lam vi¢e trong co quan phai co trach
nhiém bao v¢ tai san chung cling nhu tai san dugc giao cho ca nhan tryc tiép
quan ly, st dung Cac truong hop tai san bi hu hong hodc bi mat phai kip thoi
béo cao nguoi co trach nhiém dé giai quyét.

3.’BQ phan ké toan c6 trach nhiém mo sd theo ddi tai san theo trinh tu thoi
gian, sO lugng, gia tri phu hop theo quy dinh ctia phép luat;

. o CHUGNG m
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Dicu 4. Mua sam, stra chira, bido duéng tai san cong

1. Trén co s& dé xuét ciia phong chuyén mén c6 lién quan, Vin phong S
thue hién tong hop trinh Giam ddc Sé xem xét quyét dinh viéc mua sam tai san
(mua sam truc tiép hodc mua sdm tap trung); stra chira, bao dudng theo diing ché
do, tiéu chuan, dinh muc kinh té k§ thuit do co quan Nha nudc c6 thim quyén
ban hanh dugc quy dinh trong Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang
12 nam 2017 cua Thi tuéng Chinh pha quy dinh tiéu chuan, dinh muc s dung
may moc, thiét bi.

2. DBéi véi vieec mua sdm vt tu, cong cu, dung cu bao ddm hoat dong thuong
xuyén cua co quan, to chuc, don vi, thuc hién theo Quy ché chi ti€éu ndi bd cua
S¢ Cong Thuong va cac quy dinh hién hanh.

3. Thyc hién viéc lya chon mua sim tai san cong phai ding che do, tiéu
chuan, dinh murc kinh té - k¥ thuét do co quan Nha nude co tham quyen ban hanh
hoac theo khuyen c4o ctia nha san xuit, ding muyc dich str dung, tiét kiém nang
luong va theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 3 Nghi quyét s 112/2018/NQ-HPND
tinh ngay 06 thang 7 nam 2018 cua Hoi déng nhan dan tinh.

4. Thu tuc thanh, toan mua sam, stra chita, bao dudng tai san thyc hiéq theo
cac van ban ché dg ke toan quy dinh hién hanh, ching tur thanh toan phai day du
tinh phap ly; C6 bao gia, hop dong, hoa don hop 1€, bién ban nghiém thu, ban
giao, thanh 1y hgp dong....

Piéu 5. Ban giao, tiép nhan tai san

1. Vian phong S& ¢6 trach nhiém ban giao tai san cho céc tap thé, ci nhan



thudc co quan S¢ st dung, quan 1y dé thuc hién cac nhiém vu sau khi duoc sy
déng y ciia Giam ddc Sé.

2. Vige ban giao, tiép nhan tai san phai 1ap thanh bién ban nghiém thu, ban
giao, tiép nhan tai san theo quy dinh ctiia Bo Tai chinh.

3. Trudng cac phong thudc S, cac bg phan, ¢4 nhan chiu trach nhiém V"é
viéc quan ly, su dung tai san tai dqn vi minh d@ng muc dich, c6 hiéu qua, tiét
ki€m, an toan, trié¢t d¢, thuc hanh tiét kiém va chong lang phi.

Picu 6. Picu chuyén tai san cong va trang thiét bi

1. Tai san co quan dugc diéu chuyén trong cac trudng hop sau day:

- Diéu chuyén gitta cac phong trong So tir noi thira sang noi :chiéu theo tiéu
chuan, dinh murc sir dung tai san cong do co quan, ngudi c6 tham quyén quy
dinh.

- Viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua str dung cao hon.

- Trudng hop diéu chuyén khac thuc hién theo quy dinh ctia phép luét.

2. Trinh ty, thu tuc, tham quyén ’quyé't dinh diéu chuyén tai san thyc hién
theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam
2017 cta Chinh phu.

Diéu 7. Thanh Iy tai san cong va trang thiét bj

1. Tai san, trang thiét bi duoc thanh 1y trong cac trudng hop sau day:

Tai san, trang thiét bi hét han su dung va khéng con stir dung duogc; Tai san,
trang thi€t bi bi hu hong khong thé st dung dugc hoac viéc stra chita khong co
hiéu qua.

’ 2. Trinh ty, thu tuc thanh 1y thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh
s0 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu.

Sau khi c6 cha truong thanh 1y tai san, trang thiét bi, Giam ddc S¢ giao
Phong K& hoach - Tai chinh - Téng hop tham muu thanh lap Ho1 d6ng thanh Iy,
thanh phan Hoi ddéng thuc hién theo quy dinh tai Piéu 18 Thong tu sb
144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua B0 Tai chinh.

Piéu 8. Ban tai san cong tai co quan

1. Tai san cong dugc ban trong cac trudong hop sau day:

- Tai san cong bi thu hoi duoc xir 1y theo hinh thirc ban.

- Co quan nha nuge dugc giao su dung tai san cong khong con nhu 9§u su
dung hodc giam nhu céu su dung do thay doi vé t6 chirc hodc thay doi vé chuc
nang, nhiém vu va nguyén nhan khac ma khong xu ly theo hinh thirc thu hoi
hodc diéu chuyén.

- Thuc hién sap x€p lai viéc quan 1y, st dung tai san cong.



- Tai san cong duoc thanh 1y theo hinh thirc ban.

2. Trinh ty, thu tuc ban tai san cong, Giam dbc So giao Phong Ké hoach -
T;‘li chinh - Tong hop tham muu thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh
s0 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu.

Piéu 9. Kiém ké, bdo c4o tai san

Truong phong Ké hoach - Tai chinh - Tong hop c6 trach nhiém chi dao va

to chirc kiém ke tai san cua co quan dinh ky hang nam theo dung cac quy dinh
vé ké toan, thong keé:

1. Viéc kiém ké trang thiét bi dugc thuc hién theo quy dinh cta nha nudc.
Thanh phan Poan kiém ké gom: Lanh dao S6, Truong phong Ké hoach - Tai
chinh - Téng hop, Chanh Vin phong S& va Trudng cac phong cé trang thiét bi
kiém ké.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh — Téng hop thong bao ké hoach kiém keé
trang thiét bi dén cac phong it nhat 05 ngay trudce khi tién hanh kiém keé.

3. Cac phong thudc S& phdi hop kiém keé tai san cong tai co quan, t6 chic,
don vi theo quy dinh tai Khoan 1 Di€u 4 Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

4. Cac phong c6 trach nhiém ctr dai dién tham gia kiém ké trang thiét bj va
tao di€u kién cho vi¢c kiém ké dugc thuc hién ding ké hoach.

Diéu 10. T6 chirc theo ddi, quén ly, 1ap hd so tai san va cong khai, bio
cao viéc str dung tai san

1. Phong Ké hoach Tai chinh Tong hop (bd phan Ké toan) chiu trach nhiém
theo ddi va thuc hién viéc hach toan tai san; tinh hao mon; trich khau hao tai san
theo ché d6 hién hanh; thuc hién viéc bao céo ddi voi tai san cong dugc giao
quéan 1y, st dung theo quy dinh cta phéap lut vé ké toan, thong ké; quan 1y, mé
s6 theo ddi tai san ciia co quan va c6 trach nhiém cong khai viéc quan 1y, sir
dung, xur ly tai san dinh ky hang nam theo ding quy dinh cua nha nudce hodc bao
céo dot xuat khi co quan c¢6 tham quyén yéu cau.

2. Van phong S& ph01 hop v6i bo phan Ké toan thuc hién cap nhat dir liu
ting, giam tai san vao phan mém quan 1y tai san khi c6 bién dong tai san theo
quy dinh.

Piéu 11. Quan Iy, sir dung xe 6 to

Viéc quan ly va st dung xe 6 t0 dugce thuc hién theo Quy ché quan Iy, st
dung xe 6 t6 cia nganh Cong Thuong tinh Pong Nai.

Piéu 12. Xir Iy vi pham trong quan 1y, sit dung tai san

1. Mot truong hop lam mat mat hodc hu hong tai san déu phai bao cdo Vin
phong S¢ bang van ban dé xac dinh nguyén nhén va trinh Lanh dao S¢ xem xét
quyét dinh.



2. Viéc xem xét, xtr Iy trach nhiém vat chat d6i voi ngudi 1am mat mat, hu
hong hodc gay ra thiét hai vé tai san ctia co quan phai cin ct vao 13i, tinh chat
ctia hanh vi gay thiét hai, mac do thiét hai tai san thuc té gy ra dé quyét dinh va
phuong thirc boi thudng boi thudng thiét hai, dam bao khach quan, cong bang
va cong khai theo quy dinh hién hanh

~ CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém chung vé quén 1y, sir dung tii sin

T4t ca cong chirc, nguoi lao dong trong co quan phai néu cao tinh than bao
vé€ va gilr gin tai san nha nudc, co6 trach nhiém thuc hién nghi€ém chinh chap hanh
quy ché nay. Trudong hop c6 vi pham tuy theo murc do s€ bi xu 1y ky luat, néu
gay ra thi€t hai tai san phai boi thuong.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong

Giao Vin phong S& chu tri, phdi hop véi cac phong, danh gia tinh hinh két
qua thyc hién quy ché nay, bao cao Giam dbc So dinh ky hang nam (hodc truong
hop theo yéu cau dot xudt). Thuong xuyén kiém tra, dén ddc viéc chap hanh cac
quy dinh v€ trang bi, quan ly, sir dung may moc thiét bi, 6 t0, xe chuyén dung
phuc vu cong tac theo quy ché nay.

Pi¢u 15. Trach nhiém ciia cic phong thudc S&

Lanh dao cac phong c6 trach nhiém pho bién va to chirc thyc hién day du
cac quy dinh cua quy ché va quy dinh cua phap luat vé quan 1y tai san nha nudc,
sur dung tai san nha nudc dang muc dich, tiét kiém, hi¢u qua.

Trong qua trinh thyc hién, neu c6 phat sinh vuéng mac dé nghi cac phong

phan anh v€ Van phong So dé tong hop, béo cao Giam dbc S¢ xem xét sira doi,
b sung, diéu chinh Quy ché cho phu hop./.
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