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Can cur Luét Cén bd cong chirc nam 2008;
Céan ctr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phu quy
dinh tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc;

Can ctr Nghi dinh 56 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cong chuce, vién chue, nang
ngach cdng chirc, thang hang vién chiic va thuc hién ché d6 hop ddng mot sé
loai cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap;

Trén co s& nhu cau ding ky tuyén dung cong chirc cua cac S0, ban,
nganh, UBND cac huyén, thi x4 Long Khanh va thanh pho Bién Hoa trén dia
ban tinh; UBND tinh ban hanh k& hoach tuyén dung cong chirc tinh Pong Nai
nam 2019 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

o Tuyén dung coéng ghl'rc vao lam viéc tai cac co quan, don vi cua tinh du
vé sO lugng, dam bao chat luong, dap ing duoc yéu cau, nhiém vu cong viéc
duogc giao.

2. Yéu cau

Viéc td chire tuyén dung cong churc dugc thuc hién cong khai, minh bach
va theo ding quy dinh phap luét.

IL. PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN, POI TUQONG UU TIEN
TRONG TUYEN DUNG CONG CHUC, LE PHI DU TUYEN

1. Piéu kién ding ky du tuyén cong chirc

Theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 1 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay
29/11/2018 cua Chinh phu.

2. Dbi twong wu tién trong tuyén dung cdng chire

Theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 1 Nghi dinh s 161/2018/ND-CP ngay
29/11/2018 cua Chinh phu.

3. Lé phi du tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tr sé 228/2016/TT-BTC ngay
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11/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thi, ché db thi, nop, quan ly va su
dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chuc, vién chirc.
III. NOI DUNG, HINH THUC THI TUYEN CONG CHUC CACH

XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN TRONG KY THI TUYEN CONG
CHUC

1. Noi dung, hinh thikc thi tuyén cong chirc

Theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 1 Nghi dinh s 161/2018/ND-CP ngay
29/11/2018 cua Chinh phu, cu thé:

Thi tuyén cong chirc duoc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

a) Vong 1: Thi tric nghiém duoc thuc hién béng hinh thirc thi trén may vi
tinh.

Noi dung thi tric nghiém gdm 2 phéan

- Phan I: Kién thirc chung 60 ciu hoi vé& hé théng chinh tri, td chic bo
may ctiia Pang, Nha nude, cac tb chirc chinh tri - x4 hoi; quan 1y hanh chinh nha
nude; cong chire, cong vu; chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nuée vé nganh linh vuc tuyén dung; chuc trach, nhiém vy cua
cong chirc theo yéu cau clia vi tri viéc 1am du tuyén. Thoi gian thi 60 phut;

- Phén IL: Ngoai ngit 30 céu hoi la mét trong nam thtr t1eng Anh, Nga,
Phap, Buc, Trung Qudc hoic ngoai nglr khéc theo yéu ciu cla vi tri viéc lam do
nguoi dimg dau co quan cé thim quyén tuyén dung cbng chirc quyét dinh. Thoi
gian thi 30 phut.

Pbi véi vi tri vide 1am yéu clu chuyén mon la ngoai nglr thi nguoi du
tuyén khong phai thi ngoai ng tai vong 1.

Noi dung thi tric nghiém dwge td chire thi trén may vi tinh nén khong
thi mon Tin hoc.

*Mién phan thi ngoai ngir (vong 1) déi véi cdc truong hop sau.
C6 bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngik;

C6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai hodc tot nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s6 dao tao bang tiéng nude ngodi & Viét Nam,

Nguoi du tuyen vao cong chitc cong tdc & ving ddn tgc thiéu so la nguoi
dan toc thiéu sé hodc ¢d chimg chi tiéng dan téc thiéu sé dwoc cdp ¢ tham
quyén cong nhan.

Két qua thi vong 1 duge xéc dinh theo so cdu tra 101 ding cho ting phan

thi (phan I va phan 1), néu tra 161 dang 50% sd cau hoi trd 1én cho timg phan thi
thi nguoi du tuyen duoc thi tlep vong 2.

b) Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh -

- Noi dung thi: Kién thire, néng luc, ky nang thuc thi céng vu ctia nguoi
du tuyén cong chure theo yéu cau cta vi trf viéc lam can tuyén dung.



- Hinh thie thi: Thi viét.

- Thang diém: 100 diém.

- Thoi gian thi: 180 phut.

2. Cach x4c dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chirc

_ Theo quy dinh tai Khoan 5, Bidu 1 Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP ngay

29/11/2018 ctia Chinh phu.

IV. QUY TRINH THUC HIEN

1. Cong tac chuin bi td chire trién khai Ké hoach thi tuyén

- Téng hop nhu cau tuyén dung cdng chirc cac co quan, don vi;

- Ban hanh ké hoach tuyén dung.

2. Théng bdo nhu ciu tuyén dung, tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
cong chirc

- Ban hanh thong béo tuyén dung coéng chirc cong khai it nhit 01 1an trén
phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tlr tinh, trang thong tin
dién tir cia SO Noi vu va niém yet cong khai tai try s& lam viéc cua cO quan vé

tiéu chuén, dleu kién, sb luong can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén cua ngudi dang ky du tuyén.

- Nguoi dang ky du tuyén coéng chirc nop truc tlep Phiéu dang ky du tuyén
theo mAu ban hanh kém theo tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hoic
gui theo duong buu chinh.

- Thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén cia nguoi diang ky du tuyén 1 30
ngdy ké tir ngay thdng bio tuyén dung cong khai trén phuong ti€n thong tin dai
ching, trén trang thong tin dién tir ciia co quan co tham quyén tuyen dung cong
chte.

- Riéng thi sinh dang ky du tuyén céng chitc cdp xd ngp Phiéu ddng ky du
thi tai Phong Ngi vu cdc huyén, thi xa Long khdanh va thanh phé Bién Hoa.

3. Tong hop Phiéu ding ky du thi va cong b6 danh sach nguoi da
diéu kién du tuyén

- S& Nbi vu téng hop Phidu ding ky du thi di v6i thi sinh déng ky du thi
cap tinh, cap huyén;

- Phong Noi vu cac huyén, thi x4 Long khanh va thanh phé Bién Hoa téng
hop Phleu dang ky duy thi dbi véi thi sinh dang ky du thi clp x4, sau d6 g S&
Ndi vu téng hop chung;

- S& Noi vu cong bd cong khai danh séch ngudi co du didu kién dy tuyén
va niém yét cong khai tai tru s& lam viéce clia co quan.

4. Thanh lap Hoi ddng tuyén dung cong chirc, Ban Giam sit va cac
Ban giup viéce
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_ Cht tich UBND tinh ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén
dung coéng chtrc, Ban giam sat ky thi;

- Ho1 dong tuyén dung cong chirc thanh 14p cac Ban gilp viéc, gom Ban
d& thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban chidm phtc khao, T6 gitp
viéc.

5. T chitc on thi, thi tuyén va chim thi
- Hoi ddng tuyén dung cong chirc cong bd danh muc, tai liéu on thi ;

- Hoi déng tuyén dung cong chuc td chirc hudng dAn mdt sb noi dung lién
quan dén ky thi, thu phi du thi;

- Hoi dong tuyen dung cdng chirc phat hanh thong bao du thi, t6 churc thi;
chdm thi va tdng hop két qua.

6. Cong bd két qua tuyén dung va té chirc chAm phic khao

- Sau khi bao cao UBND tinh phé duyét, Hoi ddng tuyén dung cong chiic
cong bd két qua cham thi 1an th nhat;

- Sau khi cong bb két “qua thi, néu thi sinh c¢6 don xin phtc khao, Hoi
ddng tuyén dung cong chirc t6 chirc phiic khao bai thi va thong bao két qua phiic
khéo cho thi sinh.

7. Cong nhan két qua trang tuyen, kiém tra hd so theo Phiéu diing ky
du tuyen, ra quyet dinh tuyen dung

- Cin ctr vao két qua sau khi chidm phuc khao, Hoi dong tuyen dung cong
chtrc bdo cdo, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét cong nhan két qua tuyén
dung.

- Can ctr két qua tuyen dung da dugc cong nhén, Hoi dong tuyén dung
cong chirc ¢6 trach nhiém thong bao két qua thi tuyén va danh sach du kién
nguoi trung tuyen

- Sau khi nhén dugc thong bao cong nhén két qua tring tuyén, nguoi
tring tuyén dén S& Noi vu dé xuét trinh ban chinh cac van bang, chung chi, két
qua hoc tap, d6i twong uu tién theo yéu cau vi tri tuyén dung dé hoan thién ho so
du tuyén theo quy dinh va nhan quyét dinh tuyén dung.

Truwong hop ngudi tring tuyén khéng hoan thién dit hé so dw tuyén theo
quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian ldn trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hodic co quan cé tham quyén tuyén dung phdt hién nguoi tring tuyén sie dung
van bang, chimg chi khong ding quy dinh thi nguoi dimg dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc ra quyét dinh hiiy ket qua tring tuyén va cé vin
ban bdo cdo nguoi ding dau co quan c¢d tham quyén quan ly céng chuee.

Truong hop co hanh vi gian ldn trong viéc ké khai Phiéu ddng ky du
tuyen hodic co quan cé tham quyén tuyén dung cong chirc phat hién nguoi triung
tuyen sw dung van bang, chimg chi khéng diing quy dinh thi co quan c¢é tham
quyén tuyén dung cong chirc thong bdo cong khai trén phuong tién thong tin dai



chung hodc trén trang thong tin dién tu cua co quan va khong tiép nhan Phiéu
dang ky di tuyén trong mét ky tuyén dung tiép theo.

Nguoi dimg dau co quan co tham quyen tuyén dung cong chiic quyet dinh
cong nhan két qua tring tuyen déi véi nguoi dw tuyén cé két qua tuyén dung
thap hon lién ké S0 VOi két qua tuyén dung ciia nguoi tring tuyén da bi huy bo
két qua tring tuyén hodc trong truong hop co' quan cd tham quyén tuyén dung
cong chike phat sinh nhu cau tuyén dung mdi trong cung ndm tuyén dung doi véi
Vi tri cO yéu cdu vé chuyén nganh dao tao giong nhu vi tri viéc lam ma nguoi dy
tuyén da dang ky trong ndm tuyén dung.

Truong hop co tu 02 nguoi tro lén co két qua tuyen dung thép hon lién ké
ma bang nhau thi nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung cong chike
quyét dinh nguoi triing tuyén.

V. DU KIEN THOI GIAN THU'C HIEN

- Tt ngay 01/3/2019 dén ngay 08/3/2019: Ban hanh Ké hoach tuyén dung
cdng chirc; Ra soat nhu cdu trudc khi ban hanh Théng béo tuyén dung cong
chuec.

- Tt ngay 11/3/2019 dén ngay 15/3/2019: Ban hanh Quyét dinh phé duyét
nhu cau tuyén dung cong chirc.

- Tt ngay 18/3/2019 dén ngay 19/4/2019: Thong bao tuyén dung cong
chtre, tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Tlr ngay 22/4/2019 &én ngay 10/5/2019: Téng hop Phiéu dang ky du
tuyén, thong béo danh sach du didu kién du thi.

- Ngay 18/5/2019 dén ngay 19/5/2019: Huéng dan 6n tap, thu 1& phi du
thi.

- Ngay 01/6/2019 dén ngay 02/6/2019: Té chtre thi vong 1.
- Ngay 03/6/2019 dén ngay 07/6/2019: Thong bao triéu tap thi vong 2.
- Ngay 15/6/2019: t6 chic thi vong 2.

- Tur ngay 17/6/2019 dén ngay 28/6/2019: t6 chic chdm thi, trinh ky phé
duyét két qua chidm thi 14n 1 , théng bao két qua lan 1.

- T ngay 01/7/2019 dén ngay 15/7/2019: tiép nhan don phiic khao.

- Tl ngay 16/7/2019 dén ngay 26/7/2019: Té chirc chdm phiic khao, trinh
ky phé duyét két qua sau khi cham phuc khao, thong béo két qua chim thi va
thong bao két qua tring tuyén.

- T ngay 29/7/2019 den ngay 31/7/2019: ddi chleu tham dinh hd so dbi
Vi céc truong hop tring tuyén, ban hanh quyét dinh tuyén dung.

VL. TO CHUC THUC HIEN
1. Hoi dong tuyén dung cdng chire



- Héi ddng tuyén dung céng chirc do Chu tich UBND tinh quyét dinh
thanh 1ap; co cdu, thanh phan theo quy dinh tai khoan 1, DPiéu 7 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phti; nhiém vu va quyén han theo
quy dinh tai Khoan 3, Diéu 1 Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018
cua Chinh phu;

- Hoi dong tuyén dung cong chirc ¢6 trach nhiém gitp UBND tinh t6 chiic
thuc hién c6ng tac thi tuyén cong chirc vao lam viéc tai cac co quan, don vi dam
bao theo ké hoach va ding quy dinh ctia phéap luat; tdng hop két qua thi tuyén,
bao cao UBND tinh quyét dinh phé duyét.

2. Sé Noi vu

- Tham muu, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung cong chirc, Ban Giam sat ky thi; ddng thoi 1a co quan thuong truc
ctia Hoi dong tuyén dung cbng chic;

- Chu tri, ph01 hop véi céc co quan, don vi lién quan tham muu t chirc ky
thi tuyén dung cong chirc;

- Phdi hop v6i céc co quan, don vi ¢ lién quan thdng béo trén cac
phuong tién thong tin dai ching, niém yét va dang tai cac thong tin lién quan
dén cong tac thi tuyén cong chirc.

- Tiép nhan Phiéu ding ky du thi clp tinh, huyén; téng hop va lap danh
sach thi sinh du diéu kién du thi; thu phi du tuyén di véi cac thi sinh ¢6 du didu
kién du thi theo quy dinh,;

- Sau khi ¢6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung cua UBND tinh,
thue hién viée 1<1em tra, dbi chleu hd so thi sinh trng tuyén va ban hanh quyét
dinh tuyén dung, xép lwong dbi véi céc thi sinh du didu kién.

3. So Tai chinh

Huéng dan, ph01 hop S¢ Noi vu viéc 1ap du todn kinh phi, td chirc cp
phat kinh phi va quyét toan kinh phi té chirc ky thi theo quy dinh.

4. S& Théong tin va truyén thong

Chu tri, phdi hop S& Néi vu trong viéc theo d&i va thuc hién t chirc thi
ddi v6i cac mén thi trén may vi tinh.

S. Cac S¢, ban, nganh, UBND cac huyén, thi xd Long Khanh va thanh
phd Bién Hoa

Chiu trach nhiém phdi hop véi Hoi dong tuyén dung cong chuce, S& Noi
vu trién khai thuc hién cac noi dung cdng vigc thudc linh vyc chuyén mon cuia
nganh theo dé nghj ctia Hoi dong tuyén dung cong chic va S¢ No6i vy, cu thé
nhu: cr cdng chirc tham gia céc Ban gitp viéc ctia Hoi dong tuyén dung, cung
cip danh muc tai liéu thudc linh vuc chuyén mén cta nganh, cdc cong tic co

lién quan nham dam béo ky thi dugc té chuc hiéu qua va theo diing quy dinh
phap luat.



6. Phong Noi vu cac huyén, thi xa Long Khanh va thanh phé Bién |
Hoa

Tiép nhan Phiéu dang ky du thi cdp x4, thAm dinh va tong hop danh sach
gui S& Noi vu.

7. Pai Phat Thanh va Truyén hinh Pong Nai, Bio Pong Nai

Phéi hop voi Hoi dong tuyén dung, So Noi vu trong viéc thong bao trén

cac phuong tién thong tin dai chung, niém yét va dang tai cac thong tin lién quan
dén cdng tac thi tuyén cong chirc.

Trén day la K& hoach tuyén dung cong chirc nam 2019, dé nghi cac co
quan, don vi trién khai thuc hién nghiém tic, bao dam dung quy dinh cta phéap
lugt. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vin dé phat sinh, vuéng mic, cac co
quan, don vi bao cao UBND tinh (théng qua S& N6i vu) dé xem xét, xir ly./.

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Chil tich, cic PCT UBND tinh; 1O CHT

- Cac So; ban, nganh thuoc UBND tinh;

- UBND céc huyén, thi xa LK, thanh phé BH;
- Ban T4 chic Tinh ¢ uy;

- Dai Phat thanh va Truyén hinh Péng Nai;

- Bao Pdng Nai;

- S& Noi vu;

- Chénh, Phé Chanh VPUBND tinh (KGVX);
-Luu: VT, KGVX.
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